GURUPI/TO
Prefeitura Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO —SECAD
CENTRAL DE AQUISICOESE CONTRATACOESPUBLICAS—CACP
DECRETO NORMATIVO MUNICIPAL N°0919/2025

"Dispde sobre a regulamentacdo do fluxograma e dos procedimentos, sob o viés da Lei n°
14.133/2021, a serem adotados nos processos de licitacOes e contratacOes diretas pelos érgaos e
entidades do Municipio de Gurupi - TO, e da outras providéncias."

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE GURUPI, Estado do Tocantins, no uso de suas atribuicdes
legais, e considerando o disposto na Lel n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece nor mas
geraisdelicitacdo e contratacéao para a Administracdo Publica,

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas nos arts. 17 e 72 da Lel Federal n°® 14.133/2021,

CONSIDERANDO o poder regulamentar concedido pela norma geral, que atribui aos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica a competéncia para regulamentar os procedimentos aplicaveisalei;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a racionalizagdo do gasto publico, com a devida
padronizacéo dos procedimentos,

DECRETA:

CAPITULOI
DASDISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta os fluxogramas, os ritos e os procedimentos a serem observados na
instrucdo dos processos de licitacdo e nas contratactes diretas no &mbito do Municipio de Gurupi - TO,
com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2° Todos os processos de licitacdo e contratacdes diretas, bem como os procedimentos auxiliares de
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contratagoes, serdo obrigatoriamente tramitados por meio do sistema de protocolo eletronico Kit
Pablico, assegurando transparéncia, rastreabilidade e eficiéncia no cumprimento dos prazos e das etapas
definidas neste Decreto.

Art. 3% Os fluxos especificos para cada modalidade de licitagdo, tipo de contratacdo direta e
Procedimentos Auxiliares de Contratacfes, serdo estabelecidos conforme os dispositivos previstos neste
normativo.

CAPITULOII
DASDEFINICOES

Art. 4° Parafins deste Decreto, adotam-se as seguintes definicoes:

|. Unidade Demandante: 6rgéo ou entidade integrante da estrutura da Administragdo Publica Municipal
de Gurupi, com personalidade juridica de Unidade Gestora;

I1. Grupo Gestor do Gasto Publico (GGGP): 6rgéo colegiado composto por 5 (cinco) membros do corpo
de secreté&rios municipais, com competéncia delegada para autorizar ou indeferir a continuidade de
processos de licitagéo, contratacOes diretas e despesas em geral;

I11. Secretaria de Plangamento e Orcamento: 6rgéo da unidade administrativa central responsavel pela
liberagdo de crédito orcamentério para continuidade do procedimento (adequadac&o orcamentéria ou
DPO);

V. Central de Aquisicbes e Contratagdes Publicas (CACP): 6rgdo subordinado a Secretaria Municipal
de Administragdo, incumbido da conduc&o, acompanhamento e operacionalizacdo dos processos de
contratacdo, conforme o art. 19, inciso I, daLei n°® 14.133/2021;

V. Autoridade: agente publico investido de poder decisorio no ambito do processo;

V1. Contratante: pessoa juridica integrante da Administracéo Publica responsavel pela contratacéo;

VI1I. Contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, signataria de contrato com
a Administracéo;

VIII. Licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta
interesse em participar de processo licitatorio ou de contratacdo direta;

IX. Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD): instrumento que detalha a necessidade da
contratacdo, justificando a demanda e apresentando dados bésicos que embasam o Estudo Técnico
Preliminar (ETP);

X. Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento inicial do plangjamento da contratacdo que caracteriza
0 interesse publico envolvido e fundamenta a solucéo proposta;
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XI. Requisicdo: documento obrigatério da fase de execugdo orcamentaria, emitido com base na fungéo
programética da despesa, indicando o or¢camento e afonte de recursos a serem utilizados;

XI1I. Termo de Referéncia (TR): documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, contendo
0s elementos previstos no art. 6°, inciso XXII1, daLei n°14.133/2021,

XI1I. Anteprojeto: pega técnica preliminar que serve de base a elaboragéo do projeto bésico, conforme o
art. 6% inciso XXV, daLei n°14.133/2021,

X1V. Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes para definir e dimensionar a obra
ou servico, conforme o art. 6°, inciso XXV, daLei n°14.133/2021,

XV. Projeto Executivo: conjunto de elementos com o detalhamento técnico da execucdo da obra ou
servigo, conforme as normas pertinentes,

XVI. Matriz de Riscos. clausula contratual que define a alocacéo de riscos entre as partes e contribui
para a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, conforme o art. 6°, inciso XXVI1, da
Lei n°14.133/2021;

XVII. Sistema de Registro de Precos (SRP): conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante
contratacdo direta ou licitagdo nas modalidades pregéo ou concorréncia, de registro formal de precos
relativos a prestacao de servicos, a obras e a aquisicéo e locacéo de bens para contratacOes futuras;

XVIII. Ata de Registro de Precos (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, 0s pregos, os fornecedores, 0s
Orgéaos participantes e as condi¢cdes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no edital da
licitag&o, no aviso ou instrumento de contratacdo direta e nas propostas apresentadas,

X1X. Orgéo Gerenciador (OG): 6rg&o ou entidade da Administracéo Plblica responsavel pela conducio
do conjunto de procedimentos para registro de pregos e pelo gerenciamento da ata de registro de precos
dele decorrente;

XX. Orgdo Participante (OP): 6rgdo ou entidade da Administracdo Pablica que participa dos
procedimentos iniciais da contratacdo para registro de precos e integra a ata de registro de precos,

XX 1. Orgdo N3o Participante (ONP): 6rgao ou entidade da Administracio Publica que ndo participa dos
procedimentosiniciais dalicitagdo pararegistro de pregos e ndo integra a ata de registro de precos;

XXI1. Agente de Contratagdo: servidor publico, designado pela autoridade competente, responséavel por
conduzir o processo licitatorio até afase de homol ogagéo;

XXII1. Controladoria Gera Municipal (CGM): Unidade administrativa, responsavel pela atuacéo do
Controle Interno da Municipalidade, realizando atividade conforme previsto na Constituicdo Federal,
especialmente, nas premissas do presente normativo, ao prévio, concomitante e, em Ultimo caso, em atos
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posterior;

XXIV. Procuradoria Geral do Municipio (PGM): departamento vinculado ao Gabinete do Executivo,
responsavel por defender os interesses do municipio, sgja judicialmente ou extrajudicialmente, e sob 0
foco deste normativo, realizara controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da contratacéo,
nos termos do art. 53 da Lei 14.133/2021;

XXV. Plano de Contrataces Anual (PCA): documento estratégico que consolida as contratagdes que
um 6rgéo ou entidade pretende realizar no ano seguinte, abrangendo bens, servicos, obras e solucfes de
tecnologia da informag&o. E uma ferramenta essencial para o planejamento das contratacdes publicas,
permitindo uma visédo antecipada das necessidades e demandas da organizagao;

XXVI. Kit Publico: Ferramenta tecnol6gica (web), contratado pela municipalidade para a realizacéo de
todos os atos administrativos em formato 100% eletrénico;

XXVII. Porta de Compras Publica: Plataforma utilizada pelo ente, para a realizacdo das licitacbes
eletronicas de disputa, tais como: Pregéo, Concorréncia e Dispensa Eletronica;

XXVIII. SICAP LCO: Sistema Integrado de Controle e Auditoria Piblica, destinado a alimentac&o dos
processos de licitacBes, contratos e obras, atualmente regido pela IN TCETO 03/2024 do Tribunal de
Contas do Estado do Tocantins (TCETO). Os atos decorrentes das contratagOes dever&o ser cadastrados
no SICAP LCO em até 2 (dois) dias Uteis apds sua publicacéo;

XXIX. PNCP: Portal Nacional de Contratacbes Publicas, conforme dispbe o art. 174 da Lei n°
14.133/2021, € o sitio eletrénico oficial destinado a divulgacdo centralizada e obrigatéria dos atos
exigidos pelaNova Le de LicitagOes e Contratos Administrativos (NLLC).

Art. 5° As definicdes previstas neste Decreto ndo excluem outras previstas na Lel Federal n°
14.133/2021, que poderdo ser complementares ou supletivas ao presente normativo.

CAPITULO 11
DO FLUXO E PROCEDIMENTOS
Secdo | — Aplicacdo as modalidades de licitacdo
Art. 6° Identificada a natureza do objeto e a compatibilidade com a despesa, a que se refere o presente
Decreto, o enquadramento da modalidade e 0 seu processamento sera realizado considerando as
seguintes fases:

|- preparatoria;

I1- de divulgag&o do edital de licitago;
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I11- de apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;

IV- de julgamento;

V- de habilitacéo;

VI- recursal;

V11- de homologacéo.

Art. 7° A instrucéo e trqmitagéo processual devera conter os documentos obrigatorios a cada modalidade
de licitagdo, quando NAO aplicavel o Sistema de Registro de Pregos (SRP), obedecendo ao seguinte

fluxo:

|- Da fase preparatoria: Etapa de diagnéstico da demanda, definicdo da solugdo e alinhamento com o
plang amento da contratacdo, devendo a unidade demandante observar:

a) Abertura de protocolo eletrénico, via Sistema Kit Publico;

b) Elaboracéo do DFD, conforme modelo do Kit Publico, com indicagdo orcamentéria vinculada;
c) Elaboragdo e juntada do ETP e Andlise de Riscos, conforme modelos;

d) Tramitac&o do processo a CACP,

€) Elaboracdo pela CACP da estimativa de precos, do Termo de Referéncia (TR) e, conforme o caso,
anexacao de Projetos e Documentagéo Técnica;

f) Encaminhamento da demanda ao GGGP, com despacho padréo, para andlise e deliberacéo;
g) Devolucéo pelo GGGP com deciséo (autorizacdo ou indeferimento);

h) Sendo negada, retorno a Unidade de Origem; sendo aprovada, juntar Declaragdo de Previséo
Orcamentaria e remeter 8 CGM para emisséo de parecer;

i) Parecer da CGM e devolugdo a CACP;

J) Juntada do despacho da autoridade competente autorizando o prosseguimento, elaboragdo da minuta
do edital e anexos, Decreto de nomeagdo do gestor(a), e encaminhamento a PGM;

k) Parecer juridico da PGM e devolugdo a CACP, encerrando-se afase interna.

|- Dafase externa: divulgacdo do edital:
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a) Autuacgdo, autorizagdo de publicacdo do Edital, Edital devidamente assinado pela Autoridade
Competente e Anexos, comprovantes de publicacéo (Diério(s) Oficial(is), PNCP, SICAP LCO e Portal
da Transparéncia), observando os prazos do art. 55 daLe 14.133/2021,

b) Atos do Agente de Contratacéo: juntada de impugnagdes, esclarecimentos, documentos de habilitacdo
das licitantes e propostas readequadas, pesguisas quanto a existéncia ou ndo de sancdo que impega a
participacdo no certame ou a futura contratacéo, atas, diligéncias e demais registros da sessao;

¢) Havendo recursos: juntada das razdes, contrarrazoes e decisdo da autoridade, conforme art. 165, 82°,
dale 14.133/2021;

d) Em caso de duvida da autoridade, poderd haver encaminhamento a PGM para novo parecer (art. 168,
parégrafo Unico). Contudo, em todos 0s casos, 0 processo sera encaminhado a CGM, antes dos atos de
homologac&o, para andlise técnica de conformidade;

€) Concluido o julgamento, retorno a CACP para gjustes e remessa a Unidade de Origem;

f) Abertura de protocol o interno no sistema de Gestéo pela Unidade de Origem e emisséo da Requisicéo
com status “néo liberada’, para andlise do GGGP;

g) Deliberacéo do GGGP, com eventual liberacdo da Requisicéo e Autorizacdo de Empenho;

h) Atos de adjudicacdo e homologacéo pela CACP, com devida publicacdo (PNCP, SICAP LCO - fase
2);

i) Encaminhamento para confeccdo, assinatura, publicacdo e juntada do contrato, e comprovantes de
publicidade, em evento proprio;

) Remessa a Secretaria de Origem para execucao orcamentaria.

Art. 8° Ainda nafase interna, o edital podera contemplar matriz de alocacdo de riscos entre o contratante
e o contratado, hipétese em que o calculo do valor estimado da contratagdo podera considerar taxa de
risco compativel com o objeto da licitagcdo e com os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com
metodol ogia predefinida pelo municipio.

|- Eventual necessidade de inclusdo da matriz, devera ser devidamente indicada no ETP e TR do
respectivo processo 0s elementos pertinentes ao caso, sendo necessario ainda, promover a alocacéo
eficiente dos riscos de cada contrato e estabelecer a responsabilidade que caiba a cada parte contratante,
bem como os mecanismos que afastem a ocorréncia do sinistro e mitiguem os seus efeitos, caso este
ocorra durante a execucgdo contratual .

I1- A minuta do contrato deverarefletir a aocacéo realizada pela matriz de riscos, especialmente quanto:

a) as hipoteses de alteracdo para o restabelecimento da equagdo econémico-financeira do contrato nos
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casos em gue o sinistro sgja considerado na matriz de riscos como causa de desequilibrio ndo suportada
pela parte que pretenda o restabel ecimento;

b) a possibilidade de resolucéo quando o sinistro majorar excessivamente ou impedir a continuidade da
execucao contratual;

C) a contratacdo de seguros obrigatérios previamente definidos no contrato, integrado o custo de
contratacdo ao preco of ertado.

I11- Quando a contratacéo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem adotados os regimes de
contratacdo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente contemplara matriz de alocagéo de
riscos entre o contratante e o contratado.

IV- Nas contratacOes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos supervenientes a
contratacdo associados a escolha da solugdo de projeto basico pelo contratado deverdo ser alocados
como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 9° Quando a licitacdo for realizada sob a sistematica de Registro de Precos, a instrucéo e a
tramitagdo processua deverdo observar os documentos obrigatorios correspondentes a modalidade
licitatéria adotada, obedecendo ao seguinte fluxo:

| —Dafase preparatoéria: Etapa de diagndstico da demanda, defini¢do da solucdo e alinhamento com o
plangjamento da contratacéo, devendo a unidade demandante observar:

a) abertura do processo eletrénico por meio do SistemaKit Puablico;

b) Elaboragéo do DFD, conforme modelo instituido no Kit Puablico, com indicag&o, conforme o caso, de
possivel dotagcdo orcamentériaa ser comprometida em eventua e futura contratacdo;

c) Elaboracéo do ETP, contendo dentre outras informagdes, o alinhamento da contratacéo ao PCA, e da
Matriz de Riscos, conforme modelos padronizados, consideradas ainda, se for o caso, as circunstancias
narradas no art. 8° deste normativo;

d) Tramitacgo a CACP para providéncias quanto a publicacgo da Intencédo de Registro de Pregos (IRP);

€) Publicacdo da IRP pela CACP, com prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis para manifestacdo de
interesse pelas unidades, via evento especifico no Departamento de Registro de Pregos;

f) Consolidacdo das manifestacdes de interesse e juntada dos respectivos ETPs, nomeagéo do 6rgéo
gerenciador e 6rgdo participantes, elaboracdo da estimativa de precos;

g) CACP providencia a juntada do Termo de Referéncia consolidado, do Termo de Concordancia dos
Orgaos Participantes, e, se aplicavel, projetos e documentago técnica;
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h) Tramitacdo & CGM para andlise e emissdo de parecer técnico;
i) Retorno a CACP com parecer da CGM;

J) Juntada de despacho da autoridade competente, autorizando a continuidade do procedimento e
determinando a elaboracdo da minuta do edital com seus anexos, bem como juntada do decreto de
nomeagao do(a) gestor(a);

k) encaminhamento a PGM para andlise juridica prévia, conforme art. 53 daLel n° 14.133/2021;
) emissdo de parecer pela PGM e devolugéo a CACP, encerrando-se a fase interna.
|- Dos atos da fase externa: divulgagdo do edital:

a) CACP, ao recepcionar o Parecer Juridico, realiza os gjustes finais, providencia a autuacéo e juntada da
autorizagdo de publicacdo do Edital, Edital devidamente assinado pela Autoridade Competente e
Anexos, bem como os comprovantes nos veiculos obrigatérios: Diarios Oficiais, PNCP, SICAPLCO e
Portal da Transparéncia, com verificac8o dos prazos do art. 55 da Lei n° 14.133/2021;

b) Da sesséo publica do certame, 0 agente de contratacéo realiza a juntada dos documentos relativos a
impugnagdes, esclarecimentos, documentos de habilitacdo das empresas e propostas readequadas, atas,
diligéncias, pesquisas quanto a existéncia ou ndo de sancdo que impega a participacdo no certame ou a
futura contratagdo, cadastro de reserva e demais registros;

¢) Em caso de recursos, juntada das razdes recursais e contrarrazdes, com julgamento conjunto pelo
agente e autoridade, conforme § 2° do art. 165 daLei n° 14.133/2021,

d) Na hipétese de duvida, a autoridade podera submeter o processo a PGM para emisséo de parecer, nos
termos do paragrafo Unico do art. 168 daLe n°® 14.133/2021;

€) Encaminhamento do processo a CGM, antes da homologagdo, com minuta da Ata de Registro de
Precos (ARP), gerada com as informagdes dos vencedores, para analise técnica de conformidade;

f) Retorno a CACP, que providenciara os g ustes para homol ogacéo;
0) Redlizacdo dos atos de adjudicacdo e homologacdo pela CACP, com publicagdes nos sistemas
exigidos (PNCP, DO SICAP LCO e Transparéncia) e juntada dos respectivos comprovantes, conforme

prazos da Instrucéo Normativado TCE/TO;

h) Encaminhamento dos autos para confeccéo, assinatura e publicacdo da ARP, com juntada em evento
préprio e publicactes no PNCP, SICAP LCO e Portal da Transparéncig;

i) Abertura de protocolo no sistema de Gestéo, tramitagcdo ao Departamento de Registro de Pregos para
emissao e juntada das requisicdes pelas unidades participantes, com status de "néo liberada’, e posterior
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envio ao 6rgao gerenciador;

j) Encaminhamento pelo 6érgdo gerenciador as respectivas secretarias de origem para execucao
orcamentéria.

Secéo || — Da adesdo a Ata de Registro de Precos
Art. 10. Os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal poderdo aderir a Ata de Registro de
Precos na condi¢éo de n&o participantes, observadas as disposi¢des do Decreto Municipal n° 1.589/2023,
gue regulamenta o Sistema de Registro de Pregos no @mbito municipal.

Art. 11. O processo de adesdo serda instruido conforme o seguinte fluxo:

| —Dafase preparatéria: Etapa de diagnéstico da demanda, definicdo da solucdo e alinhamento com o
plangjamento da contratacéo, devendo a unidade demandante observar:

a) abertura do processo el etrénico por meio do SistemaKit Publico;
b) Emissdo da requisicdo, com indicacéo da ficha orcamentéria sujeita a liberacéo;
¢) Juntada da Capa do Processo, emitida pelo sistema de gestéo;

d) Elaboracdo do DFD, conforme modelo do Kit Publico, com indicacdo da dotacdo orcamentéria
vinculavel;

e) Elaboracdo do ETP, contendo dentre outras informagdes, o alinhamento da contratacéo ao PCA,
justificativa da vantajosidade da adesdo e razbes pela ndo adogdo de licitagdo, inclusive em situacdes de
possivel desabastecimento ou interrupcdo de servicos publicos, e comprovagado da compatibilidade dos
precos registrados com os praticados no mercado, conforme art. 23 daLe n° 14.133/2021;

f) Elaboracdo da Matriz de Analise de Riscos, com indicacéo individualizada dos possiveis riscos;

g) Quando for o caso, juntada da Matriz de Alocacdo de Riscos, se pertinente ao objeto da adesdo,
mesmo que ndo prevista no processo originario;

h) Levantamento da estimativa de precos com comprovagdo documental, pugnando sempre que possivel
pelas fontes previstas no art. 23 daLel 14.133/2021, evitando depender exclusivamente de fornecedores,
salvo justificativa adequada;

i) Juntada de arquivo compactado contendo toda a documentagdo do Processo de Licitagdo originario da
sugestdo de adesdo, inclusive os documentos de habilitacdo da empresa apresentados conforme o Edital,
certidbes fiscais e trabalhistas atualizadas, pesquisas quanto a existéncia ou ndo de sancdo e
declaracfes, com posterior tramitacdo a CACP para autuagao;

9/35



GURUPI/TO
Prefeitura Municipal

|- Dafase deinstrumentalizagdo e materializacao do procedimento

a) CACP redliza a tramitacdo do processo com despacho padréo ao GGGP, para andlise e emissdo de
decisdo autorizativa ou negativa, conforme model o adotado;

b) Andlise pelo GGGP e devolucdo a CACP. Em caso de negativa, devolucdo a unidade de origem;
sendo aprovada, devolucdo pelo GGGP com a requisicdo liberada e Declaragcdo de Previsdo
Orcamentaria (DPO);

c) CACP redliza a juntada, dos oficios de solicitagdo de autorizacdo de adeséo a fornecedora da ARP e
a0 0rgado gerenciador, com respectivos aceites,

d) CACP elabora e junta o Termo de Referéncia, em se tratando de Obras/Servicos de Engenharia, a
juntada dos documentos técnicos e projetos, e em ambos os casos, com quantitativos e minuta do Termo
de Adesdo e contratual adaptada ao objeto pretendido, assegurada a fidelidade ao processo originério,
sendo vedada a adesdo superior a 50% do quantitativo registrado;

€) Tramitacao do processo a CGM para analise técnica e emissao de parecer, com remessa a CACP,

f) Em caso de recomendacdes, gjustes pela CACP, e encaminhamento a PGM para andlise juridica,
conforme art. 53 daLel n° 14.133/2021, e emissao de parecer com remessa a CACP,

I11- Dafase externa (publicidade e ciéncia)

a) CACP realiza providéncia quanto a juntada da Portaria de Ades&o, confecgcdo do contrato, atualizacdo
da documentacao de habilitagdo do fornecedor, incluindo a consulta consolidada, alimentacdo do SICAP
LCO e publicagbes obrigatérias no Diéario Oficial, PNCP e Porta da Transparéncia, juntando as
comprovagdes em eventos proprios;

b) encaminhamento do processo a secretaria de origem para os atos de execucao orcamentaria.

Art. 12. Para adesdo a ARP, devera ser observado a compatibilidade e proporcionalidade populacional e
de desenvolvimento econdmico do 6rgdo gerenciador com o municipio de Gurupi.

Art. 13. Para efeito de controle processual, devera ser verificado o cumprimento dos atos da adeséo a
ARP segundo atabela a seguir:

Itensa serem Atendido? Eventoem que se
atendidos encontrao
atendimento

PELA UNIDADE
DEMANDANTE
Abertura do processo
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Requisicdo com valor
(N&o Liberada)

DFD

ETP - Contém
comparativo da solucéo
e justificativa pela
adesan?

Matriz de Andise de
Riscos

Matriz de Risco (Nao
obrigatério em todos 0s
Casos)

Estimativa de Prego
Médio

Arquivo UNICO
(Compactado)
contendo o Processo de
Licitagcdo

PELA CACP

Verificagdo do limite
de 50% do quantitativo
registrados na ARP
para
0 Orgdo gerenciador
e para 0s 0rgaos partici
pantes (art. 86, 8§4°,
Lei n. 14.133/21)

Verificar se
ETP contém todos oS
elementos previstos no
Art. 18, 8 1° da Le
14.133/2021.

Verificar se o ETP
contém Justificativa
da vantagem da adeséo

Verificar se 0S
valores registrados

estdo compativeis
com 0S
valores praticados

pelo mercado (art. 86,
8§ 2° Il, da Le n.
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14.133/2021

Ha atas ou orcamentos,

incluindo
precos publicos,
para andlise de precos?

Objeto estdno PCA?

Despacho ao GGGP

Autorizagdo do GGGP
- ou Negativa

Declaragéo de Previsao
Orcamentaria (DPO)

Oficio Solicitagcdo de
aceite Fornecedor

Oficio devolutivo do
fornecedor aceitando

Oficio a0  Orgdo

Gerenciador

solicitando a
autorizacao

Oficio do  Orgdo
Gerenciador

autorizando a adesdo

'Termo de Referéncia

Minuta do Termo de
Adesdo

Minuta do Contrato

Parecer do Controle
Interno

Parecer da PGM
Documentacéo do
fornecedor atualizada,
incluindo consulta
consolidada

Portaria de Adesdo
Confeccéo do Contrato

Alimentacdo do SICAP
LCO

Publicacdo PNCP
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Publicacéo no Diério
Publicacdo no Portal da
Transparéncia
Encaminhamento a
execucdo orcamentaria
Art. 14. O check list indicado natabela supracitada tem carater exemplificativo e seu conceito podera ser
ampliado a depender do objeto e da natureza da despesa.

Art. 15. A formalizagdo da contratagdo decorrente da adeséo a Ata de Registro de Precos devera ocorrer
no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da autorizaco emitida pelo 6rgéo gerenciador até a
emissdo da nota de empenho, observada, em qualquer caso, a vigéncia da respectiva ata.

Secdo |11 - Aplicado as contratacdes direta por inexigibilidade de licitacdo

Art. 16. Caracterizada ainviabilidade de competicdo, nos termos do caput do art. 74 daLei 14.133/2021,
a unidade demandante providenciara o cumprimento do procedimento a partir da juntada dos
documentos pertinente as fases, considerada a natureza do objeto, bem como o enquadramento ao tipo
deinexigibilidade.

Inexigibilidade por exclusividade comprovada

Art. 17. Em se tratando de contratacdo, para aquisi¢céo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratacdo de servicos que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, o procedimento serainstruido conforme segue:

|- Dafase preparatoria
a) Unidade Demandante realiza abertura do protocolo eletrénico, apartir do SistemaKit Publico;

b) Junta a Requisicéo (ndo liberada), emitida a partir do sistema de gestdo, com a indicagéo da ficha
orcamentéria a qual seré objeto de apreciacao paraliberacéo;

¢) Protocolo da despesa junto ao sistema de gestéo;

d) DFD, conforme modelo adotado pelo ente constante do sistema Kit Publico, contendo inclusive, a
indicagcdo orcamentéria a que poderd ser objeto de vinculagdo da despesa na contratacdo, compativel
com a constante da Requisicdo Inicial;

€) ETP contendo, dentre outras informagoes, 0 alinhamento da contratacdo ao PCA, a demonstracéo da
inviabilidade de competicdo mediante atestado/contrato de exclusividade, declaracéo do fabricante ou
outro documento idéneo capaz de comprovar gque o objeto € fornecido ou prestado por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica, bem como a
demonstracéo de que os valores indicados para a solucdo estdo compativeis com os praticados pelo
mercado naformado art. 23 daLel 14.133/2021;
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f) Matriz de andlise de riscos, contemplando a indicagdo nominada e individualizada dos eventuais
riscos;

g) Levantamento da Estimativa de preco, com a respectiva comprovacdo, juntada em evento proprio,
indicando as fontes, vedada a consulta a pregos que caracterizem disputa, dada a natureza da contratagcéo
pretendida (exclusividade);

h) Juntada da Proposta e Documentacéo do fornecedor ou prestador exclusivo, ratificando a condicéo de
exclusividade, em evento Unico;

i) Decreto de Nomeagdo do Gestor da Pasta, e tramita a CACP para providéncias,
|- Dafase deinstrumentalizagdo e materializacao do procedimento

a) CACP tramita, com despacho modelo padréo ao GGGP, para andlise e emissdo de documento
autorizativo ou negativo da demanda, também obedecendo model o adotado;

b) GGGP analisa e devolve a CACP para providéncias aplicadas ao caso. Caso a demanda tenha sido
NEGADA, CACP devolve a Origem.

¢) Sendo APROVADA, o GGGP devolve com a respectiva Requisicdo Liberada, acompanhada da
Declaragéo de Previsdo Orcamentaria (DPO);

d) DESPACHO da Autoridade Competente, AUTORIZANDO o0 seguimento do procedimento e
DETERMINANDO a elaboracdo de minuta contratual ou instrumento equivalente, sendo juntado ainda,
0 decreto de nomeagéo do gestor;

e) CACP autua o0 processo administrativo, junta o decreto de nomeacdo do agente de contratagdo
responsavel pela conducéo da inexigibilidade, elabora o Termo de Referéncia, indicando, dentre outros
elementos, arazéo da escolha do contratado e justificativa dos precos, e/ou conforme o caso, promove a
juntada dos documentos técnicos e Projetos de Engenharia, contendo 0s respectivos quantitativos, e
minuta de contrato, ambos obedecendo a realidade do objeto pretendido;

f) CACP tramita o processo a CGM, para andlise e emissao de Parecer;

g) CGM emite parecer e devolve o processo a CACP;

h) Havendo alguma recomendagdo, a CACP gjusta os atos e encaminha a PGM, para andlise e emissdo
de parecer, objetivando o controle da legalidade previsto no art. 53 daLei 14.133/2021;

i) PGM emite parecer, devolve a CACP para providéncias;

I11- Dafase externa (publicidade e ciéncia)
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a) CACP providencia a Portaria de Inexigibilidade e o Termo de Adjudicacgéo do Objeto e Homol ogagédo
da Contratagdo Direta, como prevé o art. 71, 8 4° da Lel 14.133/2021, e providencia a respectiva

publicacéo;

b) CACP realiza os atos de confecgdo de Contrato e a respectiva alimentagcéo do SICAP LCO, bem
como a publicagéo no Diario, PNCP e Portal da Transparéncia;

¢) Concluida a fase de publicidade, a CACP encaminha a secretaria de origem para os atos da execucao
orcamentaria.

Art. 18. A exclusividade de que trata o presente normativo ndo pode ser uma mera presuncéo, devendo
ser comprovada por meio de documentos capazes de evidenciar de fato a situacdo amparada pela norma
geral.

I nexigibilidade para contratacdo do setor artistico

Art. 19. Aplica-se a inexigibilidade para a contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou
por meio de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opiniéo
publica, observada ainstrucéo do procedimento nos seguintes termos:

|- Dafase preparatoria
a) Unidade Demandante realiza abertura do protocolo eletronico, a partir do Sistema Kit Publico;

b) Junta a Requisicdo (ndo liberada), emitida a partir do sistema de gestdo, com a indicacéo da ficha
orcamentéria a qual serd objeto de apreciacao paraliberacéo;

c¢) Protocolo da despesa junto ao sistema de gestéo;

d) DFD, conforme modelo adotado pelo ente constante do sistema Kit Publico, contendo inclusive, a
indicacdo orcamentéria a que poderd ser objeto de vinculacdo da despesa na contratacdo, compativel
com a constante da Requisicdo Inicial;

€) ETP contendo, dentre outras informagdes, o alinhamento da contratacdo ao PCA, a demonstracéo da
inviabilidade de competicdo mediante o uso adequado do instituto da respectiva contratagéo, trazendo
elementos que traduzam a consagracdo da atracdo artistica;

f) Juntada da Proposta e Documentacdo do profissional do setor artistico. Caso o procedimento estegja
sendo instruido de modo a contratar empresario exclusivo (pessoa fisica ou juridica), do profissiona
artista, além da documentacéo de regularidade fiscal e trabalhista, devera ser juntado documento capaz
de comprovar que possua contrato, declaragéo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor
artistico, afastada a possibilidade de contratacéo direta por inexigibilidade por meio de empreséario com
representacao restrita a evento ou local especifico.
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g) Matriz de andlise de riscos, contemplando a indicagdo nominada e individualizada dos eventuais
riscos,

h) Levantamento da Estimativa de prego, com a respectiva comprovacao, juntada em evento proprio,
indicando as fontes, vedada a consulta a pregos que caracterizem disputa, dada a natureza da contratagcéo
pretendida. Sugere, neste caso, a juntada de documentos, imagens, prints e notas fiscais que atestem a
execucao do objeto do mesmo artista em outras cidades, guardada a proporcéo do porte municipal e/ou
capacidade econdmica do evento envolvido na comprovacao.

i) Decreto de Nomeacdo do gestor da pasta, e tramitaa CACP para providéncias,

|- Dafase deinstrumentalizacdo e materializacdo do procedimento

a) CACP tramita, com despacho modelo padrdo ao GGGP, para andlise e emissdo de documento
autorizativo ou negativo da demanda, também obedecendo model o adotado;

b) GGGP analisa e devolve a CACP para providéncias aplicadas ao caso. Caso a demanda tenha sido
NEGADA, CACP devolve a Origem.

¢) Sendo APROVADA, o GGGP devolve com a respectiva Requisicdo Liberada, acompanhada da
Declaracéo de Previsdo Orcamentéria (DPO);

d) DESPACHO da Autoridade Competente, AUTORIZANDO o0 seguimento do procedimento e
DETERMINANDO a elaboragdo de minuta contratual ou instrumento equivalente, junta o decreto de
nomeacao do gestor;

€) CACP autua o processo administrativo, junta o decreto de nomeacdo do agente de contratacdo
responsavel pela conducdo da inexigibilidade, elabora o Termo de Referéncia, contendo ainda, a razéo
da escolha do contratado e justificativa dos precos, bem como os respectivos quantitativos, e minuta de
contrato, ambos obedecendo arealidade do objeto pretendido;

f) CACP tramita o processo a CGM, para andlise e emissao de Parecer;

g) CGM emite parecer e devolve o processo a CACP;

h) Havendo alguma recomendagdo, a CACP gjusta os atos e encaminha a PGM, para andlise e emissdo
de parecer, objetivando o controle da legalidade previsto no art. 53 daLei 14.133/2021;

i) PGM emite parecer, devolve a CACP para providéncias;
I11- Dafase externa (publicidade e ciéncia)

a) CACP providencia a Portaria de Inexigibilidade e o Termo de Adjudicacéo do Objeto e Homol ogacdo
da Contratagéo Direta, como prevé o art. 71, 8 4° da Le 14.133/2021, e providencia a respectiva
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publicacéo;

b) CACP realiza os atos de confecgdo de Contrato e a respectiva alimentagcéo do SICAP LCO, bem
como a publicagéo no Diario, PNCP e Portal da Transparéncia;

¢) Concluida a fase de publicidade, a CACP encaminha a secretaria de origem para os atos da execucdo
orcamentaria.

Inexigibilidade para contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacao, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacéo

Art. 20. Desde que comprovada a notéria especiaizacdo do profissional ou a empresa, 0s seguintes
servigos poderdo ser contratados diretamente: estudos técnicos, plangjamentos, projetos basicos ou
projetos executivos; pareceres, pericias e avaliagOes em geral; assessorias ou consultorias técnicas e
auditorias financeiras ou tributarias, fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou
servigos; patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas; treinamento e aperfeicoamento de
pessoal; restauracéo de obras de arte e de bens de valor histérico; controles de qualidade e tecnol gico,
analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros
especificos de obras e do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem na
condicao de especializados e de natureza predominantemente intelectual .

Art. 21. A instrucdo do procedimento de inexigibilidade de licitacdo, observaré o seguinte fluxo:
|- Dafase preparatoria
a) Unidade Demandante realiza abertura do protocolo eletrénico, apartir do SistemaKit Publico;

b) Junta a Requisicéo (ndo liberada), emitida a partir do sistema de gestdo, com a indicagéo da ficha
orcamentéria a qual serd objeto de apreciacao paraliberacéo;

¢) Protocolo da despesa junto ao sistema de gestéo;

d) DFD, conforme modelo adotado pelo ente constante do sistema Kit Publico, contendo inclusive, a
indicagcdo orcamentéria a que poderd ser objeto de vinculagdo da despesa na contratacdo, compativel
com a constante da Requisicdo Inicial;

€) ETP contendo, dentre outras informacdes, o alinhamento da contratacdo ao PCA, vedacdo a
subcontratacdo de empresas ou a atuagao de profissionais distintos daqueles que se pretende justificar a
inexigibilidade, a demonstracéo da inviabilidade de competicdo mediante a comprovacéo da expertise
técnica que subsidie a indicagdo da escolha proposta para a solugdo, de modo a evidenciar de forma
objetiva que ndo se trata de uma preferéncia, mas sim de uma selecdo adequada ao caso, atribuindo a
contratacdo qualidade técnica necessdria, suficiente e essencial, a eficiéncia econémica perquirida no
setor publico;
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f) Juntada da Proposta e Documentacdo de habilitacdo, de regularidade fiscal e trabalhista - do
profissional ou empresa, com a respectiva comprovacdo da notéria especializacdo, cujo conceito no
campo de sua especialidade, deve demonstrar do decorrer de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicaces, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, que permita inferir que 0 seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacéo do objeto do contrato.

g) Matriz de andlise de riscos, contemplando a indicacdo nominada e individualizada dos eventuais
rscos,

h) Levantamento da Estimativa de prego, com a respectiva comprovagdo, juntada em evento préprio,
indicando as fontes, vedada a consulta a precos que caracterizem disputa, dada a natureza da contratacéo
pretendida. Sugere, neste caso, a juntada de documentos, imagens, prints e notas fiscais que atestem a
execucdo do objeto da mesma natureza e€/ou do candidato a adjudicacdo, guardada a proporcdo
populacional e capacidade econdmica do ente contratante na comprovagao.

i) Decreto de Nomeacao do gestor da pasta, e tramitaa CACP para providéncias,
|- Dafase deinstrumentalizagdo e materializacao do procedimento

a) CACP tramita, com despacho modelo padréo ao GGGP, para andlise e emissdo de documento
autorizativo ou negativo da demanda, também obedecendo model o adotado;

b) GGGP analisa e devolve a CACP para providéncias aplicadas ao caso. Caso a demanda tenha sido
NEGADA, CACP devolve a Origem.

¢) Sendo APROVADA, o GGGP devolve com a respectiva Requisicdo Liberada, acompanhada da
Declaragéo de Previsdo Orcamentaria (DPO);

d) DESPACHO da Autoridade Competente, AUTORIZANDO o0 seguimento do procedimento e
DETERMINANDO a elaboracdo de minuta contratual ou instrumento equivalente, junta o decreto de
nomeagao do gestor;

e) CACP autua o0 processo administrativo, junta o decreto de nomeacdo do agente de contratagdo
responsavel pela conducgdo da inexigibilidade, elabora o Termo de Referéncia, contendo ainda, a razéo
da escolha do contratado e justificativa dos pregos, bem como os respectivos quantitativos, e minuta de
contrato, ambos obedecendo a realidade do objeto pretendido, tramitando o processo a CGM, para
analise e emissdo de Parecer;

f) CGM emite parecer e devolve o processo a CACP,

g) Havendo alguma recomendacéo, a CACP gjusta os atos e encaminha a PGM, para andlise e emisséo
de parecer, objetivando o controle da legalidade previsto no art. 53 daLei 14.133/2021;
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h) PGM emite parecer, devolve a CACP para providéncias,
I11- Dafase externa (publicidade e ciéncia)

a) CACP providencia a Portaria de Inexigibilidade e o Termo de Adjudicagéo do Objeto e Homologagéo
da Contratacdo Direta, como prevé o art. 71, 8 4° da Lel 14.133/2021, e providencia a respectiva

publicacéo;

b) CACP realiza os atos de confeccdo de Contrato e a respectiva alimentagcédo do SICAP LCO, bem
como a publicacdo no Diario, PNCP e Portal da Transparéncia;

¢) Concluida a fase de publicidade, a CACP encaminha a secretaria de origem para 0s atos da execucao
orcamentaria.

Inexigibilidade para objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento
(Art. 74,1V clc Art. 79 da L e 14.133/2021)

Art. 22. ldentificada a natureza do objeto, bem como a sua respectiva caracterizacdo compativel com
uma das hipéteses de credenciamento - paralela e ndo excludente; com selecdo a critério de terceiros e
em mercados fluidos -, 0 processo serd instruido conforme as seguintes etapas e procedimentos.

|- Dafase preparatéria
a) Unidade Demandante realiza abertura do protocolo eletrénico, a partir do SistemaKit Publico;

b) DFD, conforme modelo adotado pelo ente constante do sistema Kit Publico, contendo inclusive, a
indicacdo orcamentéria a que poderd ser objeto de vinculacdo da despesa na contratacdo, compativel
com 0 QDD do 6rgéo;

c) ETP contendo, dentre outras informacdes, o alinhamento da contratacdo ao PCA, aindicacdo objetiva
de qual hipétese do credenciamento (se paralela e ndo excludente; com selecdo a critério de terceiros, ou
em mercados fluidos), a comprovacdo da inviabilidade de competicdo mediante a demonstracdo da
possibilidade de o objeto ser executado de forma simulténea por mais de um preponente, com pregos
tabelados e fixados pela administracdo, para ambos os interessados, de modo a evidenciar de forma
objetiva como pode ser feita a distribuicdo de demandas, em casos de paralela e ndo excludente, bem
como, conforme o caso, como serdo os critérios de selecdo dos credenciados;

d) Matriz de andlise de riscos, contemplando a indicacdo nominada e individualizada dos eventuais
riscos;

€) Levantamento da Estimativa de preco, com a respectiva comprovacdo, juntada em evento proprio
indicando as fontes. Sugere, neste caso, a materializacdo de Mapa de Apuracdo do Preco Médio,
conforme modelo disponibilzado no sistema de automacéo de licitagdes e contratos utilizados pelo ente,
bem como com a utilizacdo dos sistemas de fontes/buscas/bancos de precos. Em caso de mercados
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fluidos, é obrigatorio que se comprove o registro das cotagdes de mercado vigentes no momento da
contratacao.

f) Decreto de Nomeacdo do gestor da pasta, e tramita a CACP para providéncias,
|- Dafase deinstrumentalizacdo e materializacdo do procedimento

a) CACP tramita, com despacho modelo padrdo ao GGGP, para andlise e emissdo de documento
autorizativo ou negativo da demanda, também obedecendo model o adotado;

b) GGGP analisa e devolve a CACP para providéncias aplicadas ao caso. Caso a demanda tenha sido
NEGADA, CACP devolve a Origem.

c) Sendo APROVADA, o GGGP devolve com arespectiva Reserva Orcamentaria;

d) CACP autua o processo administrativo de Inexigibilidade, elabora o Termo de Referéncia, contendo
0s respectivos quantitativos, obedecendo a realidade do objeto pretendido;

€) CACP realiza a juntada do decreto de nomeacéo da comissdo especial de avaliacdo e credenciamento,
ou do agente de contratacdo, conforme o caso, e tramita o processo a CGM, para andlise e emissdo de
Parecer;

f) CGM emite parecer e devolve o processo a CACP;

g) Havendo alguma recomendacéo, a CACP gjusta os atos, junta 0 despacho da autoridade competente
autorizando o prosseguimento, elabora a Minuta do Edital de Chamamento Publico, contendo os anexos,
incluindo a minuta do Contrato, podendo ser substituida por minuta do Termo de Credenciamento, e
encaminha a PGM, para andlise e emissdo de parecer, objetivando o controle da legalidade previsto no
art. 53 dalLei 14.133/2021;

h) PGM emite parecer, devolve a CACP para providéncias,

[11- Dafase externa: divulgacéo do edital:

a) CACP junta Portaria da Inexibilidade, realiza a reproducdo do Edital e anexos, contendo as
informacbes de datas e hor&rios (omitidas nas minutas), junta a autorizagdo e comprovantes de
publicacdo (Diério(s) Oficial(is), PNCP, SICAP LCO e Portal da Transparéncia), observando os prazos
do art. 55 daLei 14.133/2021;

b) Atos do Agente de Contratagcdo: juntada de impugnagdes, esclarecimentos, documentos dos
participantes, atas, diligéncias e demais registros da sesséo;

¢) Havendo recursos: juntada das razdes, contrarrazes e decisdo da autoridade, conforme art. 165, §2°,
dalei 14.133/2021;
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d) Em caso de duvida da autoridade, poderd haver encaminhamento a PGM para novo parecer (art. 168,
parégrafo Unico). Contudo, em todos os casos, 0 processo sera encaminhado a CGM, antes dos atos de
homologac&o, para andlise técnica de conformidade;

€) Concluido o julgamento, retorno a CACP para g ustes e remessa a Unidade de Origem;

f) Secretaria de Origem realiza a abertura de protocolo interno no sistema de Gestdo, e emissdo da
Requisicdo com status “néo liberada’, para andlise do GGGP;

g) GGGP delibera, com eventual liberaco da Requisicdo e Autorizacdo de Empenho, conforme o caso,
e devolve para CACP,

h) CACP realiza e junta os atos de adjudicagéo e homologag&o, com devida publicagcdo (PNCP, SICAP
LCO —fase 2), por forcado art. 71, §4°daLei 14.133/2021;

i) CACP redliza os atos de confeccéo de Contrato e a respectiva alimentacdo do SICAP LCO, bem como
apublicacdo no Diério, PNCP e Portal da Transparéncia;

j) CACP remete 0 processo a Secretaria de Origem para execucao or¢amentaria.

Art. 23. A Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢do do publico, em sitio eletrénico oficial,
edital de credenciamento, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados.

Art. 24. Quando o objeto do credenciamento objetivar a selecéo paralela e ndo excludente, cujo objeto
ndo permitir a contratagdo imediata e ssimulténea de todos os credenciados, deverdo ser adotados
critérios objetivos de distribuicéo da demanda.

Art. 25. Tanto na selecdo paralela e ndo excludente, quanto a destinada a critério de terceiros, o edital de
credenciamento devera prever as condigdes padronizadas de contratacdo e definir o valor da contratacéo.

Inexigibilidade para aquisicdo ou locacdo de imdvel cujas caracteristicas de instalacdes e de
localizacéo tor nem necessaria sua escolha

Art. 26. Presente o0s requisitos necessarios a inviabilidade de competicéo para locacdo ou compra de
imovel, ainexigibilidade sera precedida segundo o fluxo a seguir:

|- Dafase preparatoria
a) Unidade Demandante realiza abertura do protocolo eletronico, a partir do Sistema Kit Publico;

b) Junta a Requisicdo (n&o liberada), emitida a partir do sistema de gestdo, com a indicagéo da ficha
orcamentéria a qual serd objeto de apreciacao paraliberacéo;

¢) Protocolo da despesa junto ao sistema de gestéo;

21/35



GURUPI/TO
Prefeitura Municipal

d) DFD, conforme modelo adotado pelo ente constante do sistema Kit Pablico, contendo inclusive, a
indicacdo orcamentaria a que podera ser objeto de vinculacdo da despesa na contratacdo, compativel
com a constante da Requisicdo Inicial;

€) ETP contendo, dentre outras informagdes, o alinhamento da contratacdo ao PCA, justificativas que
demonstrem a singularidade do imoével a ser comprado ou locado pela Administracéo e que evidenciem
vantagem para ela, corroborando com a inviabilidade de competicdo, subsidiando a deciséo quanto a
escolha proposta para a solucdo, de modo a evidenciar de forma objetiva que ndo se trata de uma
preferéncia, mas ssim de uma selecdo adequada ao caso, atribuindo a contratagdo o atendimento ao
interesse publico envolvido;

f) Matriz de andlise de riscos, contemplando a indicagdo nominada e individualizada dos eventuais
rscos,

g) Juntada da avaliag&o prévia do bem, do seu estado de conservagdo, indicando o respectivo valor da
avenca, e, sefor o caso, dos custos de adaptactes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagao,
e do prazo de amortizac&o dos investimentos a serem realizados pela administragéo;

h) Juntada da certificacdo e/ou declaragcdo dando conta da inexisténcia de imoéveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto;

i) Juntada da Proposta e Documentacéo habilitacdo, de regularidade fiscal, trabalhista e do imoével - do
titular do imével. Caso imével ndo esteja sob atitularidade do candidato a contratagdo, deve ser juntado
comprovagao da condicao de posse ou representacao.

j) Decreto de Nomeacéo do gestor da pasta, e tramita a CACP para providéncias,

|- Dafase deinstrumentalizacdo e materializacdo do procedimento

a) CACP tramita, com despacho modelo padrdo ao GGGP, para andlise e emissdo de documento
autorizativo ou negativo da demanda, também obedecendo model o adotado;

b) GGGP analisa e devolve a CACP para providéncias aplicadas ao caso. Caso a demanda tenha sido
NEGADA, CACP devolve a Origem.

c) Sendo APROVADA, o GGGP devolve com a respectiva Requisicdo Liberada, acompanhada da
Declaracéo de Previsdo Orcamentéria (DPO);

d) CACP junta DESPACHO da Autoridade Competente, AUTORIZANDO o0 seguimento do
procedimento e DETERMINANDO a elaboragdo de minuta contratual ou instrumento equivalente,
anexando ainda, decreto de nomeacdo do gestor, bem como o decreto de nomeacdo do agente de
contratacdo responsavel pela conducdo dainexigibilidade;

d) CACP autua o processo administrativo de Inexigibilidade, elabora o Termo de Referéncia, contendo
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0S respectivos quantitativos, e minuta de contrato, ambos obedecendo a realidade do objeto pretendido;
€) CACP tramita o processo a CGM, para andise e emissdo de Parecer;
f) CGM emite parecer e devolve o processo a CACP;

g) Havendo alguma recomendacéo, a CACP gjusta os atos e encaminha a PGM, para andlise e emissao
de parecer, objetivando o controle da legalidade previsto no art. 53 daLei 14.133/2021;

h) PGM emite parecer, devolve a CACP para providéncias,
I11- Dafase externa (publicidade e ciéncia)

a) CACP providencia a Portaria de Inexigibilidade e o Termo de Adjudicacéo do Objeto e Homol ogagdo
da Contratagéo Direta, como prevé o art. 71, 8 4° da Lel 14.133/2021, e providencia a respectiva

publicagéo;

b) CACP realiza os atos de confecgdo de Contrato e a respectiva alimentagcéo do SICAP LCO, bem
como a publicagéo no Diario, PNCP e Portal da Transparéncia;

c¢) Concluida a fase de publicidade, a CACP encaminha a secretaria de origem para os atos da execucédo
orcamentéria.

Secdo |V - Aplicado as contratacdes direta por DI SPENSA de licitacdo

Art. 27. Identificada a hipbtese que caracterize a dispensa de licitagdo, nos termos do caput do art. 75 da
Lei 14.133/2021, a unidade demandante providenciara o cumprimento do procedimento a partir da
juntada dos documentos pertinente as fases, considerada a natureza do objeto, bem como o
enquadramento ao tipo de procedimento dispensavel.

Dispensa em razao do baixo valor - Art. 75,1 ell daLe 14.133/2021

Art. 28. O aviso de dispensa, cujo valor estgja dentro do limite previsto para esta hipétese, bem como
seus anexos, contendo dentre outras informacgdes, a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
serdo preferencialmente precedidas de divulgagéo no portal da transparéncia, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis, devendo ser selecionada a proposta mais vantagjosa, em razéo do critério de julgamento
adotao.

Art. 29. Quando a despesa for custeada com fonte de recurso da uniéo ou do estado, o procedimento de
selecdo a ser adotado, obrigatoriamente, € o da Dispensa Eletrénica com base naIN 67/2021.

Art. 30. A instrucéo do procedimento sera realizada com o propdsito de atender as disposi¢des do art. 72
dalLei 14.133/2021, contemplando as seguintes fases:
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|- Dafase preparatoria
a) Unidade Demandante realiza abertura do protocolo eletronico, a partir do Sistema Kit Publico;

b) DFD, conforme modelo adotado pelo ente constante do sistema Kit Publico, contendo inclusive, a
indicacéo orcamentaria a que podera ser objeto de vinculagcdo da despesa ha contratacao;

¢) ETP contendo, dentre outras informacdes, o alinhamento da contratacdo ao PCA, justificativas que
demonstrem que o valor est4 dentro do limite estabelecido para a dispensa de licitagcdo, corroborando
com a hipotese indicada;

d) Matriz de andlise de riscos, contemplando a indicacdo nominada e individualizada dos eventuais
rscos,

e) Juntada de Declaracdo, demonstrativo, relatorio ou certiddo, comprovando que a despesa esté dentro
do limite da dispensa, juntamente com a informacdo de que inexiste despesas contratadas ou em
execucao que resulte na glosa do objeto capaz de impactar na superagdo do limite previsto;

f) Decreto de Nomeagao do gestor da pasta, e tramita a CACP para providéncias,

|- Da fase deinstrumentalizacéo e materializagao do procedimento

a) CACP elabora a estimativa de precos, e o respectivo Termo de Referéncia (TR), conforme o caso,
anexa os Projetos e Documentacdo Técnica. Nos termos do Art. 7°, 88 4° e 5° IN 65, desde que
justificado, a estimativa do preco médio podera ser feita concomitante a disputa da dispensa. Contudo,
caso ndo se obtenha o nimero minimo de 3 (trés) participantes, torna-se necessario a realizacdo de
procedimentos para mensurar o valor estimado.

b) CACP encaminha a demanda ao GGGP, com despacho padrdo, para andlise e deliberacéo;

¢) GGGP ap0s a andlise emite documento pela autorizacdo ou indeferimento;

d) Caso GGGP julgue pela negativa, o processo € retornado Origem. Sendo aprovada, além da
Autorizacdo, emite-se a Reserva Orcamentdria e volva-se os autos a CACP,

e) CACP encaminha o processo a CGM para Parecer;
f) CGM emite parecer e devolve a CACP,

g) CACP realiza os gjustes - caso sgja demandado pela CGM -, devolucéo a CACP, realiza a juntada do
despacho da autoridade competente autorizando 0 prosseguimento, com a respectiva elaboracéo da
minuta do aviso de dispensa e anexos (incluindo a minuta do contrato), e encaminha a PGM, para
analise e emissao de parecer, em razdo da exigéncia do controle de legalidade previsto no art. 53 da Lei
14.133/2021;
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h) Parecer juridico da PGM e devolucdo a CACP, encerrando-se afase interna.
|11- Dafase externa: divulgacéo do instrumento convocatorio:

a) Autuacdo, elaboracéo da Portaria de Dispensa e juntada da autorizacdo e comprovantes de publicacdo
(Diario(s) Oficial(is), PNCP, SICAP LCO e Portal da Transparéncia), observando os prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis previstos no art. 75, 8§ 3°daLe 14.133/2021;

b) Atos do Agente de Contratacdo: juntada de impugnacdes, esclarecimentos, documentos da(s)
concorrente(s), atas, diligéncias e demais registros da sessao, conforme o caso. Quando ndo adotado a
dispensa eletronica, as comunicacdes serdo realizadas a partir de e-mail devidamente indicado no aviso
de dispensa. De igual forma, toda documentagdo, bem como propostas e quai squer outras comprovagoes,
serdo realizadas exclusivamente pelo respectivo canal eletrdnico informado.

¢) Havendo recursos: juntada das razdes, contrarrazdes e decisdo da autoridade, conforme art. 165, 82°,
dale 14.133/2021,

d) Em caso de divida da autoridade, podera haver encaminhamento a PGM para novo parecer (art. 168,
parégrafo Unico). Contudo, em todos os casos, 0 processo sera encaminhado a CGM, antes dos atos de
homol ogacéo, para analise técnica de conformidade;

€) Agente de contratagdo junta o(s) Ato(s) de Apuragdo decorrente da andlise das propostas, contendo,
dentre outras informagdes, a razéo da escolha do fornecedor e a justificativa do preco. Concluido o
julgamento, retorno do processo a CACP para gjustes e remessa a Unidade de Origem;

f) Abertura de protocolo interno no sistema de Gestéo pela Unidade de Origem e emisséo da Requisicéo
com status “néo liberada’, para andlise do GGGP;

0) Deliberacdo do GGGP, com eventual liberacdo da Requisicdo e Autorizacdo de Empenho;

h) Atos de adjudicacdo e homologacéo pela CACP, com devida publicacdo (PNCP, SICAP LCO —fase
2);

i) Encaminhamento para confecgdo, assinatura, publicagdo e juntada do contrato, e comprovantes de
pulicidade, em evento proprio;

]) Remessa a Secretaria de Origem para execucao orcamentaria.

Art. 31. Embora hafaculdade quanto a elaboracéo de TR e ETP para algumas situagdes de dispensas, ta
hipétese devera ser devidamente justificada nos autos do processo.

Das dispensas quando o resultado de uma licitacdo os precos se mostrarem superiores ao do
mer cado, incorrer em deserto ou fracasso
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Art. 32. Quando a administracdo de Gurupi, por meio de seus 6rgéos e entidades, realizarem uma
licitac8o e seu resultado restar prejudicado quanto ao preco, em que resulte em valor superior ao que
mercado pratica, ou maior que o estimado, poder4 autuar dispensa, desde que mantida todas as
condicdes definidas no respectivo edital, e tenha sido realizada h4 menos de 1 (um) ano. A mesma
hipotese se aplica quando o referido procedimento licitatério tiver sido declarado desertoou fracassado.

Art. 33. Caracterizada licitag8o deserta, fracassada ou com precos incompativel, a dispensa serdinstruida
Com 0s seguintes atos e documentos:

|- Dafase preparatéria

a) Unidade Demandante se utiliza do mesmo protocolo eletrénico em que foi instruido o processo de
licitac&o que deu origem a situagdo previstano art. 75, inciso |11 daLei 14.133/2021,

b) Elabora novo DFD e ETP, narrando as circunstancias que deram causa a excepcionaidade da
contratacdo, em razdo da impossibilidade por meio do processo licitatério tentado, evidenciando
novamente o problema inicialmente colocado, e com base no novo levantamento de mercado, aponte a
solugdo adequada ao caso, inclusive com a indicagdo, conforme conveniéncia e oportunidade da
administracdo, do(a) candidato(a) a adjudicacdo do objeto;

c) Se for o caso, atualizar a Matriz de andlise de riscos, contemplando a indicagdo nominada e
individualizada dos eventuais riscos, destacando a ocorréncia do risco em razéo da caracterizacdo da
respectiva dispensa e informar a adogcdo do procedimento em questdo. Se presente o0 decreto de
nomeacao do gestor da pasta, tramita a CACP para providéncias. Caso tenha sido nomeado outro gestor,
juntar novo ato;

|- Dafase deinstrumentalizacéo e materializagao do procedimento

a) CACP confirma a estimativa de precos, e Elabora novo Termo de Referéncia e minuta de contrato,
contendo as regras gue devem ser objeto de andlise da CGM, PGM e demais 6rgdos de Controle. Nesta
nova materialidade ndo podera ser modificado o nicleo de exigéncias que envolveram a licitagcdo
anterior, sob penade incorrer em erro que resulte na nulidade da respectiva contratacéo direta;

b) Caso o ETP da unidade demandante ndo tenha sugerido a contratacéo de fornecedor, a CACP podera
realizar procedimento de intencdo de obtencdo de propostas adicionais, aplicando por analogia o
disposto no art. 75, § 3° da Lel 14.133/2021, com o propésito de oportunizar o mercado a obtencéo de
uma selecdo mais ampla, por meio da disponibilizacdo de Aviso de Dispensa simplificado, contendo as
informagdes do objeto, mantidas as exigéncias do edital de licitacdo que deu causa a dispensa. Concluida
a selecdo, a CACP encaminha a demanda ao GGGP, com despacho padréo, para analise e deliberacao;

¢) GGGP ap0s a andlise emite documento pela autorizacéo ou indeferimento;

d) Caso GGGP julgue pela negativa, 0 processo é retornado Origem. Sendo aprovada, caso 0 processo
de licitacdo que deu causa a dispensa tenha sido emitido Reserva Orcamentaria ou DPO, aém da
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Autorizagdo, 0 GGGP emite o respectivo documento atualizado e devolve a CACP;
€) CACP encaminha o processo a CGM para Parecer;
f) CGM emite parecer e devolve a CACP;

g) CACP redliza os gustes - caso seja demandado pela CGM -, redliza a juntada do despacho da
autoridade competente autorizando o prosseguimento, encaminha a PGM, para andlise e emissdo de
parecer, em razéo da exigéncia do controle de legalidade previsto no art. 53 daLel 14.133/2021;

h) Parecer juridico da PGM e devolucdo a CACP, encerrando-se afase interna.
I11- Dafase externa (publicidade e ciéncia)

a) CACP providencia a Portaria de Dispensa e o Termo de Adjudicacéo do Objeto e Homologacdo da
Contratagdo Direta, como prevé o art. 71, 8 4° da Lel 14.133/2021, e providencia a respectiva

publicacéo;

b) CACP realiza os atos de confeccdo de Contrato e a respectiva alimentagcéo do SICAP LCO, bem
como a publicacdo no Diario, PNCP e Portal da Transparéncia;

¢) Concluida a fase de publicidade, a CACP encaminha a secretaria de origem para 0s atos da execucao
orcamentaria.

Dispensa para aquisi¢do quando for indispensavel a vigéncia da garantia

Art. 34. Quando a contratacdo objetivar a aquisicéo de bens, componentes ou pecas de origem nacional
ou estrangeira necessarios a manutencdo de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original
desses equipamentos durante o periodo de garantia técnica, e desde que, essa condicdo de exclusividade
for indispensavel para a vigéncia da garantia, a administracdo podera dispensar o procedimento
licitatorio, aplicando o rito simplificado, conforme segue:

|- Rito simplificado

a) Recebido o orcamento prévio da preponente, a unidade demandante abre protocolo eletrénico, cria a
Requisicdo com base no valor do orgcamento (pedido) encaminhado, elabora o DFD Simplificado,
narrando as circunstancias proprias ao caso, indicando a condi¢do e requisitos para a manutencdo da
garantia objeto da respectiva contratagdo, junta os elementos probatérios, tais como manuais e/ou
contrato originério da aguisicdo, e encaminha a CACP parainstrucéo;

b) CAC autua e encaminha a0 GGGP, que ap0s a andlise emite documento pela autorizagdo ou
indeferimento;

c) Caso GGGP julgue pela negativa, 0 processo € retornado Origem. Sendo aprovada, aém da
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Autorizacédo, 0 GGGP emite aDPO e devolve a CACP;

€) CACP providencia a Portaria de Dispensa e o Termo de Adjudicacéo do Objeto e Homologagdo da
Contratagdo Direta, como prevé o art. 71, 8§ 4° da Le 14.133/2021, e providencia a respectiva

publicacéo;

b) CACP realiza os atos de confeccéo do instrumento substitutivo ao contrato, a respectiva alimentacéo
do SICAP LCO, bem como a publicagéo no Diario, PNCP e Portal da Transparéncia. Caso a demanda
exija contrato, o procedimento deve ser encaminhado a PGM para o controle da legalidade;

c¢) Concluida a fase de publicidade, a CACP encaminha a secretaria de origem para os atos da execugéo
orcamentéria.

Art. 35. As regras de mercado e comercializacdo do setor privado podem alterar as condicbes de
pagamentos comumente aplicadas, exigindo, conforme o caso, a antecipagdo do pagamento para efeito
da emissdo da notafiscal, 0 que deve constar do DFD, instrumento contratual ou substitutivo.

Da dispensa por emergéncia

Art. 36. Na hipétese de contratacéo direta prevista no inciso VIII do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, a
necessidade a que se refere a contratacdo, deverd ser acrescida dos elementos que caracterizam a
situacdo emergencial ou calamitosa e da justificativa da autoridade competente acerca das razdes pelas
quais ndo foi possivel concluir o devido processo licitatorio, quando aplicavel. O respectivo processo
serainstruido conforme rito a seguir:

|- Dafase preparatéria

a) Unidade Demandante realiza abertura do protocolo eletrénico, realiza a juntada da Requisi¢éo, DFD e
ETP, concatenados a caracterizagdo da emergéncia, dentre outras informagoes, a indicagdo da dotacéo
orcamentéria, justificativas, fotos, relatorios, certiddes, que demonstrem a situagdo, corroborando com a
hip6tese indicada;

b) Realiza a abertura do Protocolo no sistema de gestéo;

c) Conforme o caso, juntada do Decreto que declara a emergéncia e a Matriz de andlise de riscos,
contemplando aindicacdo nominada e individualizada dos eventuais riscos;

d) Decreto de Nomeac&o do gestor da pasta, e tramita a CACP para providéncias.
|- Dafase deinstrumentalizacdo e materializacdo do procedimento
a) CACP elabora a estimativa de pregos, e o respectivo Termo de Referéncia (TR), conforme o caso,

anexa os Projetos e Documentacdo Técnica. Nos termos do Art. 7°, 88 4° e 5° IN 65, desde que
justificado, a estimativa do preco medio podera ser feita concomitante a coleta dos precos e selecdo do
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candidato a adjicacéo da dispensa. Contudo, caso ndo se obtenha o nimero minimo de 3 (trés) fontes de
pesquisa, podera ser aplicado o disposto no art. 23, 8 4° da Lei 14.133/2021, exigindo do fornecedor nota
fiscal, ou outro documento idéneo, capaz de comprovar que o0 preco esta dentro do que o mercado
pratica;

b) CACP encaminha a demanda ao GGGP, com despacho padréo, para andlise e deliberacéo;

¢) GGGP ap6s a analise emite documento pela autorizagdo ou indeferimento;

d) Caso GGGP julgue pela negativa, 0 processo € retornado Origem. Sendo aprovada, aém da
autorizacdo, emite-se a Reserva Orgamentaria e volva-se os autos a CACP,

€) CACP encaminha o processo a CGM para Parecer;

f) CGM emite parecer e devolve a CACP;

g) CACP redliza os gjustes - caso sgja demandado pela CGM -, junta o despacho da autoridade
competente autorizando o prosseguimento, com a respectiva elaboracdo da minuta do contrato, e
encaminha & PGM, para andlise e emissdo de parecer, em razdo da exigéncia do controle de legalidade
previsto no art. 53 daLe 14.133/2021,

h) Parecer juridico da PGM e devolugdo a CACP, encerrando-se afase interna.

I11- Dafase de publicacéo

a) CACP providencia a autuacéo, elabora a Portaria de Dispensa e juntada da autorizagdo, bem como os
comprovantes de publicacdo (Diério(s) Oficial(is), PNCP, SICAP LCO e Portal da Transparéncia);

b) Atos de adjudicacdo e homologacéo pela CACP, com devida publicacdo (PNCP, SICAP LCO —fase
2);

c) CACP realiza os atos de confecgdo, assinatura, publicacdo e juntada do contrato, e comprovantes de
publicidade, em evento proprio;

d) Remessa a Secretaria de Origem para execucdo orcamentéria.

Art. 37. Também podera ser aplicado o instituto da emergencialidade, nas hipoteses de descontinuidades
de contratos essenciais a maquina publica, bem como nagueles objetos que comprometam a seguranca,
salide e bem estar social dos municipes.

Art. 38. Havendo viabilidade técnica e administrativa, aplica-se os procedimentos previstos nos art. 28 e
30 deste decreto para as demais hipoteses de dispensa de licitagdo previstas no art. 75 da Lei n°
14.133/2021.
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Pardgrafo Unico: Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o prazo de divulgacdo do aviso
de contratacdo direta podera ser reduzido.

Secéo V — Dos aditivos e alter agbes contratuais
Da prorrogacao de vigéncia de contratos

Art. 39. ldentificada a existéncia de previsdo para prorrogacdo (instrumento convocatorio/contrato),
havendo a demonstracdo da vantajosidade devidamente justificada nos autos do processo, mantida as
condic¢des de habilitacdo pelo contratado, bem como objeto e escopo inalterados pel o procedimento, para
gue ndo ocorra a desvirtuagdo do objeto, e desde que hagja interesse de ambas as partes declarados de
forma expressa e ineguivoca, sendo as condi¢tes de preco compativel com o mercado fornecedor, sera
possivel arealizacdo de processo de aditivo de prazo.

Art. 40. O procedimento de que trata o artigo anterior sera instruido da seguinte forma:

a) A contratante utilizard, conforme o caso, preferencialmente o processo originario da demanda, para a
juntada dos Oficios de encaminhamento a contratada, e o retorno, manifestando-se ambas as partes, pelo
interesse em prorrogar a respectivavigéncia contratual;

b) Juntada da estimativa de pregos, nos termos do art. 23 daLel 14.133/2021;

c) A secretaria de origem junta ainda comprovacdes de aditivos anteriores, quando houver, e indica
viabilidade legal da existéncia de clausula que possibilita a prorrogacdo, bem como submete a
manifestacdo do fiscal do contrato, declarando a VANTAJOSIDADE da prorrogacéo, conforme
pesquisa de pregos, e ratificando a execucdo do objeto de modo satisfatério ao interesse da Adm.
Publica;

d) Juntada da documentacéo atualizada da empresa, observada, sempre que possivel, a validade dentro
do periodo em que for instado a ser aditivada a avenca contratual;

€) Origem abre arequisi¢éo e Despacho a0 GGGP para andlise e emissdo de autorizagdo. Caso sgjapela
negativa, encerra-se o procedimento com o arquivamento (fechamento) do processo. Do contrario, sendo
pela aprovacdo da demanda, 0 GGGP junta a Autorizagdo, conforme modelo do sistema, bem como a
respectiva DPO e tramitaa CACP;

f) CACP elabora a minuta do termo aditivo e encaminhaa CGM com remissdo a PGM;

g) CGM emite parecer e remete a PGM, a qual analisa e emite Parecer Juridico tramitando para CACP
para providéncias de roting;

h) CACP providencia os atos decorrentes de materializagdo do termo aditivo, coleta as assinaturas
necessarios, realiza os procedimentos de publicidades (Diério, PNCP), o cadastro no SICAP LCO e
devolve a origem para os atos decorrentes da execugdo orcamentéria.
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Art. 41. Excepcionamente, desde que devidamente justificavel, o processo decorrente do respectivo
aditivo podera ser aberto em forma de apenso, separado do procedimento originario.

Do aditivo de contrato em razao do valor e€/ou quantitativo

Art. 42. Desde que haja previsdo editalicia e/ou contratual, e quando necessaria a modificacéo do valor
contratado em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos
por esta Lei, podera ser realizado aditivo para alteracéo do respectivo valor da contratacéo.

Art. 43. Também fara jus a dteracéo de valor aquele(s) contrato(s) que estabel ecam regras de regjustes
nos valores contratados, bem como nas hipoteses de necessidades de reestabelecimento do equilibrio
econdmico.

Art. 44. A instrucdo dos processos de aditivos que representam a alteracéo de valores agui tratados,
ocorrerdo segundo o seguinte fluxograma adotado:

a) Quando a ateracdo for sugerida pela contratada, seja para reequilibrio econdémico, sgja para alteracéo
somente das quantidades, deverd ser demonstrada pelo particular, de forma bem detalhada, as razoes,
motivos e fatores que sgjam capazes de comprovar a viabilidade de aceitacdo pelo 6rgdo contratante. De
modo que, junto ao oficio de solicitagdo, seja juntado, todas as comprovagdes que cabem ao caso, tais
como: memorias de célculos, notas fiscais, tabelas oficiais, dentre outros documentos idoneos;

b) Na hipotese do gjuste ser deliberado pela administracdo, junta-se os oficios de ambas as partes,
deliberando pelo aceite e concordancia. Em ambos os casos, deve conter de forma expressa quais 0s
itens do contrato estdo sendo acrescidos quantitativamente e/ou qualtitativamente, o percentual a ser
aditivado, bem como 0 novo montante contratual;

¢) Manifestagdo do fiscal do contrato, declarando ou solicitando - a depende das circunstancias e da
natureza do objeto -, a NECESSIDADE, os motivos técnicos e seus totais. Na hipotese da inciativa do
aditivo advir por parte do fiscal do contrato, a presente manifestagcdo deve constar do ato inicial ao envio
do aceite a contratada;

d) Juntada da documentacéo atualizada da empresa, observada, sempre que possivel, a validade dentro
do periodo em que for instado a ser aditivada a avenca contratual;

€) Origem abre arequisi¢éo e Despacho ao GGGP para andlise e emissdo de autorizagdo. Caso sgjapela
negativa, encerra-se o procedimento com o arquivamento (fechamento) do processo. Do contrario, sendo
pela aprovacdo da demanda, 0 GGGP junta a Autorizagdo, conforme modelo do sistema, bem como a
respectiva DPO e tramitaa CACP;

f) CACP elabora a minuta do termo aditivo e encaminhaa CGM com remissdo a PGM;

g) CGM emite parecer e remete a PGM, a qual analisa e emite Parecer Juridico tramitando para CACP
para providéncias de roting;
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h) CACP providencia os atos decorrentes de materializagdo do termo aditivo, coleta as assinaturas
necessarios, realiza os procedimentos de publicidades (Diério, PNCP), o cadastro no SICAP LCO e
devolve a origem para os atos decorrentes da execugdo orcamentéria.

CAPITULO IV
DASDESIGNACOESE RESPONSABILIDADES

Art. 45. Quanto aos processos de licitacdo, em qualquer das modalidades, bem como nas contratagdes
diretas e procedimentos auxiliares de contratacdo, a fase de publicidade e ciéncia - considerada a fase
externa -, serd conduzida por agente de contratacéo, juntamente com equipe de apoio, ou, oS Casos
previstos no §2° do art. 8° ou no inciso XI do art. 32 da Lei n° 14.133/2021, por Comisséo de
Contratacéo.

§ 1° A designacé@o dos agentes de contratagdo, bem como os demais membros da equipe de apoio,
ocorrera por ato do chefe do poder ou 6rgdo, entre servidores do quadro da municipalidade, além de
servidores efetivos da Administracdo Publica que estejam cedidos ao ente.

§ 2° O agente de contratagdo contara com o suporte necessario da Equipe de Apoio na condugdo dos
procedimentos de licitag&o, tanto na forma presencial quanto na eletronica.

§ 3° O agente de contratagdo, responsavel pela condugdo do processo de licitacdo na modalidade Pregéo,
sera formalmente designado como “Pregoeiro”.

8§ 4° Na condugdo do processo de licitagdo na modaidade leildo, o agente de contratagcdo sera
formal mente designado como “Leiloeiro Administrativo”.

8§ 5° Em situagOes especificas, consideradas hipoteses ou condi¢des especiais, poderd ser designado
servidor distinto, na fungdo de agente de contratacdo, para a respectiva conducéo.

Art. 46. Ao agente de contratagdo compete conduzir a fase externa dos processos licitatorios,
contratacoes diretas e procedimento auxiliar de contratagdo, observado os ritos procedimentais previstos
neste ato normativo, e, em especial:

|- receber, examinar e decidir as impugnactes e consultas ao edital, apoiado pelas unidades técnicas
responsavei s pela elaboragéo dos artefatos de planejamento do processo e, quando necessario, pela CGM
e PGM;

I1- conduzir a sessdo publica, ou ato de apuracao que vier a ser Necessario;

[11- conduzir a etapa de lances, se houver;

IV- verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabel ecidos no instrumento convocatoério e
analisar as condicdes de habilitacdo, apoiado pelas unidades técnicas responsaveis pela elaboracdo dos
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artefatos de plangjamento da licitagdo ou contratacdo direta e, quando necessario, pela PGM;

V- receber e examinar 0s recursos, permitida a reconsideracdo da sua decisdo, encaminhando a
autoridade competente quando mantiver sua decisdo, conforme art. 165, § 2°da Lei 14.133/2021,

VI- indicar o vencedor do procedimento da contratacéo;

VII- conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VI1I- promover diligéncias necessarias ainstrucdo do processo;
| X- promover o saneamento de falhas formais;

X- elaborar relatérios e atas de suas reunides e atividades,

Xl1- formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que, hipoteticamente, se
enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, referente a0 processo
administrativo sancionatorio; e

Xl1I- encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as providéncias
e deliberacbes de que trata o art. 71 daLei n° 14.133/2021.

8 1° A atuacdo e responsabilidade dos agentes de contratagcéo e, quando for o caso, dos membros de
Comisséo de Contratacdo serd adstrita a realizagdo dos atos do procedimento licitatério propriamente
dito, a partir da divulgacdo do edital até o envio dos autos a autoridade superior para os fins previstos
no art. 71 dalLei n°14.133/2021.

§ 2° O disposto no 81° deste artigo ndo afasta a atuacdo dos agentes de contratacdo, em
cardter meramente colaborativo e sem assuncdo de responsabilidade pela elaboracdo dos artefatos
de plangjamento, em relacéo ainstrucdo da fase preparatoria dos procedimentos de contratacao.

Art. 47. A apreciacdo, o0 julgamento e a resposta as impugnacdes, pedidos de esclarecimento e recursos
administrativos, bem como o julgamento das propostas e a andlise dos documentos de habilitagdo por
parte dos agentes de contratacdo e, quando for o caso, da Comissdo de Contratacdo poderdo ser
realizados mediante o auxilio da unidade técnica e da PGM, desde que devidamente motivados a tal
conduta.

§ 1° Na oportunidade da deflagracdo de cada procedimento de contratagdo, uma vez solicitado pelo
agente de contratacdo responsavel pela conducdo, o titular da unidade técnica indicard, nominalmente, 1
(um) ou mais servidores como responsaveis por conferir 0 suporte técnico necessario a realizacdo dos
atos de condugéo.

8§ 2° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagdo de suporte quanto aindicagdo dos servidores
responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletrénica, devendo, em todo caso, serem juntadas
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aos autos do processo administrativo.

§ 3° Também aplica-se a estas premissas, eventual andise de composic¢les de custos, verificacdo de
viabilidade de propostas, para efeito da exequibilidade do preco ofertado em sede de diligéncia, da qual
reste necess&rio a juntada de manifestagdo técnica devidamente fundamentada para com as razfes de
decidir sobre a situacéo apresentada.

Art. 48. No julgamento das propostas, na andlise da habilitacdo e na apreciacdo dos recursos
administrativos, o agente de contratacdo podera, de forma motivada e publica, redlizar diligéncias para:

|- obter esclarecimentos e a complementacdo das informacdes contidas nos documentos apresentados
pel os participantes;

I1- sanar erros ou falhas que ndo aterem os aspectos substanciais das propostas e dos documentos
apresentados pel os participantes;

I11- atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de abertura do certame; e

V- avaliar com o suporte da unidade técnica, caso julgar necessério, a exequibilidade das propostas ou
exigir das licitantes que ela sgja demonstrada.

§ 1° A inclusdo posterior de documentos seré admitida em carater de complementacéo de informactes
acerca dos documentos enviados pel os participantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a
época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial atendimento aos requisitos de proposta e
de habilitacdo, tal como prevé ajurisprudénciainaugural do temano Acérddo 1211/2021-TCU.

§ 2° Para fins de verificagdo das condi¢des de habilitacdo, 0 agente de contratacdo podera, diretamente,
realizar consulta em sitios oficiais de 6rgéos e entidades cujos atos gozem de presuncao de veracidade e
fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

Art. 49. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratagcdo no
exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. A equipe de apoio contard com o auxilio da PGM e da CGM, bem como dos demais
departamentos técnicos da municipalidade.

CAPITULOV
DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 50. Os modelos de documentos padronizados serdo instituidos e atualizados por meio de ato do
Secretério Municipal de Administracéo, convalidados pela PGM.

Art. 51. As matérias da Lel n° 14.133/2021 ndo regulamentadas por este decreto poderdo ser
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normatizadas posteriormente, ante a necessidade de aplicacdo integral da Nova Lei de LicitagcOes e
Contratos Administrativos no ambito municipal.

Art. 52. Os casos omissos e excepcionais serdo decididos pela Secretaria Municipal de Administracéo
(SECAD), observadas as disposi¢oes legais.

Art. 53. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacgo, revogando-se as disposicoes em
contrario.

Gurupi-TO, 11 de junho de 2025.
JOSINIANE BRAGA NUNES, Prefeita Municipal

* Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial do Municipio Edicdo 1263, de 11 de junho de
2025
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