GURUPI/TO
Prefeitura Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N°¢. 1.018, DE 20 DE JULHO DE 2021.

“Disp0fe sobre a concessao de diarias no servico publico civil, no ambito da Administracao
Direta e Indireta do Municipio de Gurupi-TO e da outras providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicdes legais e constitucionais,

DECRETA:

Art. 1°. O servidor civil da Administracdo Municipal Direta e Indireta que se deslocar da sede,
a servico do Municipio de Gurupi, para outro Municipio do territério nacional, fard jus a
percepcao de diarias, segundo as disposicdes deste decreto e observados os indices
consignados em seu anexo |.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que as atribuicdes do
cargo ou funcdo ocupada pelo servidor exijam o eventual deslocamento ou permanéncia em
outro Municipio.
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Art. 2° Todas as Unidades Gestoras deverao realizar empenho estimativo no més de Janeiro
de cada ano para custear as despesas com diarias, sendo que o valor do empenho deve
coincidir com o saldo orcamentario previsto no Quadro de Detalhamento de Despesas — QDD,
devendo ao f inal de cada exercicio providenciar a anulacdo em caso de nao utilizacdo do
valor total empenhado.

Paragrafo Unico. Para o atual exercicio, o prazo para empenho estimativo a que se refere este
artigo é até o dia 30 de julho de 2.021.

Art. 3° Fica o ordenador de despesas responsavel por encaminhar mensalmente ao Grupo
Gestor do Gasto Publico o relatério de despesas com todas as diarias concedidas em sua
Unidade Gestora, devendo este constar o nome do servidor, o periodo e a finalidade da
viagem e os valores pagos.

Art. 4 ° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento do servidor da sede do Municipio,
destinando-se a custear as despesas do servidor com hospedagem, alimentacdo e locomocao
urbana.

Paragrafo Unico. Quando o deslocamento n&do exigir a permanéncia do servidor de um dia
para outro, ou seja, de pernoite, o valor da diaria tera reducao de 30% (trinta) por cento,
referente a despesa com hospedagem.

Art. 5° As diarias previstas no anexo | deste decreto, para cargos em comissao ou funcao de
confianga de natureza especial ou normal, somente serdo concedidas aos servidores que
estejam no efetivo exercicio dos respectivos cargos ou funcgdes.

Art. 6° As diarias serdo pagas antecipadamente, em parcela Unica, exceto nas seguintes
situacgoes:

Em casos de emergéncia, que poderao ser processadas no decorrer do afastamento;

Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, casos em que poderdo
ser pagas parceladamente, a critério da Administracao;

§ 1°. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa
recaira no exercicio em que se iniciou.

§ 2°. O deslocamento do servidor e as diarias serdo propostas pelo chefe imediato ao qual o
servidor beneficiado estiver subordinado, sendo necessaria a autorizacao deste e do
ordenador de despesa, mediante formulério de solicitacao de diérias.

§ 3° As propostas de concesséo de diarias, quando o afastamento iniciar-se a partir da sexta-
feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente
justificadas, configurando a autorizacdo de pagamento por meio da aceitacdo da justificativa

2/8



GURUPI/TO
Prefeitura Municipal

pelo ordenador de despesas.

8 4°. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde que
autorizada a prorrogacao pelo ordenador de despesas, o servidor fara jus as diarias referentes
ao periodo prorrogado.

Art. 7° O Formulario de Solicitacdo que autoriza o deslocamento do servidor, cujo modelo em
anexo integra este Decreto, devera conter:

O nome, cargo, emprego ou fungéo e a matricula do servidor beneficiado;

A finalidade com descri¢ao objetiva do servico a ser executado;

A indicacao do local onde os servigos serao realizados;

O periodo provavel do afastamento;

O valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;

Autorizacao do deslocamento pela chefia imediata e ordenador de despesas.

Paragrafo Unico: O extrato com as informacgdes constantes do formulario de solicitacdo devera
ser publicado no Diario Oficial do Municipio, no prazo maximo de 02 dias Uteis ap0s 0
pagamento da despesa.

Art. 8° Serdo restituidas pelo servidor, por meio de DUAM, no prazo maximo de 05 dias Uteis,
contados da data do retorno a sede do Municipio, as diarias recebidas em excesso ou de
forma irregular.

§ 1°. Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as
diarias recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer a afastamento
previsto.

§ 2° O servidor devera apresentar a chefia imediata o relatério de comprovacéo da viagem, no
prazo maximo de 03 dias Uteis, contados do retorno a sede do Municipio, sob pena de
devolucao do valor recebido ao eréario.

8§ 3° No caso de afastamento para participacdo em cursos, o servidor devera apresentar junto
ao relatério da viagem, o documento que comprova sua participacdo e o cronograma do
evento.

§ 4° O ordenador de despesas de cada pasta devera designar um servidor como responsavel

pela prestacdo de contas de todas as diarias daquela Unidade Gestora, devendo juntar aos
autos os respectivos documentos e encaminhar ao Controle Interno para averiguagéo final do
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cumprimento de seu objeto.

Art. 9° Responderéao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto neste
Decreto, o chefe imediato, o ordenador de despesas e o servidor que houver recebido as
diarias.

8 1° O servidor ficara impedido de receber nova diaria enquanto ndo apresentar ao
responsavel pela prestacao de contas o relatério de comprovacao da viagem.

Art. 10. Integram este Decreto 3 anexos, sendo que o anexo | contém os indices para
pagamento das respectivas diarias, o anexo Il contém Formulario padréo para Solicitacao de
Diaria e 0 anexo lll trata-se de modelo para Relatério Circunstanciado da Viagem.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 12. Revogam-se todas as disposi¢cdes existentes no ambito deste Municipio que tratam
sobre Concessdao de Diarias, especialmente os Decretos Municipais n° 274, de 16 de julho de
1997, Decreto n° 367, de 14 de marco de 2017, Decreto n° 354 de 30 de abril de 2014,
Decreto n°® 859, de 22 de outubro de 2014 e Decreto n° 649, de 08 de abril de 2021.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do Tocantins, aos 20 dias do més de julho
de 2.021.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita de Gurupi-TO

*Este texto ndo substitui o publicado no DOMG (Edigédo 0295 - TERCA - FEIRA, 20 DE
JULHO DE 2021)
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ANEXO | DO DECRETO N° 1.018 DE 20 DE JULHO DE

2.021
NIVEL FUNCIONAL CAPITAIS INTERIOR
OUTROS OUTROS
CARGOS DOESTADO | ceranos | DOESTADO ESTADOS
P'EFE'“};:":EE'PFE' R$ 500,00 RS 650,00 RS 300,00 RS 400,00
Secretdrios R% 250,00 RS 500,00 RS 200,00 RS 300,00
Demals servidores R3% 150,00 RS 250,00 RS 125,00 RS 200,00




GURUPI/TO
Prefeitura Municipal

£

Prefeitura Municipal de Gurupi - TO
Poder Executivo Municipal

ANEXO Il DO DECRETO N° 1.018 DE 20 DE JULHO DE 2.021.
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIAS

1. SERVIDOR

Mo

Liodaia

Enidireio:

Cag:

CPF/RO:

Wlarriciila

Bareca:

z OBJETIVO

Agenci:

Coffa Connts

Daesting |CidadasUF}

Finalidade da viagem:

Dt a Sakda:

Heordris da saida:

Cuata o ratenne

Hordrs 0o reonr: Mk i P an e i

. VALORES

Duamidade de Didrias:

4. RELATORIO DEVIAGEM

Walker di cada Didria

Wabor tosal das Didrias

Comgramsto-me a agresentar o RELATORIO CIRCUNSTANCIADD DE VIAGEM, INCLUSIVE COM COMPROVAGAD

Dk ESTADA MO LOCAL DESIGMADO, tais coma cenidies, protecalos, copias de pessagens, natas fiscais de despesas,
declaraghes & outros, em até 03 dias dteis apds o meu retamo & sede. Declan estar ciente de gue 8 ndo apresentacio
do refattnio implica em reembolsa da imgortdncia recebida pera esta wviagem, conforme abaixo autedzado e
impedimento de recebimento de nova didria.

5 AUTORIZAGAQ DEDEBITO
AUTORIZD desconto em folha de pagamento, caso ndo efetue a pregtacio de contas com relatdnio circunstanciada de
| viagem no prazo determinado.

6. ASSINATURAS
Declars que o SErdgo o S0 prestado &/0u PamcPagi No D peo
servidor & de intarasse desie Orglo e seu afastaments nbo acornaian
prajuilcs administratives
Sendidor Chefe Imedialo

Secretar a-Ordenadar de Despesas
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@' Prefeitura Municipal de Gurupi-TO
. Poder Executive Municipal

ANEXO I DO DECRETO N° 1.018 DE 20 DE JULHO DE 2021

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

1. SERVIDOR
Nome.
Lolagho: Carga:
CPFIRGFISPASER: Malricula:
z RELATORIO
Dresling (cidades/UF)
Cala da saida: Dala do inicio dos Isabalkos: Cala final dos frabalhos: [Ciaka do reforna:
Horaria da saida: Horario do inicio dos irabalhos: Horaria do final dos Irabakhos: Horario da chegada:

Descrigdo dos fatos/Dooréncias.

3. VALORES

Valor fofal das Didrias:

Quantidade de Diarias: | Walor de cada Didria:

« DEVOLUGAO DE VALORES

Cluantidade de Diarias a devolver | Walor de cada Didria a devolver Walor folal das Ciaras a devaker

5. ASSINATURAS

Declarn que o presente relatdeio de viagem enconlra-se devidamenie
aprovadio.

Servider Chafe Imediate

A autenticidade desse documento pode ser
verificada através do QRcode ao lado ou pelo
endereco https://kitpublico.com.br/validar/doc
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umento/relatoriol/07a5414e-722a-11ed-89fa-
c9e315be7b2f/d5e50351-ff36-11ee-
a321-12206ab54e66
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