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Decreto n* 2312 0MORTARIA N° 029/2021, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2021.

“Determina regras de circulagcdo dos
processos Administrativos”.

A PRESIDENTE do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Gurupi — GURUPI PREV, no uso de sua competéncia e atribui¢des que Ihe confere a
Lei Complementar n° 16, de 28 de junho de 2011;

CONSIDERANDO os vicios de formalidade na tramitagdo dos
processos administrativos, apontados na RECOMENDAGCAO n°® 01/2021 da Controladoria
Geral do GURUPI-PREV;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar o andamento dos
processos deste Instituto, conforme a recomendagéo suso informada,

RESOLVE:

Art. 1° - DETERMINA que nenhum processo podera tramitar entre 0s
departamentos deste Instituto, sem que antes tenha sido autuado, montado em capa com grampo
trilho, com suas laudas devidamente paginadas, com assinatura e carimbo onde houver
necessidade e devidamente tramitado pelo SIG, com a respectiva remessa.

Art. 2°. Caso o Departamento destinatario do processo verifique qualquer
inobservancia da determinagéo do artigo anterior, devera devolvé-lo ao departamento remetente
para regularizagao.

Art. 3° - Os processos deverdo ser instruidos conforme “checklist” dos
4(quatro) anexos desta Portaria.

Paragrafo tnico. Nos casos ndo previstos pelos anexos desta Portaria, os
processos deverdo ser instruidos conforme anexos do Decreto n® 271 de 27 de Janeiro de 202 L

Art. 4°- Esta portaria entra em vigor na data da sua publicago, surtindo
seus efeitos legais.

Art. 5° - Cumpra-se e Publique-se.

Gabinete da Presidéncia, 40823 dias do més de fevereiro de 2021.
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