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Dispoe sobre a Execu¢do Or¢amentaria e
Financeira do Poder Executivo para o
Exercicio de 2021 e dd outras
providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIiPIO DE GURUPI - TO no uso das atribui¢des
que lhe confere o art.71, incisos I e 111, da Lei Orgénica do Municipio, combinado com a Lei
n° 4.320, de 17 de margo de 1964 e suas alteragdes, Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.

DECRETA:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° A programagdo e a execucdo or¢amentaria e financeira dos Orgdos,
fundagdes, fundos e entidades do Poder Executivo Municipal serdo efetuadas de acordo com a
legislag¢@o aplicavel, inclusive as de execugdo da despesa publica, com as disposi¢des deste
Decreto e as normas técnicas expedidas pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 2° Fica instituido o Plano de A¢do Imediata de Recupera¢do da Gestio,
com duragdo de 180 dias, a partir da data de publica¢do deste Decreto, sendo estabelecidas as
seguintes medidas destinadas a orientar a atuagdo municipal de Governo:

[.manter equilibrada as contas publicas do Municipio, com a adequag¢@o rigorosa
do cronograma estimado de arrecadagdo das receitas e a programagao fixada para as despesas;

II. preparar estudo, avaliagio e ajustes na estrutura da organizagio
administrativa da Prefeitura Municipal, com redu¢do de no minimo 20 (vinte) por cento do
quadro de cargos comissionados que vigorou no exercicio de 2020;

III. contratar pessoal temporario somente em situagdo essencial e devidamente
justificada;

IV. acompanhar, avaliar e viabilizar o cumprimento das despesas que envolvam
recursos de contrapartida do Municipio, objeto da celebragdo de convénios, acordos e outros
ajustes, bem como as respectivas prestacdes de contas.
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V. preparar estudo, avalia¢do e ajustes na estrutura dos programas de execug¢io
obrigatoria e demais programas prioritarios do novo Governo;

VI. verificar a situagdo das obras e servigos continuados da gestdo anterior;

VII. preparar estudo, avaliagdo e ajustes nos estoques de créditos e divida ativa
do municipio;

VIII.  localizar e avaliar a situag@o dos processos administrativos, financeiros
ou nao;

[X. analisar e avaliar todos os contratos executados de forma continua e
atualmente em vigor de prestagdo de servigos de terceiros ou de empresas prestadoras de
servigos, bem como os de locagdo de veiculos e respectivos combustiveis, imoveis,
equipamentos, maquinas e material permanente em geral;

X. cancelar todas as Notas de Empenhos emitidas cujas despesas ndo tenham
sido realizadas até a presente data, inscritas em Restos a Pagar ndo processados;

XI. suspender por até 90 (noventa) dias, todos os pagamentos inscritos em
Restos a Pagar, processados e liquidados, para andlise e verificagdo quanto a obrigacdo legal
do respectivo pagamento;

XII. elaborar o planejamento estratégico quadrimestral das agdes a serem
desenvolvidas no primeiro ano de Gestao por parte de cada Unidade do Governo;

XIII.  finalizar a transi¢do em conformidade com a Instru¢do Normativa n°
02/2016 - TCE;

XIV. apés levantamentos efetuados pela gestdo, verificada a necessidade, de
aprofundamento, andlise, instaurar auditoria e/ou tomada de contas dos atos da gestdo
anterior;

XV.Instaurar comissdo para efetuar levantamento patrimonial, verificando a
localizagdo fisica em confronto com os sistemas de contabilidade e controle patrimonial,
elaborando termo de guarda e abrindo sindicancia para apurar responsabilidade dos bens ndo
localizados:

CAPITULO II - DA PROGRAMACAO E EXECUCAO
ORCAMENTARJO - FINANCEIRA

Art. 3° A realiza¢do da despesa compreende o processo de utilizagdo dos
recursos previstos no Org¢amento Geral do Municipio, sendo imprescindivel o
conhecimento e ciéncia do Grupo Gestor do Gasto Publico, de qualquer despesa dos
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orgdos da administragdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal, referente a
pessoal e encargos sociais, outras despesas de custeio ou investimento.

Paragrafo unico. A execu¢do or¢amentario-financeira sera feita de forma
descentralizada, sendo que cada Unidade Org¢amentéria tera o seu ordenador de despesa,
constituindo assim unidades gestoras com CNPJ préprio, em conformidade com Art. 5 °
inciso I da IN RFB n° 1.183 de 19 de agosto de 2011.

Art. 4° Compete ao ordenador de despesa:

[ - autorizar a realizagdo da despesa, observando a efetiva adequagdo
or¢amentaria e financeira;

I - assinar o termo de contrato, quando se tratar de despesas com obrigag¢des
futuras, excetuando as contratagdes de operagdes de crédito internas e externas;

[IT - executar convénios, acordos e outros ajustes firmados pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal;

IV - adjudicar e homologar os processos licitatorios, nos casos em que lhe for
competente, exceto os Pregdes em todas as suas formas, que ¢ de competéncia do Pregoeiro
Oficial adjudicar o objeto do certame.

V - responsabilizar-se pela transparéncia e envio de informes, relatorios e
demais diligéncias ao TCE/TO, bem como aos demais orgios de controle externo.

VI - apresentar relatorios mensais das atividades, a¢des e projetos desenvolvidos
por sua unidade gestora ao Grupo Gestor Do Gasto Publico ¢ consolidado quadrimestral
para fins de demonstrar o resultado de gestédo fiscal junto & comunidade, conforme dispde o
art.9° §4° da Lei Complementar n° 101/2000.

Art. 5° A execugdo orgamentario-financeira obedecera aos limites da
programac¢do financeira para o exercicio, em consoniancia com o art. 8° da Lei
Complementar n° 101 /2000, com base nas seguintes defini¢des:

I - Cota Orgamentéria: corresponde ao valor que cada Unidade Or¢amentaria
tera disponivel por fonte, para reserva de dotagdo, nota de empenho e programacio para

liquidagdo da despesa;

II - Cota Financeira: corresponde ao valor que cada Unidade Orgamentaria tera
disponivel para programar o pagamento das despesas.

Paragrafo tnico. As cotas mencionadas neste artigo serdo fixadas mensalmente
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pelo Grupo Gestor do Gasto Publico, fundadas no comportamento da receita e na
disponibilidade financeira, segundo levantamento da Secretaria Municipal de Planejamento e
Finangas, no tocante a disponibilidade or¢amentaria e financeira.

Art. 6° Os oOrgidos da Administragdo Municipal deverdo elaborar,
mensalmente um plano de trabalho demonstrando o cronograma de desembolso
or¢amentario-financeiro, por fonte, e apresenta-lo até o décimo quinto dia do més anterior
ao inicio do mé ao Grupo Gestor do Gasto Publico para a efetiva programagio e
realizacdo dos dispéndios para o més seguinte.

Paragrafo Unico. Os Orgios e Entidades enviardo ao Grupo Gestor do Gasto
Publico até o décimo dia util de cada més, prestagdo de contas do plano de trabalho
relativas ao més anterior, para avaliagdo de resultados das agdes executadas no respectivo
periodo.

Art. 7° Compete Grupo Gestor do Gasto Publico a metodologia da
movimentacdo e reprogramacgdo das cotas.

CAPITULO III - DA DESPESA PUBLICA

Art. 8° Toda despesa somente podera ser realizada no ambito do processo
administrativo devidamente revestido das formalidades legais, com tramita¢do processual em
consonancia com os fluxogramas constantes dos Anexos L, II, III, IV, V ao presente Decreto.

Art. 9° E vedada a realiza¢do de despesa sem prévio empenho, de acordo
com art. 60 da Lei n° 4.320/64, estando o seu descumprimento sujeito as sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 10 A solicitagdo de compras e/ou servigos sera formalizada em formulario
especifico, na forma do Anexo VI a este Decreto, devidamente preenchido pelo setor
solicitante no sistema informatizado da Prefeitura Municipal, contendo finalidade detalhada,
dotagdo org¢amentaria, estimativa de custos para aquisicdo de bens e ou contratagdo de
servicos, e apresentado para conhecimento e autorizagdo do Grupo Gestor do Gasto Publico
conforme art. 3° deste, e apds aprovacdo, protocolar no Sistema de Protocolo Geral para os
demais procedimentos.

§1° Para a efetivagdo das despesas, os formuldrios deverdo conter todos os
elementos indispensaveis a identificagdo do que se pretende adquirir ou contratar, quais
sejam:

I - no caso de materiais de consumo, deverdo ser informados tamanho,
volume, peso, capacidade e outros elementos;
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I - em se tratando de bens permanentes, deverdo ser destacadas as
especificagdes técnicas, forma e prazo de entrega, instala¢do, quando for o caso, € o prazo de
garantia;

I1I - prazo e condi¢des de contratagdo e pagamento, quando se tratar de servigos;

IV- justificativa consistente informando a finalidade, necessidade e beneficio aos
interesses publicos.

§ 2° A aquisigdo de materiais de consumo devera ser sempre programada para o
atendimento das necessidades da Unidade Or¢amentaria no exercicio financeiro.

§ 3° Para aquisi¢do de bens permanentes devera ser observado, sempre que
possivel, o principio da padronizagdo.

§ 4° As locagdes de bens imoveis deverdo ser realizadas pelo prazo minimo de
01 (um) ano, exceto quando o periodo inferior for justificavel ante a utilizagdo do bem a ser
locado, constando a avaliagdo mercadologica pela Comissdo de Avaliagdo Imobiliaria, sendo
que as solicita¢des destas despesas deverdo ser previamente remetidas a procuradoria geral do
municipio para a emissdo de parecer acerca de sua legalidade.

§ 5° No caso de locagdo de veiculos, devera ser destacada a responsabilidade
sobre despesas com motorista, combustivel, manutengdo e caracteristicas do veiculo, sendo o
documento de registro do veiculo obrigatoriamente em nome do locador e que estas
contratagdes sejam preferencialmente firmadas com pessoa juridica.

§ 6° A estimativa de custo da despesa devera ser realizada por meio de
levantamento de pregos com fornecedores pertinentes ao ramo de atividade com a
apresentagdo de no minimo 03 (trés) orgamentos. Quando ndo acudirem interessados para o
cumprimento do disposto neste, devera ser justificada e fundamentada a impossibilidade.

§ 7° E de competéncia da Unidade Or¢amentaria solicitante a elaboragdo do
Termo de Referéncia Basico com a adequada caracterizagdo de seu objeto, indicagdo dos
recursos or¢camentarios para seu pagamento e indicagdo do servidor responsavel para
acompanhamento, bem como a justificativa do quantitativo solicitado, excetuando o
paragrafo 8° (observar check list no Anexo VIII);

§ 8 E de competéncia da Secretaria de Administragdo a elaboragdo do
Termo de Referéncia Técnico de compras de materiais de uso comum, devendo fazer a
indicac¢do dos recursos or¢amentarios de cada unidade orgamentaria.

§ 9° Nos processos relativos a obras e servigcos de engenharia, os valores
estimativas deverdo estar balizados na tabela do SINAPI- Sistema Nacional de Pesquisa
de Custos e Indices da Constru¢do Civil ou SICRO- Sistema de custos referenciais de

A
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obras rodoviarias e ndo havendo estas referencias, devera ser balizado através de tabela
de composic¢do de custos e/ou or¢amentos e obedecer as normas editadas na IN TCE/TO
n°005/2012.

§ 10 E de competéncia da Secrctaria de Infraestrutura a elaboragdo de
projetos, fiscalizagdo e execugdo técnica das obras do Municipio, com exce¢do das
reformas e ampliagdo que poderao ser executadas pelas secretarias de educagdo e saude.

Art. 11 As despesas com publicidade e propaganda institucional serdo
executadas pela Secretaria Municipal de Comunicagao, utilizando a dotag@o orgamentaria
da Unidade Orcamentaria interessada pela veiculagao.

Art. 12 As aquisi¢gdes de materiais e servigos relativos a informatica e
processamento de dados serdo submetidas a Secretaria Municipal de Ciéncia Tecnologia
e Inovagdo para anélise prévia e elaboracdo das especificagdes técnicas.

Art. 13 Para a celebrag@o de convénios, acordos, ajustes e contratagdo de
servigos ou de obras, a minuta sera elaborada pela Secretaria Municipal de Administragdo
em conformidade com a Lei de Diretrizes Orcamentarias e apos encaminhada para
Procuradoria Juridica do Municipio para exame e parecer prévio.

§ 1° Os aditamentos necessarios nos contratos e demais instrumentos
mencionados no caput, observados os limites legais para acréscimos e supressoes,
deverdo ser antecedidos de justificativa técnica, por parte do 6rgdo solicitante.

§ 2° As despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou ajustes, de
vigéncia plurianual, serdo empenhadas no exercicio de acordo com o disposto no
cronograma fisico-financeiro, em conformidade com o art. 57, da Lei n° 8.666/93;

§ 3° Nos contratos, convénios, acordos ou outros ajustes, cuja duragdo ultrapasse
o exercicio financeiro, indicar-se-a o crédito e respectivo empenho para atender no exercicio
em curso, e para as parcelas da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro,
declarar que os créditos orgamentarios e empenho serdo indicados em termos de
apostilamentos;

§ 4° Todos os contratos que envolvam cessdo de mao de obra, inclusive os da
area da construgdo civil, deverdo obedecer rigorosamente as disposi¢des contidas na Instrugao
Normativa n® 003, de 14 de julho de 2005, do Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS,
ou outra norma que venha a substitui-la, juntando a CEI de abertura e CEI de fechamento no
caso de finalizag@o dos servicos por parte da contratada;

§ 5° Os contratos, convénios, acordos ou outros ajustes do Fundo Municipal de
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Saude serdo elaborados na propria Secretaria.

Art. 14 Todas as despesas a screm executadas com fontes de recursos
vinculados, notadamente convénios, deverdo ser identificadas, contendo origem, plano de
trabalho, portarias, termo de compromisso, natureza de despesas e numero de contas
bancérias.

Art. 15 Os equipamentos e materiais permanentes adquiridos somente terdo a
Nota de Liquidagdo processada apos o registro e tombamento do bem, devidamente anotado
no documento fiscal, a ser feito pelo Setor competente da Secretaria Municipal de
Administragao.

Art. 16 Os processos de realizagdo de despesa, inclusive os relativos a convénios,
deverdo ser submetidos a verificagdo da Controladoria Geral do Municipio para aferir a
regularidade no cumprimento das fases de Empenho e Liquidagdo da despesa or¢amentaria

§1° Constatada qualquer tipo de irregularidade e/ou impropriedade, mesmo
que de natureza formal, o processo de realizagdo de despesa sera devolvido a origem para
as devidas corregdes, retornando-o para analise final.

§ 2° Na fase de pagamento da despesa or¢amentaria, a Controladoria Geral do
Municipio atuard na verificagdo do cumprimento das fases anteriores, liberando o processo
para o devido pagamento apos se certificar, mediante o atesto, por quem de direito, nos
documentos fiscais ou equivalentes, do efetivo recebimento do produto ou da entrega dos
servigos contratados.

§ 3° E vedado o pagamento antecipado de fornecimento de materiais,
execugdo de obra, ou prestagdo de servigos, inclusive o de utilidade publica.

§ 4° As prestagdes de contas de convénios, antes da atua¢do da contabilidade
para efeito de baixa da responsabilidade, deverdo ser submetidas a analise da Controladoria
Geral do Municipio.

§ 5° Os processos de realizagdao de despesas finalizados deverdo ser
arquivados junto ao Setor de contabilidade/arguivo a disposi¢do dos controles interno e
externo durante o prazo de tramitagdo da prestagdo de contas até sua aprovagdo pelo
Tribunal de Contas.

Art. 17 Fica a Secretaria Municipal de Administragdo responsavel pelo
controle, acompanhamento e avaliagdo mensal dos gastos, referentes as despesas fixas de
cada Unidade Or¢amentaria, tais como:

I - energia elétrica, inclusive iluminagao publica;

II - telefonia fixa, mével e internet;
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III - abastecimento de agua e esgoto;
IV - combustiveis e lubrificantes;

V - servicos de reprografia;

VI - locagdo de veiculos;

VII- servicos de postagens;

Art. 18 A Secretaria Municipal de Administra¢do através de Setor
competente, € responsavel pelas licitagdes nas suas diversas modalidades, inclusive nos
casos de dispensa ou inexigibilidade previstos nos artigos 24 e 25 da Lei n° 8.666/93,
respectivamente.

Art. 19 As aquisi¢oes de materiais e contratagdes de servicos de natureza
comum serdo realizadas, preferencialmente, na modalidade de licitagdo denominada "Pregio
Eletronico", em conformidade com o disposto no Decreto Federal n°® 3.555, de 08 de agosto
de 2000.

Art. 20 No caso de obras e servigos de engenharia, as solicitacdes de
contratagdo deverdo estar acompanhadas do projeto basico, composto dos projetos
arquitetonicos e complementares, memorial descritivo, planilha or¢amentaria com valores
unitarios, cronograma fisico-financeiro de execugdo, ART's de projetos, execu¢io e
fiscalizagdo e outros elementos instrutores, bem como do projeto executivo,
supervisionados pela Secretaria Municipal de Infraestrutura, seguindo a IN TCE/TO
005/2012.

Art. 21 Em se tratando de despesas usuais e frequentes, como manutencio
preventiva e corretiva de maquinas e equipamentos, remogdo de detritos em fossas sépticas,
chaveiro, confecgdo de carimbos, fornecimento de GLP, hospedagem, refeicio e marmitex,
cada Unidade Orgamentaria devera providenciar o respectivo processo estimativo, com
contratagdo minima de um Ol(um) ano, submetendo-os a Secretaria Municipal de
Administrag¢do

. Paragrafo tnico. Excetua-se do disposto neste artigo as despesas com
iarias.

Art. 22 Para as despesas decorrentes de dispensa de licitagdo fica a Procuradoria
Geral do Municipio desobrigada de apresentar analise preliminar nos casos previstos nos
incisos 1 e 1I do art. 24, da Lei n° 8.666/93, bastando apenas o prévio conhecimento da
Controladoria Geral do Municipio.
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Art. 23 As dispensas e inexigibilidades de licitagdo previstas no art. 24. incisos
III a XXIV e art. 25 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, apés autuadas, serdo
encaminhadas, com as justificativas técnicas adequadas, diretamente a Procuradoria Geral do
Municipio, para o necessario parecer juridico que, sendo favoravel, serio remetidas a
Secretaria Municipal de Administragdo, ou a Unidade Or¢amentaria de origem no caso de
parecer desfavoravel.

§ 1° Nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo os processos
deverdo ser instruidos com:

a) caracteriza¢do da situa¢@o emergencial ou calamitosa ou outra que justifique
a dispensa, quando for o caso;

b) proposta do fornecedor;
¢)os documentos previstos nos artigos 28 e 29 da Lei 8.666/93,
obrigatoriamente, exceto para os casos previstos no art. 24, incisos IV e XI. no valor

correspondente a modalidade de convite, que atendera ao disposto no § 4° deste artigo;

d) no que couber, com os documentos previstos nos artigos 30 e 31 da Lei
8.666/93;

¢) razdo da escolha do fornecedor ou executante;
f) justificativa do prego:

g) documento de aprovagdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens serdo
alocados, quando couber.

§ 2° Deverdo ser juntadas, no minimo, 03 (trés) propostas de fornecedores nos
processos de dispensa de licitagiio, nos casos previstos no art. 24, incisos I, 1I, XII, XXI e
XXIV, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, independente do valor.

§ 3° Quando ndo acudirem interessados para o cumprimento do disposto no
paragrafo anterior, devera ser justificada e fundamentada a impossibilidade.

§ 4° Deverao ser juntadas a proposta vencedora:

a) prova de inscrigdo do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
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se houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente a0 seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

¢) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico - FGTS, demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e¢) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentagio de certiddo negativa.

§5° Cumprir com o disposto no art. 26 da Lei Federal da 8.666/93, em
atengdo a obrigatoriedade de publicagdo na imprensa oficial no prazo de 05 (cinco) dias
como condi¢do de eficacia dos atos, nos casos de aquisi¢io futura e parcelada a
publicagdo do extrato do contrato.

§6° Encaminhar ao Responsavel Autorizado na Diretoria de Licitagdes os
atos exigidos na Instru¢do Normativa n® 003/2017 do Tribunal de Contas do Estado. a
qual regulamenta o langamento de informagdes referentes a Licitagdes, Contratos e
Obras, fetos originalmente nas Secretarias, devendo-se observar o prazo impreterivel de 2
(dois) dias ap6s a elaboragao/publicagdo daquele.

Art. 24 A emissdo da Nota de Empenho contendo a especificagdo completa
do bem a ser adquirido ou do servigo a ser contratado, emitido por sistema eletronico de
execucdo orcamentaria e financeira, ¢ de responsabilidade do setor de contabilidade.

§ 1° A Nota de Empenho podera substituir o Termo de Contrato nas compras de
qualquer valor, nos termos do disposto no art. 62, § 4° da Lei n° 8.666/93, observadas as
cldusulas obrigatorias contidas nos incisos I, 1I, Ili , IV, V., VI, VIL, VIII, X, XI, XII e XIII do
art. 55 da citada lei.

§ 2° No caso do paragrafo anterior a nota de empenho devera ser encaminhada
ao fornecedor mediante recibo, facultada a notificagdo do favorecido para retira-la no prazo
assinado.

§ 3° Havendo a utilizagdo do Termo de Contrato, a nota de empenho sempre
devera constar o numero do contrato.

Art. 25 O recebimento de bens e servigos sera feito pelo fiscal de contrato

nomeado pelo Gestor da Unidade Contratante, o qual atestara, conforme formulario
\
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Anexo VIII deste Decreto, aposto no verso da respectiva fatura, que o recebimento dos
bens ou servigos esta em conformidade com a solicitagdo, devendo conter as assinaturas
do responsavel pelo recebimento do bem ou servigo.

§ 1° A Secretaria Municipal de Infraestrutura, por meio de servidores
legalmente habilitados, recebera e atestara as faturas relativas a obras e servigos de
engenharia.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administra¢do recebera e atestara as faturas
relativas aos seguintes materiais e servigos:

a) fotocopias, em relagio a contrato que atenda toda a
administrac¢do;

b) materiais de consumo que forem entregues no Almoxarifado Central do
Municipio;

¢) servigos de consignagdo e tarifas bancarias, referente a folha de pagamento.

§ 3° A Secretaria Municipal de Comunicag¢io atestara os servicos de criagdo,
produgio e veiculagdo do material institucional.

§ 4° O recebimento de material de valor superior ao limite da modalidade
Convite, devera ser feito por uma comissao formada por, no minimo, 03 (trés) membros,
designada pelo dirigente maximo de cada orgio, de acordo com o art. 15, § 8° da Lein®
8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 26 A escrituragdo contabil da despesa obedecera ao Plano de Contas
Aplicado ao Setor Piblico — PCASP, em conformidade com Portaria da Secretaria do
Tesouro Nacional STN, n° 376 de 08 de julho de 2020.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 Os gestores das Unidades Or¢amentarias sdo responsaveis pela
observancia da prioridade quanto aos gastos da Administra¢do Publica, bem como pelo
cumprimento de todas as disposi¢des legais aplicaveis a matéria.

Art. 28 As suplementagdes de créditos ao orgamento vigente serdo tratadas
em portaria emitida pela Secretaria de Plancjamento e Finangas.

Art. 29 As Unidades Or¢amentarias compete atestar as folhas de frequéncia
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dos servidores, posteriormente remeter a Geréncia de Recursos Humanos para gerar a
folha de pagamento e encaminhar a Controladoria para revisao.

Art. 30 A Secretaria Municipal de Administragdo sera responsavel pela
publicacdo de extrato no Diario Oficiai do Municipio e, quando for o caso, no Diario
Oficial do Estado ou da Unido, de contratos, convénios, acordos, outros ajustes ¢ os atos
de dispensa e inexigibilidade de licitagdo de todas as Unidades Or¢amentarias.

Art. 31 A Procuradoria Geral do Municipio, A Controladoria Geral do
Municipio, a Secretaria Municipal de Administragio e a Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas poderdo, em conjunto ou separadamente, editar normas
complementares a execugdo dasdisposi¢des deste Decreto.

Art. 32 Integram este Decreto 08 (0ito) anexos.

Art. 33 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do Tocantins, aos 27 dias do
més de janeiro do ano de 2.021.

Prefeita de Gurupi-TO



Compra direta até RS
17.600,00. Sem Licitacao.

Caso de
indeferimento retorno

ANEXO |

r SECRETARIA SOLICITANTE

. Requisicdo com justificativa fundamentada, com
reserva de dotagdo;

e FElaborar estimativa de precos (Baseado em trés
orcamentos).

\ CND’s, declaracé@o de néo vinculo.

e  Documentos da empresa: ato constitutivo da empresa,

x

J

¥

Deferimento da Solicitacdo
(GRUPO GESTOR)

PROTOCOLO GERAL j

Autorizacao de empenho
(pedido)
Compras

Controladoria
Andlise técnica

[ Empenho Contabil ]

Notificar fornecedor
Compras da Secretaria de Origem

Verificar recebimento da mercadoria/
atesto de nota fiscal/emissdo da entrada
de mercadorias e servigos.
Almoxarifado

|
[ Liquidagao (Compras) ]

Andlise técnica
Controladoria

Pagamento
Tesouraria

I
L Arquivo Contabil ]




ANEXO I

( SECRETARIA SOLICITANTE

...................................................

®  Requisi¢@o com justificativa fundamentada, com reserva de

Contratagao direta de obras dotacéo;
até RS 33.000,00. { ¢ Documentos da empresa: ato constitutivo, CND’s,
Sem Licitac3o. E declaragdo de ndo vinculo, comprovacéo da capacidade

e e A técnica. )

! |

Deferimento da Solicitacdo

Caso de indeferimento (GRUPO GESTOR)
retorno a origem. 2 |

L PROTOCOLO GERAL ]

( SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA OU \
SOLICITANTE

Elaborag¢do do projeto

Memorial descritivo

Or¢amento

ART

Portaria de fiscais /

...............................................

\_
v

Termo de Referéncia e Contratos S

e  Elaboragdo de minuta de contrato

Analise técnica
Controladoria

Analise da Minuta do Contrato

Publicagdo do Contrato e da Portaria dos fiscais

e
Procuradoria Juridica } T L Elaboragdo de contrato (SECAD)
[ ]

Autorizagao de empenho
(pedido)
Compras SECAD

L Empenho (Contabilidade) ]

Secretaria de Infraestrutura
e  [Execu¢do da obra
® Verificar prestagdo dos servicos.
e  [liquidagGo

[ Controladoria (Andlise técnica) ]




Autorizagao de pagamento
(GRUPO GESTOR)

Tesouraria (Pagamento)

Arquivo Contabil




ANEXO Il

SECRETARIA SOLICITANTE

HNESS SN ES PR SRS RN SRS TSN eNTIY NN EHEHOT . ° Requisicao com jUStI:fiCGtiVa fundamentada e reserva de

Licitagdo Geral, exceto obras dotacdo

. e Elaboracdo do termo de referéncia basico
(todas as modalidades) i

| lotecemoinidade) 4

.......................................

; Deferimento da Solicitagdo
Caso de = (GRUPO GESTOR)
indeferimento retorno :

ROTOCOLO GERAL J

Coordenadoria Termo de Referéncia e Contratos

e Termo de referéncia técnico/consolidado
. Or¢amentos

Abertura do procedimento Licitatério

CPL
Formulagao do Edital Andlise técnlea
Coordenadoria do TR T~ P ———
Analise da Minuta do Edital Publicacgao do Edital
Procuradoria Juridica —a CPL

<

Realizacdo da Licitagao
CPL

Analise do processo licitatorio
(legalidade)
Procuradoria Juridica

Analise técnica
Controladoria

Unidade Solicitante
Homologug¢do




Elaboracdo de contrato (SECAD)
° Publicagéo do Contrato e da Portaria dos fiscais

Autorizagao de empenho
Compras

Andlise técnica (Quando SRP)
Controladoria Geral

|

Empenho
Contabilidade

]

[ Assinatura de empenho

Secretaria solicitante

Notificar fornecedor
Compras do drgdo solicitante

Verificar recebimento da mercadoria
/atesto de nota fiscal/entrada de
mercadorias
Almoxarifado/solicitante

Liquidacao
Compras

[ Controladoria (Analise técnica) ]

Autorizagao de pagamento
(GRUPO GESTOR)

Tesouraria (Pagamento)

[ Arquivo Contabil




ANEXO IV

................................................

" Contratagiode obraspor 1|  SECRETARIA SOLICITANTE

meio de licitagdo (acima de ® Requisi¢cdo com justificativa fundamentada e reserva
: de dotagdo
RS 33.000,00).

e Flaboracdo do termo de referéncia basico

.............................................. 4

Caso de indeferimento Deferimento da Solicitagao
retorno a origem. - (GRUPO GESTOR)

1
PROTOCOLO GERAL
]

( SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA OU \
SOLICITANTE

Elaborag¢do do projeto

Memorial descritivo

Orgcamento

ART

\ Portaria de nomeacdo de fiscais )
|

[ Abertura do procedimento Licitatério ]

CPL
/

Termo de Referéncia e Contratos
e Termo de referéncia técnico/consolidado
e  FElabora¢do da Minuta do Edital e anexo

Sa

Analise técnica

Controladoria
27
Analise da Minuta do Edital
Procuradoria Juridica ~a Publicacdo do Edital
CPL
Realizagdo da Licitagao
CPL
~N

Analise do processo licitatorio
(legalidade)
Procuradoria Juridica

Analise técnica
Controladoria




Unidade Solicitante
Homologag¢do

Elaboragdo de contrato (SECAD)
° Publica¢éo do Contrato e da Portaria dos fiscais
|

Autorizagao de empenho (pedido)
Compras

Empenho
Contabilidade
|

Secretaria solicitante
(Assinatura de empenho)

1

Secretaria de Infraestrutura ou Solicitante
®  Execugdo da obra
. Verificar prestagdo dos servicos.
e  liquidagdo

Controladoria (Analise técnica) ]

Autorizagao de pagamento
(GRUPO GESTOR)

Tesouraria (Pagamento)

[ Arquivo Contabil j




ANEXO V

Compras ou Contratagao por SECRETARIA SOL'C'TANTE
meio de Dispensa ou ® Requisicdo com justificativa e reserva de dotag¢Go

e : e Flaboragdo do termo de referéncia
Inexigibilidade. basico/Justificativa.

. 1

e, . Deferimento da Solicitagdo
Caso de (GRUPO GESTOR)

indeferimento retorno

. .
: 2 I

[ PROTOCOLO GERAL

e

Orcamentos/proposta de pregos e

documentagio das empresas \‘ Elaboragao da Mjnu.ta do Contrato
Secretaria Solicitante Termo de Referéncia e Contratos
(SECAD)

Controladoria

[ Analise técnica ] /

\ Anilise do processo de dispensa ou
inexigibilidade (legalidade)
Procuradoria Juridica

.

[ Portaria de Dispensa ou Inexigibilidade ]

® Realizar Publicagdo da Portaria

Elaboragdo de contrato (SECAD)
® Publicacé@o do Contrcto e da Portaria dos fiscais

Autoriza¢dao de empenho
Compras

Empenho
Contabilidade

I

Notificar fornecedor
Compras do érgdo solicitante




-

Verificar recebimento da
mercadoria /atesto de nota
fiscal/entrada de mercadorias

Almoxarifado/solicitante J
l )
Liquidacao
Compras J
-

Controladoria (Analise técnica)

-~
L Autorizagao de pagamento

(GRUPO GESTOR)

l Tesouraria (Pagamento) j

Arquivo Contabil j




ANEXO VI
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

SOLICITAGAO DE COMPRAS DE MATERIAIS OU SERVICO

Requisicao: STATUS: AGUARDANDO LIBERAGAO

Tipo Requisicdo: REQUISICAO NORMAL Prioridade: NORMAL

icha | ﬁ].‘,cussumcnc&omoesvan L N

Organograma:

Gestao:
Solicitante:
Subgrupo:
Natureza:.

Elemento Despesa:

Justificativa:

. Medida = Otd V‘ t)ni%ﬁo VI Totatl
UN 0 0 0,00
Valor Total: 0,00

SECRETARIA DE CIENCIA E
TECNOLOGIA

SECRETARIO




ANEXO VII

PROCESSO LICITATORIO N® /2021

TIPO: ( )MENOR PRECO ( )MENOR PRECO POR ITEM ( )MENOR PRECO GLOBAL ( )MENOR PRECO POR

DEMANDANTE:

OBJETO:

1 | REQUISICAO DA SECRETARIA INTERESSADA (Secretaria)

2 ESTUDO PRELIMINAR JUSTIFICANDO QUANTITATIVOS (Secretaria)

3 | TERMO DE REFERENCIA BASICO (Secretaria)

4. | TERMO DE REFERENCIA TECNICO (Coordenadoria do Termo de Referéncia e Contratos)

DEMANDANTE

JUSTIFICATIVA

DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA MODALIDADE DA LICITAGAO

DO OBJETO

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS TOTAIS ESTIMADOS DO OBJETO

DA FORMA DE AQUISICAO, DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E DE RECEBIMENTO DO OBJETO

DA APRESENTAGAO DE AMOSTRAS (se for o caso)

o Bl EA R ol e ad L

DA GARANTIA DO OBJETO (se for o caso)

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

10. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DA SUA PUBLICIDADE

11. DA FORMALIZACAO DO REGISTRO DE PRECOS, DO CONTRATO OU EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

12. DA FISCALIZAGAO, RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO DA ARP E ATESTO DAS NOTAS FISCAIS

13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES DA ARP (do(s) fornecedor(es) beneficidrio(s) da ARP; do 6rgao
gerenciador da ARP e do(s) drgdo(s) ndo participante(s))

14. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO PARTICIPANTE

15. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

16. DA COMPROVAGAO DE CAPACIDADE TECNICA (se for o caso justificar legalmente a exigéncia)

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DAS PENALIDADES

18. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

19. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS (abertura de prazo para as Secretarias manifestarem o interesse)

MANIFESTACAO (OES) COM ESTUDO PRELIMINAR DE QUANTITATIVOS

NOMEAGAO DO ORGAO GERENCIADOR (especificando cada Orgdo Participante)

IR

TERMO DE REFERENCIA CONSOLIDADO (elementos):

1. DEMANDANTE

JUSTIFICATIVA DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA MODALIDADE DA LICITACAO

DO OBJETO

DO ORGAO GERENCIADOR E DOS ORGAOS PARTICIPANTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS TOTAIS ESTIMADOS DO OBJETO

NS il

DA FORMA DE AQU[SICAO, DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO E DE RECEBIMENTO DO OBJETO
ACRESCENTAR ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

8. DA APRESENTAGCAO DE AMOSTRAS (se for o caso)

9. DA GARANTIA DO OBJETO (se for o caso)

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

11. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DA SUA PUBLICIDADE

12. DA FORMALIZACAO DO REGISTRO DE PRECOS, DO CONTRATO OU EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

13. DA FISCALIZACAO, RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO DA ARP E ATESTO DAS NOTAS FISCAIS

14. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES DA ARP (do(s) fornecedor(es) beneficidrio(s) da ARP; do érgado gerenciador
da ARP; do(s) érgao(s) participante(s) e do(s) drgado(s) ndo participante(s))

15. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO PARTICIPANTE

16. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

17. DA COMPROVACAO DE CAPACIDADE TECNICA (se for o caso justificar legalmente a exigéncia)

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DAS PENALIDADES

19. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

20. DAS QUANTIDADES ESTIMADAS PELOS ORGAO GERENCIADOR E PELOS PARTICIPANTES

21. DAS CONSIDERAGOES FINAIS




ANEXO VIII




