— ey

Secretaria Municipal de
Administrag2o

PUBLICADO NO PLA"A§

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICiPIO DE GURUPI
GABINETE DA PREFEITA

\ssessor Tec. Operaclonallll

DECRETO N° 808, DE 18 DE MAIO DE 2.021. Decreto n°® 549/2021

Dispde sobre alteragdo do artigo 8° do
Decreto Municipal n® 271/2021, que trata
da Execu¢do Or¢amentaria e Financeira
do Poder Executivo para o Exercicio de
2021 e da outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE GURUPI - TO no uso das atribui¢oes
legais e constitucionais.

DECRETA:

Art. 1° Fica ALTERADO o art. 8° do Decreto Municipal n® 271. de 27 de
janeiro de 2021, que trata da Execugdo Orgamentaria ¢ Financeira do Poder Executivo
para o Exercicio de 2.021, para alterar os fluxogramas constantes nos anexos I, 11, II1, IV
e V.

Art. 2° Integram este Decreto 5 (cinco) anexos.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi. Estado do Tocantins, aos 18 dias do
més de maio do ano de 2.021.

JOSINIAN AGA NUNES
Prefeita de Gurupi-TO



ANEXO |

SECRETARIA SOLICITANTE -

*  Requisigo com justificativa fundamentada, com reserva
de dotagao;

. Elaborar estimativa de pregos (Baseado em trés orgamentos
com empresas do ramo)

e Documentos da empresa: ato constitutivo da empresa,
doc. Pessoal dos socies, CND's, declaragdo de ndo vinculo.

&

[ PROTOCOLO GERAL 1 ]

Caso de indeferimento | <«— GRUPO GESTOR
retorno a origem. Deferimento da Solicitagdo

-
Autorizagdo de
empenho/Pedido 2
Compras
I o
~
Controladoria 1
Andlise da autorizag@o
>

r Empenho Contabil 1 ]

Notificar fornecedor 2
Compras da Secretaria de Origem

Verificar recebimento da mercadoria/
atesto de nota fiscal/emissdo da entrada
de mercadorias e servigos 2
Almoxarifado

|
[ Liquidagao (Compras) 2 J

Analise técnica 5
Controladoria

Pagamento 3
Tesouraria

[ Arquivo Contabil l

\s referencias numéricas correspondem a prazos em dias Utels para o cumprimento dos atos processuns



ANEXO 1l

(

SECRETARIA SOLICITANTE -

Requisic@o com justificativa fundamentoda, com reserva de doto¢ao,
Elaboragdo do projeto

Memorial descritivo

Orgamento

Documentos da empresa: ato constitutivo da empreso, doc. Pessoal dos
socios, CND’s, declarag@o de néo vinculo, comprovagdo da capacidade
técnica

Contratagdo direta de
obras até RS 33.000,00.
Sem Licitagao.

[ PROTOCOLO GERAL 1 ]

Caso de L GRUPO GESTOR
indeferimento retorno j—

Deferimento da Solicitagao

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA OU
SOLICITANTE 2
e ART
. Portaria de fiscais

'

Termo de Referéncia e Contratoss | — 5 Analise técnica 5
e  Elgboragdo de minuta de contrato Controladoria
Andlise da Minuta do Contrato 5 Elaboragdo de contrato (SECAD) 2
Procuradoria Juridica ® Publicagdo do Contrato e da Portaria dos
fiscais

'

Autorizagdo de empenho
(pedido) 2
Compras SECAD

Empenho Contabil 1

|

Secretaria de Infraestrutura (Prazo contratual)
e Execugdo daobro
. Verificar prestagdo dos servigos.

( Liquidagdo (Compras) 2

Analise técnica 3
Controladoria

—\

\x referencias numericas correspondem o prazos e dius Uteis para o cumprimento dos ulos processuins



Pagamento 3
Tesouraria

[ Arquivo C.ontébil

\s referéncias numeéricas carrespondem a prazos em dias Nteis pary o clmprimento dos atos processuais



Licitacdo (todas as
modalidades)

\s referencias numericas correspundem a prazos cm dias utem pa o«

Caso de indeferimento

retorno a origem.

ANEXO 11l

basico

SECRETARIA SOLICITANTE 5

® Requisicdo com justificativa fundamentada e reserva de dotagao
o Flaboracdo do estudo técnico preliminar e termo de referéncia

[ PROTOCOLO GERAL

|

Coordenadoria Termo de Referéncia e Contratos 20
e Manifestagéio de intengdo de registra de pregos (se for o caso)

e Termo de referéncia técnico/consolidado

GRUPO GESTOR

Deferimento da Inteng¢do de Licitagao

Coordenadoria Termo de Referéncia e Contratos 15

®  Orcamentos
e Abertura do pracedimento Licitatdrio

®  Floboracdo de Minutos de Edital e Contrato (demais anexos)

«

Anialise técnica s

Controladoria >

Analise da Minuta do Edital 5
Procuradoria Juridica

pd

-~

® Publicagdo do Edital
Realizagdo da LicitagGo

de esclarecimentos

CPL/Pregoeiros
Langamento no SICAP

Diretoria de Licitagdes 15

Julgamento de Impugnacdes, recursos e pedidos

® Demais atos de responsabilidade da

\

/

1

Anidlise do processo licitatorio

(legalidade) 5
Procuradoria Juridica
\ J/
4 I R
Anilise técnica 5
Controladoria
\ J

1

Unidade Solicitante 1

Homologagdo

dos alos processuins



)

Elaboragdo de contrato (SECAD) 5
. Publicagdo do Contrato e da Portaria dos fiscals
. Langamento no SICAP

Autorizacao de empenho 2
Compras

|

Andlise Orgamentaria (Quando SRP) 1
Controladoria Geral

Empenho 1
Contabilidade

Notificar fornecedor 2
Compras do o6rgdo solicitante

Verificar recebimento da mercadoria
/atesto de nota fiscal/entrada de
mercadorias 2
Almoxarifado/solicitante

Liquidagdo 2
Compras

|
GRUPO GESTOR

Autorizagdo de pagamento

Andlise técnica 3
Controladoria

[ Pagamento 3

Tesouraria

[ Arquivo Contabil I

s’

\s referencias numéricas correspondem a prazos em digs ules pard o cmprianento dos alos processui



ANEXO IV
SECRETARIA SOLICITANTE -

e Requisic@o com justificativa fundamentada, com reserva de
dotagdo;
e Termao de Referéncia Basico

Contratacdo de obras por
meio de licitagdo (acima de
RS 33.000,00). e Eloboragdo do projeto

* Memorial descritivo

e Orgamento e demais Documentos técnicos de engenharia

r PROTOCOLO GERAL 1 J

Caso de indeferimento ( GRUPO GESTOR

iy Deferimento da Intencdo de
retorno a origem. Licitagao

Coordenadoria Termo de Referéncia e Contratos 20
e  Elaboragao do Termo de Referéncia Técnico
. Abertura do procedimento Licitatorio

®  Flaboragdo de Minutas de Edital e Contrato (demais anexos)

e

Andlise técnica s Aniélise da Minuta do Edital 5
Controladoria Procuradoria Juridica

e

Diretoria de Licitagoes 20
Publicagéo do Edital

Realizacéo da Licitagéo
Julgamento de Impugnacées, recursos e pedidos de
esclarecimentos

Demais atos de responsabilidade da CPL/Pregoeiros
Langamento no SICAP

e

Andlise do processo licitatério
(legalidade) 5
Procuradoria Juridica

Andlise técnica s
Controladoria

—

7

X

Unidade Solicitante 1
Homologagao

Elaboragdo de contrato (SECAD) 5
® Publicagdo do Contrato e da Portaria dos fiscais
® Lancamento no SICAP

Autorizagdo de empenho 2
Compras

\e referencias numericus correspondem a prazos em dias utels par mprimento dos alos processuas



Empenho 1
Contabilidade

Secretaria de Infraestrutura ou Solicitante
(Prazo contratual)
. Execugdo do obra
. Verificar prestagéo dos servigos.

Liquidagdo 2
Compras

|
GRUPO GESTOR

Autorizacdo de pagamento

Analise técnica 3
Controladoria

( Pagamento 3
Tesouraria
- I
Arquivo C'?nta'bil ]
\s referencias numéricas correspondemmn a prazos em dias tleis para o cumprunento dos alos processuals



ANEXO V

N

Compras ou Conviatagaopor ¢ | SECRETARIA SOLICITANTE
meio de Dispensa ou * RequisicGo com justificativa e reserva de dotagdo
Inexigibilidade. * Elaboragdo do termo de referéncia/lustificativa

L PROTOCOLO GERAL 1 j

Or¢amentos/Proposta de pregos e documentacio
da empresa/Documentos técnicos de
Habilitagdo/Declaragdo de Previsdo Orgamentaria 7
Secretaria Solicitante

Caso de indeferimento GRUPO GESTOR

retorno a origem. Deferimento da Solicitagao

Elaborag¢do da Minuta do Contrato 5
Termo de Referéncia e Contratos

(SECAD)
- . Anialise do processo de dispensa ou
Analise técnica 5 L i e 'b!:'d de (1 I'dz
Controlodoiio inexigibilidade (legalidade) s
Procuradoria Juridica

<

N\
r Portaria de Dispensa ou Inexigibilidade 2
Realizar Publica¢do da Portaric no DOMG

- 1 ~
Elaboragao de contrato (SECAD) 5

® Publicacdo do Contrato e da Portaria dos fiscais
® Langamento no SICAP

.

N

Autorizagdo de empenho 2
Compras

Empenho 1
Contabilidade

|

Notificar fornecedor 2
Compras do drgdo solicitante
1

\¢ referencias numericas correspondem a prazos cm dias ate




»

Verificar recebimento da
mercadoria /atesto de nota
fiscal/entrada de mercadorias 2
Almoxarifado/solicitante

Liquidagdo 2
Compras

|

GRUPO GESTOR

Autorizacao de pagamento

|

Andlise técnica 3
Controladoria

Pagamento 3
Tesouraria

[ Arquivo Contabil J

\s referencias numericas correspondem g prazos em dias Qlers para o cumprimento dos atos processuals



