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DECRETO N°. 0108, DE 19 DE JANEIRO DE 2.024.

"Regulame 7 ] Porde
Executivo Municipal, o disposto no § 2° do
art. 95 da Lei 14.133/2021 para instituir os
procedimentos de despesas para Pequenas
Compras ou o de Prestagdo de Servigos de
Pronto  Pagamento, ¢ da outras
providencias"

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocantins, no uso de
suas atribuigdes legais e constitucionais;

CONSIDERANDO o disposto no § 2° do artigo 95 da lei 14.133 de 1° de abril
de 2021.

DECRET A:
Do Objeto e ambito de aplica¢io

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre a validade e o processamento das despesas
de pequenas compras ou prestagdo de servigos de pronto pagamento, no ambito da
Administragdo Publica Municipal, assim entendidos aqueles de valor ndo superior ao disposto
no § 2° do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, com a respectiva atualiza¢do pelo chefe do
poder executivo do governo federal.

Art. 2°. Aplica-se as disposi¢des contidas neste decreto, no que couber, aos
Orgaos da administrag¢ao direta, autarquica e fundacional da municipalidade de Gurupi, Estado
do Tocantins.

Das Defini¢oes e adocio
Art. 3°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I- Documento de Formaliza¢io da Demanda (DFD)- documento inicial para
dar inicio a um processo de aquisi¢do de produtos ou servigos, que devera conter no minimo:
objeto, justificativa da necessidade da contratagdo, a quantidade de servigo ou produtos a
serem adquiridos, o valor estimado, local de entrega ou execugdo do servigo, condi¢des de
pagamento, e a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos ou
recebimento dos produtos;
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II- Requisi¢iio da despesa - Documento gerado a partir do sistema de gestdo
publica da execugdo or¢amentdria, necessario para o acompanhamento de todas as etapas da
despesa;

III- DPO (Declaragio de Previsio Or¢amentiria) - documento necessario
para a indicagdo e reafirmagdo da existéncia de crédito orgamentario para cobertura da
despesa;

IV- Unidade Demandante- Orgio ou entidade da administragdo publica
municipal de Gurupi, que pretende executar a despesa por meio do processo de contratagio
objeto do presente decreto;

V- Grupo Gestor do Gasto Publico (GGGP)- Departamento vinculado ao
Gabinete da Prefeita, formado por 5 (cinco) membros da administragdo, que atua com
atribuigdo de autoridade competente para aprovar, no sentido de autorizar o prosseguimento
da instrugdo, ou reprovar, no sentido de negar prosseguimento a instrugdo do processo da
despesa publica dos 6rgdos requisitantes;

VI- CACP (Central de Aquisi¢oes e Contratagoes Publicas) - Unidade
administrativa responsavel pelo processamento de todas as compras da municipalidade, sendo
o primeiro departamento a ser motivado a conduzir o processo inicialmente pela unidade
demandante;

VII- Kit Publico — Plataforma eletronica de protocolo e gerenciamento
eletronico de processos e documentos, em que, obrigatoriamente, devera ser utilizada para o
processamento e armazenamento dos atos e fatos pertinentes as contratagdes objeto deste
decreto, nos termos da norma que regulamentou a instrumentalizag¢@o dos processos no ambito
de Gurupi:

VIII- PRODATA - ferramenta informatizada, integrante do sistema de gestdo
municipal de Gurupi, contratada pela Secretaria de Ciéncia e Tecnologia, para o registro
formal de pregos relativos a prestagdo de servigos, obras e aquisi¢@o e locagdo de bens para
contratagdes futuras, bem como pelo processamento da gestdo de compras, contratos e
execugdo orgamentaria.

IX- Despesas de pequenas compras ou prestacio de servigos de pronto
pagamento- Sdo despesas que ndo possam subordinar-se ao procedimento normal de
licitag@o, dispensa ou inexigibilidade, dentro do limite estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei
14.133/2021, e seu processamento sera adotado nos seguintes casos:

a) taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reprodugdes de
documentos e publicagdes diversas:

b) taxa de inscrigdes em cursos, palestras e eventos que tenham como
objetivo o a capacitagdo, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse do
Publico Municipal, incluindo seus colaboradores e conselheiros;
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c) servios graficos, fotograficos, confecgdo de carimbos, confecgdo de
chaves, impressdo de projetos, plantas, croquis, etc;

d) aquisigdo de certificado digital;

e) inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado ou
do servigo, desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo setor no
Documento de Formalizagdo de demanda;

f) despesas decorrentes de manutengdo emergencial de veiculos:

g) outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizagdo de procedimento licitatorio ou dispensa de licita¢io, precedidas de
autorizagdo pelo Grupo Gestor do Gasto Publico.

Art. 4°. Para efeitos do disposto na alinea “f” do artigo anterior, entende-se por
manutengdo emergencial os casos nos quais ndo sera possivel continuar o deslocamento sem o
conserto do defeito ocorrido em transito ou quando se tratar de item de seguranga obrigatério
do automoével, danificado em viagem.

Art. 5°. Aplica-se, ainda, como pequena compra dentro do limite estabelecido
neste decreto, a despesa com combustivel, desde que a necessidade de abastecimento em
transito seja devidamente fundamentada, observadas as determinagdes que seguem:

I- O veiculo oficial devera sair do Municipio de Gurupi com o tanque cheio,
abastecido em posto contratado pelo Municipio, devendo a nota fiscal indicar, além da
quantidade de combustivel, a placa e a quilometragem do veiculo;

II- Na prestagdo de contas, além da nota fiscal do abastecimento ocorrido,
devera ser juntada fotocopia da nota fiscal comprovando o abastecimento inicial conforme
inciso I, bem como a rota percorrida pelo veiculo abastecido.

Do Orgio E/Ou Entidade Demandante
Competéncia

Art. 6°. Compete a unidade demandante praticar todos os atos de controle
necessario para o enquadramento da despesa a que se refere este decreto, em especial:

I- identificagdo de demanda repetitiva, para fins de evitar o fracionamento da
despesa;

II- levantamento sobre a existéncia de contrato(s) e/ou ARP confrontantes ao
objeto pretendido;
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III- itens de mesma natureza com modificagdes em suas especificagdes;

Paragrafo Unico. Os procedimentos de que tratam os incisos I a III do caput
serdo efetivados anteriormente ao envio do processo para aprovac¢do pelo Grupo Gestor do
Gasto Publico (GGGP).

Art. 7°. Compete a CACP realizar a instru¢@o processual, desde a realizagio da
pesquisa de mercado (estimativa) até a publicagdo do empenho ou outro instrumento
substitutivo no PNCP.

§ 1°. O levantamento do preco médio sera realizado pelo departamento de
or¢amento, sob a Coordenagdo da CACP, que devera aplicar a metodologia prevista no art. 23
da Lei 14.133/2021.

§ 2° Embora ha previsio do paragrafo anterior, ndo é vedado aos orgdos
demandantes que instrua a requisigdo inicial com valor, acompanhada dos documentos que
comprovem a estimativa indicada.

Art. 8°. Compete ao GGGP deliberar sobre a analise da despesa, sob o ponto
de vista da previsdo legal do dispéndio de numerario, para averiguar a compatibilidade
orcamentaria com a real necessidade do gasto.

§ 1°. O(s) membro(s) do GGGP podera diligenciar junto ao 6rgdo requisitante
sobre duvidas que por ventura dificultarem a autorizagao.

§ 2°. Nos casos em que couber, 0 GGGP podera emitir a DPO concomitante a
autorizagdo da despesa em evento proprio do sistema eletrénico, no respectivo protocolo.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Procedimento e fluxograma

Art. 9°. Identificada a natureza do objeto e a compatibilidade com a despesa, a
que se refere o presente decreto, o enquadramento sera considerado uma hipotese de
contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, para a aquisi¢do de bens ou para a contratagdo de
Servigos.

§ 1° Para fins do disposto no caput, além das disposigdes contidas neste
Decreto, na instrugdo do procedimento serdo observados:

I- Abertura da despesa com o envio da Requisigdo pela unidade demandante;

II- Documento de formalizagdo da demanda, no modelo disponivel na aba
Documentos/Memorando do Kit Publico;

III- Estimativa de pre¢o médio, com a indicagdo do melhor prego e o(a)
respectivo(a) indicado(a) a adjudicagéo:
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IV- Despacho da CACP ao GGGP, contendo as informagdes quanto aos atos
anteriormente realizados, justificando a viabilidade, no modelo disponivel na aba
Documentos/Memorando do Kit Puablico;

V- Autorizag@o ou negativa de prosseguimento do GGGP com retorno dos
autos a CACP;

VI- Juntada da DPO, emitida pelo departamento de planejamento e orgamento
publico;

VII- Solicita¢do de abertura de protocolo no PRODATA para que, logo apés a
sua juntada, seja encaminhado ao 6rgdo de origem para proceder com a tramitagdo de
execugdo orgamentaria.

§ 2° Na hipotese de a DPO vir acompanhada na manifestagdo do GGGP, ndo
havera necessidade de tramitag@o aquele 6rgéo.

§ 3° Concluida a emissdo de empenho, o departamento responsavel deve
tramitar a CACP para a respectiva publicagdo do documento no PNCP.

Art. 10. Fica definido o seguinte fluxo sugerido, contendo o caminho a ser
percorrido durante a instrugdo:

CACP (recebe): 1
Orgdo Requisitante: - Envia para Estimativa CACP:
Requisicdo + ‘ 5 (camila); S - Despacha para GGGP;
Formalizagdo da Demanda - Se o 6rgdo enviar com as =~ Anpasents as riaBes
(Enviaa CACP) cotagBes, camila providencia a P
apuracdo.
7 |
P: P: ‘
I();e(ilcl;)e s chc licita DPO PLANEJAMENTO (Adriano): |
- ra -Se aprovado, solicita 1
(sprovaciio/negativa) —> ; —>| - Emissio de DPO e Retorno a 1
Se Negado, ENCERRA e CACP
- Devolve a CACP devolve para origem ;
v |
|
— Orgéo Origem i |
ri ~

- Solicita Protocolo PRODATA; fBE 2 8: - Publica PNCP Empenho [
- Empenho ‘

- Devolve a origem; —> es > -Devolve ORIGEM
-Devolve a CACP publicar :
- Atos da execugdo PNCP - Terminado pagamento, |
or¢gamentaria encerra. [

§ 1°. As disposigdes contidas no fluxo a que se refere o caput do artigo 10 deste
decreto tem carater exemplificativo, podendo ser utilizado dinamica diversa, desde que
respeitada a materializagdo dos documentos necessarios a finalizag¢do do processo.
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§ 2. A critério da Controladoria e Procuradoria do Municipio, as etapas do
fluxo da despesa podera ser modificada.

Art. 11. As despesas decorrentes deste decreto dispensam a emissdo de parecer
juridico, nos termos do art. 53, § 5° da Lei 14.133/2021, exceto nos casos em que restar
davidas quanto a legalidade juridica dos atos, ocasido em que os agentes poderdo recorrer a
Procuradoria Juridica do Municipio, por meio de evento proprio nos autos do processo
eletronico.

Da disponibilidade e execug¢io or¢amentiria

Art. 12. A indicagdo da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera
exigida ap6s a aprovagio pelo GGGP.

Art. 13. As despesas e 0s atos necessario ao processamento da execugdo
orgamentaria seguirdo o fluxo atualmente adotado para autorizagdo de empenho, liquidagéo e

pagamento.

Art. 14. Os registros ocorrerdo por meio do setor de contabilidade do
respectivo 6rgdo e serdo subordinados ao estrito cumprimento da Lei 4.320/64.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do Tocantins, aos 19 dias,
do més de janeiro de 2.024.

JOSI ‘A NUNES
Prefeita Municipal




