
Sec「eta「’a帆Jn′C,PaI de

Admm‘St「a持o

PLACAR器誤認蕊　PUBしICADO帥

aL o di岬OStO nO S 20め

art・ 95 `ねLei 14. /33#021 para話Sl;弛れo§

pnoce俄?綿e庇0$ `わあや“α pa′a P坤〃en髄

のIタや青αS Ou OくねiP esめぐβ0くわSe′ViタOS de

Pron10　Pagamenゆ　e　〔ね　oきんγaS

proviくねncias ’’

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocantins, nO uSO de

SuaS atribui96es legais e constitucionais;

CONSIDERANDO o disposto no § 20 do artigo 95 da lei 14.133 de lO de abril

de2021.

DECRETA:

Do Objeto e ambito de aplicacao

Art. lO" Este Decreto disp6e sobre a validade e o processamento das despesas

de pequenas compras ou presta荷O de servi9OS de pronto pagamento, nO ambito da

Administra嘩O Pdblica Municipal, aSSim entendidos aqueles de valor nao superior ao disposto

no § 2O do art. 95 da Lei Federa=4.133/2021, COm a reSPeCtiva atualizap各o pelo chefe do

POder executivo do govemo federaL

Art. 20. Aplica-Se aS disposic6es contidas neste decreto, nO que COuber, aOS

6rg肴os da administra辞O direta, autarquica e fundacional da municipalidade de Gurupi, Estado

do Tocantins.

Das Definic6es e ado飼o

Art. 30. Para fins do disposto neste Decreto, COnSidera-Se:

○○ Docu血entO de For血aliza辞o da De血anda (DFD)- docunento inicial pa∫a

dar infcio a un processo de aquisi辞O de produtos ou servi9OS, que dever各conter no minimo:

Objeto, jus舶cativa da necessidade da contratap肴o, a quantidade de servi9O Ou PrOdutos a

Serem adquiridos, O Valor estimado言ocal de e血ega ou execu9aO do servieo, COndic6es de

PagamentO, e a PreVisao de data em que deve ser iniciada a prestapao dos servicos ou

recebimento dos produtos ;
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II- Requi§i碑o da despesa - Docunento gerado a partir do sistema de ges悔o

P同lica da execu辞O Or9amen色ria, neCeSSario para o acompa血amento de todas as etapas da

despesa;

IⅡ- DPO (Declara辞o de Previsao Orcament計ia) - documento necessario

Para a indicap急o e reafimapao da existencia de crうdito orcanent誼o para cobertura da

despesa;

量V- Unidade Demandante- 6rgfro ou entidade da administra9aO Pdblica

municipal de Gu即Pi, que Pretende executar a despesa por meio do processo de contrata碑O

Objeto do presente decreto;

V- Grupo Gestor do Gasto P血blico (GGGP)- Departamento vinculado ao

Gabinete da Prefeita, fomado por 5 (Cinco) membros da administra9aO, que atua COm

atribui9各O de autoridade competente para aprovar, nO Sentido de autorizar o prosseguimento

da instru辞O, Ou rePrOVar’nO Sentido de negar prosseguimento a instru9fb do processo da

despesa pdblica dos 6rg肴os requisitantes;

VI- CACP (Central de Aquisi姉es e Contrataゆes P血blicas)一Unidade

administrativa responsivel pelo processamento de todas as compras da municipalidade, Sendo

O Primeiro departamento a ser motivado a conduzir o processo inicialmente pela unidade

demandante;

VII- Ki` P血blico - Platafoma eletr6nica de protocoIo e gerenciamento

eletr6nico de processos e docunentos, em que, Obrigatoriamente, devera ser utilizada para o

PrOCeSSamentO e amaZenamento dos atos e fatos pertinentes as contratac6es objeto deste
decreto, nOS temOS da noma que regulamentou a instnmentalizap肴o dos processos no ambito

de Gurupi;

VⅡI- PRODATA - ferramenta infomatizada’integrante do sistema de ges悔o

municipal de Gurupi, COntratada pela Secretaria de Ciencia e TecnoIogia, Para O registro

fomal de pre9OS relativos a presta9aO de servi9OS, Obras e aquisi9肴O e locap叙o de bens para

COntrata96es futuras’bem como pelo processamento da gest蚤o de compras, COntratOS e

execu辞o or9amentaria.

IX" Despesas de pequenas compras ou prestacao de serviaps de pronto

PagamentO- S各o despesas que n各o possam subordinar-Se aO ProCedimento nomal de

licita9fb, dispensa ou inexigibilidade, dentro do limite estabelecido no § 2O do art. 95 da Lei

14.133/2021, e Seu PrOCeSSamentO Ser各adotado nos seguintes casos:

a)　taxas, CuStaS judiciais e extrqjudiciais, emOlunentos, rePrOdu96es de

documentos e publica96es diversas;

b)　taxa de inscri96es em cursos, Palestras e eventos que tenham como

Objetivo o a capacita嘩O, O treinamento e o aperfei90amentO de pessoal, de interesse do

P心blico Municipal, incluindo seus colaboradores e conselheiros;
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C)　servi9OS gr組cos, fotogr雛cos, COnfec辞o de carimbos, COnf弾着o de

Chaves, impress脅o de prqjetos, Plantas, CrOquis, etC;

d)　aquisi9肴O de certificado digital;

e)　inexist台ncia ou insuficiencia eventual do material no almoxarifado ou

do servi9O, desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo setor no

Docunento de Fomalizapfb de demanda;

O despesas decorrentes de manuten辞o emergencial de veiculos;

g)　outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a

inviabilidade da realizapao de procedimento licitat6rio ou dispensa de licita9着O, PreCedidas de

autorizapfro pelo Grupo Gestor do Gasto P心blico.

Art・ 4O. Para efeitos do disposto na alinea “f” do artigo anterior, entende-Se POr

manuten碑o emergencial os casos nos quais n肴o ser各possivel continuar o desIocamento sem o

COnSertO do defeito ocorrido em trinsito ou quando se tratar de item de seguranca obrigat6rio

do autom6vel, danificado em viagem・

Art. 50・ Aplica-Se, ainda, COmO Pequena COmPra dentro do limite estabelecido

neste decreto’a despesa com combustivel, desde que a necessidade de abastecimento em

trinsito sQja devidamente fundanentadaつObservadas as deteminap5es que seguem:

宣" O veiculo oficial dever各sair do Municipio de Gurupi com o tanque cheio,

abastecido em posto contratado pelo Municipio, devendo a nota fiscal indicar, alem da

quantidade de combustivel, a Placa e a quilometragem do veiculo;

II- Na presta9乞O de contas, alem da nota fiscal do abastecimento ocorrido,

devera ser juntada fotoc6pia da nota fiscal comprovando o abastecimento inicial confome

inciso I, bem como a rota percorrida pelo veiculo abastecido.

Do Orgao EIOu En章idade Demandante

Competencia

Art. 6O. Compete a unidade demandante praticar todos os atos de controle

necess餌o para o enquadramento da despesa a que se refere este decreto, em eSPeCial:

I- identificacao de demanda repetitiva, Para fins de evitar o fracionamento da

despesa;

II- levantamento sobre a exist台ncia de contrato(S) e/ou ARP confrontantes ao

Obj eto pretendido ;
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IⅡ- itens de mesma natureza com modifica96es em suas especifica96es;

Par勾rafo bnico. Os procedimentos de que tratam os incisos I a III do caput

Ser着O efetivados anteriomente ao envio do processo para aprovap肴o pelo Grupo Gestor do

Gasto Pdblico (GGGP).

Art. 7O. Compete a CACP realizar a instru9肴O PrOCeSSual, desde a realiza9fo da

PeSquisa de mercado (estimativa) ate a publicapao do empe血o ou outro instrumento

substitutivo no PNCP.

§ lO. O levantanento do pre9O m6dio serarealizado pelo departamento de

OrCamentO’SOb a Coordena車O da CACP, que devera aplicar a metodoIogia prevista no art. 23

da Lei 14.133/202l.

§ 2O. Embora ha previsfb do par各grafo anterior, n各O 6 vedado aos 6rgaos

demandantes que instrua a requisi確o inicial com valor, aCOmPa血ada dos docunentos que

COmPrOVem a eStimativa indicada.

Art. 8O. Compete ao GGGP deliberar sobre a analise da despesa, SOb o ponto

de vista da previs各o legal do dispendio de nunerario, Para aVeriguar a compatibilidade

Or9ament誼a COm a real necessidade do gasto.

§ 1O. O(s) membro(S) do GGGP podera diligenciar junto ao 6rgao requisitante

SObre ddvidas que por ventura dificultarem a autoriza9各O.

§ 2O. Nos casos em que couber, O GGGP poder各emitir a DPO concomitante a

autorizap各o da despesa em evento pr6prio do sistema eletr6nico, nO reSPeCtivo protocoIo.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Procedimento e組uxograma

Art. 90. Identificada a natureza do objeto e a compatibilidade com a despesa, a

que se refere o presente decreto, O enquadramento sera considerado uma hip6tese de

COntratapaO direta, POr dispensa de licitapao, Para a aquisi9あde bens ou para a contratap肴o de

SerV重90S・

§ 1O. Para fins do disposto no caput, a16m das disposic6es contidas neste

Decreto, na instru9各O do procedimento serao observados:

I- Abe巾Llra da despesa com o envio da Requisi9aO Pela unidade demandante;

II- Docunento de fomalizapao da demanda, nO mOdelo disponivel na aba

Documentos/Memorando do Kit P心blico;

III- Estimativa de pre9O medio, COm a indica9aO do melhor pre9O e O(a)

respectivo(a) indicado(a) a a4judica辞o;
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IV- Despacho da CACP ao GGGP, COntendo as infomap6es quanto aos atos

anteriomente realizados, justificando a viabilidade, nO mOdelo disponivel na aba

Docunentos/Memorando do Kit Pdblico;

V- Autoriza9易O Ou negativa de prosseguimento do GGGP com retomo dos

autos a CACP;

VI- Juntada da DPO, emitida pelo departamento de planQjanento e or9amentO

Pbblico;

VⅡ- Solicita9aO de abertura de protocoIo no PRODATA para que, logo ap6s a

Sua juntada, S♀ia encami血ado ao 6rg肴o de origem para proceder com a tramitac各o de

execu9各O Or9amentaria.

§ 2O. Na hip6tese de a DPO vir acompanhada na manifestapao do GGGP, naO

havera necessidade de tramita辞O aquele 6rgao.

§ 30・ Concluida a emiss蚤o de empenho, O departamento responsavel deve

tramitar a CACP para a respectiva publicapao do documento no PNCP.

Art. 10. Fica definido o seguinte fluxo sugerido, COntendo o caminho a ser

PerCOrrido durante a instrucao:

§ 1O. As disposi96es contidas no fluxo a que se refere o caput do artigo 10 deste

decreto tem car釦er exemp聞cativo, POdendo ser utilizado din細lica diversa, desde que
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§ 2. A critうrio da Controladoria e Procuradoria do Municipio’aS etapaS do

fluxo da despesa podera ser modificada.

Art. 1 1. As despesas decorrentes deste decreto dispensam a emiss着o de parecer

juridico, nOS temOS do art. 53, § 5O da Lei 14.133/202l, eXCetO nOS CaSOS em que reStar

d血idas quanto a legalidade juridica dos atos, OCaSi各o em que os agentes poder急o recorrer a

Procuradoria Juridica do Municipio, POr meio de evento pr6prio nos autos do processo

elcけらnico.

Da disponibi萱idade e execu碑o orcamentdria

Art. 12. A indicapao da disponibilidade de creditos or9amentarios somente sera

exigida ap6s a aprova辞O Pelo GGGP・

Art. 13. As despesas e os atos necess各rio ao processamento da execu辞o

or9ament血ia seguirao o fluxo atualmente adotado para autorizapao de empe血0, liquida9肴O e

PagamentO.

Art. 14. Os registros ocorrer肴o por meio do setor de contabilidade do

respectivo 6rg気o e ser肴o subordinados ao estrito cunprimento da Lei 4.320/64.

Art. 1S. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica9登O.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi’Estado do Tocantins’aOS 19 dias,


