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MUNICIiPIO DE GURUPI
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N° 0261, DE 08 DE MARCO DE 2.022.

“Dispde sobre a Execugdo Or¢amentdria e
Financeira do Poder Executivo para o
Exercicio de 2.022, e da outras
providéncias”.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE GURUPI, ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 71, incisos I e 111, da Lei
Organica do Municipio, combinado com a Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964 e suas
alteragdes, Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Complementar n° 101, de 4 de maio
de 2000;

DECRETA:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° A programagdo e a execugdo or¢amentaria e financeira dos 6rgaos,
fundagdes, institutos, fundos e entidades do Poder Executivo Municipal serdo efetuadas de
acordo com a legislagdo aplicavel, inclusive as de execugdo da despesa publica, com as
disposigdes deste Decreto e as normas técnicas expedidas pela Controladoria Geral do
Municipio.

CAPITULO II - DA PROGRAMACAO E EXECUCAO
ORCAMENTARIO- FINANCEIRA

Art. 2° A realizagdo da despesa compreende o processo de utilizagdo dos
recursos previstos no Orgamento Geral do Municipio, sendo imprescindivel a deliberagao
do Grupo Gestor do Gasto Publico, de qualquer despesa dos ¢rgdos da administragdo
direta e indireta do Poder Executivo Municipal, referente a pessoal e encargos sociais,
outras despesas de custeio ou investimento.

§ 1° A execugdo or¢amentario-financeira sera feita de forma
descentralizada, sendo que cada Unidade Orgamentaria tera o seu ordenador de despesa,
constituindo assim unidades gestoras com CNPJ proprio, em conformidade com Art. 5 °
inciso I da IN RFB n° 1.183 de 19 de agosto de 201 1.
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§ 2° O pagamento de parcelas de empenhos de folha de pagamento e
encargos socias, servicos da divida, tarifa bancaria, agua, energia, servigo internet,
telecomunicagdes, diarias, indenizagdes de transporte, bolsas de estagio, desde que
autorizados o ato inicial da despesa, fica dispensado de autorizagio do grupo gestor.

§ 3° O Secretario de Planejamento e Finangas informara semanalmente ao
grupo gestor as despesas pagas e a pagar.

§ 4° O Secretario de Planejamento e Finangas informara até o 10° dia util
do més subsequente o relatério comparativo da receita arrecada com a programagado
financeira.

Art. 3° Compete ao ordenador de despesa:

I - autorizar a realizagdo da despesa, observando a efetiva adequagdo
or¢amentaria e financeira;

11 - assinar o termo de contrato, quando se tratar de despesas com obrigagGes
futuras, excetuando as contratagdes de operagdes de crédito internas e externas;

III - executar convénios, acordos e outros ajustes firmados pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal,

V- adjudicar e homologar os processos licitatorios, nos casos em que
lhe for competente, exceto os Pregdes em todas as suas formas, que € de competéncia do
Pregoeiro Oficial adjudicar o objeto do certame.

V- responsabilizar-se pela transparéncia e envio de informes, relatorios e
demais diligéncias ao TCE/TO, dentro do prazo normatizado, bem como aos demais
orgdos de controle externo.

VI- apresentar relatorios mensais das atividades, agdes e projetos
desenvolvidos por sua unidade gestora ao Grupo Gestor Do Gasto Publico e consolidado
quadrimestral para fins de demonstrar o resultado de gestdo fiscal junto a comunidade,
conforme dispde o art.9°, §4° da Lei Complementar n® 101/2000.

Art. 4° A execugdo orgamentario-financeira obedecera aos limites da
programagao financeira para o exercicio, conforme estabelecido no anexo I deste decreto,
em consonancia com o art. 8° da Lei Complementar n°® 101 /2000, com base nas seguintes
definigdes:
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I - Cota Orgamentaria: corresponde ao valor que cada Unidade Orgamentaria
tera disponivel por fonte, para reserva de dotagdo, nota de empenho e programagéo para
liquidagdo da despesa,

IT - Cota Financeira: corresponde ao valor que cada Unidade Orgamentaria tera
disponivel para programar o pagamento das despesas.

Paragrafo Gnico. As cotas mencionadas neste artigo serdao fixadas mensalmente
pelo Grupo Gestor do Gasto Publico, fundadas no comportamento da receita e na
disponibilidade financeira, segundo levantamento da Secretaria Municipal de Planejamento e
Finangas, no tocante a disponibilidade orgamentaria e financeira.

Art. 5° Os o6rgdos da Administragdo Municipal deverdo elaborar,
mensalmente um plano de trabalho demonstrando o cronograma de desembolso
or¢amentario-financeiro, por fonte, e apresenta-lo até o décimo quinto dia do més anterior
ao inicio do més ao Grupo Gestor do Gasto Publico para a efetiva programagédo e
realizagdo dosdispéndios parao més seguinte.

Art. 6° Compete Grupo Gestor do Gasto Publico a metodologia da
movimentagdo e reprogramagao das cotas.

CAPITULO III - DA DESPESA PUBLICA

Art. 7° Toda despesa somente podera ser realizada no ambito do processo
administrativo devidamente revestido das formalidades legais, com tramitagdo processual em
consonancia com os fluxogramas e documentos constantes dos Anexos I a VII ao presente
Decreto.

Art. 8° E vedada a realizagdo de despesa sem prévio empenho, de acordo
com art. 60 da Lei n° 4.320/64, estando o seu descumprimento sujeito as sang¢des
administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 9° A solicitagdo de compras e/ou servigos sera formalizada em formulario
especifico, na forma do fluxograma de cada procedimento, devidamente preenchido pelo
setor solicitante no sistema informatizado da Prefeitura Municipal, contendo finalidade
detalhada, dotagdo orgamentaria, estimativa de custos para aquisigdo de bens e ou contratagdo
de servigos, protocolado no Sistema de Protocolo Geral para os demais procedimentos e
apresentado para conhecimento e autorizagdo do Grupo Gestor do Gasto Piblico conforme
art. 2° deste.
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§1° Para a efetivagdo das despesas, os formularios deverdo conter todos os
elementos indispensaveis a identificagdo do que se pretende adquirir ou contratar, nos termos
do Anexo VI, quais sejam:

I - no caso de materiais de consumo, deverdo ser informados tamanho,
volume, peso, capacidade e outros elementos:

I - em se tratando de bens permanentes, deverdo ser destacadas as
especificagdes técnicas, forma e prazo de entrega, instalagdo, quando for o caso, e o prazo de
garantia;

111 - prazo e condigdes de contratagdo e pagamento, quando se tratar de Servigos;

IV- justificativa consistente informando a finalidade, necessidade e beneficio aos
interesses publicos.

§ 2° A aquisi¢do de materiais de consumo deveré ser sempre programada para o
atendimento das necessidades da Unidade Orgamentaria no exercicio financeiro.

§ 3° Para aquisicio de bens permanentes devera ser observado, sempre que
possivel, o principio da padronizagio.

§ 4° As locagdes de bens imaveis deverdo ser realizadas pelo prazo minimo de
01 (um) ano, exceto quando o periodo inferior for justificavel ante a utilizacdo do bem a ser
locado, constando a avaliagdo mercadologica pela Comissdo de Avaliagdo Imobiliaria, sendo
que as solicitagdes destas despesas deverdo ser previamente remetidas a procuradoria geral do
municipio para a emissdo de parecer acerca de sua legalidade.

§ 5° No caso de locagdo de veiculos, devera ser destacada a responsabilidade
sobre despesas com motorista, combustivel, manutengdo e caracteristicas do veiculo, sendo o
documento de registro do veiculo obrigatoriamente em nome do locador e que estas
contratagGes sejam preferencialmente firmadas com pessoa juridica.

§ 6° A estimativa de custo da despesa devera ser realizada por meio de
levantamento de pregos com fornecedores pertinentes ao ramo de atividade com a
apresenta¢do de no minimo 03 (trés) orgamentos. Quando ndo acudirem interessados para o
cumprimento do disposto neste, devera ser justificada e fundamentada a impossibilidade.

§ 7° E de competéncia da Secretaria de Administragdo a elaboragdo do
Termo de Referéncia, com base nas informagdes apresentadas pelas Unidade Gestoras
contendo a adequada caracterizagdo de seu objeto e indicagdo dos recursos or¢amentarios
para seu pagamento, exceto a Secretaria/Fundo Municipal de Saide.
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§ 8° Nos processos relativos a obras e servigos de engenharia, os valores
estimativas deverdo estar balizados na tabela do SINAPI- Sistema Nacional de Pesquisa
de Custos e Indices da Construgdo Civil ou SICRO- Sistema de custos referenciais de
obras rodoviarias e ndo havendo estas referéncias, devera ser balizado através de tabela
de composi¢do de custos e/ou orgamentos e obedecer as normas editadas na IN TCE/TO
n°005/2012.

§ 9° E de competéncia da Secretaria de Infraestrutura a elaboragdo de
projetos, fiscalizagdo e execucgdo técnica das obras do Municipio, com excegdo das
reformas e ampliagdo que poderdo ser executadas pelas Secretarias de Educagio e Saide
no ambito de suas respectivas pastas.

Art. 10 As despesas com publicidade e propaganda institucional serdo
executadas de forma centralizada pela Secretaria Municipal de Comunicagéo, conforme
demanda das Unidades Gestoras.

Art. 11 As aquisi¢des de materiais, servigos e equipamentos relativos a
informatica e processamento de dados serdo submetidas a Secretaria Municipal de
Ciéncia Tecnologia e Inovagdo para analise prévia e elaboragdo das especificagdes
técnicas.

Art. 12 Para a celebragao de convénios, acordos, ajustes e contratagdo de
servigos ou de obras, a minuta sera elaborada pela Secretaria Municipal de Administragdo
em conformidade com a Lei de Diretrizes Orgamentarias e apds encaminhada para
Procuradoria Juridica do Municipio para exame e parecer prévio.

§ 1° Os aditamentos necessarios nos contratos e demais instrumentos
mencionados no caput, observados os limites legais para acréscimos e supressoes,
deverdo ser antecedidos de justificativa técnica, por parte do érgdo solicitante.

§ 2° As despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou ajustes, de
vigéncia plurianual, serio empenhadas no exercicio de acordo com o disposto no
cronograma fisico-financeiro, em conformidade com o art. 57, da Lei n° 8.666/93;

§ 3° Nos contratos, convénios, acordos ou outros ajustes, cuja duragdo
ultrapasse o exercicio financeiro, indicar-se-4 o crédito e respectivo empenho para atender no
exercicio em curso, e para as parcelas da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio
futuro, declarar que os créditos orgamentérios e empenho serdo indicados em termos de
apostilamentos;
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§ 4° Todos os contratos que envolvam cessdao de mao de obra, inclusive os da
area da construgdo civil, deverdo obedecer rigorosamente as disposi¢oes contidas na Instrugao
Normativa n° 003, de 14 de julho de 2005, do Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS,
ou outra norma que venha a substitui-la, juntando a CEI de abertura e CEI de fechamento no
caso de finalizagdo dos servigos por parte da contratada;

§ 5° Os contratos, convénios, acordos ou outros ajustes do Fundo Municipal de
Saude serdo elaborados na propria Secretaria.

Art. 13 Todas as despesas a serem executadas com fontes de recursos
vinculados, notadamente convénios, deverdo ser identificadas, contendo origem, plano de
trabalho, portarias, termo de compromisso, natureza de despesas € numero de contas
bancarias.

Art. 14 Os equipamentos e materiais permanentes adquiridos somente terdo a
Nota de Liquidagdo processada apds o registro e tombamento do bem, devidamente anotado
no documento fiscal, a ser feito pelo Setor competente da Secretaria Municipal de
Administragao.

Art. 15 Os processos de realizagdo de despesa, inclusive os relativos a
convénios, deverdo ser submetidos a verificagdo da Controladoria Geral do Municipio para
aferir a regularidade no cumprimento das fases de Empenho e Liquidagdo da despesa
or¢amentaria.

§ 1° Constatada qualquer tipo de irregularidade e/ou impropriedade,
mesmo que de natureza formal, o processo de realizagdo de despesa sera devolvido a
origem para as devidas corregdes, retornando-o para analise final.

§ 2° Na fase de pagamento da despesa orgamentaria, a Controladoria Geral do
Municipio atuara na verificagdo do cumprimento das fases anteriores, liberando o processo
para o devido pagamento apos se certificar, mediante o atesto, por quem de direito, nos
documentos fiscais ou equivalentes, do efetivo recebimento do produto ou da entrega dos
servigos contratados.

§ 3° E vedado o pagamento antecipado de fornecimento de materiais,
execugdo de obra, ou prestagdo de servigos, inclusive o de utilidade publica.

§ 4° As prestagdes de contas de convénios concluidas, antes da baixa de
responsabilidade na contabilidade, deverdo ser submetidas a analise do setor competente na
Secretaria de Administragao.

§ 5° Os processos de realizagdo de despesas finalizados deverdo ser
arquivados junto ao Setor de contabilidade/arquivo a disposi¢do dos controles interno e
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externo durante o prazo de tramitagdo da prestagdo de contas até sua aprovagao pelo
Tribunal de Contas.

Art. 16 Fica a Secretaria Municipal de Administragdo responsavel pelo
controle, acompanhamento e avaliagdo mensal dos gastos, referentes as despesas fixas de
cada Unidade Or¢gamentaria, tais como:

I - energia elétrica, inclusive iluminagdo publica;
IT - telefonia fixa, movel e internet;

III - abastecimento de agua e esgoto;

IV - servigos de reprografia;

V -locagdo de veiculos leves;

VI- servigos de postagens e correspondéncias;
VII - servigos de monitoramento e vigilancia;

Art. 17 A Secretaria Municipal de Administragdp através de Setor
competente, € responsavel pelas licitagdes nas suas diversas modalidades, inclusive nos
casos de dispensa ou inexigibilidade previstos nos artigos 24 e 25 da Lei n° 8.666/93,
respectivamente.

Art. 18 As aquisigdes de materiais e contratagdes de servicos de natureza
comum serdo realizadas, preferencialmente, na modalidade de licitagio denominada "Pregdo
Eletronico", em conformidade com o disposto no Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto
de 2000.

Art. 19 No caso de obras e servigos de engenharia, as solicitagcdes de
contratagdo deverdo estar acompanhadas do projeto basico, composto dos projetos
arquitetdnicos e complementares, memorial descritivo, planilha orgamentaria com valores
unitarios, cronograma fisico-financeiro de execugdo, ART's de projetos, execugdo e
fiscalizagdo e outros elementos instrutores, bem como do projeto executivo,
supervisionados pela Secretaria Municipal de Infraestrutura, seguindo a IN TCE/TO
005/2012.

Art. 20 Compete a Secretaria Municipal de Administragdo, gerenciar as
aquisigdes de servicos, materiais e equipamentos de uso coletivo do Poder Executivo
Municipal.
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Art. 21 Para as despesas decorrentes de dispensa de licitagdo fica a
Procuradoria Geral do Municipio desobrigada de apresentar anélise preliminar nos casos
fundamentados nos incisos I e II do art. 24, da Lei n° 8.666/93, ficando a anélise a cargo da
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 22 As dispensas e inexigibilidades de licitacdo fundamentadas no art. 24,
incisos Il a XXIV e art. 25 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, serdo encaminhadas
Procuradoria Geral do Municipio, para o necessario parecer juridico.

§ 1° Nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo os processos
deverdo ser instruidos com:

a)  caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa ou outra que
Jjustifique a dispensa, quando for o caso:

b)  proposta do fornecedor;

¢) os documentos previstos nos artigos 28 e 29 da Lei 8.666/93,
obrigatoriamente, exceto para os casos previstos no art. 24, incisos IV e XL, no valor
correspondente a modalidade de convite, que atendera ao disposto no § 4° desteartigo;

d)  no que couber, com os documentos previstos nos artigos 30 e 31 da Lei
8.666/93;

e) razdodaescolha dofornecedor ou executante,
f)  justificativa do prego;

g)  documento de aprovagdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens serdo
alocados, quando couber.

§ 2° Deverdo ser juntadas, no minimo, 03 (trés) propostas de fornecedores nos
processos de dispensa de licitagdo, nos casos previstos no art. 24, incisos I, I, XII, XXI e
XXIV, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, independentemente do valor.

§ 3° Quando ndo acudirem interessados para o cumprimento do disposto no
paragrafo anterior, devera ser justificada e fundamentada a impossibilidade.

§ 4° Deverao ser juntadas a proposta vencedora:
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a) prova de inscrigdo do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, se houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

C) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal, do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social ¢ ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, demonstrando situag@o regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentagdo de certiddo negativa.

§5° Cumprir com o disposto no art. 26 da Lei Federal da 8.666/93, em
atengdo a obrigatoriedade de publicagdo na imprensa oficial no prazo de 05 (cinco) dias
como condi¢do de eficacia dos atos, nos casos de aquisi¢do futura e parcelada a
publicagdo do extrato do contrato.

§6° Encaminhar ao Responsavel Autorizado na Diretoria de Licitagdes os
atos exigidos na Instrugdo Normativa n°® 003/2017 do Tribunal de Contas do Estado, a
qual regulamenta o langamento de informagdes referentes a Licitagdes, Contratos e
Obras, feitos originalmente nas Secretarias, devendo-se observar o prazo impreterivel de
2 (dois) dias apos a elaboragdo/publicagdo daquele.

Art. 23 A emissdo da Nota de Empenho contendo a especificagdo completa
do bem a ser adquirido ou do servigo a ser contratado. emitido por sistema eletronico de
execugdo orgamentaria e financeira, é de responsabilidade do setor de contabilidade.

§ 1° A Nota de Empenho podera substituir o Termo de Contrato nas compras de
qualquer valor, nos termos do disposto no art. 62, § 4° da Lei n° 8.666/93, observadas as
clausulas obrigatorias contidas nos incisos L 1L, IIT , TV, V, VI, VII, VIII, X, XI, XII e XIII do
art. 55 da citada lei.

§ 2° No caso do paragrafo anterior a nota de empenho devera ser encaminhada
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ao fornecedor mediante recibo, facultada a notificagdo do favorecido para retira-la no prazo
assinado.

§ 3° Havendo a utilizagéo do Termo de Contrato, a nota de empenho sempre
devera constar o nimero do contrato.

§ 4° Os processos recebidos pelo setor de contabilidade até as 16 horas, serdo
empenhados na data do recebimento, os recebidos apés este horario, serdo empenhados no
primeiro dia util subsequente.

Art. 24 O recebimento de bens e servigos sera realizado pelo fiscal de
contrato nomeado pelo Gestor da Unidade Contratante, o qual atestara com nome e
assinatura apostos no verso da respectiva fatura que o recebimento dos bens ou Servigos
esta em conformidade com a solicitag3o.

§ 1° A Secretaria Municipal de Infraestrutura, por meio de servidores
legalmente habilitados, recebera e atestara as faturas relativas a obras e servigos de
engenharia.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administragdo recebera e atestara as faturas
relativas aos seguintes materiais e servigos:

a) fotocopias, em relagio a contrato que atenda toda a
administragio;

b) materiais de consumo que forem entregues no Almoxarifado Central
do Municipio;

§ 3° A Secretaria Municipal de Comunicagdo atestara os servigos de criagéo,
produgdo e veiculagdo do material institucional.

Art. 25 A escrituragdo contabil da despesa obedecera ao Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico — PCASP, em conformidade com Portaria da Secretaria do
Tesouro Nacional STN, n°® 376 de 08 de julho de 2020.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Os gestores das Unidades Orgamentarias sdo responsaveis pela
observancia da prioridade quanto aos gastos da Administragdo Publica, bem como pelo
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cumprimento de todas as disposi¢gdes legais aplicaveis a matéria.

Art. 27 As suplementag¢des de créditos ao orgamento vigente serdo tratadas
em Decreto elaborado pela Secretaria de Planejamento e Financas.

Art. 28 As Unidades Orgamentarias compete atestar as folhas de
frequéncia dos servidores, posteriormente remeter a Diretoria de Recursos Humanos para
gerar a folha de pagamento e encaminhar a Controladoria para revisio.

Art. 29 A Secretaria Municipal de Administragdo sera responsavel pela
publicagdo de extrato no Diario Oficial do Municipio e, quando for o caso, no Diario
Oficial do Estado ou da Unido, de contratos, convénios, acordos, outros ajustes e os atos
de dispensa e inexigibilidade de licitagdo de todas as Unidades Orgamentarias.

Art. 30 A Procuradoria Geral do Municipio, a Controladoria Geral do
Municipio, a Secretaria Municipal de Administragdo e a Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas poderdo, em conjunto ou separadamente, editar normas
complementares a execucdo das disposigdes deste Decreto.

Art. 31 Os pagamentos serdo efetuados nos dias tteis de terga a quinta feira de
cada semana, exceto obrigagdes com folha de pagamento e seus encargos, servigos da divida.

Paragrafo unico: Casos excepcionais serdo autorizados pelo Secretario de
Planejamento e Finangas.

Art. 32 Integram este Decreto 07 (sete) anexos.
Art. 33 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do Tocantins, aos 08
dias do més de margo de 2.022.

JOSINIAN GA NUNES
Prefeita Municipal
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Krécn ica. )

: obras até o valor do
i. limite legal. Sem Licitar

..........................................

L PROTOCOLO GERAL 1 ]

....................................... , |
} Casode L GRUPO GESTOR
S

Deferimento da Solicitacdo

.......................................

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA OU
SOLICITANTE 2
o ART
®  Portaria de fiscais

g

\
( Termo de Referéncia e Contratos s S Analise técnica 5
. Elaboragdo de minuta de contrato Controladoria
. J
r ~ / N
Analise da Minuta do Contrato 5 Elaborac@o de contrato (SECAD) 2
Procuradoria Juridica ® Publicacdo do Contrato e da Portaria dos
fiscais
. S

e

Autoriza¢do de empenho
(pedido) 2
Compras SECAD

[ Empenho Contabil 1 ]

Secretaria de Infraestrutura (Prazo contratual)
e  Execugdo da obro
e  Verificar prestagdo dos servicos.

L Liquidagao (Compras) 2 j

Analise técnica 3
Controladoria

As referéncias numnéricas correspondem a prazos em dias tteis para o cumprimento dos atos processunis’



Pagamento 3
Tesouraria

L Arquivo Contabil j

As referéncias numéricas correspondein a prazos e dias aleis pard o cunprimento dos atos processuais.



ANEXO Il

:,.................................-...._E SECRETAR|A SOLICITANTE §

Licitacdo (todas as : ® Requisicdo com justificativa fundamentada e reserva de dotagdo
modalidades) : ® Elaboragdo do estudo técnico preliminar e termo de referéncia
Mareereisieneinsisiiiniieitiacesnennaas g bdsico

L PROTOCOLO GERAL 1

Coordenadoria Termo de Referéncia e Contratos 20
*  Manifestacdo de intengéo de registro de precos (se for o caso)
. Termo de referéncia técnico/consolidado

Caso de indeferimento GRUPO GESTOR

= Deferimento da Intencdo de Licitagdo

retorno a origem.

........................................

Coordenadoria Termo de Referéncia e Contratos 15

®  Orcamentos
®  Abertura do procedimento Licitatério
®  [laboragdo de Minutas de Fdital e Contrato (demais anexos)

Analise técnica s Analise da Minuta do Edital s
Controladoria ' Procuradoria Juridica

\

/ Diretoria de Licitagcdes 15
® JPublicacéo do Fdital
Realizagdo da Licitagcdo

Julgamento de Impugnacgées, recursos e pedidos
de esclarecimentos

® Demais atos de responsabifidade da

CPL/Pregoeiros
& Lancamenta no SICAP j

r Y
Analise técnica s
Controladoria J
e
I "
( Unidade Solicitante 1
Homologacdo J
-

Elaboracdo de contrato (SECAD) 5
[ Publicagdo do Contrato e da Portaria dos fiscais
[ Langamento no SICAP

As referéncias numeéricas correspondem a prazos em dias Tteis para o cumprimento dos atos Processie



Autorizacdo de empenho 2
Compras

Analise Orcamentaria (Quando SRP) 1
Controladoria Geral

Empenhao 1
Contabilidade

-
( Notificar fornecedor 2
Compras do érgdo solicitante J

r Verificar recebimento da mercadoria
/atesta de nota fiscal/entrada de
mercadorias 2
Almoxarifado/solicitante J

-

Liquidagdo 2
Compras

GRUPO GESTOR

Autorizagdo de pagamento

Analise técnica 3
Controladoria

g N
Pagamento 3
Tesouraria
\ >
Arquivo Contabil

ias ntei X¢ > ime s atns Processuais.
As referéncias numéricas correspondem a prazos em dias Tlteis para o cumprinento dos atos |



ANEXO IV
( SECRETARIA SOLICITANTE -

e Requisicdo com justificativa fundamentada, com reserva de

Contratagao de obras por

: dotagdo;

meio de licitagdo. e Termo de Referéncia Bdsico
s Elaboragéo do projeto
@ e Memorial descritivo

\- Orcamento e demais Documentos técnicos de engenharia /

X

PROTOCOLO GERAL 1
Caso de indeferimento GRUPO GESTOR
: o P Deferimento da Intengdo de
: retorno a origem. : Licitagdo

Coordenadoria Termo de Referéncia e Contratos 20
e  FElaboragdo do Termo de Referéncia Técnico
e Abertura do procedimento Licitatorio

®  Elaboragdo de Minutas de Edital e Contrato (demais anexos)

g

Andlise técnica s , Analise da Minuta do Edital 5
Controladoria Procuradoria Juridica

<

( Diretoria de Licita¢cdes 20
® Publicacdo do Edital
Realizagdo da Licitagdo

\

® Julgamento de Impugnagées, recursos e pedidos de
esclarecimentos

® Demais atos de responsabilidade da CPL/Pregoeiros

\o Lan¢camento no SICAP /
l

Analise técnica s
Controladoria

Unidade Solicitante 1
Homologagdo

Elaboragdo de contrato (SECAD) 5
® Publicagdo do Contrato e da Portaria dos fiscais
® [lancamento no SICAP

Autorizacdo de empenho 2
Compras

As referéncias numéricas correspondem a prazos em dias lteis para o camprimento dos atos ProcessuMs.



Empenho 1
Contabilidade

Secretaria de Infraestrutura ou Solicitante
(Prazo contratual)
»  Execugdo da obra
s Verificar prestacdo dos servicos.

Liquidacdo 2
Compras

|
GRUPO GESTOR

Autorizagao de pagamento

Analise técnica 3
Controladoria

Pagamento 3
Tesouraria

Arquivo Contabil

As referéncias numeéricas correspondem a prazos em dias ateis para o caumprimento dos atos processuais.



...............................................

Compras ou Contratagdo por
meio de Dispensa ou
Inexigibilidade.

...............................................

....................................

Caso de indeferimento
i retorno a origem.

....................................

ANEXO V

SECRETARIA SOLICITANTE s

® Requisicdo com justificativa e reserva de dotacdo

e Flaboragdo do terma de referéncia/lustificativa

£

PROTOCOLO GERAL 1 ]

Org¢amentos/Proposta de pregos e documentacao

da empresa/Documentos técnicos de

Habilitagdo/Declaragdo de Previsdo Orgamentaria 7

Secretaria Solicitante

GRUPO GESTOR

Deferimento da Solicitagdo

Elaboracdo da Minuta do Contrato 5

Termo de Referéncia e Contratos
(SECAD)

N

Analise técnica 5

Controladoria

—_—

Analise do processo de dispensa ou
inexigibilidade (legalidade) s

Procuradoria Juridica

<

7

Portaria de Dispensa ou Inexigibilidade 2
Realizar Publicagdo da Portaria no DOMG

.

Elaboragdo de contrato (SECAD) 5

® Publicagdo do Contrato e da Portaria dos fiscais
® l[angcamento no SICAP

a N
Autoriza¢dao de empenho 2
Compras
. I J
{ )
Empenho 1
Contabilidade
L J

Notificar fornecedor 2

Compras do 6rgdo solicitante

As referéncias numeéricas correspondem a prazos em dias titeis para o cumprimento dos atos processuais.



Almoxarifado/solicitante

Liquidagdo 2
Compras

|
GRUPO GESTOR

Autorizagdo de pagamento

Verificar recebimento da
mercadoria /atesto de nota
fiscal/entrada de mercadorias 2

~
Analise técnica 3
Controladoria
J
I Y
Pagamento 3
Tesouraria )

|

' Arquivo Contabil

w

As referéncias numéricas correspondem a prazos em dias fiteis para o cumprimento dos atos processuais.



ANEXO VI
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

SOLICITAGAO DE COMPRAS DE MATERIAIS OU SERVICO

Requisigéo: STATUS: AGUARDANDO LIBERACAO

Tipo Requisigdo: REQUISICAO NORMAL Prioridade: NORMAL

Organograma:

Gestao:
Solicitante:
Subgrupo:
Natureza:.

Elemento Despesa:

Justificativa:

Valor Total: 0,00

SECRETARIA DE CIENCIA E
TECNOLOGIA

SECRETARIO
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