
Secreta「ia Munic’paI de

Admin’St「acao

PUBしICADO帥PしACAR

Administra9肴O Municipal a Central de procedimentos

de aquisi9肴O e COntratapao de bens e servi90S, bem

COmO designando os respectivos servidores;

A PREFEITA DO MUNICipIO DE GURUPI,
ESTADO DO TOCANTINS, nO uSO de sus atribuic6es legais e de confomidade a

Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO o disposto no art. 19, inciso I, da Lei NO. 14.133′202l, Onde o

COnSta O dever da Administrap各o p皿ica de regulamenta o dispositivo em quest肴o;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar e centralizar os procedimentos e

rotinas administrativas relativas aos procedimentos licitat6rios para aquisi96es e

COntrata95es no ambito do Muricipio de Gurupi’Estado do Tocantins;

CONSIDERANDO o fato de que os procedimentos contratap肴o direta se inserem

dentre as aquisi96es e contratac5es do poder p皿ico, devendo tambem serem inseridas

dentre as atribuicdes da referida central, COmO Vistas a atender aos postulados da

economia processual e da eficiencia na prestacao dos servicos p。blicos;

DECRETA:

TiTULOI
DA CRIACÅ0・ DEFINICÅo E DESIGNACÅo DE AGENTES PUBLICOS

Art. 1O. Fica criada no ambito da Administra9着O do Municfpio de

Gurupi/TO’eXCetO Fmdap看o Unirg’a Central de Aquisi96es e Contrata96es P皿cas

(CACP), destinada a gestao e operacionaliza9各O dos procedimentos licitat6rios, bem

COmO dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade, COm Vistas a racionalizar e

CentraIizar tais procedimentos o也ietivando maior controle e obediencia aos postulados

da economicidade e eficiencia’Sendo composta pelos seguintes agentes:

a) Diego Marinho Medeiros de Moura - Diretor Geral;

b) Hugo Leonardo Viana Apoliano - Diretor A句unto;

C) Denりson AIves MacieL Responsivel por gerenciar o Controle de Processos

欝畿ent岬鋤d) Millena Feitoza Leite 「 Respons各vel pela Ger6ncia de Publica96es dos atos
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e) Tbtiane de Frei`as Sousa - Responsivel pela Gerencia dos atos

Preliminares (Tino de referencia’Estudo Tecnico Prelimin糾prQjeto

Basico’mimtas de edital, Contrato e Atas de registro de pre9OS);

f) CamiIla Ribeiro Lino - Responsavel pela estimativa, nOS temos do art. 23

da Lei 14.133/202l.

§lO. A Central de Aquisi96es e Contrata96es P心blicas se aplicar各aos

PrOCedimentos licitat6rios regidos pela Lei nO 14.133/202l’tendo como par含metro

regulamentador o inciso l’do at 19 do referido dipIoma legal.

§2O. A CACP funcionar各subordinada a estrutura da Secretaria de

Administrap脅o do Municfpio - SECAD, Sendo fomada por servidores no exercicio de

CargOS ja existentes e providos dentro da Administra車v Municipal, Sendo:

I. efetivos ou comissionados de nivel superior para as func6es dire9肴O, Chefia e

aSSeSSOramento que dete血am poder de decis肴o no uso de suas atribuic6es;

II・ efetivos ou comissionados de nivel medio, Para aS fun95es meramente

OPeraCionais e burocr釦icas.

§ 3O. Todos os processos de aquisic6es, bem como de contrata96es de

登遥豊豊嵩慧豊議譜譜議
aprova9各O do grupo gestor e demais delibera96es que o caso requerer.

§ 4O. Ao passo que serem recepcionadas as demandas para contratac6es, a

CACP promovefa a instrucao processual mediante ao acionamento dos departamentos

que comp6e a base do planqjamento’Sendo-OS Subordinados a coordenac肴o de licitapfo

COnfome segue:

a) Temo de Referencia (TR), ETP e Contratos;

b) Estimativa e cota9fo de pre9OS;

C) Gest肴o de Compras;

d) Departamento de Licitac6es (Agentes de Contratac6es e Pregoeiro);

e) Coordenadoria de Publicac5es de atos licitatorios e de contratac6es.

§ 5O. Os processos serfo precedidos de autua確O em protocolo eletr6nico, e

COnStar肴O・ tambem, O n血ero do protocoIo para acompanhamento da execu9各O

OrCamentaria, aberto pelo sistema PRODATA.

§ 6O. O diretor Gera獲da CACP podera editar ato nomativo, POr meio de

Po血ia, aSSinado co可vntamente com o secretario de Administracao, Para dispor sobre

a designap肴o de servidores atualmente lotados em departamentos hierarquicamente

Subordinados a pasta, Para melhor compor a estrutura de funcionamento das

COntratap6es.

Art. 20. Para atendimento do disposto nos arts. 18 e 72 da Lei nO.

14 133’2021 os processos de contrata佃uados e謝Idades
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PreVista na noma, bem como das contratac6es diretas’Observar-Se-袖SemPre que

POSSivel, aO Seguinte fluxograma definido nos anexos I, II, III, IV e V deste decreto.

Art 3O. A fase intema’Ou fase preparat6ria do processo licitat6rio, da(s)

COntratagiv(6es) ser各precedida de amp看o planQjamento, Sendo acompanhada por toda

unidade requisitante da demanda (6rg肴o e/ou secretaria solicitante), COntendo os

e]ementos necessarios para o processamento, SOb pena de ter o retomo dos autos a

Orlgem para saneamento de falhas em sua elaboracfo.

薫
LL TfTULO II

●　lmP,em。n,a嘉島慧豊t慧ic6es Contratac6es P皿cas tem por okyetlVO a

I. reduzir custos govemamentais;

II. melhorar a qualidade das compras govemamentais’Visando a eficiencia,

SuStentabilidade e qualidade na realizapao do gasto p的lico;

量II・ PrlOrlZar a automatiza9aO dos processos de aquisi9脅O e contratagiv

Par紺afo Unico. Para c皿Primento do disposto, O Municfpio utilizara

Sistemas Integrados de Gest肴o de Compras e contratos, bem como de processamento da

eXeCu9肴O Or9amentaria, COmPreendendo sistemas eletr6nicos de gest肴o de compras,

gestfro de contratos’geStaO de contas p皿cas, geSt各O de estoque e patrim6nio, Cadastro

Central de fomecedores e demais sistemas infomatizados e instrunentos nomativos

ligados a administra9aO de aquisicao’COntratOS’COntaS P皿icas, reCebimento de

materiais e movimentap各o de estoques e de publicap6es de atos necess征os ao

atendimento da Lei Federal NO. 14.133/2021.

T主TULO III

DAS ATRIBUIC6ES

Art. 50. Å cACP incunbe a conducfro’impulsionamento e autuagiv da fdse

PreParat6ria do processo, bem como o controle e a tramita確O eXtema do processo

licitat6rio, incluindo o acompa血amento processual quanto ao recebimento e o

julgamento das propostas, a negOCiag恥de condi96es mais vantdyosas com o primeiro

COIocado, O eXame de docunentos.

§ lO. No exercicio de suas atribui96es incumbe, ainda, a CACP as

Seguintes fung6es:

I. Gerir a instru9aO ProCeSSual das co血atac6es p。blicas no drnbito municipal,

nutrindo o processo de infomap6es necess各rias para o bom andamento das

demandas de contratap6es diretas e demais modalidades previstas na

legislapao;
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II. Subsidiar os agentes p皿cos envoIvidos no tr台mite das contratac6es com o

SuPOrte t5cnico, OPeraCional e gerencial;

III. Catalogar as contratac6es por meio de ferramentas eletr6nicas, a fim de

melhor compor a estmtura process血pertinente as contratap6es oriundas da

lei de licitap6es, em eSPeCial a Lei NO. 14.133/202l, eVidenciando de forma

Clara o objeto a ser demandado;

IV. Propor a padroniza9aO de ritos de processos, bem como das minutas dos

documentos relacionados a contratap肴o, tais como: minuta de temo de

referencia, COntrato’editais e de estudo t6cnico preliminar;

V. acompanhar e dar suporte na condu尊o da sessao p皿ica;

V上・ Orientar quanto ao recebimento, eXame, e decis肴o das impugna96es e os

Pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos’alem de poder requisitar

●　VII叢窯業蓋誌蓄霊認諾taem
VIII・ aSSistir aos respons短is para com a coordena9肴O da sess肴o p皿ca e o envio

de lances, quando for o caso;

IX. verificar e auxiliar no julgamento das condi96es de habilitag郵;

X. auxiliar quauto ao saneamento de erros ou falhas que nfro alterem a

Substancia das propostas, dos doc皿entOS de habilitacao e sua validade

juridica;

XI・ Orientar quanto ao recebimento, eXame e decis肴o sobre os recursos e

encami亜紀os a autoridade competente quando a comissao, agente Ou

PregOeiro mantiver sua decisfb;

XII. auxiliar na tramita9登O dos trabalhos da equipe de apoio; e

X量II・ enCaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente,

mediante a proposi9fro, POr autoridade julgadora, da sua a坤dica尊v e

homologa9各O.

●　癌dos豊書芸謀需謹書嘉宝器器蕊嵩
COnfecc肴o do instrumento contratual’reSSalvado os casos em que havera a substitui9肴O

do contrato.

§3O. A CACP coordenara os trabalhos da Comiss為o de Contrata車O, na

COndu9aO do Di各logo Competitivo’Cabendo-1he’nO que couber, aS atribuic6es listadas

na Lei’Sem prかvzo de outras tarefas inerentes a essa m。dalidad。.

§4O. O Agente de Contrata9あ’aSSim como os membros da Comiss肴o de

Contratacao, integrantes da Central de Aquisi96es e Contrata96es P皿cas (CACP),

Serfro designados pela autoridade competente, entre OS SerVidores pertencentes aos

quadros da Administra車v P皿ica Municipal, nOS temos da legislap肴o em vigor, Para

tomar decis6es, aCOmPanhar o tramite da licita9肴O, dar impulso ao procedimento

licitat6rio e executar quaisquer outras atividades necess餌as ao bom andamento do

Certame・ ate a homoIoga9肴O,

書手」-工



ESTADO DO TOCANTINS

MuNICipIO DE GURUPI

§50. A CACP, SemPre que COnSiderarem necess壷o, COntara com o suporte

dos drg肴os de assessoramento juridico e de controle intemo para o desempenho das

func6es pertinentes a este regulamento.

TfTULO IV

DO PROCEDIMENTO

Art. 6O. Recebida das unidades gestoras’aS demandas de contrata辞O,

aCOmPanhadas do prQjeto basico e/ou temos de refdrencia e Estudo Tecnico Preliminar,

COntendo a descric急o do objeto a ser licitado ou diretamente contratado言nstaura-Se

」untO a CACP o procedimento de acordo com a modalidade e o tipo de licitag恥

adequado.

ArL 70・ O processo eletr6nico inicia-Se COm O envio (tramitapao) da

requisicあ’aCOmPanhada da fomaliza9着O da demanda’descrevendo o obeto, PraZO e

COndi95es de entrega (execu尊o), foma e prazo de pagamento, requisitos de contrata9肴O

do objeto e’COnfome o caso’eXigencia para qua獲ificapao t6cnica e econ6mica-

§1O. Recebida a demanda’a CACP promovera a tramita9肴O eletr∂nica a fim

de que sejam cumprida as demais fases do procedimento, Send。 。1as:

I-　　Elabora尊O e j皿tada do Temo de Referencia;

丁I-　Elabora9肴O e j皿tada do Estudo Tecnico Preliminar (nos casos em que

COuber);

IIエ-　Confec碑o do PrQjeto Bdsico (nos casos em que couber);

IV-　Producfro e juntada das minutas de edital e contrato (nos casos em que

COuber).

§2O. Sendo conferido a viabilidade de contrata辞o por meio dos

●　蕊:霊霊豊富塁盛業諾霊。謹書芋窪蒜
ressalvados os casos em que os precos ja estiverem previstos e devidamente

demonstrados no Temo de Referencia ou PrQjeto.

§3O. A remessa dos autos ao Grupo Gestor de Gastos P的li。。S S。 dara

POr meio exclusivo da CACP’e SOmente Sera POSSivel ap6s cumprida as fases

anteriores de Planejamento.

§40. A juntada da DPO (Declarap乞o de Previsao Orcamentaria) somente sera

exigida nos casos em que a demanda n各o for registro de precos.

Art. 8O. Superada a formalidade com a delibera9aO do Grupo Gestor de

Gastos mblicos’a CACP remetera os autos eletr6nicos ao controle Intemo, Para

emiss蚤o de parecer t6cnico sobre a minuta do edital e anexos言nclusive do contrato e ata
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Parngrafo bnico. A deliberap肴o do controle intemo poder各ser pelo

PrOSSeguimento・ atendendo as possiveis sugest6es’Ou ainda, Pelo saneamento de

POSSiveis irregularidades passiveis de nし11idades.

Art. 9O" Por fo9a nOmativa, COnCluida a analise pelo Controle Intemo, O

PrOCeSSO Ser各Submetido a analise’deliberapfo e emissあde parecer pela Procuradoria

Juridica do Municipio, POr meio do Cart6rio.

§ 1O. Cabera ao procundor Geral do M皿icfpio, a eSCOlha do(S)

PrOCurador(es) responsaveis pela an各lise e emiss肴o de parecer sobre a mat6ria e/ou

§ 2O. O parecer jurfdico sobre as minutas de editais, COntrat。S, ataS d。

registros de pre9OS, 6 documento obrigat6rio e deve constar nos autos, O qual tera o

COnd肴o de emitir opiniao, de carater nao vinculativo, Para COnferir a legalidade dos atos

Praticados, COmPetindo ainda:

I- realizar o controle previo de legalidade do processo licitat6rio;

II- elaborar e aprovar o edital, COntendo os aspectos t6cnicos definidos no pr(加to

b各sico ou temo de referencia e na legisla9fro pertinente, Obedecida a minuta

Padrao aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio;
III- reCeber’eXaminar e decidir as impugna96es e os pedidos de esclarecimentos ao

edital e aos anexos;

IV-SOlicitar subsidios fomais ao 6rgao executor demandante da licita'誇O Ou aO

SetOr reSPOnS短el pela instru9aO do processo licitat6rio’quando a impugnacao ou

O Pedido de esclarecimento tratar de matcha t6cnica;

V- elaborar resposta a impugna確O Ou aO Pedido de esclarecimento por meio de

Oficio Circular;

VI-eXaminar os recursos administrativos intexpostos e a motivacao do agente de

COntrataC奮O, do pregoeiro ou da comissao de contrata9aO, na hip6tese de nあser

reconsiderada a decisao profenda, e emitir parecer juridico a ser subm。tid。 a

autoridade maxima do CACP;

VII-　　eXaminar os recursos administrativos em razao de processo

administrativo de responsabiliza確O’PrOCeSSado por comiss6es especiais do

CACP e emitir parecerjuridico a ser submetido a autoridade maxima da central

de aquisi96es e contrata96es.

§ 3O. Ne血um processo de aquisi9着O, Ou de contratap6es de servicos, Sera

Valido sem que haja a autua碑O Pela CACP e a juntada do parecer juridico sob a

legalidade do ato.

TiTULO V

DISPOSIC6ES FINAIS

Art. 10. Fica vedada no ambito m皿icipal a tramitac肴o de qualSquer




