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' Atos do Poder Executivo

DECRETO N° 0001, DE 02 DE JANEIRO DE 2.024.

“Atualiza a Planta de Valores Genéricos para o
exercicio de 2024, na forma que especifica”

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI-TO, no uso de
suas atribuicdes legais e constitucionais, com fundamento
nos incisosV e Vil do art. 89 da Lei Organica Municipal e art.
10, paragrafo Unico c/carts. 211 e 212 da Lei Complementar
n° 38, de 30 de dezembro de 2022, que institui o novo Cédi-
go Tributédrio do Municipio;

CONSIDERANDO a variacéo do indice de Preco ao
Consumidor Amplo - IPCA, medido pelo Instituto Brasilei-
ro de Estatistica - IBGE, de janeiro/2023 a novembro/2023,
correspondente a 4,04% (quatro virgula zero quatro por
cento), adotado para a fixacdo do valor da Unidade Fiscal
de Referéncia de Gurupi (UFIRG) de 2024;

DECRETA:

Art. 1° Fixam atualizados monetariamente, pelo in-
dice de 4,04% (quatro virgula zero quatro por cento), os va-
lores definidos na Lei 2.154, de 30 de dezembro de 2013,
que trata da composicao da Planta de Valores Genéricos de
Gurupi, em favor da municipalidade.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, com efeitos financeiros a partir de 1° de janeiro
de 2024.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 02 dias do més de janeiro de 2.024.

EDICAO N°912

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

DECRETO N°. 0002, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

“Dispbe sobre nomeagao dos Membros Eleitos
para compor o Conselho Tutelar, e dd outras provi-
déncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocan-
tins, no uso de suas atribuigdes legais e constitucionais e;

CONSIDERANDO as informacgdes constantes no Edi-
tal n°. 001/2023, para Eleicées do Conselho Tutelar do Mu-
nicipio de Gurupi;

CONSIDERANDO o resultado da eleicdo unificada
realizada em 01 de outubro de 2.023, para a escolha dos
Membros do Conselho Tutelar, nos termos da Lei Municipal
n°. 2.413, de 07 de dezembro de 2018.

CONSIDERANDO o Oficio n°. 737/2023/SEMASC, ex-
pedido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Cidadania, solicitando a nomeacdo dos Conselheiros Tute-
lares Eleitos para o quadriénio 2024/2027;

DECRETA:

Art. 1° Ficam nomeados os Membros Eleitos para
compor o Conselho Tutelar do Municipio de Gurupi TO, titu-
lares e suplentes, para o quadriénio 2.024/2.027, conforme
abaixo especificado:

Titulares:

1° CARLOS EDUARDO SOARES DA SILVA
2°LAURO MARQUES DA SILVA JUNIOR
3°SONIA SEGGER BUCHWITH FERREIRA
40 LILIANE CARDOSO LUZ

5° JOSE GONCALVES GUIMARAES

Suplentes:

1° DELVA REGINA SILVA DA ROCHA
2°LAMUEL ESTEVAM DE CARVALHO
3°LEONITA CARVALHO GUIMARAES
4° MARISTELA SALTON DISCONZI
5°ANA CELIA RODRIGUES DA SILVA

Art. 2° Os Conselheiros ora nomeados tomarao pos-
se no dia 10 de janeiro de 2.024, nos termos da Lei Munici-
pal n°. 1.311, de 18.05.1999.




Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 02 dias do més de janeiro de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

DECRETO N°. 0003, DE 02 DE JANEIRO DE 2.024.

“Disp6e sobre exoneragdo de Diretora de Escola
Municipal e dd outras providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocan-
tins, no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais;

CONSIDERANDO o OF/GAB/SEMEG Ne. 1.121/2023/
de 28 de dezembro de 2023, emitido pelo Secretéario Muni-
cipal de Educacao;

DECRETA:

Art. 1°. Fica EXONERADA da funcao de Diretora de
escola Municipal a servidora publica abaixo identificada:

NOME CARGO MODULO
ANA LUCIA DE ASEVEDO GO- Escola Municipal
Agripino de Souza MODULO |l
MES )
Galvao

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 30 de dezembro
de 2023.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 02 dias, do més de janeiro de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

Josiniane Braga Nunes
Prefeita Municipal

Mario Cezar Lustosa Ribeiro
Secretario Municipal de Administracdo
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I Gabinete da Prefeita

IPASGU

PORTARIA GAB/IPASGU N° 001/2024, DE 02 DE JA-
NEIRO DE 2023.

“Disp6e sobre fruicao de férias de servidor do IPAS-
GU e dd outras providéncias”.

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicoes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de margo de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°- AUTORIZAR, a fruicao de férias da servidora
ALESSANDRA MILHOMEM DE SOUZA, Diretora Administra-
tiva e Financeira do IPASGU, no periodo de 1° de feverei-
ro de 2024 a 20 de fevereiro de 2024, referente ao periodo
aquisitivo 01/01/2023 a 31/12/2023

Art. 2°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua
Publicagao.

Art. 3°. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente do IPASGU, aos 02 dias do
més de janeiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU
DEC. 586/2021

PORTARIA GAB/IPASGU N° 002/2024, DE 02 DE JA-
NEIRO DE 2024.

“Dispde sobre fruicdo de férias de servidor do IPAS-
GU e dd outras providéncias”.

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicoes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°- AUTORIZAR, a fruicéo de férias ZANDER LUIS
GUIMARAES NASCIMENTO, Presidente do IPASGU, no peri-
odo de 1° de fevereiro de 2024 a 20 de fevereiro de 2024,
referente ao periodo aquisitivo 2022/2023.

Art. 2°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua
Publicacao.

Art. 3°. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.




Gabinete do Presidente do IPASGU, aos 02 dias do
més de janeiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU
DEC. 586/2021

PORTARIA N°. 003/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

“Inexigibilidade de Procedimento Licitatério e dd
outras providéncias”

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicdes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade do Instituto de As-
sisténcia dos Servidores de Gurupi - IPASGU em contratar os
servicos de fornecimento de energia elétrica para o desem-
penho de suas atividades administrativas no ano de 2024;

CONSIDERANDO que o Art. 74, inciso |, da LEI Ne
14.133, que institui normas para licitacbes e contratos da
Administracao Publica, prevé em seu inciso | - Aquisicao de
materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo
de servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, em-
presa ou representante comercial exclusivos;

CONSIDERANDO a documentacao constante no Pro-
cesso Administrativo n°. 2023.016942,

DECIDE:

Art. 1° - Inexigibilidade de procedimento licita-
torio para Contratacdo de servicos de fornecimento de
energia elétrica, da concessionaria ENERGISA TOCANTINS
DISTRIBUIDORA DE ENERGIA LTDA, inscrita no CNPJ n°
25.086.034/0001-71, que serd destinado ao funcionamento
das atividades do Instituto de Assisténcia dos Servidores de
Gurupi-TO.

FAVORECIDO CNPJ N° u.c VALOR (R$)

ENERGISA TOCANTINS DISTRI- RS
BUIDORA DE ENERGIA LTDA | 2>:080.034/0001-71 | 8/3072827-3 | 55 56 09

Art. 2°. Caso o saldo empenhado ndo seja suficiente,
serd realizado novo empenho estimativo.

Art. 3°. Caso remanesca saldo em 37 de dezembro de
2024, 0o mesmo serd anulado automaticamente.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 07 de janeiro de
2024.

Art. 5° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia, aos 02 dias do més de ja-
neiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

PORTARIA N° 004/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.
“Designa servidor para fiscal de contrato”.

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicoes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de designar servidor
competente para acompanhamento do processo de CON-
TRATACAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE ENERGIA
ELETRICA,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeada para acompanhar, fiscalizar e
atestar as notas da CONTRATACAO DE SERVICOS DE FORNE-
CIMENTO DE ENERGIA ELETRICA.do Instituto de Assisténcia
dos Servidores de Gurupi - IPASGU, a servidora JANAINA
LOPES SOARES, ASSESSOR TECNICO, ocupante do cargo de
Assessora Técnica do IPASGU.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro de
2024.

Art. 3°. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia do IPASGU, aos 02 dias do
més de janeiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

PORTARIA N°. 005/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

“Dispensa Procedimento Licitatdrio e dd outras
providéncias”

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicoes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade da manutencao dos
servicos essenciais e continuos desta Administracao Publi-
ca, para prestacao de servico no fornecimento de telefonia
fixa;

RESOLVE:




Art. 1° - AUTORIZAR a Diretoria de Contabilidade a
realizar o empenho estimativo em favor da empresa de te-
lefonia OI S.A., inscrita no CNPJ n°®76.535.764/0325-09, que
serd destinado ao funcionamento das atividades do Institu-
to de Assisténcia dos Servidores de Gurupi.

FAVORECIDO CNPJ N° N° TELEFONE VALOR (R$)

OIS.A. 76.535.764/0325-09 (63) 3312-3727 R$ 1.600,00

Art.2°. Caso o saldo empenhado nao seja suficiente,
serd realizado novo empenho estimativo.

Art.3°. Caso remanesca saldo em 37 de dezembro de
2024, o mesmo serd anulado automaticamente.

Art.4°. Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 07 de janeiro de
2024.

Art. 5°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidéncia, aos 02 dias do més de ja-
neiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

PORTARIA N° 006/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.
“Designa servidor para fiscal de contrato”.

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicdes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de designar servidor
competente para acompanhamento do processo de CON-
TRATACAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE TELEFONIA
FIXA;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeada para acompanhar, fiscalizar e
atestar as notas da CONTRATACAO DE SERVICOS DE FOR-
NECIMENTO DE TELEFONIA FIXA do Instituto de Assisténcia
dos Servidores de Gurupi - IPASGU, a servidora JANAINA
LOPES SOARES, ASSESSOR TECNICO, ocupante do cargo de
Assessora Técnica do IPASGU.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 07 de janeiro de
2024.

Art. 3°. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia do IPASGU, aos 02 dias do
més de janeiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

PORTARIA N° 007/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

“Declara inexigibilidade de licitagdo e dd outras
providéncias”

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicoes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade deste Instituto em
divulgar atos, contratos e outros instrumentos legais e ju-
ridicos em diario oficial, indispensavel para sua eficacia e
producao de efeitos, essenciais para o desempenho de suas
atividades administrativas no ano de 2024;

CONSIDERANDO que o Art. 74, inciso |, da LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, que institui normas para
licitacbes e contratos da Administracdo Publica, prevé em
seu inciso | - Aquisicéo de materiais, de equipamentos ou de
géneros ou contratagdo de servicos que s6 possam ser forneci-
dos por produtor, empresa ou representante comercial exclu-
sivos.

CONSIDERANDO a documentacao constante no Pro-
cesso Administrativo n°. 2023.016964,

DECIDE:

Art. 1° - Inexigibilidade de procedimento licitatorio
para Contratacao de servicos de publicacdes de atos ad-
ministrativos e de licitacdes no diario Oficial do Estado do
Tocantins — DOE TO, do Orgao SECRETARIA DA FAZENDA E
PLANEJAMENTO, inscrita no CNPJ n° 25.043.514/0001-55,
que sera destinado ao funcionamento das atividades do
Instituto.

Art. 2°. AUTORIZAR a Diretoria de Contabilidade a
realizar o empenho estimativo, conforme a Declaracao Or-
camentaria.

FAVORECIDO CNPJ N° VALOR (RS)

SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO 25.043.514/0001-55 R$ 2.000,00

Art. 3°. Caso o saldo empenhado nao seja suficiente,
serd realizado novo empenho estimativo.

Art. 4°. Caso remanesca saldo em 37 de dezembro de
2024, o mesmo serd anulado automaticamente.

Art. 5° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 017 de janeiro de
2024.




Art. 6°- Revogam-se as disposicdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia, aos 02 dias do més de ja-
neiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

PORTARIA N° 008/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.
“Designa servidor para fiscal de contrato’.

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicoes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de designar servidor
competente para acompanhamento do processo de CON-
TRATACAO DE SERVICOS DE PUBLICACOES DE ATOS ADMI-
NISTRATIVOS E DE LICITACOES NO DIARIO OFICIAL DO ES-
TADO DO TOCANTINS - DOETO;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeada para acompanhar, fiscalizar e
atestar as notas da CONTRATACAO DE SERVICOS DE PUBLI-
CACOES DE ATOS ADMINISTRATIVOS E DE LICITACOES NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO TOCANTINS - DOE TO do
Instituto de Assisténcia dos Servidores de Gurupi - IPASGU,
a servidora JANAINA LOPES SOARES, ASSESSOR TECNICO,
ocupante do cargo de Assessora Técnica do IPASGU.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 017 de janeiro de
2024.

Art. 3°. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia do IPASGU, aos 02 dias do
més de janeiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

PORTARIA N° 009/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

“Autoriza o empenho estimativo de despesas e
dd outras providéncias.”

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribui¢des legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDOo Decreto n° 1.018, de 20 de julho
de 2021, que “dispde sobre a concessdo de diarias no servi-
¢o publico, no ambito da Administracao Direta e Indireta do
Municipio de Gurupi- TO e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de realizar empenho
estimativo para custear as despesas com diarias quando
houver do Presidente e demais servidores do Instituto de
Assisténcia dos Servidores de Gurupi- IPASGU, para capital
e interior do Tocantins, bem como também capital e inte-
rior de outros Estados;

RESOLVE:
Art. 1°. AUTORIZAR a Diretoria de Contabilidade a

realizar empenho estimativo das Despesas do IPASGU, con-
forme especificacdo abaixo:

PROC. ADMINIST. FAVORECIDO CNPJ DIARIAS VALOR
2023.018066 CAPITAL DO ESTADO RS

: 4.000,00
CAPITAL DE OUTROS RS

2023.018071 ESTADOS 4.500,00

IPASGU 37.344.611/0001-67

R$

2023.018070 INTERIOR DO ESTADO 1.950,00
INTERIOR DE OUTROS RS

2023.018073 ESTADOS 3.000,00

Art. 20, Caso o saldo empenhado nao seja suficiente,
serd realizado um novo empenho estimativo.

Art. 3°. Caso Remanesca saldo no dia 37 de dezem-
bro de 2024, o mesmo sera anulado.

Art. 4°. Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro de
2024.

Art. 5°. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia do IPASGU, aos 02 dias do
més de Janeiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

PORTARIA IPASGU N° 010/2024, DE 02 DE JANEIRO
DE 2024.

“Designa servidor para fiscal de ARP”.

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicoes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de designar servi-
dor competente para acompanhamento dos processos li-
citatérios com a finalidade de constituir Ata de Registro de
Precos (ARP) para eventual e futura contratacdo e aquisicdo
durante o ano de 2024;

RESOLVE:




Art. 1° - Fica nomeado para acompanhar, fiscalizar e
atestar as notas de aquisicdo de material e/ou contratacao
de servicos pelo Instituto de Assisténcia dos Servidores de
Gurupi - IPASGU, o servidor VALDESON PIRES LIMEIRA ocu-
pante do cargo de Assessor Técnico do IPASGU.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro de
2024.

Art. 3°. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia do IPASGU, aos 02 dias do
més de janeiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

PORTARIA IPASGU N°011/2024, DE 02 DE JANEIRO
DE 2024.

“Institui a Comissdo Especial de Credenciamento
do para aquisi¢Go de OPME para o IPASGU e dd
outras providéncias”.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE ASSISTENCIA DOS
SERVIDORES DE GURUPI- IPASGU, por meio do presiden-
te ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO, no uso de
suas atribuicées que lhe confere o Decreto Municipal n.
586/2021.

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir a missao
institucional do IPASGU, zelando pelos principios constitu-
cionais previstos no art. 37 da CF/88;

CONSIDERANDO a necessidade de melhorar a efici-
éncia na prestacdo de servicos para os usuarios/segurados;

CONSIDERANDO a necessidade de Chamamento Pu-
blico Para credenciar pessoas juridicas para o fornecimento
de material de Ortese, protese e materiais especiais - OPME
aos usuarios/segurados do IPASGU;

CONSIDERANDO a necessidade Comissao Especial
de Credenciamento - COMEC, que tera como finalidade
analisar os pedidos de credenciamento realizados perante
o IPASGU;

CONSIDERANDO a necessidade da Comissdo Espe-
cial de Credenciamento - COMEC ser composta por servi-
dores do IPASGU.

RESOLVE:

Art. 1°. INSTITUIR a Comissao Especial de Credencia-
mento - COMEC, composta pelos seguintes servidores:

-MIRIA AZEVEDO FONSECA -PRESIDENTE
-ISABELLA DE BRITO ROCHA
- ANDREIA DIAS FERREIRA

Art. 2°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua
Publicacédo, revogam as disposi¢cdes em contrdrio.

Art. 3°. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente do IPASGU, aos 02 dias do
més de janeiro de 2024.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU
DEC. 586/2021

EXTRATO DE CONTRATO N° 001/2021
2° INSTRUMENTO DE ADITAMENTO AO CONTRA-
TO N°001/2021-PREGAO PRESENCIAL N°007/
2021-SRP -ARP N°006/2021

CONTRATANTE: Municipio de Gurupi-TO, através da Secre-
taria Municipal de Educacéo de Gurupi-TO. OBJETO: CON-
TRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO DA FROTA VIA CARTAO MAGNETICO. Con-
trato n° 001/2021. CONTRATADA: PRIME CONSULTORIA E
ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA- CNPJ n° 05.340.639/000-
30. Valor: R$ 740.000,00 (Setecentos e Quarenta Mil Reais).
Vigéncia: A partir da data de sua assinatura, ou até a ho-
mologacdo de novo processo licitatdrio. Data de assinatura:
13/10/2023. Secretaria Municipal de Educacao.

DAVI PEREIRA DE ABRANTES
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
DECRETO 123/2022

EXTRATO DO 2° ADITIVO DO CONTRATO Ne°
007/2022

Processo 2023.018119. Partes: IPASGU - Institu-
to de Assisténcia dos Servidores de Gurupi-TO, CNPJ:
37.344.611/0001-67 e ACP AMORIM CONTABILIDADE LTDA,
CNPJ n° 13.508.075/0001-20. OBJETO: SEGUNDO ADITIVO
DO CONTRATO Ne 007/2022 CONTRATACAO DE EMPRESA
DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
EM ASSESSORIA E CONSULTORIA COM CONCENTRACAO
EM CONTABILIDADE PUBLICA. Vigéncia 01/01/2024 até o
dia 31/12/2024. Assinatura: 29/12/2023.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO

Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

| Secretaria Municipal de Administracao

Central de Aquisicoes e Contratacoes Publicas

(CACP)

AVISO DE INTENCAO DE CONTRATAGAO DIRETA




DISPENSA DE LICITAGAO EM RAZAO DO VALOR Ne
DE/2023.042-GPI-AMTT

A Agéncia Municipal de Transito e Transporte, por inter-
médio de seu P, TORNA PUBLICO para conhecimento dos
interessados, que se encontra em andamento o Proces-
so Administrativo n° 2023019736; Processo Eletronico n°
2023120834001, Dispensa de Licitacao em razao do valor
n° DE/2023.042-GPI-AMTT, que tem por objeto: AQUISI-
CAO DE UNIFORME/GANDOLA PARA OS FISCAIS DE TRAN-
SITO DA AGENCIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPOR-
TE DO MUNICIPIO E GURUPI. Recebimento das Propostas:
03/01/2024 de 09h00, até 03/01/2024 as 09h00 e Periodo
de Lances de 08/01/2024 de 09h01 as 15h01, por meio do
endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.
br. Legislacao: art. 75, inc. Il, da Lei n° 14.133/2021 e art.
32 do Dec. Municipal n° 0.406/2023. Documentos disponi-
veis no site da Prefeitura Municipal, www.gurupi.to.gov.br.
Gurupi/TO, 02/01/2024.

Eduardo Machado Baldini
Presidente de AMTT
Decreto n° 398

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Cidadania

PORTARIA N°. 001, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

“Designa servidora para acompanhamento e ates-
to de contrato e atesto de notas fiscais”.

A SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADA-
NIA do municipio de Gurupi, Estado do Tocantins, no uso
de suas atribuicoes legais;

CONSIDERANDO Lei de Licitacbes e Contratos n°
14.133/2021, que institui normas para licitacdes e contratos
da Administracao Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de nomear Fiscal de
Contrato para acompanhamento do processo de Pregao
Eletronico de procedimento licitatério, na fiscalizacdo da
execucao dos servicos oriundos, bem como atesto de bo-
letos e/ou notas fiscais conforme documentagao constante
no Processo Administrativo n° 2023013956.

RESOLVE:

I - Fica designada para acompanhar, fiscalizar os ser-
vicos, bem como fiscal do contrato e atesto de boletos e/ou
nota fiscal a servidora Noelma Cerqueira Passos ocupante
do cargo Chefe de Divisao V.

Il - Esta portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicacao.

[ll- REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE no Diario da Prefeitu-
ra Municipal de Gurupi e CUMPRA-SE.

Gabinete do Secretario De Assisténcia Social e Cida-
dania, aos 02 dias do més de janeiro de 2024.

Cristina Donato Leandro
Secretdria Municipal (Interina) de Assisténcia Social e
Cidadania
Decreto 1614/2023

PORTARIA N°. 002, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

“Designa servidora para acompanhamento e ates-
to de contrato e atesto de notas fiscais”

A SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADA-
NIA do municipio de Gurupi, Estado do Tocantins, no uso
de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO Lei de Licitacbes e Contratos n°
14.133/2021, que institui normas para licitagcdes e contratos
da Administragao Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de nomear Fiscal de
Contrato para acompanhamento do processo de Dispensa
de procedimento licitatério, na fiscalizacdo da execucao
dos servicos oriundos, bem como atesto de boletos e/ou
notas fiscais conforme documentacdo constante no Proces-
so Administrativo n° 2023019216.

RESOLVE:

I - Fica designada para acompanbhar, fiscalizar os ser-
vicos, bem como fiscal do contrato e atesto de boletos e/ou
nota fiscal a servidora Noelma Cerqueira Passos ocupante
do cargo Chefe de Divisao V.

[l - Esta portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicacao.

[l- REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE no Diario da Prefeitu-
ra Municipal de Gurupi e CUMPRA-SE.

Gabinete do Secretario De Assisténcia Social e Cida-
dania, aos 02 dias do més de janeiro de 2024.

Cristina Donato Leandro
Secretdria Municipal (Interina) de Assisténcia Social e
Cidadania
Decreto 1614/2023

Secretaria Municipal de Desenvolvimento

l Economico e Meio Ambiente

Junta de Impugnacoes Fiscais

EXTRATO DE DECISAO




Processo: 2023015885; Interessado: ISAU L* R* S* CPF
*** 989.141-*%; Assunto: AUTO DE INFRACAO AMBIENTAL;
Relatora : Jeandra Correa Brito; Objeto: Da Deciséo da Jun-
tadelmpugnacées Fiscais:4. Da Decisdo da Junta de Impug-
nacées Fiscais:Por todos os fatos expostos e das informa-
¢Oes constantes do auto supra, apos analise e deliberacao
dos membros da JIF, desta forma esse colegiado da Junta
de Impugnacoes Fiscais, em consonancia com o DECRETO
N° 6.514, DE 22 DE JULHO DE 2008 votam em unanimidade:
Pela manutencao do embargo e interdicdo da area até sua
regularizacao ambiental com as devidas licencas emitidas;
Pelo dever de o proprietéario Apresentar Projeto de Recupe-
racao de Areas Degradadas — PRAD da area da propriedade
e realizar a restauracdo imediata do respectivo local
Pelo dever de o proprietario Firmar Termo de Ajuste de
Conduta — TAC com A JIF se comprometendo a cumprir as
orientagdes técnicas e obrigagdes constantes neste relaté-
rio.

Os membros desta junta votam pela manuteng¢do da multa
no valor de cinco mil reais (R$5.000,00). Que devera ser ge-
rado uma DUAM e o valor recebido devera ser revertido ao
FUNDO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE.

Considerando que o proprietario nao compareceu em audi-
éncia e nao apresentou a regularizacao ambiental até o mo-
mento e a infracdo se perduram no tempo o neste sentido
determina a multa dia o decreto 6.514/2008 Art. 10. A multa
didria serd aplicada sempre que o cometimento da infracéo
se prolongar no tempo.(...). Desta forma esta junta deter-
mina MULTA DIA no valor de 50 cinquenta reais (R$50,00),
até que proprietario realize o licenciamento ambiental
com PRAD aprovado, que seja gerado DUAM com prazo de
dez(10) dias para pagamento, o valor recebido devera ser
revertido ao FUNDO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE.

Que remeta copia da decisao ao Ministério Publico para
que proceda o que for cabivel

Dando se ciéncia da presente Decisao ao interessado.
Devendo ser remetida cdpia da presente Decisdo a Secreta-
ria Municipal de financas notificando sobre a reversao dos
valores ao fundo do meio ambiente.

Registre se, e publique se na impressa oficial, para que surta
seus efeitos juridicos.

Gurupi - TO, 22 de dezembro de 2023.

DIEGO RAONI DA SILVA ROCHA
Presidente da Junta de Impugnacgdo Fiscal - JIF
DECRETO Ne. 0582, DE 13 DE MAIO DE 2022
MUNICIPIO DE GURUPI

' Secretaria Municipal de Educacao

ERRATA DA PORTARIA DE INEXIGIBILIDADE
N°90/2023, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

A Prefeitura Municipal de Gurupi-TO, através da Se-
cretaria Municipal de Educacao, publica a ERRATA da POR-
TARIA N°90/2023, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

Onde se lé:

“CONSIDERANDO o art.74, I, da Lei 14.133/21 que
dispde a possibilidade de INEXIGIBILIDADE de licitacao
para contratacao de profissional de qualquer setor artisti-
co, diretamente ou através de empresario exclusivo, desde
que consagrado pela critica especializada ou pela opiniao
publica;”

Leia-se:

“CONSIDERANDO o art.74, lll, da Lei 14.133/21 que
dispde a possibilidade de INEXIGIBILIDADE de licitagao para
contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, di-
retamente ou através de empresario exclusivo, desde que
consagrado pela critica especializada ou pela opinido pu-
blica”.

Secretaria de Educacao, aos 02 dias do més de janei-
ro de 2024.

DAVI PEREIRA DE ABRANTES
Secretario Municipal de Educacao
Decreto n° 123/2022

EXTRATO DE CONTRATO N° 006/2023
ADESAO PARCIAL N° 003 A ARP M° 038/2022 DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA DE
GURUPI-TO

CONTRATANTE: Municipio de Gurupi-TO, através da Secre-
taria Municipal de Educagédo de Gurupi-TO. OBJETO: CON-
TRATACAO DE EMPRESA DE ENGENHARIA, ARQUITETURA
E/OU CONSTRUCAO CIVIL ESPECIALIZADA NA ELABORA-
CAO DE ESTUDOS TECNICOS, SERVICOS PRELIMINARES,
ANTEPROJETOS, PROJETOS BASICOS, PROJETOS EXECU-
TIVOS E APOIO TECNICO. Contrato n° 006/2023. CONTRA-
TADA: ANDRE ORATHES DO REGO BARROS -ME- CNPJ ne
29.562.747/0001-09. Valor: RS 280.280,00 (Duzentos e Oi-
tenta Mil e Duzentos e Oitenta Reais). Vigéncia: A partir da
data de sua assinatura, por prazo indeterminado. Data de
assinatura: 02/08/2023. Secretaria Municipal de Educacao.

DAVI PEREIRA DE ABRANTES
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO
DECRETO 123/2022

‘ Secretaria Municipal de Saude

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0001/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal
de Saude CONTRATADO: PATRICK NEVES BARROS CPF:
012.907.371-77 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo temporaria de servidor, para desempenhar
a funcéo de FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA, com carga
horaria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LO-
TACAO:7.301 - VIGILANCIA SANITARIA CONTRATADOS - VIG
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DOTACAO: 7204 - MANUTENCAO DOS RECURSOS HUMA-
NOS DA VIGILANCIA SANITARIA - CONTRATO FUNDAMEN-
TAGAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de
junho de 2018 e suas alteracdes c/c Decreto n° 448/2020
de 16 de marco de 2020 e suas alteracées VIGENCIA: 02 de
janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024. Ficando asse-
gurado o direito reciproco de rescisao antecipada. Data de
Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0002/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de
Saude CONTRATADO: JESSE MILHOMENS DE ABREU CPF:
959.225.551-20 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdao temporaria de servidor, para desempenhar
a funcédo de FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA, com carga
horaria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LO-
TACAO: 7.301 - VIGILANCIA SANITARIA-CONTRATADOS-VIG
DOTACAO: 7204 - MANUTENCAO DOS RECURSOS HUMA-
NOS DA VIGILANCIA SANITARIA - CONTRATO FUNDAMEN-
TACAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de
junho de 2018 e suas alteracdes c/c Decreto n° 448/2020
de 16 de marco de 2020 e suas alteracdes VIGENCIA: 02 de
janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024. Ficando asse-
gurado o direito reciproco de rescisao antecipada. Data de
Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0003/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO através
da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de Sau-
de CONTRATADO: PEDRO CARLOS XAVIER DA SILVA CPF:
198.545.101-82 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo temporaria de servidor, para desempenhar
afuncao de MOTORISTA DE VEICULOS LEVES, com carga ho-
raria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LOTA-
CAO:7.771 - APOIO ADMINISTRATIVO - CONTRATADOS DO-
TACAO: 7166 -~ MANUTENCAO DE RECURSOS HUMANOS
- CONTRATO FUNDAMENTAGAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e
X da Lei 2.392 de 29 de junho de 2018 e suas alteracdes c/c
Decreto n° 448/2020 de 16 de marco de 2020 e suas alte-
racdes VIGENCIA: 02 de janeiro de 2024 a 31 de dezembro
de 2024. Ficando assegurado o direito reciproco de rescisao
antecipada. Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0004/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO através
da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de Sau-
de CONTRATADO: PEDRO HENRIQUE CARVALHO ANDRADE
CPF: 020.586.381-74 OBJETO: O objeto do presente instru-
mento é a contratacao temporaria de servidor, para desem-
penhar a funcdo de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, com
carga horaria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO
LOTACAO: 7.330 - ALMOXARIFADO E FARMACIA CENTRAL
-CONTRATOS- FUS DOTACAO: 7180 - MANUTENCAO DE
RECURSOS HUMANOS DA SAUDE DA FAMILIA — CONTRATO
FUNDAMENTACAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e X da Lei 2.392
de 29 de junho de 2018 e suas alteracdes c/c Decreto n°
448/2020 de 16 de marco de 2020 e suas alteracdes VIGEN-
CIA: 02 de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024. Fican-
do assegurado o direito reciproco de rescisao antecipada.
Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0005/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de
Saude CONTRATADO: FERNANDO ALMEIDA NEVES CPF:
310.531.811-91 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo temporaria de servidor, para desempenhar
a funcdo de MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS, com carga
horéria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LO-
TACAO: 7.793 - CENTR DE CONT DE ZOONOSES/CONTRA -
BLVIG DOTACAO: 7200 - MANUTENCAO DOS RECURSOS
HUMANOS DA VIGILANCIA SANITARIA - CONTRATO FUNDA-
MENTACAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e X da Lei 2.392 de 29
de junho de 2018 e suas alteracdes c/c Decreto n° 448/2020
de 16 de marco de 2020 e suas alteracées VIGENCIA: 02 de
janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024. Ficando asse-
gurado o direito reciproco de rescisao antecipada. Data de
Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE
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EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0006/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal
de Saude CONTRATADO: LUCIANO MORAIS SANTOS CPF:
893.932.281-91 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo tempordria de servidor, para desempenhar
a funcao de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, com carga horaria
de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LOTACAO:
7.793 - CENTR DE CONT DE ZOONOSES/CONTRA - BLVIG
DOTACAO: 7200 - MANUTENCAO DOS RECURSOS HUMA-
NOS DA VIGILANCIA SANITARIA - CONTRATO FUNDAMEN-
TACAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de
junho de 2018 e suas alteragdes c/c Decreto n° 448/2020
de 16 de marco de 2020 e suas alteracdes VIGENCIA: 02 de
janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024. Ficando asse-
gurado o direito reciproco de rescisdo antecipada. Data de
Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0007/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal
de Saude CONTRATADO: ARTHUR ALMEIDA BORGES CPF:
057.259.181-06 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo tempordria de servidor, para desempenhar
a funcao de AGENTE ADMINISTRATIVO, com carga horéria
de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LOTACAO:
7.261 - SAMU CONTRATADOS - BLMAC DOTACAO: 7196 —
REMUNERACAO DOS SERVIDORES DA URGENCIA E EMER-
GENCIA - CONTRATO FUNDAMENTAGAO LEGAL: Artigo 2°,
inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de junho de 2018 e suas al-
teracdes c/c Decreto n° 448/2020 de 16 de marco de 2020
e suas alteracdes VIGENCIA: 01 de janeiro de 2024 a 31 de
dezembro de 2024. Ficando assegurado o direito reciproco
de rescisdo antecipada. Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0008/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal
de Saude CONTRATADO: NEILTON RIBEIRO OLIVEIRA CPF:
494.060.351-20 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo tempordria de servidor, para desempenhar

a funcdo de MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS, com carga
horaria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LO-
TACAO: 7.261 - SAMU CONTRATADOS - BLMAC DOTACAO:
7196 — REMUNERACAO DOS SERVIDORES DA URGENCIA E
EMERGENCIA - CONTRATO FUNDAMENTACAO LEGAL: Arti-
go 2°,inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de junho de 2018 e suas
alteracdes c/c Decreto n° 448/2020 de 16 de marco de 2020
e suas alteracdes VIGENCIA: 01 de janeiro de 2024 a 31 de
dezembro de 2024. Ficando assegurado o direito reciproco
de rescisao antecipada. Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0009/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal
de Saude CONTRATADO: FILOMENO VIEIRA BORGES CPF:
201.546.583-91 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratagcao temporaria de servidor, para desempenhar
a funcdo de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, com carga ho-
raria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LOTA-
CAO: 7.767 - CAPS AD lll- CONTRATOS -BLMAC DOTACAO:
7189 - REMUNERACAO DOS SERVIDORES DA SAUDE ESPE-
CIALIZADA - CONTRATO FUNDAMENTAGAO LEGAL: Artigo
29, inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de junho de 2018 e suas
alteragdes c/c Decreto n° 448/2020 de 16 de marco de 2020
e suas alteracdes VIGENCIA: 01 de janeiro de 2024 a 31 de
dezembro de 2024. Ficando assegurado o direito reciproco
de rescisdao antecipada. Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0010/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO através
da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de Sau-
de CONTRATADO: ALINE CARVALHO DANTAS MORAES CPF:
018.483.041-96 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo temporaria de servidor, para desempenhar
a funcao de ENFERMEIRO, com carga horaria de 30 (Trinta)
horas semanais HABILITADO LOTACAO: 7.767 - CAPS AD llI-
CONTRATOS -BLMAC DOTACAO: 7189 - REMUNERACAO
DOS SERVIDORES DA SAUDE ESPECIALIZADA - CONTRATO
FUNDAMENTAGAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e X da Lei 2.392
de 29 de junho de 2018 e suas alteracdes c/c Decreto n°
448/2020 de 16 de marco de 2020 e suas alteracdes VIGEN-
CIA: 01 de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024. Fican-
do assegurado o direito reciproco de rescisao antecipada.
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Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0011/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de
Saude CONTRATADO: WISLAENNE MENDES SOUSA CPF:
042.450.211-95 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo temporaria de servidor, para desempenhar
a funcédo de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, com carga ho-
raria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LOTA-
CAO: 7.767 - CAPS AD Ill- CONTRATOS -BLMAC DOTACAO:
7189 - REMUNERACAO DOS SERVIDORES DA SAUDE ESPE-
CIALIZADA - CONTRATO FUNDAMENTACAO LEGAL: Artigo
20, inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de junho de 2018 e suas
alteracdes c/c Decreto n°448/2020 de 16 de marg¢o de 2020
e suas alteracdes VIGENCIA: 01 de janeiro de 2024 a 31 de
dezembro de 2024. Ficando assegurado o direito reciproco
de rescisdao antecipada. Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0012/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal
de Saude CONTRATADO: MARIANA MOREIRA LINO CPF:
010.509.281-99 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacao temporaria de servidor, para desempenhar
afuncédo de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, com carga hora-
ria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LOTACAO:
7.749 - SAUDE DA MULHER - BLATB DOTACAO: 7189 - RE-
MUNERACAO DOS SERVIDORES DA SAUDE ESPECIALIZADA
- CONTRATO FUNDAMENTAGAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e
X da Lei 2.392 de 29 de junho de 2018 e suas alteragcdes c/c
Decreto n° 448/2020 de 16 de marco de 2020 e suas alte-
racdes VIGENCIA: 02 de janeiro de 2024 a 31 de dezembro
de 2024. Ficando assegurado o direito reciproco de rescisao
antecipada. Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0013/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO através
da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de Sau-
de CONTRATADO: JOSE OLIMPIO DA SILVEIRA FILHO CPF:
823.937.021-72 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo temporaria de servidor, para desempenhar
a funcdo de MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS, com carga
hordria de 40 (Quarenta) horas semanais HABILITADO LO-
TACAO: 7.261 - SAMU CONTRATADOS - BLMAC DOTACAO:
7196 — REMUNERACAO DOS SERVIDORES DA URGENCIA E
EMERGENCIA - CONTRATO FUNDAMENTAGAO LEGAL: Arti-
go 2°,inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de junho de 2018 e suas
alteracdes c/c Decreto n° 448/2020 de 16 de marc¢o de 2020
e suas alteracdes VIGENCIA: 01 de janeiro de 2024 a 31 de
dezembro de 2024. Ficando assegurado o direito reciproco
de rescisdo antecipada. Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0014/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de
Saude CONTRATADO: ROSILElI APARECIDA MARTINS CPF:
450.367.991-00 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacao temporaria de servidor, para desempenhar
a funcdo de ODONTOLOGO, com carga horaria de 40 (Qua-
renta) horas semanais HABILITADO LOTACAO: 7.262 - CEO
CONTRATADOS - BLMAC DOTACAO: 7189 - REMUNERACAO
DOS SERVIDORES DA SAUDE ESPECIALIZADA - CONTRATO
FUNDAMENTACAO LEGAL: Artigo 2°, inciso | e X da Lei 2.392
de 29 de junho de 2018 e suas alteracdes c/c Decreto n°
448/2020 de 16 de marco de 2020 e suas alteracoes VIGEN-
CIA: 02 de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024. Fican-
do assegurado o direito reciproco de rescisao antecipada.
Data de Assinatura: 02/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 02 dias do més de
janeiro de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

Secretaria Municipal de Planejamento e

‘ Financas
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Mmoo o
Sistema de Instru¢cdes Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 001/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

) 02/01/2024
Norma de Administracao Tributaria

I- ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a realizacdo de parcelamentos de débitos fiscais.

Il - LEGISLACAO BASICA

Arts. 127 e 201 a 203 do Cédigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de
dezembro de 2022

Arts. 100 a 109 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho
de 2023

111 - NORMAS E PROCEDIMENTOS
1. Arealizagdo dos parcelamentos de débitos fiscais sera de responsabilidade:
a) Da Diretoria da Receita, através da Divisdo de Atendimento, quanto aos débitos
registrados no Sistema Integrado de Gestdo (Prodata);
b) Da Diretoria de Fiscalizagdo, através do Plantdo Fiscal, quanto aos débitos de ISS
registrados no WeblSS;

c) Da Procuradoria do Municipio, através do atendimento do contribuinte na
Central de Execug¢des Fiscais do Forum, em relagdo aos débitos em fase de
execucao fiscal.

1.1. Os parcelamentos de débitos fiscais somente podem ser realizados pelo préprio sujeito
passivo ou mandatario regularmente constituido.

1.2. As Coordenadorias de Divida Ativa e Arrecadagdo da Diretoria da Receita, em casos

excepcionais, também poderdo realizar os parcelamentos dos débitos.
2. Os parcelamentos serdo realizados, preferencialmente, no Sistema de InformacgGes

Gerenciais (SIG) - Prodata.

2.1. Os débitos de ISS registrados no WeblSS poderao ser importados para o SIG antes da
realizacdo do parcelamento pela Diretoria de Fiscalizagdo.

2.2. A Procuradoria do Municipio podera optar pelo parcelamento judicial, na forma da
legislagcdo prépria, no caso de débitos em execucdo fiscal.

2.2.1. Os parcelamentos judiciais somente serdo registrados no SIG apds a completa
quitacdo das parcelas, devidamente comunicado pela Procuradoria do
Municipio.
3. Pararealizacdo dos parcelamentos deverdo ser apresentados os seguintes documentos dos
sujeitos passivos:
a) Para pessoas fisicas: documento de identificagdo com foto;
b) Para pessoas juridicas: documento de identificacdo com foto de sdcio
administrador ou administrador da empresa;

3.1. A situagdo de sécio administrador ou administrador da empresa podera ser conferida
em consulta junto:
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a) Ao Cadastro de Atividades EconOmico-Fiscais (CADES) do Municipio, no
sistema Prodata;

b) Ao Cadastro Eletronico do Contribuinte (CEC) do Municipio, no sistema
WeblSS;

c) Ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), da Receita Federal;

d) A Rede Nacional para a Simplificacio do Registro e da Legalizacdo de
Empresas e Negdcios (REDESIM), no sistema Simplifica;

e) Ao contrato social, estatuto ou documento de constituicdo da empresa
apresentado pelo interessado.

3.1.1. Havendo divergéncia na identificagdo do sdcio administrador ou administrador da
empresa nos sistemas Prodata ou WeblSS, devera ser realizada a devida correcdo,
antes da finalizagdo do parcelamento requerido.

3.2. No caso do parcelamento ser realizado por preposto ou procurador, devera ser
apresentado o respectivo mandado com poderes de representagdo perante do
Municipio, acompanhado do documento de identificagdo com foto do outorgado.

3.3. Cépias dos documentos de identificacdo apresentados, incluindo carta de preposicdo
ou procuragdo e documentos do outorgado, se for o caso, deverao ser juntados aos
parcelamentos realizados.

3.3.1. As cdpias dos documentos poderdo ser dispensadas nos parcelamentos
realizados no ambito da Central de Execugdes Fiscais, quando constarem nos
processos judiciais de execugdo fiscal.

3.4. Nenhum parcelamento para pessoas fisicas ou juridicas podera ser realizado com o CPF
ou CNPJ invalido, sendo necessaria a regularizagdo cadastral antes da formalizagdo do
acordo.

Os parcelamentos de débitos fiscais, para pessoas fisicas ou juridicas, serdo concedidos de
acordo com solicitagdo do interessado, em até 48 (quarenta e oito) parcelas.

4.1. A primeira parcela serd emitida com prazo de pagamento de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da solicitacdo.

4.2. As parcelas decorrentes do pedido de parcelamento vencerdao mensalmente no mesmo
dia do vencimento da primeira parcela.

4.3. Devera ser fornecido ao requerente o demonstrativo detalhado do débito parcelado.

4.4, O valor minimo de cada parcela é de 30 UFIRG (trinta Unidades Fiscais de Referéncia
de Gurupi).

4.5. Caso a quantidade maxima ou o valor minimo das parcelas sejam modificadas por lei
ou decreto especifico, o parcelamento observara a legislacdo de apoio.

Os parcelamentos de débitos fiscais poderdo ser efetuados englobando-se quaisquer
tributos e pregos publicos, inscritos ou ndo em divida ativa, ajuizados ou ndo, podendo,
inclusive, ser cumulativos os exercicios.

5.1. Incumbe ao requerente do parcelamento determinar quais débitos fiscais deverao
estar inclusos no parcelamento requerido, inclusive no caso de exigibilidade suspensa.

5.2. N&o sera aplicada qualquer limitagdo a quantidade de parcelamentos pretendidos pelo
contribuinte, nem havera vinculagdo do parcelamento pretendido com outros débitos.

5.3. Os parcelamentos de débitos referentes a imdveis deverdo ser realizados,
preferencialmente, imovel por imével.
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6.

10.

11.

5.4. Os débitos em execucao fiscal poderdo ser parcelados através dos érgdos internos da
Diretoria da Receita ou da Diretoria de Fiscalizagdo, devendo ser informados nos
processos judiciais conforme estabelecido nesta Norma.

O termo de negociagdo fiscal devera ser assinado pelo beneficidrio do parcelamento, ou o

preposto ou procurador formalmente constituido.

Formalizada a negociagdo fiscal para parcelamento de débitos, o termo de negociagdo e os

documentos do signatdrio deverdo ser protocolizados, com a abertura do processo

administrativo, sem excegao.

7.1. Os processos administrativos de parcelamentos de débitos fiscais serdo encaminhados
a Coordenadoria de Arrecadac¢do, para acompanhamento e controle.

O acompanhamento e controle dos parcelamentos pela Coordenadoria de Arrecadacgdo

pressupde:

a) O cancelamento do parcelamento quando ndo efetuada a quitacdo de quaisquer
das parcelas até a data de vencimento da primeira parcela;

b) A dendncia do parcelamento pelo atraso de 3 (trés) parcelas vencidas,
consecutivas ou alternadas, ou o atraso de qualquer parcela em periodo superior
a 90 (noventa) dias;

c) A rescisdo do parcelamento a pedido do contribuinte, conforme norma prépria.

8.1. Ocorrendo a denuncia ou a rescisdo, o parcelamento sera estornado, com a aplicacdo,
em relagdo ao montante ndo pago, dos acréscimos legais, na forma da legislacdo
aplicavel.

Durante os procedimentos de acompanhamento e controle a Coordenadoria de

Arrecadacdo, sempre que requisitada, podera fornecer informacgdes sobre os parcelamentos
realizados, mantendo os processos sob seu dominio até total quitagao.

9.1. Eventual cancelamento ou estorno do parcelamento ndo pressupGe o arquivamento
do processo, que devera ser mantido sob controle até total quitacdo dos débitos.
Apds a quitagdo do parcelamento, os autos deverdo ser encaminhados a Divisdo de

Protocolo, para arquivo.

O parcelamento de débitos fiscais, regularmente constituido, importa em:

a) confissdo em carater irretratavel do débito fiscal por parte do sujeito passivo;
b) confissdo extrajudicial, na forma do Cédigo de Processo Civil;

c) autorizacdo para que eventual crédito que tenha ou venha a ter direito junto a
Fazenda Municipal, passivel de restituicdo, seja compensado com os débitos
objeto do parcelamento, quitando-se, nesse caso, as parcelas vincendas, em
ordem decrescente de data de vencimento;

d) renuncia do direito de defesa, na esfera administrativa, ainda que a impugnacédo
ou recurso tenha sido interposto, com encerramento da fase contenciosa;

e) direito ao peticionamento pela suspensdo da execucao fiscal, em se tratando de
parcelamentos contendo débitos em execucdo fiscal, quando todos os débitos
da acdo judicial forem parcelados.

11.1. Compete a Coordenadoria do Contencioso Fiscal monitorar os processos

administrativos tributarios e fiscais para encerramento da fase contenciosa em razao

de parcelamento de débitos, de forma parcial ou total, conforme a negociagdo
realizada pelo sujeito passivo.
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MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS rotrsihrinafiell




ESTADO DO TOCANTINS

MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GCURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS N g nor s

11.2. Compete a Coordenadoria de Divida Ativa monitorar os parcelamentos de débitos
em execucado judicial, para informa-los no sistema judicial “eproc”, no caso de todos
os débitos da acgdo judicial encontrarem-se parcelados, inclusive quando se tratar de
denuncia ou rescisdo do acordo.

12. O pedido de parcelamento fiscal, ainda que indeferido, caracteriza a confissdo extrajudicial
em carater irretratdvel do débito fiscal por parte do sujeito passivo.

13. Sera admitido o reparcelamento de débitos constantes de parcelamento que tenha sido
denunciado ou rescindido, podendo ser incluidos novos débitos, a critério do sujeito passivo.
13.1. A formalizagdo de reparcelamento, inclusive quando houver a inclusdo de novos

débitos, fica condicionada ao recolhimento da primeira parcela em valor
correspondente a, no minimo, 10% (dez por cento) do total dos débitos, para
reparcelamentos acima de 36 (trinta e seis) parcelas.

14. A Procuradoria do Municipio podera disciplinar a exigéncia de garantias reais ou bancarias
ou, ainda, arrolamento de bens integrantes do patrimonio do contribuinte, com cldusulas
resolutivas, para fins de parcelamento de débitos ja ajuizados.

14.1. A opgdo pelo parcelamento implica na manuten¢do automatica dos gravames
decorrentes de medida cautelar fiscal e das garantias prestadas nas ag¢des de
execucdo fiscal, permitida a substituicdo dos gravames e das garantidas por
equivalentes, nos termos da legislagdo.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo Unico - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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Ordem | Responsaveis Agles
1. Divisdo de Atendimento ou a Atende o contribuinte, simula e homologa o
Coordenadoria da Diretoria de parcelamento, colhendo os documentos necessarios
Receita responsavel pelo para a formagdo do processo
parcelamento dos débitos
Diretoria de Fiscalizagdo
Atendimento no Féorum
2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita ou a
Diretoria de Fiscalizagdo)
3. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza a acompanhamento e controle dos
parcelamentos, até a total quitacdo
4. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo, apds a quitagdo do parcelamento
Sistema de Instrug¢des Normativas da Administracdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 002/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos o cancelamento de débitos tributdrios pela prescricdo administrativa.

Il - LEGISLACAO BASICA
Arts. 156 inc. V e 174 do Cédigo Tributdrio Nacional - Lei n25.172, de 25 de outubro de 1966

n -
15.

16.

17.

NORMAS E PROCEDIMENTOS

O cancelamento de débitos tributarios pela prescricdio administrativa devera ocorrer por meio de
requerimento formal do interessado, mediante andlise da Coordenadoria de Divida Ativa da Diretoria
da Receita.

15.1. A andlise da prescricdio sera realizada exclusivamente no ambito do processo
administrativo, sendo vedado o exame por requerimento verbal.

15.2. Esta norma aplica-se aos pregos publicos e multas de natureza fiscal.

15.3. O pedido devera ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE

DEBITOS, opgdo “Prescrigdo Administrativa”.
15.4. Nenhum cancelamento por prescri¢cdo administrativa se dara de forma automatica.
Documentos necessarios para o pedido:
a) Comprovacdo da capacidade postulatdria, sem a necessidade de juntada dos documentos;

b) Decisdo administrativa ou judicial que tenha iniciado a contagem do prazo prescricional, se
for o caso;

c) Comprovante de pagamento da taxa devida.

Considerar-se-do prescritos os débitos tributarios sem causas de interrupgdo da prescricdo apds 5
(cinco) anos, contados de sua constituicdo definitiva.

18. A constituicdo definitiva dos débitos tributdrios sera considerada:
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a) Para o IPTU, na data do vencimento;

b) Para o ITBI, na data do registro no Cartério de Registro de Iméveis;

c) Para o ISS sujeito a homologacdo, na data do vencimento;

d) Para o ISS declarado por DESIF, a data do vencimento ou a data da declaragdo, o que
ocorrer por ultimo;

e) Para o ISS declarado no ambito do Simples Nacional ou do SIMEI, a data do vencimento ou
a data da declaragao, o que ocorrer por Ultimo;

f) Para as taxas do poder de policia sujeitas ao lancamento anual, na data de vencimento;

g) Para as taxas do poder de policia com pedido especifico, na data da autorizacdo ou licenca,
caso a autorizacao ou licenciamento tiver sido concedido sem o pagamento da taxa;

h) Para a taxa referente a coleta de lixo e servicos publicos, na data do vencimento;

i) Para as taxas de prestacdo de servicos com pedido especifico, na data da realizacdo do
servico, caso o servico tenha sido realizado sem o pagamento da taxa;

j) Paraa Contribuigdo de Iluminagdo dos lotes vagos, na data do vencimento;

k) Para os pregos publicos sujeitos ao langamento anual, na data de vencimento;

I) Para os pregos publicos com pedido especifico, na data da realizacdo do objeto, caso o
objeto tenha sido realizado sem o pagamento do preco;

m) Para os tributos e multas lancados de oficio mediante fiscalizagdo ou procedimento de
verificagcdo, através de Auto de Infracdo ou Notificacdo de Langcamento com processo
especifico, na data da definitividade da decisdo que efetivamente constituiu o crédito
tributario ou fiscal, conforme definido na legislagao processual.

18.1. Em relagcdo aos débitos de ISS, a Coordenadoria de Divida Ativa poderd requisitar
informacoes:

a) Da Diretoria de Fiscalizacdo quanto a eventuais parcelamentos realizados no ambito
de WeblSS, Simples Nacional ou SIMEI;
b) Da Coordenadoria do Contencioso, acerca da data da definitividade da decisdo que
constituiu o crédito.
As causas de interrupcdo da prescricdo sao:
a) A execucdo judicial;
b) O protesto judicial;
c) Qualquer ato judicial que constitua em mora o devedor;
d) Qualquer ato inequivoco, ainda que extrajudicial, que importe em reconhecimento do
débito pelo devedor, como pedido de parcelamento de débitos.

19.1. A existéncia de execucdo judicial devera ser consultada e confirmada no sistema judicial
“eproc” do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins.

19.1.1. Caso os débitos estejam em fase de execugdo fiscal, ndo havera o cancelamento
dos débitos até a decisdo judicial, devendo a Coordenadoria de Divida Ativa recomendar o
indeferimento sumario do pedido de prescrigdo.

19.2. No caso de parcelamento de débitos:

a) a prescricdao sera considerada interrompida na data do pedido de acordo, ainda que
indeferido pela falta de pagamento das parcelas convencionadas;
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21.

22.

23.

V-
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b) o prazo prescricional sera reiniciado na data da denuncia do parcelamento, quando for
0 caso, assim considerada a data equivalente a 3 (trés) meses apds a parcela
inadimplente que motivar a rescisdao do acordo.

O prazo de inicio de contagem da prescricdo sera o estipulado no item 4, exceto nos casos de

interrupgdo definidos no item 5, reiniciando-se a contagem a cada interrup¢do administrativa.

20.1. No caso de decisdo judicial que tenha determinado a nulidade da cobranga, sem julgamento
de mérito, devera ser considerada a data da constituicdo definitiva como marco inicial para
contagem do lapso prescricional.

Mediante despacho circunstanciado, a Coordenadoria de Divida Ativa informard a Diretoria da Receita

os débitos do requerente inalcangdveis a acdo de cobranga, sujeitos a prescricdo administrativa, para

autorizagao.

Quando autorizada a prescricdo pela Diretoria da Receita, a baixa dos débitos sera efetivada pela

Coordenadoria de Arrecadagao, com a juntada do respectivo aviso nos autos.

Apds a baixa, o processo deverd ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso os débitos

estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto extrajudicial junto ao cartério

responsavel.

TAXAS

Receita 5164 - TX REQUERIMENTOS DIVERSOS, a ser cobrada por processo administrativo.

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decis3o judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 002/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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5. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento
Emite as taxas devidas
6. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita)
7. Coordenadoria de Divida Ativa Determina a data de inicio da contagem para a

prescrigao, conforme o caso

Examina eventuais causas de interrupgao de prescri¢do

Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido

8. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo

9. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Remete o A Divisdo de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos protestados

10. Coordenadoria de Divida Ativa Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

11. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0s a cientificagdo do interessado

Sistema de Instru¢Ges Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 003/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

02/01/2024
Norma de Administragdo Tributaria

|- ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributarios por duplicidade no
registro.

Il - LEGISLACAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cddigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SORUPBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS A Rur

O cancelamento de débitos tributarios por duplicidade no registro podera ocorrer de oficio ou por meio
de requerimento do interessado, mediante analise da Coordenadoria de Arrecadagdo da Diretoria da
Receita.

24.1. Considera-se duplicidade de registro as situagdes em que o débito foi registrado em
duplicidade nos sistemas da Prefeitura.

24.2. Esta norma aplica-se aos pregos publicos e multas de natureza fiscal.

24.3. O pedido devera ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE

DEBITOS, opgdo “Duplicidade de Registro de Débito”.

Os pedidos de cancelamento de débitos por duplicidade, poderdo ser iniciados de oficio por qualquer
unidade ou érgdo administrativo, e serdo encaminhados diretamente a Diretoria da Receita, para
analise e aprovagio, mediante a SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

25.1. O setor responsavel pelo registro considerado indevido do débito poderd ser instado a
prestar informacdes.

Para o pedido por parte do interessado sera necessaria a comprovacgdo da capacidade postulatdria, sem
a necessidade de juntada dos documentos.

Recebido o pedido, a Coordenadoria de Arrecadacdo podera remeter os autos ao setor responsavel
pelos registros dos débitos no sistema, para manifestagao.

Mediante despacho circunstanciado, a Coordenadoria de Arrecadagdo informara a Diretoria da Receita
os débitos em duplicidade, para autorizagdo quanto a baixa.

Quando autorizada, a baixa dos débitos serd efetivada pela prépria Coordenadoria de Arrecadagado,
com a juntada do respectivo aviso nos autos.

Ap0s a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:

a) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informagdo a Procuradoria do
Municipio;

b) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo |l - FORMULARIO SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM

Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 003/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decis3o judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 003/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura

13
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ANEXO Il - NAT 003/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa N2 Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp ccl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido Requerente Chefia Imediata

AUTORIZACAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagao

Data do Recebimento  Atendimento
Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)

14
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI Paereitina o

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem | Responsaveis Agles

12. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

13. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo

setor da Diretoria da Receita)

14. Coordenadoria de Arrecadagao Examina a possibilidade de cancelamento de débitos
Pode remeter os autos ao setor responsavel pelos
registros no sistema, para manifestagao

15. Setor responsavel pelo registro do Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de

débito Arrecadacdo, se acionado

16. Coordenadoria de Arrecadagdo Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido

17. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos
Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisao de Protocolo

18. Coordenadoria de Arrecadagao Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa
Remete o A Divisdo de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos em fase de cobranga judicial
e/ou protestados

19. Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execucdo judicial
Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

20. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Acgoes
1. Qualquer unidade ou érgdo Identifica os débitos indevidos
administrativo _
Preenche o formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, sem a necessidade de autuacdo de processo
2. Diretoria da Receita Analisa o pedido, podendo solicitar manifestacao prévia

ao setor responsavel pelos registros no sistema

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante

15
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ke g o o
B - CANCELAMENTO DE OFiCIO
Ordem | Responsaveis Agles
3. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, com o arquivo
sistematizado da autorizagdo OU
Remete o formulario a Coordenadoria de Divida Ativa,
caso haja débitos em fase de cobranca judicial e/ou
protestados
4. Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execugdo judicial
Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel, caso os débitos estejam
protestados
5. Coordenadoria de Arrecadagdo Arquiva sistematicamente a autorizagdo
Sistema de Instrugdes Normativas da Administra¢do Tributaria (SIN-ADT) NAT 004/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria

I- ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributdrios por registro indevido.

Il - LEGISLACAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cédigo Tributdrio Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

31.

32.

33.

O cancelamento de débitos tributarios por registro indevido podera ocorrer de oficio ou por meio de
requerimento do interessado, mediante analise da Coordenadoria de Arrecadacdo da Diretoria da
Receita.

31.1. Considera-se indevido o débito registrado em pessoa ou imdvel incorretos.

31.2. As demais situagdes consideradas como langamento indevido devem ser tratadas nos
procedimentos especificos de impugnacdo e recurso administrativo, conforme normas
processuais.

31.3. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

31.4. O pedido devera ser por meio do formuldario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opcdo “Registro indevido de débito (erro na identificacdo do sujeito passivo ou do
imovel)”.

Os pedidos de cancelamento de débitos por registro indevido, poderdo ser iniciados de oficio por

qualquer unidade ou 6rgdo administrativo, e serdo encaminhados diretamente a Diretoria da Receita,
para anélise e aprovag¢do, mediante a SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

32.1. O setor responsavel pelo registro considerado indevido do débito podera ser instado a
prestar informagdes.

Para o pedido por parte do interessado sera necessario:

16
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CORUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS auRur

a) a comprovacdo da capacidade postulatdria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

b) documentagdo comprobatdria relativa a pessoa ou imovel incorretos, se disponivel.

34. Recebido o pedido, a Coordenadoria de Arrecadagdo podera remeter os autos ao setor responsavel
pelos registros no sistema, para manifestagao.

35. Mediante despacho circunstanciado, a Coordenadoria de Arrecadagdo informara a Diretoria da Receita
os débitos com registro indevidos, para autorizacdo quanto a baixa.

36. Quando autorizada, a baixa dos débitos sera efetivada pela prépria Coordenadoria de Arrecadacdo,
com a juntada do respectivo aviso nos autos.

37. Ap0s a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:

c) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informagdo a Procuradoria do
Municipio;

d) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Aplicdvel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - FORMULARIO SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA DE DAM

Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 004/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decis3o judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 004/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 004/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa N2 Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp ccl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido Requerente Chefia Imediata

AUTORIZACAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagao

Data do Recebimento  Atendimento
Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI Paereitina o

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem | Responsaveis Agles

1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo

setor da Diretoria da Receita)

3. Coordenadoria de Arrecadagao Examina a possibilidade de cancelamento de débitos
Pode remeter os autos ao setor responsavel pelos
registros no sistema, para manifestagao

4, Setor responsavel pelo registro do Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de

débito Arrecadacdo, se acionado

5. Coordenadoria de Arrecadagdo Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido

6. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos
Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdao de Protocolo

7. Coordenadoria de Arrecadagao Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa
Remete o A Divisdo de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos em fase de cobranga judicial
e/ou protestados

8. Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execucdo judicial
Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

9. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Acgoes
6. Qualquer unidade ou érgdo Identifica os débitos indevidos
administrativo Preenche o formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, sem a necessidade de autua¢do de processo
7. Diretora da Receita Analisa o pedido, podendo solicitar manifestagao prévia

ao setor responsavel pelos registros no sistema

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS il
B - CANCELAMENTO DE OFiCIO
Ordem | Responsaveis Agles
8. Coordenadoria de Arrecadacgdo Realiza as baixas autorizadas, com o arquivo
sistematizado da autorizagdo OU
Remete o formulario a Coordenadoria de Divida Ativa,
caso haja débitos em fase de cobranca judicial e/ou
protestados
9. Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execucdo judicial
Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel, caso os débitos estejam
protestados
10. Coordenadoria de Arrecadagdo Arquiva sistematicamente a autorizagao
Sistema de Instrug6es Normativas da Administragdo Tributdria (SIN-ADT) NAT 005/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria

I- ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributarios de auto langamento pela
desisténcia dos servigos, autorizagées ou licenciamentos requeridos.

I - LEGISLAGAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cédigo Tributdrio Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

38. O cancelamento de débitos tributarios de auto langamento pela desisténcia dos servigos, autorizacoes

39.

40.

ou licenciamentos solicitados, sera realizado de oficio ou por meio de requerimento do interessado,
mediante analise da Coordenadoria de Arrecadagdo da Diretoria da Receita.

38.1. Considera-se auto langamento os Documentos de Arrecadagdo (DAM) criados a partir de
requerimento formal ou informal do contribuinte interessado, em situagdes que independem do
lancamento de oficio, exceto quanto ao cancelamento de ITBI, que tera norma prépria.

38.2. Aplicam-se os mesmos conceitos aos pregos publicos, quando for o caso.

38.3. O cancelamento previsto nesta norma ndo se aplica aos tributos sujeitos ao langamento de
oficio.

38.4. O pedido do interessado deverda ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS, opgdo “Cancelamento de taxas ou pregos - desisténcia dos
servigos”.

O cancelamento de débitos previstos nesta norma de oficio podera ser por iniciativa do érgao interno

ou externo interessado nos servicos, autorizagdes ou licenciamentos, mediante a SOLICITACAO DE
BAIXA AVULSA DE DAM.

Para o pedido por parte do interessado serd necessaria a comprovacgao da capacidade postulatdria, sem
a necessidade de juntada dos documentos, e apresentagdo do comprovante de pagamento da taxa
devida.
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41.

42.

43.

44,

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS auvRYY

Recebido o pedido, a Coordenadoria de Arrecadagao devera realizar as diligéncias para verificar se os
servigos foram prestados, ou as autorizagdes ou licenciamentos foram efetivamente requeridos junto
aos o6rgaos proprios, conforme a natureza de cada situagdo.

41.1. Caso os débitos estejam em fase de execugado fiscal, ndo haverd o cancelamento dos débitos
até a decisdo judicial, devendo a Coordenadoria de Arrecadagdo recomendar o indeferimento
sumario do pedido.

41.2. Para a verificagdo, a Coordenadoria de Arrecadacao poderd diligenciar junto aos érgdos
responsdveis, para manifestacdo expressa quanto a prestagdo de servicos ou requerimento de
autorizagdes ou licengas.

41.3. Constatado que o servigo foi prestado ao interessado ou que houve o requerimento de
autorizacdo ou licenga de sua parte, ndo haverda o cancelamento dos débitos.

41.4. Para os pedidos iniciados de oficio, pelos 6rgédos responsaveis pelos servigos, autorizagGes
ou licenciamentos, dispensa-se a fase de diligéncias.

Mediante despacho circunstanciado, a Coordenadoria de Arrecadagao informara a Diretoria da Receita
quando constatar que os débitos podem ser cancelados pela desisténcia dos servicos, autorizagdes ou
licenciamentos, para autoriza¢do quanto a baixa.

Quando autorizada, a baixa dos débitos serd efetivada pela propria Coordenadoria de Arrecadagao,
com a juntada do respectivo aviso nos autos.

ApOs a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso os débitos
estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto extrajudicial junto ao cartério
responsavel.

IV - TAXAS

Receita 5164 - TX REQUERIMENTOS DIVERSQOS, a ser cobrada por processo administrativo, para pedidos do
interessado.

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - FORMULARIO SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA DE DAM

Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 005/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)

[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos servicos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decis3o judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos
(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 005/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 005/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa N2 Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp ccl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido Requerente Chefia Imediata

AUTORIZACAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagao

Data do Recebimento  Atendimento
Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI Paereitina o

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem | Responsaveis Agles

10. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento
Emite as taxas devidas

11. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo

setor da Diretoria da Receita)

12. Coordenadoria de Arrecadagao Examina a possibilidade de cancelamento de débitos,
Realiza as diligéncias para verificar se os servigos foram
prestados, ou as autorizagdes ou licenciamentos foram
efetivamente requeridos junto aos orgdos proprios

13. Setor responsavel pela prestacdo de | Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de

servigos, autorizagao ou Arrecadagao
licenciamento

14. Coordenadoria de Arrecadagdo Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido

15. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos
Se indeferido o pedido, determina a cientificacdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo

16. Coordenadoria de Arrecadacgdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa
Remete o A Divisdo de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos protestados

17. Coordenadoria de Divida Ativa Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

18. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO - SOLICITACAO INTERNA OU EXTERNA

Ordem | Responsaveis Agles
1. Org3dos préprios responsaveis pelos Identifica o débito indevido
servicos, ou pelas autorizagdes ou | preenche o formulario SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA
licenciamentos DE DAM, sem a necessidade de autuagdo de processo
2. Diretora da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos
Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante
3. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, com o arquivo

sistematizado da autorizagao OU
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ESTADO DO TOCANTINS

MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS avRVY

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO - SOLICITACAO INTERNA OU EXTERNA

Ordem | Responsaveis Agles

Remete o formuldrio a Coordenadoria de Divida Ativa,
caso haja débitos protestados

4, Coordenadoria de Divida Ativa Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

5. Coordenadoria de Arrecadagdo Arquiva sistematicamente a autorizagdo

Sistema de Instru¢ées Normativas da Administra¢ao Tributaria (SIN-ADT) NAT 006/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributdrios de ITBI quando
comprovada a desisténcia do negdcio juridico.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cdédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

45. O cancelamento de débitos tributarios de ITBI, quando comprovada a desisténcia do negdcio juridico,
serd realizado por meio de requerimento do interessado, mediante andlise da Diretoria de Fiscalizagdo.

45.1. O pedido deverd ser através do formulario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opcdo “Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio”.

46. Para o pedido por parte do interessado sera necessario:

a) A comprovacdo da capacidade postulatoria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

b) A comprovacdo da desisténcia do negdcio juridico;
c) Certiddo atualizada do Cartdrio de Registro de Imdveis emitida, concomitantemente, ha
menos de 30 (trinta) dias e apos a geragdo do débito do ITBI;

d) A devolucdo da Guia de Informacdo e Apuracgdo do ITBI (GIAl), quando tiver sido entregue
ao interessado;

e) Comprovante de pagamento da taxa devida.
46.1. A comprovacado da desisténcia do negdcio juridico serd representada, conforme o caso:

a) Pelaentrega do contrato de compromisso de compra e venda e do respectivo distrato,
assinados pelas partes;

b) Pelaentrega da escritura de compra e venda (ou equivalente) e da respectiva escritura
de distrato;

c) Por decisdo administrativa em carater definitivo ou judicial transitada em julgado que
inviabilize o negdcio juridico tratado entre as partes;
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CORUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS auRur

d) Outros documentos e elementos que comprovem, de maneira clara, o desfazimento
do negdcio juridico.
46.2. Caso os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, ndo havera o cancelamento dos débitos
até a decisdo judicial, devendo a Diretoria de Fiscalizagao sugerir o indeferimento sumario do
pedido.

47. Mediante parecer técnico ou despacho fundamentado, a Diretoria de Fiscalizagdo informara a Diretoria
da Receita quando constatar que os débitos de ITBI podem ser cancelados pela desisténcia do negdcio
juridico, para autorizagdo quanto a baixa.

48. Apos a baixa, o processo deverd ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso os débitos
estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto extrajudicial junto ao cartério
responsavel.

IV - TAXAS

Receita 5164 - TX REQUERIMENTOS DIVERSQOS, a ser cobrada por processo administrativo, para pedidos do
interessado.

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 006/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decis3o judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 006/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura

31
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI ¢
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GURUPBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ke gt o s
Ordem | Responsaveis Agoes
19. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento
Emite as taxas devidas
20. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita a
Diretoria de Fiscalizagdo)
21. Diretoria de Fiscalizagdo Examina a possibilidade de cancelamento de débitos,

conforme documentacgdo apresentada, através do
Diretor ou de autoridade fiscal designada

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

22. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo

23. Coordenadoria de Arrecadacgdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Remete o A Divisdo de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos protestados

24, Coordenadoria de Divida Ativa Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

25. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado

Sistema de Instru¢des Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 007/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

o L 02/01/2024
Norma de Administragdo Tributaria

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributarios em decorréncia do
cumprimento de decisdo administrativa em carater definitivo.

Il - LEGISLACAO BASICA
Art. 156 inc. IX do Cdodigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS
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49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

V-

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CORUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS auRur

O cancelamento de débitos tributdrios em decorréncia do cumprimento de decisdo administrativa em
carater definitivo sera realizado de oficio ou por meio de requerimento do interessado, mediante
anadlise da Coordenadoria do Contencioso da Diretoria da Receita.

49.1. Esta norma aplica-se aos pregos publicos e multas de natureza fiscal.

49.2. O pedido devera ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opcdo “Cumprimento de decisdo administrativa”.

O cancelamento de débitos serd considerado iniciado de oficio quando solicitado pela prépria
Coordenadoria do Contencioso diretamente a Diretoria da Receita, no ambito do processo
administrativo em que se discutir o débito do contribuinte, com o preenchimento do formulario
SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

Para o pedido por parte do interessado sera necessario:

f) a comprovagdo da capacidade postulatéria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

g) cépia da decisdo administrativa em carater definitivo ou menc¢do ao numero do processo
administrativo correspondente.

Somente devem ser baixados os débitos quando a decisdo administrativa determinar o cancelamento
dos langamentos, em carater definitivo.

Verificado que os débitos podem ser cancelados em razdo da decisdo administrativa, os autos deverdo
ser encaminhados a Diretoria da Receita, para autoriza¢do quanto a baixa.

Quando autorizada, a baixa dos débitos sera efetivada pela Coordenadoria de Arrecadacdo, com a
juntada do respectivo aviso nos autos.

O processo de cancelamento de débitos tributarios em decorréncia do cumprimento de decisdo
administrativa deverd ser apensado ao processo originario do langamento.

TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - FORMULARIO SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA DE DAM

Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 007/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de deciso judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 007/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 007/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa N2 Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp ccl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido Requerente Chefia Imediata

AUTORIZACAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagao

Data do Recebimento  Atendimento
Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI ¢
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GURUPBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ke gt o s
A - CANCELAMENTO A PEDIDO
Ordem | Responsaveis Agles
26. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento
27. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita)
28. Coordenadoria do Contencioso Examina a possibilidade de cancelamento de débitos

conforme decisdo administrativa em carater definitivo

Preenche o formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, apresentando-o no processo originario do
langamento

29. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdao de Protocolo

30. Coordenadoria de Arrecadagao Realiza as baixas autorizadas

Remete o processo de cancelamento do débito ao setor
onde se encontra o processo origindrio do langamento,
para apensamento

31. Divisdo de Protocolo No caso de indeferimento, arquiva o processo, apds a
cientificacdo do interessado

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Agles

11. Coordenadoria do Contencioso Identifica o débito indevido mediante decisao
administrativa em carater definitivo, no préprio
processo originario do langamento

Preenche o formuldrio SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, apresentando-o no processo originario do
langamento

12. Diretora da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formuldrio
ao setor requisitante

13. Coordenadoria de Arrecadagao Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Devolve o processo a Coordenadoria do Contencioso

Sistema de Instrugées Normativas da Administra¢ao Tributaria (SIN-ADT) NAT 008/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUP
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS avRurY

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributdrios em decorréncia do
cumprimento de decisdo judicial transitada em julgado.

Il - LEGISLACAO BASICA
Art. 156 inc. X do Cdodigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

O cancelamento de débitos tributarios em decorréncia do cumprimento de decisdo judicial transitada
em julgado sera realizado de oficio ou por meio de requerimento do interessado, mediante analise da
Coordenadoria de Divida Ativa da Diretoria da Receita.

56.1. Esta norma aplica-se aos pregos publicos e multas de natureza fiscal.

56.2. O pedido devera ser por meio do formuldario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opgdo “Cumprimento de decisdo judicial”.

O cancelamento de débitos serd considerado iniciado de oficio quando:

a) Solicitado pela prépria Diretoria de Divida Ativa diretamente a Diretoria da Receita, em
atendimento a decisao judicial identificada no acompanhamento dos débitos municipais;

b) Solicitado pela Procuradoria do Municipio, com a comunicag¢do da decisdo judicial.

57.1. O pedido de oficio de baixa de débitos em decorréncia de decisdo judicial podera ser
realizado, a critério do requisitante, através do formuldrio SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE
DAM.

Quando o cancelamento for solicitado pelo interessado ou pela Diretoria de Divida Ativa, a Procuradoria
Geral do Municipio devera ser instada a manifestar-se a respeito dos efeitos e transito em julgado da
sentenca judicial de mérito.

Caso o cancelamento seja solicitado pela prépria Procuradoria do Municipio, a Coordenadoria de Divida
Ativa instaurara o respectivo processo administrativo.

Para o pedido por parte do interessado serd necessario:

h) a comprovacdo da capacidade postulatdria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

i) codpia da decisdo judicial transitada em julgado, acompanhada da Certidao de transito em
julgado, ou mencao ao processo judicial correspondente.

60.1. Quando se tratar de decisdo judicial, os autos deverdo ser encaminhados a Procuradoria
Geral do Municipio para manifestacao.

Somente devem ser baixados os débitos quando a decisdo judicial determinar o cancelamento dos
langamentos, em julgamento de mérito.

Verificado que os débitos podem ser cancelados em razdo da decisdo judicial, os autos deverdo ser
encaminhados a Diretoria da Receita, para autorizagdo quanto a baixa.

Quando autorizada, a baixa dos débitos sera efetivada pela Coordenadoria de Arrecadagdo, com a
juntada do respectivo aviso nos autos.

Ap6ds a baixa, o processo deverd ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa para:

a) Cancelamento do protesto extrajudicial junto ao cartério responsavel, caso os débitos
estejam protestados;

b) Comunicar a Procuradoria do Municipio o cumprimento da decisdo judicial.
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ARy

65. O processo de cancelamento de débitos tributarios em decorréncia do cumprimento de decisdo judicial
deverd ser apensado ao processo originario do langamento, se houver.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo |l - FORMULARIO SOLICITAGCAO DE BAIXA AVULSA DE DAM

Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio, de carater ndo obrigatério

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL
Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 008/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decis3o judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 008/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 008/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa N2 Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp ccl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido Requerente Chefia Imediata

AUTORIZACAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagao

Data do Recebimento  Atendimento
Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI ¢
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GURUPBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ke gt o s
A - CANCELAMENTO A PEDIDO
Ordem | Responsaveis Agles
32. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento
33. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita)
34. Coordenadoria de Divida Ativa Examina preliminarmente o pedido
Remete os autos a Procuradoria do Municipio para
manifesta¢do a respeito dos efeitos e transito em
julgado da sentenca judicial de mérito
35. Procuradoria do Municipio Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de
Divida Ativa
36. Coordenadoria de Divida Ativa Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido
37. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos
Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo
38. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa
Remete o processo de cancelamento do débito a
Coordenadoria de Divida Ativa
39. Coordenadoria de Divida Ativa Informa o atendimento da decisdo judicial a
Procuradoria do Municipio
Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados
Providencia o apensamento ao processo originario do
langcamento, se houver
40. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo, caso ndo seja apensado ao

processo originario do langamento

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0s a cientificacdo do interessado

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO (SOLICITAGAO DA COORDENADORIA DE DiVIDA ATIVA)

Ordem

Responsaveis

Agles

14.

Coordenadoria de Divida Ativa

Identifica preliminarmente a decisdo judicial

Autua o processo

Remete os autos a Procuradoria do Municipio para
manifestacdo a respeito dos efeitos e transito em
julgado da sentenca judicial de mérito

15.

Procuradoria do Municipio

Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de
Divida Ativa
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B - CANCELAMENTO DE OFiCIO (SOLICITAGAO DA COORDENADORIA DE DiVIDA ATIVA)

Ordem

Responsaveis

Agles

16.

Coordenadoria de Divida Ativa

Solicita a baixa a Diretoria da Receita mediante
despacho ou através da SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM

17.

Diretora da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formuldrio
ao setor requisitante

18.

Coordenadoria de Arrecadagao

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Remete o processo de cancelamento do débito a
Coordenadoria de Divida Ativa

19.

Coordenadoria de Divida Ativa

Informa o atendimento da decisdo judicial a
Procuradoria do Municipio

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

Providencia o apensamento ao processo originario do
langamento, se houver

C - CANCELAMENTO DE OFiCIO (SOLICITACAO DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO)

Ordem

Responsaveis

Acgoes

1.

Procuradoria do Municipio

Solicita a baixa a Diretoria da Receita mediante oficio
(ou outro expediente) ou através da SOLICITACAO DE
BAIXA AVULSA DE DAM

Coordenadoria de Divida Ativa

Recebe a decisdo judicial transitada em julgado para
cumprimento, remetida pela Procuradoria do Municipio

Autua o processo

Solicita a baixa a Diretoria da Receita mediante
despacho

Diretora da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante

Coordenadoria de Arrecadagdo

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Remete o processo de cancelamento do débito a
Coordenadoria de Divida Ativa

Coordenadoria de Divida Ativa

Informa o atendimento da decisdo judicial a
Procuradoria do Municipio

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados
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C - CANCELAMENTO DE OFiCIO (SOLICITACAO DA PROCURADORIA DO MUNICiPIO)

Ordem | Responsaveis Agles

Providencia o apensamento ao processo originario do
langamento, se houver

Sistema de Instrugdes Normativas da Administracdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 009/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023
02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de protesto extrajudicial.

Il - LEGISLACAO BASICA
Art. 26 da Lei Federal 9.492, de 10 de setembro de 1997
Art. 353 do Regulamento do Cddigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

66. O cancelamento do protesto extrajudicial sera realizado de oficio ou por meio de requerimento do
contribuinte, mediante andlise da Coordenadoria de Divida Ativa da Diretoria da Receita.
66.1. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

66.2. O pedido deverd ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opgdo “Cancelamento de protesto extrajudicial”.

66.3. O cancelamento do protesto observara as diretrizes determinadas em convénio firmado
com o Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil - Se¢do Tocantins.

67. O cancelamento do protesto extrajudicial sera considerado iniciado de oficio quando verificado pela
prépria Coordenadoria de Divida Ativa que os débitos que motivaram o protesto foram cancelados,
pagos ou parcelados.

67.1. Diariamente, a Coordenadoria de Divida Ativa devera efetuar a verificacdo dos débitos
protestados objeto de pagamento ou parcelamento para o cancelamento de oficio do protesto
extrajudicial.

68. Para o pedido por parte do interessado sera necessario:

j) a comprovacdo da capacidade postulatdria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

k) a comprovacdo do cancelamento ou pagamento dos débitos perante o Municipio, sendo
dispensavel a juntada de documentos quando tais atos tiverem sido registrados nos
sistemas de controle.

69. O protesto extrajudicial somente serd cancelado se os débitos que Ihe deram origem ja tiverem sido
pagos pelo interessado ou cancelados, administrativa ou judicialmente.

69.1. E admitido o pedido concomitante de cancelamento do protesto extrajudicial e dos
préprios débitos, observadas as normas préprias quanto ao cancelamento dos débitos, conforme
0 caso.
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70. Verificado que o protesto extrajudicial pode ser cancelado, a Coordenadoria de Divida Ativa

providenciara a informacdo ao cartério de protestos, sem a necessidade de autorizagdo prévia.

IV - TAXAS

Ndo se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2023
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decisgo judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 009/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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A - CANCELAMENTO A PEDIDO
Ordem | Responsaveis Agles
41. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a

possibilidade do requerimento

42. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita)

43, Coordenadoria de Divida Ativa Examina o pedido

Se possivel o atendimento, providencia o cancelamento
do protesto extrajudicial junto ao cartério responsavel

Se ndo for possivel o atendimento, emite despacho
circunstanciado explanando os motivos

44, Divisdo de Protocolo Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
devera ser apds a cientificagdo do interessado

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis AgOes

1. Coordenadoria de Divida Ativa Examina a situagdo de protesto indevido

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

Sistema de Instrugoes Normativas da Administracdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 010/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos, a pedido
do interessado.

Il - LEGISLACAO BASICA
Arts. 108 e 109 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

71. Arescisao (estorno) de parcelamentos administrativos poderd ser requerida pelo interessado ainda que
o acordo esteja em dia, por sua conta e risco, mediante analise da Coordenadoria de Arrecadacdo da
Diretoria da Receita.

71.1. O pedido devera ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opcdo “Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos”.

72. Para o pedido por parte do interessado sera necessaria a comprovacao da capacidade postulatoria,
mediante a mesma documentacdo exigida para o parcelamento.
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73. Ocorrendo a rescisdo, o parcelamento serd estornado, com a aplicacdo, em relagdo ao
montante ndo pago, dos acréscimos legais, na forma da legislacdo aplicavel.

74. A rescisdo a pedido deverd ser comunicada a Coordenadoria de Divida Ativa, nos casos de débitos em
fase de execucgdo judicial, para posterior informagao a Procuradoria do Municipio, via sistema “e-proc”.

75. Apds os tramites pertinentes, os autos deverdo ser encaminhados a Divisdo de Protocolo, para arquivo.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 010/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decisdo judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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ANEXO | - NAT 010/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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Ordem | Responsaveis Agles
45, Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a possibilidade
do requerimento
46. Divisdo de Protocolo (ou qualquer | Autua o processo
setor da Diretoria da Receita)
47. Coordenadoria de Arrecadacgao Examina o pedido
Realiza a rescisdo do acordo
48. Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
guanto a baixa dos débitos em fase de execugdo judicial
49, Divisdo de Protocolo Arquiva o processo
Sistema de Instrug6es Normativas da Administra¢do Tributaria (SIN-ADT) NAT 011/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria
- ASSUNTO
Estabelece normas e procedimentos para a baixa de débitos pelo reconhecimento de pagamentos
efetuados.
Il - LEGISLACAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

i -
76.

77.

78.

79.

NORMAS E PROCEDIMENTOS

O cancelamento de débitos pelo reconhecimento de pagamentos efetuados por meio de Documentos

de Arrecadacgdo Municipal (DAM) serd realizado de oficio ou por meio de requerimento do interessado,

mediante analise da Coordenadoria de Arrecadagdo da Diretoria da Receita.

76.1. O pedido devera ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opcdo “Reconhecimento de pagamento efetuado”.

O cancelamento de débitos pelo reconhecimento de pagamentos efetuados sera considerado iniciado

de oficio quando verificado pela propria Coordenadoria de Arrecadagdo que os débitos foram objeto

de pagamento através das instituicdes financeiras credenciadas, sem que o arquivo-retorno do

respectivo banco tenha sido corretamente processado pelos sistemas internos, mediante o formulario

SOLICITAGCAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

Para o pedido por parte do interessado sera necessario:

) a comprovacdo da capacidade postulatéria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;
m) a comprovacdo do pagamento dos débitos perante o Municipio.

Verificado que os débitos foram efetivamente pagos, exclusivamente com base nos arquivos-retorno
do banco, a Coordenadoria de Arrecadagdo providenciard a regularizagdo da baixa, mediante
autorizagdo da Diretoria da Receita.

79.1. No aviso de baixa deverd constar, obrigatoriamente, as informagdes para identificagdo do
banco recebedor, como o nome da instituicdo financeira, a data do pagamento e a data do arquivo-
retorno.
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79.2. A Diretoria da Receita podera permitir situagdes em que sua autorizagdo para baixa pode

ser dispensada, outorgando a Coordenadoria de Arrecadacgdo a autorizagdo para regularizacdo da
baixa pelo pagamento.

79.3. Até que haja a definicdo quanto as situagGes estabelecidas no subitem anterior, todas as
baixas pelo reconhecimento de pagamentos efetuados deverdo ser autorizadas pela Diretoria da
Receita.

80. Ap0s a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:
a) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informagdo a Procuradoria do
Municipio;
b) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Aplicdvel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - FORMULARIO SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA DE DAM

Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio, a critério da Coordenadoria de Arrecadagdo

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 011/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

] Prescricdo administrativa

] Duplicidade de registro do débito

] Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos

L] cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

] Cumprimento de decisdao administrativa

L] cumprimento de decisgo judicial

(] cancelamento de protesto extrajudicial

L] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

(] Reconhecimento de pagamento efetuado

L] outro:

Descrigdo dos Débitos a serem Cancelados
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

CANCELAMENTO DE DEBITOS

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa N2 Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagio
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp ccl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido

Requerente Chefia Imediata

AUTORIZACAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagao

Data do Recebimento  Atendimento

Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem

Responsaveis

Agles

50.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a possibilidade
do requerimento

51.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo

52.

Coordenadoria de Arrecadagao

Examina a possibilidade de cancelamento de débitos,
através do exame do arquivo-retorno do banco

Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

53.

Diretoria da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo

54.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Remete o A Divisdo de Protocolo para arquivamento,
processo ou

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso haja
débitos em fase de cobranca judicial e/ou
protestados

55.

Coordenadoria de Divida Ativa

Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
guanto a baixa dos débitos em fase de execucdo judicial

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

56.

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
devera ser apds a cientificacdo do interessado

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Agles
20. Coordenadoria de Arrecadacgdo Identifica o débito indevido
Preenche o formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, sem a necessidade de autuacdo de processo
21. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos
Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formuldrio ao
setor requisitante
22. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, com o arquivo
sistematizado da autorizacao
Sistema de Instrugdes Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 012/2024
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Decreto 755, de 28 de junho de 2023
02/01/2024

Norma de Administragao Tributaria

- ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a concessdo de isen¢do do IPTU e Taxa de Coleta de Lixo e
Remocdo de Residuos (TCLR) para aposentados, pensionistas, beneficiarios do Beneficio de Prestacdo
Continuada e deficientes incapacitados para o trabalho.

Il - LEGISLACAO BASICA
Art. 179 do Cddigo Tributdrio Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966
Art. 21 inc. IV do Cédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022

Arts. 118 a 126 e 131 do Regulamento do Cédigo Tributdrio Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de
2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

81. A isencdo do IPTU e Taxa de Coleta de Lixo e Remogdo de Residuos (TCLR) para aposentados,
pensionistas, beneficidrios do Beneficio de Prestacdo Continuada e deficientes, incapacitados para o
trabalho, serd examinada por meio de requerimento do interessado no ambito do processo
administrativo, mediante andlise:

n) Da Diretoria de Fiscalizacdo, para o deferimento inicial;
o) Da Coordenadoria de Cadastro da Diretoria da Receita, para as prorrogacGes anuais.

81.1. Sera considerado como deferimento inicial o primeiro pedido do interessado a partir do
exercicio de 2023.

81.2. Sera considerado como prorrogacdo anual os pedidos posteriores ao exercicio de 2023,
quando ja houver deferimento inicial.

81.3. Nos casos de prorrogacdo anual que envolverem mais de um exercicio, os requisitos
deverdo ser comprovados em cada exercicio da prorrogacao.

81.4. O pedido devera ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE ISENCAO DO IPTU, com a

discriminacdo da opcdo referente a situacdo de fato.

82. Além da necessdria comprovacdao da capacidade postulatdria, sem a necessidade da juntada de
documentos, deverdo ser observados os seguintes requisitos:

82.1. Para aposentados:
a) Ato de concessdo da aposentadoria;
b) Comprovante de renda pessoal;
82.2. Para pensionistas:
a) Ato de concessdo da pensao civil;
b) Comprovante de renda pessoal;
82.3. Para beneficidrios do Beneficio de Prestagdo Continuada (BPC), ato de concessao do BPC.
82.4. Para deficientes incapacitados para o trabalho:

a) Laudo médico, expedido por profissional legalmente habilitado, que ateste a
deficiéncia incapacitante para o trabalho, incluido o Cédigo Internacional de Doengas
(CID) e a época inicial;
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90.
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GCURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Tt g o o
b) Comprovante de renda pessoal.
82.5. Para quaisquer requerentes: documento de propriedade ou posse legitima do imdvel,

sendo elegiveis as mesmas documentagdes para o Cadastro Imobiliario Fiscal (CADIF).

Quando possivel a convalidagdo eletronica por meio de consultas a sites oficiais, os atos de concessdo
de aposentadoria, pensao civil e BPC poderao ser dispensados, tanto no deferimento inicial quanto nas
prorrogagdes anuais.

No caso de o imdvel pertencer a legalmente casados ou em regime de unido estavel, constante na
documentagao:

a) O registro no CADIF devera ser realizado no primeiro nome constante do documento de
propriedade ou posse, sendo vedada a modificagdao cadastral em contrdrio para fins de
analise de isencdo;

b) A analise do pedido de isenc¢do sera exclusivamente para o contribuinte inscrito no CADIF.

N3o sera concedida isen¢do quando o requerente for proprietario ou possuidor de apenas parte do
imdvel, sem prejuizo do atendimento do item anterior.

N&o sera concedida isencdo para o imdvel pertencente a espdlio, assim considerada a situagdo em que
o contribuinte tenha falecido e ainda ndo houve a conclusdo de inventdrio para determinar o efetivo
contribuinte do imovel.

No caso de ser necessaria a atualizacdo cadastral, esta deve preceder ao pedido de isengao.

As isengdes previstas neste artigo dependem:

a) que o requerente possua um uUnico imével edificado com destinagdo e uso residencial no
Municipio, beneficiario da isencdo pretendida;

b) que o valor do imposto a ser pago no imével beneficiario, sem os descontos legais, seja
inferior ao limite legal estabelecido, no exercicio da isengdo requerida.

88.1. O imével objeto da isencgdo serd aferido conforme situagdo determinada no cadastro fiscal.

As comprovacdes das condi¢des para o beneficio serdo consideradas na data do fato gerador
do IPTU:

a) 12de abril para o exercicio de 2023;

b) 12 de janeiro para os exercicios posteriores a 2023.

Concluida a fase de instrugao e manifestacdo técnica da Diretoria de Fiscaliza¢do, para o deferimento

inicial, ou da Coordenadoria de Cadastro, para as prorrogagées anuais, os autos deverdo ser remetidos
para a Diretoria da Receita, para deliberacdo final.

A decisdo sobre o requerimento de isencdo regularmente realizado devera ser proferida pela Diretoria
da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do pedido.

91.1. O prazo de analise serd renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou informacgdes
adicionais ao pedido inicial.

A isengdo serd considerada a partir do despacho da Diretoria da Receita pela concessdo do beneficio:

a) para os casos de deferimento inicial, a partir do exercicio do requerimento, vedada a
retroacdo a exercicios anteriores;

b) para os casos de prorrogacdes anuais, para todos os exercicios em que sejam comprovados
os respectivos requisitos da prorrogacao.

A isencdo do IPTU significa automaticamente a isencdo da Taxa de Coleta de Lixo e Remogdo de
Residuos (TCLR).
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94. Os despachos concessoérios das isengdes referentes ao exercicio deverdo ser registrados no cadastro do
imdvel do Sistema de InformacgGes Gerenciais (SIG) - Prodata, para o IPTU e TCLR, concomitantemente.

95. Apds a concessao das isengdes e respectivos registros, os autos serdo encaminhados a Coordenadoria
de Arrecadagdo para as baixas dos débitos eventualmente em aberto e relacionados ao beneficio, em
atendimento ao despacho decisério da Diretoria da Receita.

96. Compete a Coordenadoria de Cadastro a guarda dos processos de concessao de iseng¢do do IPTU e TCLR
e controle das prorrogacgdes realizadas.

96.1. Os processos referentes as prorrogagGes deverao ser apensados ao processo de concessdo da
isengao.

96.2. Né&o havendo prorrogacgdes pelo periodo de 5 (cinco) anos, os processos de concessdo poderdo
ser remetidos para o arquivo.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE ISENGAO DE IPTU
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
ISENGAO DO IPTU

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME

CPF

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

INFORMACOES DO IMOVEL

Enderego Completo

ccl

Uso

[ Residéncia [ Comércio [ Prestacdo de Servicos [ Industria

Area Construida (m?)

INFORMAGOES DO BENEFICIARIO

Data de Nascimento Reside no imével

[ sim [ N3o

Renda Mensal (RS)

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Aposentado

[ pensionista

[ Beneficiario do Beneficio de Prestagdo Continuada (BPC) do Governo Federal

[ Deficiente (incapacitado para o trabalho)

Observagdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
ISENGAO DO IPTU

DECLARACAO

O requerente declara, sob as penas da Lei, que o imdvel e o beneficiario acima indicados atendem a todas
as condig¢Ges necessarias para a concessao da isencdo do IPTU e da Taxa de Coleta de Lixo e Remogdo de
Residuos (TCLR).

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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A - PRIMEIRO PEDIDO DE ISENGAO

Ordem

Responsaveis

Agles

21.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

22.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo

23.

Coordenadoria de Cadastro

Verifica se se trata do primeiro pedido de isencdo ou de
pedido de prorrogagdo

Caso seja o primeiro pedido de isengdo, segue o Fluxo
wupn
A

Caso seja pedido de prorrogacdo, segue o Fluxo “B”

24.

Diretoria de Fiscalizagdo

Examina a possibilidade de isengao, conforme
documentacdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

25.

Diretoria da Receita

Emite o despacho de concessdo da isengdo, com a
remessa a Coordenadoria de Cadastro para registro no
sistema, OU

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo

26.

Coordenadoria de Cadastro

Efetua o registro da isen¢do no SIG (Prodata), caso
deferido

Encaminha a Coordenadoria de Arrecadagdo para
baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisdério da Diretoria da Receita

27.

Coordenadoria de Arrecadagao

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Devolve o processo a Coordenadoria de Cadastro, para
guarda do processo e controle de prorrogagées

28.

Coordenadoria de Cadastro

Promove a guarda do processo e o controle de
prorrogacoes, para os processos deferidos

29.

Divisdo de Protocolo

No caso de indeferimento, arquiva o processo, apds a
cientificacdo do interessado

B - PEDIDO DE PRORROGAGAO DA ISENCAO

Ordem | Responsaveis Acgoes
1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento
2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo

setor da Diretoria da Receita)
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B - PEDIDO DE PRORROGAGAO DA ISENCAO

Ordem | Responsaveis Agles

3. Coordenadoria de Cadastro Examina a possibilidade de prorrogacdo da isengéo,
conforme documentagdo apresentada

Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido

4, Diretoria da Receita Emite o despacho de concessdo da isengdo, com a
remessa a Coordenadoria de Cadastro para registro no
sistema, OU

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo

5. Coordenadoria de Cadastro Caso Efetua o registro da iseng¢do no SIG
deferido (Prodata)

Encaminha a Coordenadoria de
Arrecadacdo para baixas dos débitos
eventualmente em aberto e relacionados
ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisdério da Diretoria da
Receita

Caso Providencia o apensamento ao processo
Indeferido | de concessdo da isengao

Encaminha a Divisdo de Protocolo

6. Coordenadoria de Arrecadagao Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Devolve o processo a Coordenadoria de Cadastro, para
apensamento ao processo de concessao da isengdo

7. Coordenadoria de Cadastro Providencia o apensamento ao processo de concessdo
daisencdo
8. Divisdo de Protocolo No caso de indeferimento, arquiva o processo,

apensado ao processo com o pedido originario, apds a
cientificacdo do interessado

Sistema de Instrugées Normativas da Administragao Tributdria (SIN-ADT) NAT 013/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

02/01/2024
Norma de Administracao Tributaria

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o reconhecimento de imunidade de impostos para os 6rgaos
publicos e autarquias ou fundagdes publicas instituidas ou mantidas pelo Poder Publico.

Il - LEGISLACAO BASICA

Art. 150 inc. VI alinea “a” e §§ 22 e 32 do mesmo artigo da Constituicdo Federal
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URA DE

nossa forca.

Arts. 78 inc. I, 95 inc. I, 120 inc. Il e 164 do Cdédigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30
de dezembro de 2022

Arts. 118 2 126, 138 § 22 e 145 a 147 do Regulamento do Cédigo Tributdrio Municipal - Decreto n2 750, de
28 de junho de 2023

n -
97.

98.

99.

100.

NORMAS E PROCEDIMENTOS

As imunidades para os érgdos pubicos e autarquias ou fundagdes publicas instituidas ou mantidas pelo

Poder Publico, previstas constitucionalmente, serdo reconhecidas:

p) Por meio de requerimento do interessado no ambito do processo administrativo, mediante
anadlise da Diretoria de Fiscalizagao;

g) De oficio, pela Coordenadoria de Cadastro da Diretoria da Receita, conforme informacdes

registradas no Sistema de Informacgdes Gerenciais (SIG) - Prodata.

97.1. O pedido do interessado deverd ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA), com a discriminacdo da opgdo referente a situagdo
de fato, seja:

a) “Orgdo Publico”; ou
b) “Autarquia ou Fundacdo Publica instituida ou mantida pelo Poder Publico”.

97.2. Poderdo ser objeto do pedido aimunidade de ISS, IPTU e ITBI, de forma conjunta ou isolada,

para cada situagdo.

97.3. N3o sendo discriminado no pedido a qual tributo se refere a imunidade, a analise devera
ser em relagdo a todos os impostos, sem a indicacdo de imunidade especifica, caso deferido o
pedido.

97.4. No caso do interesse do requerente ser a isengdo de taxas em razdo do reconhecimento da
imunidade, é suficiente somente o pedido de imunidade.

Para o requerimento do interessado, além da necessdria comprovacao da capacidade postulatdria, sem

a necessidade da juntada de documentos, deverao ser apresentados os documentos:

a) Para as autarquias ou fundagGes publicas instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, o ato
constitutivo ou o Estatuto, devidamente registrado;

b) Prova de propriedade do patrimonio para o qual requisita a imunidade de IPTU, se for o
caso;

c) Escritura de compra e venda, contrato de compromisso de compra e venda ou documentos
equivalentes, para a imunidade de ITBI, se for o caso.

98.1. Caso o requerente seja detentor de Certiddo de Imunidade Tributaria e tenha interesse na
imunidade especifica de uma determinada situagdo juridica, quer seja sobre o patriménio (IPTU
ou ITBI) ou servigos (ISS), devera discrimina-la no pedido, juntando a referida Certiddo.

O reconhecimento da imunidade, de oficio, para os érgaos pubicos e autarquias ou fundag&es publicas
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, pela Coordenadoria de Cadastro, independe de instauragdo
de processo administrativo, e limitar-se-3 a identificacdo dos 6rgdos e entidades imunes conforme
natureza juridica constante no CNPJ.

99.1. Em caso de duvida quanto a imunidade de oficio, a Coordenadoria de Cadastro, através da
Diretoria da Receita, formulara consulta a Diretoria de Fiscalizagdo para o caso concreto.

As imunidades para os érgaos pubicos e autarquias ou fundagdes publicas instituidas ou mantidas
pelo Poder Publico ndo se aplicam ao patrimdnio, a renda e aos servigos, relacionados com exploragdo
de atividades econbmicas regidas pelas normas aplicaveis a empreendimentos privados, ou em que

66




78

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CORUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS auRur

haja contraprestagdo ou pagamento de pregos ou tarifas pelo usuario, nem exonera o promitente
comprador da obrigacdo de pagar imposto relativamente ao bem imével.

101. As imunidades para as autarquias e as fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, sao
cabiveis no que se refere ao patriménio, a renda e aos servigos, vinculados a suas finalidades essenciais
ou as delas decorrentes.

102. Incumbe ao fisco municipal a comprovagao das orientagdes dos itens 4 e 5 desta norma, podendo
ser determinadas ou realizadas as diligéncias que se fizerem necessarias.

103. Concluida a fase de instrugdo e manifestacgdo técnica da Diretoria de Fiscalizagdo, os autos deverao
ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberagao final.

104. A decisdo sobre o requerimento de imunidade regularmente realizado devera ser proferida pela
Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do pedido.

104.1. O prazo de analise sera renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou
informagdes adicionais ao pedido inicial.

105. Asimunidades, quando requeridas pelo interessado, serdo reconhecidas por meio de certiddo a ser
expedida pela Diretoria da Receita mediante parecer técnico fundamentado, aprovado pela Diretoria
de Fiscalizagao.

105.1. As imunidades ndo sdo restritas a temporalidade, mas alcangardo as situagGes juridicas dos
fatos geradores em cada tipificacdo tributaria.

106. O requerimento de imunidade em relagdo aos contribuintes ou imdveis do Municipio de Gurupi,
somente sera processado quando a atividade estiver regularmente inscrita no CADES ou o imodvel
estiver inscrito no CADIF.

107. As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no Sistema de
Informacgdes Gerenciais (SIG) - Prodata:

a) No cadastro do imdvel, para o IPTU e ITBI, no caso do imodvel ter sido identificado no
pedido;
b) No cadastro da inscrigdo municipal, para todos os impostos.

107.1. Concomitantemente, também serdo registradas no SIG as isen¢Oes da Taxa de Coleta de Lixo e
Remocdo de Residuos (TCLR) e da Contribui¢do de lluminagdo Publica para os lotes vagos, no
cadastro do imdvel, caso haja imunidade especifica do IPTU reconhecida.

107.2. Independentemente de registro no SIG, os érgdos publicos com imunidade reconhecida de oficio
ou a pedido sdo considerados isentos:

a) Das taxas do poder de policia;
b) Das taxas de expedientes e servigos diversos.

107.3. As isengOes deverdo ser consideradas a partir do despacho da Diretoria da Receita pela
concessao do beneficio, vedada a retroacdo a exercicios anteriores.

107.4. As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no sistema WeblSS,
para o ISS, mediante a remessa de cdpia da Certiddo de Imunidade para a Diretoria de
Fiscalizagao.

108. Apds o reconhecimento da imunidade e respectivos registros, os autos serdo encaminhados a
Coordenadoria de Arrecadagdo para as baixas dos débitos eventualmente em aberto e relacionados ao
beneficio, em atendimento ao despacho decisério da Diretoria da Receita.

109. Apds a baixa, o processo deverd ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:

e) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informagdo a Procuradoria do
Municipio;

67




79

ESTADO DO TOCANTINS

MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CORUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS eyt

f) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA)

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Financas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 013/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS
(NAO INCIDENCIA)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

RAZAO SOCIAL

CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINAGCAO

Tipo do Pedido

(] Org3o Pablico

] Autarquia ou Fundacdo instituida ou mantida pelo Poder Publico
] Templo de qualquer culto

] Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)

[ Partido politico ou fundacdo instituida por partido politico

[ Entidades sindicais dos trabalhadores

Il Instituicdo de educacgdo, sem fins lucrativos

L] Instituicdo de assisténcia social, sem fins lucrativos

L] Livros, jornais e periddicos

U] Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil

] Incorporacdo de imével ao patrimonio de pessoa juridica em pagamento de capital (ITBI)

U] Desincorporagdo de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)

] Incorporacdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)

Discriminagdo do Imdvel (se for o caso)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI REQUERIMENTO DE
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS IMUNIDADE A IMPOSTOS
Diretoria da Receita (NAO INCIDENCIA)

Observagdes

DECLARACAO (Partido politico e suas fundacées, Entidades Sindicais de trabalhadores e Instituicdes de educaciio ou assisténcia social)

O requerente declara, sob as penas da Lei, para atendimento do art. 14 do Cédigo Tributario Nacional, que a

entidade acima identificada:

- ndo distribui qualquer parcela do seu patrimonio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

- aplica integralmente, no Pais, os seus recursos na manutenc¢do dos seus objetivos institucionais;

- mantém escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades capazes de

assegurar sua exatiddo.

REQUERIMENTO

Data Assinatura

Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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A - IMUNIDADE A PEDIDO
Ordem | Responsaveis Agles
30. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a

possibilidade do requerimento

31. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita)

32. Diretoria de Fiscalizagao Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentagdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

33. Diretoria da Receita Emite a Certiddo de Imunidade, com a remessa a
Coordenadoria de Cadastro para registro no sistema,
ou

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo

34, Coordenadoria de Cadastro Efetua o registro da imunidade no SIG (Prodata), caso
deferido

Comunica o deferimento do pedido ao requerente, para
retirada de uma via da Certiddo de Imunidade

Encaminha uma cdpia da Certiddo de Imunidade a
Diretoria de Fiscalizacdo, para registro no sistema
WeblSS, quanto ao ISS

Encaminha o processo a Coordenadoria de Arrecadagdo
para baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisério da Diretoria da Receita

35. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Encaminha o processo a Divisdo de Protocolo, para
arquivo

36. Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execugdo judicial

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

37. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado
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B - IMUNIDADE DE OFiCIO
Ordem | Responsaveis Agles
9. Diretoria da Receita Identifica a situacdo de imunidade para o IPTU e ITBI,

com base na Natureza Juridica do CNPJ

Realiza as movimentagdes cadastrais e baixas de
débitos automaticamente

10. Diretoria de Fiscalizagao Identifica a situacdo de imunidade para o ISS, com base
na Natureza Juridica do CNPJ

Realiza as movimentagdes cadastrais e baixas de
débitos automaticamente

11. Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execucdo judicial

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

Sistema de Instrugdes Normativas da Administracdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 014/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

. 02/01/2024
Norma de Administracao Tributdria

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o reconhecimento de imunidade de impostos para os templos de
qualquer culto, inclusive do IPTU no caso de locagdes de terceiros.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Arts. 150 inc. VI alinea “b” e § 42 do mesmo artigo e 156 § 12-A da Constituicdo Federal

Arts. 78 inc. Ill alinea “a”, 95 inc. Il alinea “b”, 120 inc. lll e 164 do Cddigo Tributdrio Municipal - Lei
Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022

Arts. 118 a 126, 135 inc. | alinea “a”, 138 inc. | alinea “a”, 139 e 145 a 147 do Regulamento do Cédigo
Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

110. As imunidades para os templos de qualquer culto, inclusive no caso de locagGes de terceiros,
previstas constitucionalmente, serdo reconhecidas por meio de requerimento do interessado no
ambito do processo administrativo, mediante analise da Diretoria de Fiscalizagdo.

110.1. O pedido do interessado devera ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA), com a discriminacdo da opgdo referente a situacdo
de fato, seja:

a) “Templo de qualquer culto”; ou
b) “Templo de qualquer culto, imdvel locado de terceiros (IPTU)”.

110.2. Poderdo ser objeto do pedido aimunidade de ISS, IPTU e ITBI, de forma conjunta ou isolada,
para cada situagao.
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110.3. N3o sendo discriminado no pedido a qual tributo se refere a imunidade, no caso da opg¢do

“Templo de qualquer culto” a andlise devera ser em relagdo a todos os impostos, sem a indicagdo
de imunidade especifica caso deferido o pedido.

110.4. No caso do interesse do requerente ser a isengado de taxas em razdo do reconhecimento da
imunidade, é suficiente somente o pedido de imunidade.

110.5. Em carater excepcional, as imunidades para os templos de qualquer culto para o IPTU,
exceto no caso de locagdes de terceiros, poderdo ser reconhecidas de oficio.

111. Paraorequerimento do interessado, além da necessaria comprovac¢do da capacidade postulatoria,
sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os documentos:

d) Prova de propriedade do patriménio para o qual requisita a imunidade de IPTU;

e) Escritura de compra e venda, contrato de compromisso de compra e venda ou documentos
equivalentes, para a imunidade de ITBI;

f) Contrato de locagdo registrado no Cartério de Notas e Documentos, com firma reconhecida
entre as partes, acompanhado de documentos pessoais do locador, se o templo for o
locatério do imdvel sujeito a imunidade do IPTU;

g) Comprovante de pagamento da taxa devida.

111.1. Caso o requerente seja detentor de Certiddo de Imunidade Tributaria e tenha interesse na
imunidade especifica de uma determinada situagdo juridica, quer seja sobre o patriménio (IPTU
ou ITBI) ou servigos (ISS), devera discriminda-la no pedido, juntando a referida Certidao.

111.2. No caso de renovagdo do contrato de locagdo, o interessado devera ingressar com novo
pedido de imunidade especifica.

112. As imunidades para os templos de qualquer culto compreendem somente o patriménio e os
servicos relacionados com as finalidades essenciais das entidades nelas mencionadas.

113.  Incumbe ao fisco municipal a comprovacgdo das orientagdes do item 3 desta norma, podendo ser
determinadas ou realizadas as diligéncias que se fizerem necessarias.

114. Para fins de reconhecimento de imunidade, consideram-se templos de qualquer culto, as
organizagOes religiosas que tenham como principal objetivo social a realizagdo de cultos ou cerimonias
religiosas, compreendendo aigreja, sinagoga, convento, escola paroquial, escola dominical ou o edificio
onde se celebra a cerimdnia publica, assim como os respectivos anexos.

115. Oreconhecimento de oficio das imunidades para os templos de qualquer culto para o IPTU, exceto
no caso de locagdes de terceiros, poderd ser iniciado pela Coordenadoria de Cadastro, mediante a
obtencdo, de forma direta ou indireta, da comprovagdo de propriedade do patriménio, e formagdo do
processo administrativo.

116. Concluida a fase de instrucao e manifestacdo técnica da Diretoria de Fiscalizagdo, os autos deverao
ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberagado final.

117. A decisdo sobre o requerimento de imunidade regularmente realizado devera ser proferida pela
Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do pedido.

117.1. O prazo de analise serd renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou
informac0es adicionais ao pedido inicial.

118. As imunidades serdo reconhecidas por meio de certidao a ser expedida pela Diretoria da Receita
mediante parecer técnico fundamentado, aprovado pela Diretoria de Fiscalizagdo.

118.1. As imunidades ndo sdo restritas a temporalidade, mas alcangardo as situagdes juridicas dos
fatos geradores em cada tipificagdo tributdria.

118.2. Para os templos locatdrios de imdveis, a imunidade somente poderd ser reconhecida para
o IPTU a partir do exercicio de 2023.
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119. O requerimento de imunidade em relagdo aos contribuintes ou imdveis do Municipio de Gurupi,
somente sera processado quando a atividade estiver regularmente inscrita no CADES ou o imovel
estiver inscrito no CADIF.

120. As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no Sistema de
Informacges Gerenciais (SIG) - Prodata:

c) No cadastro do imdvel, para o IPTU e ITBI, no caso do imodvel ter sido identificado no
pedido;

d) No cadastro da inscrigdo municipal, para todos os impostos;

e) No cadastro do imoével locado para templos de qualquer culto, tendo como marco final a
data prevista para o término do contrato de locagao.

120.1. Concomitantemente, também serdo registradas no SIG as isencdes:

a) Das Taxas de Localizagdo e Funcionamento, Horario Especial, Divertimentos
Publicos, Ocupacdo de Solo nas Vias e Logradouros, Publicidade e Propaganda e de
Vigilancia Sanitaria, no cadastro de atividades;

b) Da Taxa de Coleta de Lixo e Remocgdo de Residuos (TCLR) e da Contribuicdo de
Iluminacdo Publica para os lotes vagos, no cadastro do imével, caso haja imunidade
especifica do IPTU reconhecida.

120.2. As isengbes deverdo ser consideradas a partir do despacho da Diretoria da Receita pela
concessao do beneficio, vedada a retroagao a exercicios anteriores.

120.3. As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no sistema WeblSS,
para o ISS, mediante a remessa de copia da Certiddo de Imunidade para a Diretoria de
Fiscalizagao.

121.  Apds o reconhecimento da imunidade e respectivos registros, os autos serdo encaminhados a
Coordenadoria de Arrecadagdo para as baixas dos débitos eventualmente em aberto e relacionados ao
beneficio, em atendimento ao despacho decisério da Diretoria da Receita.

122.  Apos a baixa, o processo deverd ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:
g) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informag¢do a Procuradoria do
Municipio;
h) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS
5098 - TX CERTIDAO IMUNIDADE

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA)

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS
(NAO INCIDENCIA)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

RAZAO SOCIAL

CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINAGCAO

Tipo do Pedido

(] Org3o Pablico

] Autarquia ou Fundacdo instituida ou mantida pelo Poder Publico
] Templo de qualquer culto

] Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)

[ Partido politico ou fundacdo instituida por partido politico

(] Entidades sindicais dos trabalhadores

Il Instituicdo de educacdo, sem fins lucrativos

L] Instituicdo de assisténcia social, sem fins lucrativos

L] Livros, jornais e periddicos

U] Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil

] Incorporacdo de imével ao patrimonio de pessoa juridica em pagamento de capital (ITBI)

U] Desincorporagdo de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)

] Incorporacdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)

Discriminagdo do Imével (se for o caso)

75




87

ANEXO | - NAT 014/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI REQUERIMENTO DE
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS IMUNIDADE A IMPOSTOS
Diretoria da Receita (NAO INCIDENCIA)

Observagdes

DECLARACAO (Partido politico e suas fundacées, Entidades Sindicais de trabalhadores e Instituicdes de educacio ou assisténcia social)

O requerente declara, sob as penas da Lei, para atendimento do art. 14 do Cddigo Tributario Nacional, que a

entidade acima identificada:

- ndo distribui qualquer parcela do seu patrimdnio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

- aplica integralmente, no Pais, os seus recursos na manutenc¢do dos seus objetivos institucionais;

- mantém escrituragdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades capazes de

assegurar sua exatiddo.

REQUERIMENTO

Data Assinatura

Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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RECONHECIMENTO A PEDIDO
Ordem | Responsaveis Agles
38. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a

possibilidade do requerimento

Emite as taxas devidas

39. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita)

40. Diretoria de Fiscalizagao Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentagdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

41. Diretoria da Receita Emite a Certiddo de Imunidade, com a remessa a
Coordenadoria de Cadastro para registro no sistema,
ou

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo

42. Coordenadoria de Cadastro Efetua o registro da imunidade no SIG (Prodata), caso
deferido

Comunica o deferimento do pedido ao requerente, para
retirada de uma via da Certiddo de Imunidade

Encaminha uma cépia da Certiddo de Imunidade a
Diretoria de Fiscalizacdo, para registro no sistema
WeblSS, quanto ao ISS

Encaminha o processo a Coordenadoria de Arrecadacao
para baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisério da Diretoria da Receita

43, Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Encaminha o processo a Divisdo de Protocolo, para
arquivo

44, Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execugdo judicial

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

45, Divisdo de Protocolo Arquiva o processo

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0s a cientificagdo do interessado
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RECONHECIMENTO DE OFiCIO - SOLICITAGAO DA COORDENADORIA DE CADASTRO

Ordem | Responsaveis

Agoes

1. Coordenadoria de Cadastro

Verifica a possibilidade de imunidade ao IPTU para
imdveis pertencentes a templos de qualquer culto

Obtém, de forma direta ou indireta, a Certiddo de
Matricula do Imdvel junto ao Cartério de Registro de
Imoveis

Autua o processo

2. Diretoria de Fiscalizagdo

Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentagdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

3. Diretoria da Receita

Emite a Certiddo de Imunidade, com a remessa a
Coordenadoria de Cadastro para registro no sistema,
o]V}

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Coordenadoria de Cadastro

4, Coordenadoria de Cadastro

Se deferido | Efetua o registro da imunidade do IPTU
no SIG (Prodata)

Encaminha o processo a Coordenadoria
de Arrecadacgdo para baixas dos débitos
eventualmente em aberto e relacionados
ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisério da Diretoria da
Receita

Se Encaminha a Divisdo de Protocolo para
indeferido | arquivamento

5. Coordenadoria de Arrecadagao

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa

Encaminha o processo a Divisdo de Protocolo, para
arquivo

6. Coordenadoria de Divida Ativa

Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execucdo judicial

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel, caso os débitos estejam
protestados

7. Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

Norma de Administragdo Tributaria

Sistema de Instrugoes Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT)

NAT 015/2024

02/01/2024
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I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o reconhecimento de imunidade de impostos para os partidos
politicos, fundages instituidas por partidos politicos, entidades sindicais dos trabalhadores, instituicdes de
educacdo e instituicGes de assisténcia social, sem fins lucrativos.

Il - LEGISLACAO BASICA

Arts. 150 inc. VIl alinea “c” e § 42 do mesmo artigo e 156 § 12-A da Constituicdo Federal

Arts. 92inc. IV alinea “c” e 14 do Cddigo Tributdrio Nacional - Lei n25.172, de 25 de outubro de 1966

Arts. 78 inc. Ill alinea “b”, 95 inc. Il alinea “b” e inc. lll alinea “d” do mesmo artigo, 120 inc. lll e 164 do
Cddigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022

Arts. 118 a 126, 135 inc. | alinea “b”, 138 inc. | alinea “b”, 140 e 144 a 147 do Regulamento do Cddigo
Tributdrio Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

123.  As imunidades dos partidos politicos, fundagGes instituidas por partidos politicos, entidades
sindicais dos trabalhadores, instituices de educacdo e instituicdes de assisténcia social, sem fins
lucrativos, previstas constitucionalmente, serdo reconhecidas por meio de requerimento do
interessado no dmbito do processo administrativo, mediante analise da Diretoria de Fiscalizacdo.

123.1. O pedido do interessado devera ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA), com a discriminacdo da opgdo referente a situagdo
de fato, seja:

a) “Partido politico ou fundagdo instituida por partido politico”;
b) “Entidades sindicais dos trabalhadores”;

c) “Instituicdo de educacao, sem fins lucrativos”; ou

d) “Instituicdo de assisténcia social, sem fins lucrativos”.

123.2. Poderdo ser objeto do pedido aimunidade de ISS, IPTU e ITBI, de forma conjunta ou isolada,
para cada situagdo.

123.3. N3o sendo discriminado no pedido a qual tributo se refere a imunidade, a analise devera
ser em relagdo a todos os impostos, sem a indicagcdo de imunidade especifica, caso deferido o
pedido.

123.4. No caso do interesse do requerente ser a isen¢ado de taxas em razdo do reconhecimento da
imunidade, é suficiente somente o pedido de imunidade.

124. Paraorequerimento do interessado, além da necessaria comprovacdo da capacidade postulatéria,
sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os documentos:

h) Ato constitutivo ou estatuto, devidamente registrado;
i) Ata de eleigdo de diretoria em exercicio;

j) Livro Razdo, Balango patrimonial e demonstragGes contabeis do Ultimo exercicio exigivel,
apresentados na forma da lei;

k) Prova de propriedade do patrimdnio para o qual requisita a imunidade de IPTU, se for o
caso;

[) Escritura de compra e venda, contrato de compromisso de compra e venda ou documentos
equivalentes, para a imunidade de ITBI, se for o caso.

m) Comprovante de pagamento da taxa devida.
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124.1. Caso o requerente seja detentor de Certiddo de Imunidade Tributdria e tenha interesse na

imunidade especifica de uma determinada situagado juridica, quer seja sobre o patriménio (IPTU
ou ITBI) ou servigos (ISS), devera discrimina-la no pedido, juntando a referida Certiddo.

124.2. O comprovante de pagamento da taxa administrativa é dispensado para as entidades de
educacdo ou assisténcia social, sem fins lucrativos.

125. As imunidades dos partidos politicos, fundagdes instituidas por partidos politicos, entidades
sindicais dos trabalhadores, instituicdes de educagdo e instituicdes de assisténcia social, sem fins
lucrativos compreendem somente o patrimonio e os servigos relacionados com as finalidades essenciais
das entidades nelas mencionadas.

126. Incumbe ao fisco municipal a comprovagdo das orientagdes do item 3 desta norma, podendo ser
determinadas ou realizadas as diligéncias que se fizerem necessarias.

127.  AsinstituicGes de educacdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, além da necessaria prestacdo
dos servigos para os quais tenham sido instituidas, devem colocda-los a disposi¢cdao da populagdo em
geral, em carater complementar as atividades do Estado, para fins de reconhecimento da imunidade,
considerando-se:

a) instituicdes de educacdo, as que exercam de forma preponderante pelo menos uma das
atividades previstas na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo e que atendam ao disposto
no art. 209 da Constituicdo Federal;

b) instituicdes de assisténcia social, as que exercam de forma preponderante pelo menos uma
das atividades previstas no art. 203 da Constituicao Federal.

128. Concluida a fase de instrugdo e manifestacdo técnica da Diretoria de Fiscalizagdo, os autos deverdo
ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberagdo final.

129. A decisdo sobre o requerimento de imunidade regularmente realizado devera ser proferida pela
Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do pedido.

129.1. O prazo de analise sera renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou
informagdes adicionais ao pedido inicial.

130. As imunidades serdao reconhecidas por meio de certiddo a ser expedida pela Diretoria da Receita
mediante parecer técnico fundamentado, aprovado pela Diretoria de Fiscalizagdo.

130.1. As imunidades ndo sdo restritas a temporalidade, mas alcangardo as situagGes juridicas dos
fatos geradores em cada tipificagdo tributaria.

131. O requerimento de imunidade em relagdo aos contribuintes ou imoéveis do Municipio de Gurupi,
somente sera processado quando a atividade estiver regularmente inscrita no CADES ou o imovel
estiver inscrito no CADIF.

132.  As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no Sistema de
Informacgdes Gerenciais (SIG) - Prodata:

f) No cadastro do imdvel, para o IPTU e ITBI, no caso do imdvel ter sido identificado no
pedido;

g) No cadastro da inscrigdo municipal, para todos os impostos.

132.1. Concomitantemente, também serdo registradas no SIG as isengdes:

c) Para as entidades de assisténcia social, das Taxas de Localizacdo e Funcionamento,
Horario Especial, Divertimentos Publicos, Ocupacdo de Solo nas Vias e Logradouros,
Publicidade e Propaganda e de Vigilancia Sanitaria, no cadastro de atividades;
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d) Da Taxa de Coleta de Lixo e Remocdo de Residuos (TCLR) e da Contribuicdo de
Iluminacgdo Publica para os lotes vagos, no cadastro do imével, caso haja imunidade
especifica do IPTU reconhecida.

132.2. As isengbes deverdo ser consideradas a partir do despacho da Diretoria da Receita pela
concessao do beneficio, vedada a retroagao a exercicios anteriores.

132.3. As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no sistema WeblSS,
para o ISS, mediante a remessa de copia da Certiddo de Imunidade para a Diretoria de
Fiscalizacgao.

133.  Apds o reconhecimento da imunidade e respectivos registros, os autos serdo encaminhados a
Coordenadoria de Arrecadagdo para as baixas dos débitos eventualmente em aberto e relacionados ao
beneficio, em atendimento ao despacho decisério da Diretoria da Receita.

134.  Apods a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:
i) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informacdo a Procuradoria do
Municipio;
j) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS
5098 - TX CERTIDAO IMUNIDADE

Isenta para as entidades de educagdo ou assisténcia social, sem fins lucrativos

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA)
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS
(NAO INCIDENCIA)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

RAZAO SOCIAL

CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINAGCAO

Tipo do Pedido

(] Org3o Pablico

] Autarquia ou Fundacdo instituida ou mantida pelo Poder Publico
] Templo de qualquer culto

] Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)

[ Partido politico ou fundacdo instituida por partido politico

[ Entidades sindicais dos trabalhadores

Il Instituicdo de educacdo, sem fins lucrativos

L] Instituicdo de assisténcia social, sem fins lucrativos

L] Livros, jornais e periddicos

U] Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil

] Incorporacdo de imével ao patrimonio de pessoa juridica em pagamento de capital (ITBI)

U] Desincorporagdo de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)

] Incorporacdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)

Discriminagdo do Imdvel (se for o caso)
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ANEXO | - NAT 015/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI REQUERIMENTO DE
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS IMUNIDADE A IMPOSTOS
Diretoria da Receita (NAO INCIDENCIA)

Observagdes

DECLARAGAO (Partido politico e suas fundacées, Entidades Sindicais de trabalhadores e Instituicses de educacio ou assisténcia social)

O requerente declara, sob as penas da Lei, para atendimento do art. 14 do Cddigo Tributario Nacional, que a

entidade acima identificada:

- ndo distribui qualquer parcela do seu patrimonio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

- aplica integralmente, no Pais, os seus recursos na manutenc¢do dos seus objetivos institucionais;

- mantém escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades capazes de

assegurar sua exatiddo.

REQUERIMENTO

Data Assinatura

Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI ¢
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GURUPBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Mot s e
Ordem | Responsaveis Agoes

46. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento
Emite as taxas devidas

47. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo

setor da Diretoria da Receita)

48. Diretoria de Fiscalizagao Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentagdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada
Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

49. Diretoria da Receita Emite a Certidao de Imunidade, com a remessa a
Coordenadoria de Cadastro para registro no sistema,
ou
Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo

50. Coordenadoria de Cadastro Efetua o registro da imunidade no SIG (Prodata), caso
deferido
Comunica o deferimento do pedido ao requerente, para
retirada de uma via da Certiddo de Imunidade
Encaminha uma cdpia da Certiddo de Imunidade a
Diretoria de Fiscalizacdo, para registro no sistema
WeblSS, quanto ao ISS
Encaminha o processo a Coordenadoria de Arrecadagdo
para baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisério da Diretoria da Receita

51. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa
Encaminha o processo a Divisdo de Protocolo, para
arquivo

52. Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execugdo judicial
Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados

53. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo
No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado

Sistema de Instru¢des Normativas da Administrag¢do Tributaria (SIN-ADT) NAT 016/2024
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SORGPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS e
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o reconhecimento de imunidade do ITBI sobre a transmissao de
bens ou direitos incorporados ao patrimonio de pessoa juridica em realizacdo de capital, ou
desincorporados aos mesmos alienantes, assim como sobre a transmissdo de bens ou direitos decorrente
de fusdo, incorporacdo, cisdo ou extingdo de pessoa juridica.

Il - LEGISLACAO BASICA

Arts. 156 § 22 inc. | da Constituicdo Federal

Arts. 36 e 37 do Cddigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966

Arts. 26 e 27 do Cédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022
Art. 143 do Regulamento do Cdodigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023
Arts. 72 e 82 da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

135.  As imunidades sobre a transmissdo de bens ou direitos incorporados ao patrimonio de pessoa
juridica em realizagdo de capital, ou desincorporados aos mesmos alienantes, assim como sobre a
transmissdo de bens ou direitos decorrente de fusdo, incorporacdo, cisdo ou extingdo de pessoa
juridica, previstas constitucionalmente, serdo reconhecidas por meio de requerimento do interessado
no ambito do processo administrativo, mediante analise da Diretoria de Fiscaliza¢do.

135.1. O pedido do interessado devera ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA), com a discriminacdo da opgdo referente a situagdo
de fato, seja:

e) “Incorporagdo de imével ao patrimonio de pessoa juridica em pagamento de capital
(Irs1)”;

f) “Desincorporacdo de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)”; ou

g) “Incorporacgao ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)”.

136. Paraorequerimento do interessado, além da necessdria comprovacgao da capacidade postulatéria,
sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os documentos:
n) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores;

o) Certiddo de matricula dos imdveis atualizada, emitida hda menos de 90 (noventa) dias, para
0s quais requisita a imunidade do ITBI;

p) Laudo de avaliacdo dos imdveis e ata de aprovac¢do da assembleia e aceite do subscritor no
caso de sociedades por ag¢des, inclusive nos casos de fusdo, incorporacgdo, cisdo ou extingdo
de pessoa juridica, observadas as normas proprias;

g) Comprovante de pagamento da taxa devida.

136.1. O ato constitutivo, estatuto ou contrato social deverd constar a incorpora¢do ou
desincorporac¢do dos imdveis ao patrimonio da pessoa juridica em realizagdo de capital.
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS AU Ry

137.  Aanalise devera certificar que os bens efetivamente pertencem ao sécio da empresa que realizara
a integralizacdo ou que os bens retornam ao sécio alienante, no caso de desincorporagao.

138. Quanto todas as atividades da empresa requerente se referirem a compra e venda ou cessao de
bens imoveis ou direitos a eles relativos, locagdo de propriedade imobilidria ou arrendamento
mercantil, o pedido de imunidade devera ser indeferido.

139. Observado o item 4, a imunidade sobre a transmissdao de bens ou direitos incorporados ao
patriménio de pessoa juridica em realizagdo de capital, ou desincorporados aos mesmos alienantes,
assim como sobre a transmissdo de bens ou direitos decorrente de fusdo, incorporacgdo, cisdo ou
extingdo de pessoa juridica, quando aplicavel, devera ser reconhecida sob condigdo resolutiva, sujeita
a posterior afericdo da atividade preponderante.

140. A afericdo da atividade preponderante poderd ser realizada de imediato pela Diretoria de
Fiscalizagdo, desde que ja tenham transcorrido:

a) 2 (dois) subsequentes a aquisicdo do bem ou direito incorporado ao patrimédnio, se a
empresa foi constituida antes da aquisi¢do;

b) 3 (trés) anos seguintes a data da aquisicdo, se a pessoa juridica iniciar suas atividades
guando da aquisicdo do bem ou direito incorporado ao patriménio ou menos de 2 (dois)
anos antes da aquisigao.

140.1. Para aferigdo das atividades preponderantes, a Diretoria de Fiscalizagdo devera requisitar,
em diligéncia, o balango patrimonial e demonstracGes contdbeis dos exercicios sociais a serem
verificados, apresentados na forma da lei.

140.2. Considera-se caracterizada a atividade preponderante, com a incidéncia do ITBI pelo valor
integral, quando mais de 50% (cinquenta por cento) da receita operacional da pessoa juridica
adquirente decorrer de compra e venda ou cessdo de bens imdveis ou direitos a eles relativos,
locagdo de propriedade imobilidria ou arrendamento mercantil, durante todo o periodo de
afericdo.

140.3. Fica prejudicada a analise da preponderancia da receita operacional, incidindo
imediatamente o imposto:

a) na auséncia de receita operacional a ser examinada nos prazos determinados para
verificacdo;

b) se constatado que a empresa adquirente através da incorporagdo ja vendeu ou
prometeu a venda os imdveis a serem integralizados.

141. A imunidade em relagdo ITBI ndo alcanga o valor dos bens que exceder o limite do capital social a
ser integralizado, inclusive nos casos de desincorporagdo aos mesmos alienantes, ou transmissdo
decorrente de fusdo, incorporacao, cisdo ou extingdo de pessoa juridica.

142. Com a manifestag¢do favoravel ao reconhecimento da imunidade, os bens a serem incorporados ou
desincorporados deverao ser submetidos a avaliagao para defini¢do do valor venal, que se constitui a
base de célculo ITBI.

142.1. Caso o valor venal definido pelo Municipio seja superior ao valor da integraliza¢cdo ou da
desincorporacdo, devera haver a cobranga do ITBI pelo valor excedente.

142.2. Havendo ITBI a ser cobrado sobre o valor excedente da incorporagado, a Diretoria de Fiscalizagdo
emitird a Guia de Informacdo e Apuracdo do ITBI (GIAI) e o DAM para pagamento do imposto
devido.

143. Concluida a fase de instru¢do e manifestacdo técnica da Diretoria de Fiscalizagdo, os autos deverdo
ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberagdo final.
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144. A decisdo sobre o requerimento de imunidade regularmente realizado devera ser proferida pela
Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do pedido.

144.1. O prazo de analise serad renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou informagdes
adicionais ao pedido inicial.

145.  As imunidades serdo reconhecidas por meio de certiddo a ser expedida pela Diretoria da Receita
mediante parecer técnico fundamentado, aprovado pela Diretoria de Fiscalizagao.

145.1. A Certidao de Imunidade do ITBI no caso de transmissdo de bens ou direitos incorporados ao
patrimonio de pessoa juridica em realizagdo de capital, ou desincorporados aos mesmos
alienantes, assim como sobre a transmissdo de bens ou direitos decorrente de fusdo,
incorporagao, cisdo ou extingdo de pessoa juridica destacara:

a) O ato constitutivo, estatuto ou contrato social ao qual se refere;

b) Que aimunidade é reconhecida sob condi¢do resolutiva, sujeita a posterior aferi¢do
da atividade preponderante nos prazos assinalados pela legislagao;

c) OITBI sobre o valor excedente, se houver.

145.2. A entrega da Certiddo de Imunidade ao requerente, pela Diretoria da Receita, serd concomitante
com a entrega da GIAl e do DAM para pagamento do imposto devido.

145.3. A GIAl decorrente do exame de imunidade devera conter os destaques:
a) Do ato constitutivo, estatuto ou contrato social a qual se refere;
b) Da obrigatoriedade do pagamento do ITBI sobre o valor excedente, se houver.

146. O requerimento de imunidade em relagdo aos contribuintes ou imdveis do Municipio de Gurupi,
somente sera processado quando a atividade estiver regularmente inscrita no CADES ou o imovel
estiver inscrito no CADIF.

147.  As certiddes com o reconhecimento das imunidades do ITBI deverdo ser registradas no Sistema de
Informacdes Gerenciais (SIG) - Prodata, no cadastro do imdvel, pela Coordenadoria do Cadastro.

148. Na hipotese de a Diretoria de Fiscalizacdo ndo ter examinado a receita operacional no curso da
analise inicial, os autos serdo a ela devolvidos para monitoramento dos prazos legais para afericdo da
receita operacional e verificacdo de eventual fato gerador e incidéncia do ITBI, em procedimento de
verificagdo no momento oportuno.

IV - TAXAS
5098 - TX CERTIDAO IMUNIDADE

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA)
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 016/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS
(NAO INCIDENCIA)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

RAZAO SOCIAL

CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINAGCAO

Tipo do Pedido

(] Org3o Pablico

] Autarquia ou Fundacdo instituida ou mantida pelo Poder Publico
] Templo de qualquer culto

] Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)

[ Partido politico ou fundacdo instituida por partido politico

(] Entidades sindicais dos trabalhadores

Il Instituicdo de educacdo, sem fins lucrativos

L] Instituicdo de assisténcia social, sem fins lucrativos

L] Livros, jornais e periddicos

U] Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil

] Incorporacdo de imével ao patrimonio de pessoa juridica em pagamento de capital (ITBI)

U] Desincorporagdo de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)

] Incorporacdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)

Discriminagdo do Imdvel (se for o caso)
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ANEXO | - NAT 016/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI REQUERIMENTO DE
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS IMUNIDADE A IMPOSTOS
Diretoria da Receita (NAO INCIDENCIA)

Observagdes

DECLARACAO (Partido politico e suas fundacées, Entidades Sindicais de trabalhadores e Instituicdes de educacio ou assisténcia social)

O requerente declara, sob as penas da Lei, para atendimento do art. 14 do Cddigo Tributario Nacional, que a

entidade acima identificada:

- ndo distribui qualquer parcela do seu patrimonio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

- aplica integralmente, no Pais, os seus recursos na manutenc¢do dos seus objetivos institucionais;

- mantém escrituragdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades capazes de

assegurar sua exatiddo.

REQUERIMENTO

Data Assinatura

Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI drerertuna o
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

Responsaveis

Agles

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a possibilidade do
requerimento

Emite as taxas devidas

Divisdo de Protocolo (ou
qualquer setor da Diretoria da
Receita)

Autua o processo

Diretoria de Fiscalizagdo

Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentacgdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou despacho
sobre a possibilidade de atendimento do pedido

Emite a GIAI (Guia de Informagdo e Apuragdo do ITBI)

Caso Registra e emite o DAM para recolhimento de
deferido ITBI sobre o valor excedente, se houver,
mediante avaliagdo prévia

Caso Registra e emite o DAM para recolhimento de
indeferido | ITBI sobre o valor integral

Diretoria da Receita

Analisa os autos

Caso Emite a Certiddo de Imunidade

deferido Comunica o deferimento do pedido ao

requerente, para retirada de uma via da
Certiddo de Imunidade, da GIAl e do DAM para
recolhimento do ITBI do excedente (se houver)

Encaminha a Coordenadoria de Cadastro para
registro da imunidade no SIG

Caso Emite o despacho de indeferimento do pedido,
Indeferido | com a entrega da GIAl e do DAM para
recolhimento do ITBI no valor integral

Encaminha a Coordenadoria de Cadastro, para
acompanhamento e controle

Coordenadoria de Cadastro

Caso Registra a imunidade no SIG

deferido Encaminha o processo a Diretoria de

Fiscalizagdo, para aferi¢do da receita
operacional e verificacdo da incidéncia do ITBI,
apos os prazos legais, caso ndo tenha sido
realizado no curso do processo

Caso Realiza 0 acompanhamento e controle do
indeferido | pagamento do ITBI

Caso ndo seja realizado o pagamento do ITBI, efetua a
correc¢do do cadastro imobiliario com base na documentagado
apresentada

Divisdo de Protocolo

Realiza o arquivamento do processo, apds a conclusao final
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS et gt oot
Sistema de Instrugdes Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 017/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

. 02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a restituicdo de tributos arrecadados através de Documento de
Arrecadagdo Municipal (DAM) que foram objeto de pagamento indevido, ainda que na forma de retencdo.

Il - LEGISLACAO BASICA

Arts. 165 a 169 do Cdodigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966

Arts. 165 a 167 do Cdodigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022
Arts. 149 a 161 do Regulamento do Cddigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

149.  Asrestituicdes de pagamentos indevidos de tributos serdo processadas por meio de requerimento
do interessado no ambito do processo administrativo, mediante andlise da Coordenadoria de
Arrecadacdo da Diretoria da Receita.

149.1. No caso de pedido de restituicdo de ISS, a Diretoria de Fiscalizagdo deve ser instada a
manifestar-se e, no caso dos optantes do Simples Nacional, efetuar o bloqueio no sistema do
Comité Gestor.

149.2. O pedido do interessado deverd ser através do formuldario REQUERIMENTO DE
RESTITUICAO.

149.3. Esta norma aplica-se aos pregos publicos e multas de natureza fiscal.

149.4. Em carater excepcional, a restituicdo pode ser iniciada de oficio, por qualquer setor da

Diretoria da Receita ou pela Diretoria de Fiscalizacdo, que identificar o pagamento indevido.
150. Consideram-se pagamentos indevidos, para fins de restituicdo:

a) Cobranga, retengdo ou pagamento de tributo indevido ou a maior que o devido, em face

da legislagao municipal aplicada, da natureza ou circunstancias materiais do fato gerador
efetivamente ocorrido;

b) Erro na identificagcdo do sujeito passivo, na determinacgdo da aliquota aplicavel, no célculo
do montante do débito ou na elaboragdo ou conferéncia de qualquer documento relativo
ao pagamento;

c) Reforma, anulagdo, revogacdo ou rescisdo de decisdo condenatdria.

150.1. N&o sdo considerados como indevidos os pagamentos realizados por terceiros para outrem
qguando os lancamentos estiverem corretos, situacdo em que o interessado devera ser orientado
a realizar o entendimento diretamente com o contribuinte envolvido.

150.2. A restituicdo de tributos que comportem, por sua natureza, transferéncia do respectivo
encargo financeiro, como o IPTU, ITBI e taxas auto lancadas, somente serd feita a quem prove

haver assumido o referido encargo, ou, no caso de té-lo transferido a terceiro, estar por este
expressamente autorizado a recebé-la.

151. Paraorequerimento do interessado, além da necessdria comprovacgao da capacidade postulatéria,
sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os documentos:
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152.

153.

154.

o

ESTADO DO TOCANTINS
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T SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS aunuE

r) O comprovante original do pagamento, como elemento de prova do pagamento indevido
e de que o 6nus tributdrio foi suportado pelo requerente;

s) Os dados bancarios para depdsito em conta corrente a época da restituicdo, quando for o
caso

151.1. Quando a pessoa que pleitear a restituicdo nado for aquela que houver recolhido o tributo,
suportando o 6nus do pagamento indevido mediante o respectivo comprovante, o requerente
deverd estar devidamente autorizado pelo beneficiario de direito.

151.2. No caso de autorizagdo do responsdavel pelo pagamento para restituicdo em nome do
requerente, esta devera conter com expressa desisténcia de requerer nova restituicio em seu
nome, sob as penas da legislagdo, e ser juntada:

a) Se pessoa fisica, cdpia da Carteira de Identidade e CPF do sujeito passivo;

b) Se o sujeito passivo for pessoa juridica, copia da Carteira de Identidade e CPF do
signatdrio, acompanhada de documentos que comprovem a sua capacidade de
administracdo perante a empresa.

151.3. Sendo o pedido de restituicdo fundamentado em decisdo administrativa ou judicial, o
requerente deverd anexar cépia do respectivo ato decisodrio.

151.4. A apresentagdo do comprovante de pagamento sera dispensavel no caso do ISS e taxas do
poder de policia, cujo 6nus tributario serad presumido em favor do contribuinte de direito, sujeito
passivo da obrigacao.

A restituicao total ou parcial do tributo dd lugar a restituicdao, na mesma proporgao, dos acréscimos
incidentes, relativos a atualizagdo monetdaria, multas e juros aplicados.

Havendo pagamento em duplicidade de determinado tributo e ambos os contribuintes requererem
a restituicdo, terd precedéncia aquele que ndo for o contribuinte nato.

153.1. Por contribuinte nato considera-se o sujeito passivo do langamento.
O contribuinte do ITBI tera direito a restituicdo do valor pago, no todo ou em parte, quando:

a) N&o se completar o ato ou contrato por for¢a do qual tiver sido pago;

b) For declarada, por decisdo judicial transitada em julgado, a nulidade do ato ou contrato
pelo qual tiver sido pago;

c) Forreconhecida a imunidade ou ndo incidéncia ou, ainda, concedida a isencao.

154.1. Somente havera restituicdo de valor pago a titulo de ITBI, em fungdo de isengdo tributaria,
se o sujeito passivo a houver pleiteado antes do pagamento do tributo, ainda que o beneficio tenha
sido posteriormente concedido.

154.2. Para a restituicdo do ITBI, o requerente devera comprovar ou apresentar:
a) Adesisténcia do negdcio juridico;
b) Certiddo atualizada do Cartodrio de Registro de Imdveis emitida ha menos de 30 (trinta)
dias;
c) a devolugdo da Guia de Informacgdo e Apuragdo do ITBI (GIAl), quando tiver sido
entregue ao interessado;
154.2.1. A comprovacdo da desisténcia do negdcio juridico devera ser demonstrada:

a) Pela entrega do contrato de compromisso de compra e venda e do respectivo
distrato, assinados pelas partes;

b) Pela entrega da escritura de compra e venda (ou equivalente) e da respectiva
escritura de distrato;
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c) Por decisdo administrativa em carater definitivo ou judicial transitada em
julgado que inviabilize o negdcio juridico tratado entre as partes;

d) Outros documentos e elementos que comprovem, de maneira clara, o
desfazimento do negdcio juridico.
155.  Oresponsavel tributario que promover retengao indevida ou a maior de ISS incidente sobre servigos
tomados, e efetuar o recolhimento do valor retido, somente podera pleitear a restituicao se:
a) Comprovar que devolveu ao contribuinte de direito a quantia retida indevidamente ou a
maior; ou

b) estiver formalmente autorizado pelo contribuinte de direito.

156. O pedido de restituicdo de ISS recolhido pelo Simples Nacional sera processado na forma desta
normativa e da legislacdo especifica do regime tributdrio.

156.1. Para os optantes do Simples Nacional, a restituicdo somente devera ser processada
mediante bloqueio da possibilidade de compensagao no sistema préprio do Comité Gestor.

157.  Para complementagdo do pedido de restituigdo, a Coordenadoria de Arrecadagdo ou a Diretoria de
Fiscalizagdo, ou ainda qualquer outro setor envolvido, poderd requisitar outros documentos ou
esclarecimentos do requerente, que tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para atendimento, sob pena
de arquivamento da solicitagao.

158. O saneamento interno do pedido de restituicdo, em qualquer momento do curso processual,
podera ser requisitado a:
a) Coordenadoria de Arrecadacdo, para identificacdo dos pagamentos considerados
indevidos, em especial no caso de duplicidade;

b) Coordenadoria de Cadastro ou do setor responsdvel, para esclarecimento quanto ao
langamento ou registro do DAM;

¢) Coordenadoria do Contencioso, quando se referir a lancamentos decorrentes de processos
contenciosos tributarios ou fiscais, inclusive para identificacdo da definitividade da decisao;

d) Diretoria de Fiscalizacdo, quanto a matérias de fato ou de direito relacionadas ao ISS;

e) Procuradoria do Municipio, no que se refere ao esclarecimento de decisGes judiciais, em
especial quanto ao cumprimento de liminar ou transito em julgado de condenagdo do
Municipio para restituigdo.

159. A restituicdo iniciada de oficio ndo dispensa o beneficiario da apresenta¢cdo da documentacdo
necessaria, devendo ser instado pelo setor instaurador do procedimento a providencia-la.

160. A Coordenadoria de Arrecadacdo, responsavel final pela analise do pedido, devera firmar seu
entendimento via parecer técnico ou por despacho.

160.1. Havendo créditos, do Municipio, de ISS para fins de compensacdo financeira, a Diretoria de
Fiscalizacdo devera prestar as informacgdes nos autos, com valores atualizados com data para
pagamento de no minimo 45 (quarenta e cinco) dias.

161. Considerado deferido o pedido, compete a Coordenadoria de Arrecadagdo o calculo dos montantes
devidos e de eventuais compensacdes, mediante o preenchimento do formuldrio RESTITUICAO DE
INDEBITOS TRIBUTARIOS / COMPENSAGAO DE CREDITOS.

161.1. Os créditos do Municipio sujeitos a compensacgdo financeira deverao ser considerados dos mais
antigos para os mais recentes, respeitados os prazos prescricionais.

161.1.1. Havendo duvidas quanto a prescri¢do, a Coordenadoria da Divida Ativa devera ser
acionada para manifestacdo conclusiva.
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161.1.2. Para fins de compensacao financeira, os valores dos créditos do Municipio deverao

ser informados com valores atualizados com data para pagamento no minimo 30 (trinta)
dias apds a analise.

161.2. O indébito tributario serd restituido com atualizagdo monetdria pela variagdo da UFIRG,
calculada até a data da autorizacdo da restituicdo.

161.3. Efetuados os calculos de restituicdo e compensacdo, os autos serdo submetidos a aprovagdo do
Secretario de Planejamento e Finangas.

161.4. Mediante despacho fundamentado, a Diretoria da Receita poderd opor-se a restituicao
pretendida, remetendo a situacdo para decisdo do Secretdrio de Planejamento e Financas.

162.  As restituigdes de indébitos tributdrios serdo autorizadas pelo Secretario de Planejamento e
Finangas:

a) Na modalidade de crédito fiscal, para os contribuintes sujeitos a emissdo de nota fiscal de
servigos no Municipio, quando o crédito sera aplicado no abatimento de ISS a recolher;
b) Como compensacao financeira, para quitacdo de débitos vencidos ou vincendos;

¢) Em moeda corrente, nos demais casos, exceto quando solicitado em forma de crédito fiscal
pelo contribuinte ou mediante determinacdo especifica.

162.1. A modalidade de restituigdao por crédito fiscal ndo se aplica quando o contribuinte do ISS:
a) Estiver sujeito a aliquota fixa ou estimativa fiscal;
b) N3ao for obrigado a inscricdo no cadastro fiscal do Municipio;
c) For optante pelo Simples Nacional ou SIMEI.

162.2. Fica delegado a Diretoria da Receita a autorizagdo de restituicdo no valor de até 1.000 (mil
UFIRG), independentemente da modalidade.

163. Quanto autorizadas na modalidade de crédito fiscal, os autos:
a) No caso de ser contribuinte do ISS, serdo encaminhados a Diretoria de Fiscalizacdo, para os
registros e aproveitamento dos créditos no sistema WeblSS;

b) No caso de ndo ser contribuinte do ISS, serdo remetidos a Coordenadoria de Arrecadacao,
para os registros e aproveitamento dos créditos no Sistema de Informagdes Gerenciais
(SIG) - Prodata.

163.1. O aproveitamento de crédito fiscal se dara a pedido do contribuinte, em procedimento
apartado, conforme norma prépria.

164. A compensacdo financeira para quitacdo dos débitos vencidos ou vincendos se dara no préprio
processo de restituicdo, independentemente de prévio protesto do interessado, e serd realizada:
a) Pela Diretoria de Fiscalizagdo, no caso de créditos do Municipio relativos ao ISS, no sistema
WeblSS;
b) Pela Coordenadoria de Arrecadacdo, quando se tratar de créditos do Municipio referentes
aos demais tributos, no SIG.
164.1. Considera-se o aproveitamento de oficio quando houver débitos vencidos ou vincendos do

mesmo contribuinte, consignados no préprio formuldrio RESTITUICAO DE INDEBITOS
TRIBUTARIOS / COMPENSACAO DE CREDITOS.

164.2. A compensagao financeira tem precedéncia a restituicdo em moeda corrente, independente de
prévio protesto do contribuinte.

94




106

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SUF
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Fhti

URA DE

nossa forca.

164.3. Ndo serd admitida a reparticdo do DAM de crédito do Municipio, com o registro de novo DAM
para o saldo, porém é permitida a quitacdo parcial do DAM, devidamente registrada no sistema
préprio.

165. O crédito fiscal consignado no formuldrio RESTITUICAO DE INDEBITOS TRIBUTARIOS /

COMPENSACAO DE CREDITOS, inclusive o saldo ap6s a compensacdo financeira, sera objeto de emissdo

de Carta de Crédito em favor do contribuinte, visando as compensagdes futuras por ele requeridas.

166.  Arestituicdo em moeda corrente sera precedida de remessa ao Controle Interno do Municipio, para
autorizacdo do pagamento, exceto quando expressamente dispensado pelo préprio 6rgdo de controle.

166.1. Autorizado o pagamento pelo Controle Interno, os autos serdo enviados a Diretoria do Tesouro
para a efetivacdo do pagamento e realizagdo dos registros contdbeis necessarios.

166.2. Apds o pagamento, o processo devera retornar a Diretoria da Receita para conhecimento, que
o distribuira:
a) A Diretoria de Fiscalizacdo, no caso de créditos do Municipio relativos ao ISS, para
registro no sistema WeblSS;

b) A Coordenadoria de Arrecadacdo, quando se tratar de créditos do Municipio
referentes aos demais tributos, para registro no SIG.

167.  Asformas de restituicdo poderdo ser cumulativas, como:

a) Crédito fiscal parcial do interessado com compensacdo financeira em créditos fiscais do
Municipio vencidos ou vincendos, com ou sem saldo de crédito fiscal para utilizagdo futura;

b) Compensacdo financeira parcial em créditos fiscais do Municipio vencidos ou vincendos,
com restituicdo em moeda corrente do saldo restante.

167.1. Havendo cumulatividade das formas de restituicdo, deverdo ser observados os procedimentos
e registros necessarios nos sistemas WeblSS e SIG para cada caso.

168. Odireito de pleitear a restitui¢do extingue-se com decurso de prazo de 5 (cinco) anos, contados da
extingdo do crédito tributario ou da data em que se tornar definitiva a decisdo administrativa ou
transitar em julgado a decisao judicial que tenha reformado, anulado, revogado ou rescindido a decisao
condenatdria, conforme o caso.

168.1. A extingdo do crédito tributdrio sera considerada na data do respectivo pagamento.

169. A decisdo em processo de restituicdo, inclusive nos casos de compensacao financeira ou crédito
fiscal, deverd se dar no prazo de 30 (trinta) dias, contados do saneamento final.

170.  Os processos de restituicdo com crédito fiscal para aproveitamento futuro ficardo sob a guarda:

a) Da Diretoria de Fiscalizagdo, caso os créditos fiscais a serem aproveitados sejam de
contribuintes de ISS;

b) Da Coordenadoria de Arrecadacdo, caso os créditos fiscais a serem aproveitados sejam dos
demais contribuintes.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE RESTITUICAO

Aplicdvel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - RESTITUIGAO DE INDEBITOS TRIBUTARIOS / COMPENSAGAO DE CREDITOS
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Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 017/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS REc;léE!::%ﬁN;g DE
Diretoria da Receita ¢
IDENTIFICA(;[\O DO REQUERENTE
NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

NIT / PIS / PASEP (Pessoa Fisica)

Data de Nascimento (Pessoa Fisica)

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO

] O proprio requerente

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ
PAGAMENTOS OU RETENGOES CONSIDERADOS INDEVIDOS

Data Discriminagdo (utilize folha anexa, se necessario) Valor RS
TOTAL

Observagdes
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ANEXO | - NAT 017/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE
RESTITUICAO

TIPO DO PEDIDO

U] Restituicdo mediante compensacgdo total ou parcial (com débitos fiscais do préprio requerente)

] Restituicdo em crédito fiscal, por ser contribuinte do ISS

Il Restituicdo em moeda corrente:

Banco: Agéncia:

Conta:

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Assinatura

Gurupi-TO, em / /2 TR
Assinatura

AUTORIZAGAO FORMAL DO RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO Identificagdo:

Autorizo que a restituicdo seja efetivada em favor do

requerente, mesmo que o pagamento tenha sido

por mim efetuado, com expressa desisténcia de

requerer nova restituicdo em meu nome, sob as

penas da Lei
Assinatura
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ANEXO Il - NAT 017/2024

Diretoria da Receifa

PREFEITURA DE GURUPI
SECRETARIA DE PLAMEJAMENTO E FIMAMCAS

N* CONTROLE

RESTITUICAO DE INDEBITOS TRIBUTARIOS | COMPENSAGAQ DE CREDITOS

|Processo n® Ot Procas.-
{Interessado: Dt Anallza:
CPFICNPJ: Inac. Mun.:
Creditos do Contribuinte - Tributos Pagos | Retidos
Dt Consdmigdo | Deserigso DAMFPar: | virDevids | VIrPago Diferenga | Amalizagdo | Ir Towal
0,00 0,00 0,00
Q,00 0.00 0,00
1,00 0.00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
1,00 0,00 0,00
1,00 0,00 0,00
1,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
TOTAIS 000§ 0,00 0,00 0,00 0,00
Creditos do Municipic
Dt ¥ane. DAl Valar Dt Vanc. DA Walor Dt ¥ane. DAM valor
SUBTOTALY 0,00 SUBTOTALZ2 0,00 SUBTOTALS 0,00
TOTAL {1}+{2]+{3] 0,00
Art. 165 3 169 do Codige Tributaric Nacional
. Restitvigae  [Arts. 185 e 155 do Codigo Tribusaric Municipal
Legislagao — — —
aplicavel: Arts. 1119 ER E:[I ::In HEthJ|E!I'|.‘|EI'|t0 qn.Eudqn Tributario Municipsl
R— Art. 157 do Codigo Tributanio 'J!LIHIGIFIE| _
Art. 151 do Regulamentoe de Codige Tributsrio Municipsl
CONCLUSAD
i ) O contribuinte ndo faz jus 3 restituicSo cu compensagao
{ ) Compensacdo. Obs.: saldo creder do - ,de -
{ | Restituicio do valor de - .no Banco ApiConta
{ ) Restituicie do valer de - , em cradito fiscal, por ser contribuinte do ISSQM.
Observagbes:
Dala/Carimboifssnstera Responsavel pela Andlme Dirztona da Recefa Mumaopad
CONHECIMENTO | APROVACAO | AUTORIZACAD
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A - RESTITUICAO A PEDIDO

Ordem

Responsaveis

Agles

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo

Encaminha a Coordenadoria de Arrecadagdo, no caso
de tratar-se de restituicdo de demais tributos (exceto
ISS)

Coordenadoria de Arrecadagdo

Examina a documentagao apresentada

Encaminha para a Diretoria de Fiscalizagdo no caso do
ISS, para manifestagdo e bloqueio de compensagao no
Simples Nacional, se for o optante

Realiza os atos necessdrios ao saneamento processual,
conforme o caso

Emite parecer técnico ou despacho sobre a
possibilidade de atendimento do pedido

Se considerada possivel a restituicdo, preenche o
formuldrio préprio, com o calculo da restituigdo devida
e eventuais compensagdes financeiras

Encaminha a Diretoria da Receita para autorizagdo

Diretoria da Receita

Se deferido o
pedido

Autoriza a restituicao e envia para
autorizacdo do Secretario de
Planejamento e Finangas, observado o
valor de algada

Se indeferido
o pedido

Determina a cientificagdo do
interessado pela Divisao de Protocolo

Secretario de Planejamento e
Finangas

Autoriza a restituicdo, observado o valor de al¢ada

Remete ao Controle Interno do Municipio, no caso de
restituicdo em moeda corrente, ainda que parcial

Controladoria Geral do Municipio

Examina o procedimento de restituicdo em moeda
corrente, total ou parcial

Encaminha a Diretoria do Tesouro, caso deferido

Diretoria do Tesouro

Realiza o pagamento da restitui¢cdo, caso seja
autorizada em moeda corrente

Efetua as contabilizagbes pertinentes

Retorna os autos a Coordenadoria de Arrecadacao,
quando concluso o pagamento da restituigao

Coordenadoria de Arrecadacgdo

Efetua os registros e baixas necessarias, no caso de
compensacao financeira ou crédito fiscal de
contribuintes (exceto ISS)

Realiza o registro da restituicdo em moeda corrente no
SIG, se for o caso

Emite a Carta de Crédito, no caso de crédito fiscal
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A- RESTITUICAO A PEDIDO
Ordem | Responsaveis Agles

Comunica ao interessado do crédito fiscal a ser
aproveitado

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de restituicao

9. Diretoria da Receita Verifica a conclusdo do procedimento de restituicao

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento

10. Divisdo de Protocolo Promove o arquivamento do feito

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado

D - RESTITUICAO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Agles
1. Qualquer setor da Diretoria da Identifica o pagamento considerado indevido dos
Receita demais tributos (exceto ISS)

Encaminha a situagcdo a Coordenadoria de Arrecadagdo

2. Coordenadoria de Arrecadagdo Solicita as documentagdes e informagdes necessarias ao
beneficidrio da restituicdo

Autua o processo

Examina a documentac¢do apresentada

Encaminha para a Diretoria de Fiscalizagdo no caso do
ISS, para manifestacdo e bloqueio de compensagéo no
Simples Nacional, se for o optante

Realiza os atos necessarios ao saneamento processual,
conforme o caso

Emite parecer técnico ou despacho sobre a
possibilidade de atendimento do pedido

Se considerada possivel a restituicdo, preenche o
formuldrio préprio, com o calculo da restituicdo devida
e eventuais compensacdes financeiras

Encaminha a Diretoria da Receita para autoriza¢dao

3. Diretoria da Receita Se deferido o Autoriza a restituicao e envia para
pedido autorizagdo do Secretario de
Planejamento e Finangas, observado o
valor de algada

Se indeferido Determina a cientificagdo do
o pedido interessado pela Divisdo de Protocolo

4, Autoriza a restituicdo, observado o valor de al¢ada
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D - RESTITUICAO DE OFiCIO
Ordem | Responsaveis Agles
Secretdrio de Planejamento e Remete ao Controle Interno do Municipio, no caso de
Financgas restituicdo em moeda corrente, ainda que parcial
5. Controladoria Geral do Municipio Examina o procedimento de restituicdo em moeda

corrente, total ou parcial

Encaminha a Diretoria do Tesouro, caso deferido

6. Diretoria do Tesouro Realiza o pagamento da restituicdo, caso seja
autorizada em moeda corrente

Efetua as contabiliza¢des pertinentes

Retorna os autos a Coordenadoria de Arrecadacao,
guando concluso o pagamento da restituigao

7. Coordenadoria de Arrecadagdo Efetua os registros e baixas necessarias, no caso de
compensacao financeira ou crédito fiscal de
contribuintes (exceto ISS)

Realiza o registro da restituicdo em moeda corrente no
SIG, se for o caso

Emite a Carta de Crédito, no caso de crédito fiscal

Comunica ao interessado do crédito fiscal a ser
aproveitado

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de restituicao

8. Diretoria da Receita Verifica a conclusdo do procedimento de restituicdo

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento

9. Divisdo de Protocolo Promove o arquivamento do feito

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser apos a cientificagdo do interessado

Sistema de Instrugées Normativas da Administra¢do Tributaria (SIN-ADT) NAT 018/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

. ) 02/01/2024
Norma de Administragao Tributaria

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a compensacao de créditos fiscais do requerente, anteriormente
reconhecidos, com créditos tributdrios do Municipio.

Il - LEGISLACAO BASICA
Arts. 156 inc. I, 170 e 170-A do Cddigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966
Arts. 167 a 169 do Cddigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022
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Arts. 161 a 165 do Regulamento do Cddigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

171. As compensacOes de créditos fiscais, anteriormente reconhecidos, com créditos tributdrios do
Municipio vencidos ou vincendos, serdo processadas de oficio ou por meio de requerimento do
interessado no ambito do processo administrativo, mediante andlise:

a) Da Diretoria de Fiscalizagdo, quando se tratar de contribuinte do ISS;

b) Da Coordenadoria de Arrecadacdo da Diretoria da Receita, quando se tratar de outros
contribuintes.

171.1. O pedido do interessado deverd ser através do formuldrio REQUERIMENTO DE
COMPENSACAOQ TRIBUTARIA.
171.2. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

172. Considera-se de oficio a compensacdo de créditos fiscais pela Diretoria de Fiscalizacdo
(contribuintes do ISS) ou pela Coordenadoria de Arrecadagdo (outros contribuintes), para
aproveitamento de Carta de Crédito anteriormente fornecida pela administragdo tributaria e pendente
de liquidagao.

172.1. A compensagdo de oficio sera iniciada mediante expediente a Diretoria da Receita pelo
setor interessado, que fundamentara o seu pedido e indicara os créditos do Municipio a serem
liguidados.

172.2. A compensacdo de oficio sera instrumentalizada no mesmo processo originario da
restituicdo, que motivou a Carta de Crédito do contribuinte.

172.3. A compensagdo de oficio somente sera levada a termo apds consentimento formal do
contribuinte, previamente colhido pelo setor interessado.

173. Paraorequerimento do interessado, além da necessaria comprovac¢do da capacidade postulatéria,
sem a necessidade da juntada de documentos, deverda ser apresentada a Carta de Crédito
anteriormente fornecida pela administragdo tributaria, como elemento de reconhecimento do crédito
fiscal.

174.  Em qualquer forma de compensac¢do, devera ser observada a ordem dos créditos mais antigos para
0s mais recentes, respeitados os prazos prescricionais.

174.1. Havendo duvidas quanto a prescri¢cdo, a Coordenadoria da Divida Ativa devera ser acionada
para manifestagdo conclusiva.

174.2. Para fins de compensacgdo tributaria, os valores dos créditos do Municipio deverao ser
informados com valores atualizados com data para pagamento no minimo 30 (trinta) dias apds a
analise.

174.3. N3o sera admitida a reparticdo do DAM de crédito do Municipio, com o registro de novo
DAM para o saldo, porém é permitida a quitacdo parcial do DAM, devidamente registrada no
sistema proprio.

175. As compensagdes de créditos tributadrios serdo autorizadas pelo Secretario de Planejamento e

Finangas, mediante exame prévio da Diretoria da Receita.

175.1. Fica delegado a Diretoria da Receita a autorizacdo de compensacao de créditos tributdrios
no valor de até 5.000 (cinco mil UFIRG), independentemente da forma adotada.

176. Na data da autorizagdo para compensacdo de créditos fica interrompida a fruicdo dos acréscimos
legais, até a data de sua efetivagdo.
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI ¢
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS auvRY

177.  Efetivada a compensagdo tributaria e restando crédito fiscal, o érgao de andlise devera efetuar os
registros nos sistemas WeblISS (contribuintes do ISS) ou Sistema de InformagGes Gerenciais (SIG) -
Prodata (outros contribuintes), expedindo nova Carta de Crédito e fornecendo-a ao interessado.

177.1. Os processos de compensacao tributaria iniciados a pedido do requerente deverao ser
juntados ao processo de restitui¢do originario.

178.  Evedadaacompensa¢do mediante o aproveitamento de tributo objeto de contestacio judicial pelo
sujeito passivo, antes do transito em julgado da respectiva decisao judicial.

IV - TAXAS

N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE COMPENSAGAO TRIBUTARIA

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL
Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 018/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE

COMPENSAGAO TRIBUTARIA

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

CREDITOS FISCAIS DO REQUERENTE

Discriminagdo

Valor RS

TOTAL

CREDITOS TRIBUTARIOS DO MUNICIPIO A SEREM COMPENSADOS

Data Vencimento Discriminagdo (utilize folha anexa, se necessario)

Valor RS
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ANEXO | - NAT 018/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

COMPENSAGAO TRIBUTARIA

TOTAL

Observagdes

IV - REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ARy

A - COMPENSAGAO A PEDIDO - ANALISE DA DIRETORIA DE FISCALIZACAO

Ordem | Responsaveis Agles

57. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

58. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita a
Diretoria de Fiscalizagdo)

Encaminha a Diretoria de Fiscaliza¢do, caso o
requerente seja contribuinte do ISS (os créditos a serem
compensados sejam de ISS)

59. Diretoria de Fiscalizagdo Examina a documentagao apresentada, através do
Diretor ou de autoridade fiscal designada

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

Encaminha a Diretoria da Receita para exame

60. Diretoria da Receita Realiza o exame prévio da compensagao pretendida

Encaminha ao Secretario de Planejamento e Finangas,
observado o valor de algada

61. Secretario de Planejamento e Se deferido o Encaminha a Diretoria de Fiscalizagdo
Financas, conforme algada pedido para efetivar a compensacgao
requerida
Se indeferido Determina a cientificagdo do
o pedido interessado pela Divisdo de Protocolo
62. Diretoria da Receita, conforme Se deferido o Encaminha a Diretoria de Fiscalizagcdo
alcada pedido para efetivar a compensagao
requerida
Se indeferido Determina a cientificagdo do
o pedido interessado pela Divisao de Protocolo
63. Diretoria de Fiscalizagdo Promove a juntada do requerimento de compensagao

ao processo originario de restituicdo, se deferido

Efetua a compensagdo no sistema WeblSS

Emite nova Carta de Crédito ao interessado, no caso de
haver saldo de restituicao

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de compensac¢do, sem saldo

64. Diretoria da Receita Verifica a conclusdo do procedimento de compensagdo

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento

65. Divisdo de Protocolo Promove o arquivamento do feito

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
devera ser apds a cientificagdo do interessado
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI Paereitina o

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

B - COMPENSAGAO A PEDIDO - ANALISE DA COORDENADORIA DE ARRECADAGAO

Ordem

Responsaveis

Agles

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita a
Diretoria de Fiscalizagdo)

Autua o processo

Encaminha a Coordenadoria de Arrecadagdo, caso o
requerente seja contribuinte de outros tributos (os
créditos a serem compensados nao sejam de ISS)

Coordenadoria de Arrecadagdo

Examina a documentagao apresentada

Emite parecer técnico ou despacho sobre a
possibilidade de atendimento do pedido

Encaminha a Diretoria da Receita para exame

Diretoria da Receita

Realiza o exame prévio da compensagdo pretendida

Encaminha ao Secretario de Planejamento e Finangas,
observado o valor de algada

Secretario de Planejamento e
Finangas, conforme algada

Encaminha a Coordenadoria de
Arrecadacgdo para efetivar a
compensagao requerida

Se deferido o
pedido

Se indeferido
o pedido

Determina a cientificagdo do
interessado pela Divisao de Protocolo

Diretoria da Receita, conforme
alcada

Encaminha a Coordenadoria de
Arrecadagado para efetivar a
compensacao requerida

Se deferido o
pedido

Se indeferido
o pedido

Determina a cientificacdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo

Coordenadoria de Arrecadagdo

Promove a juntada do requerimento de compensagdo
ao processo originario de restituicdo, se deferido

Efetua a compensacgdo no SIG (Prodata)

Emite nova Carta de Crédito ao interessado, no caso de
haver saldo de restituicdo

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de compensagao, sem saldo

Diretoria da Receita

Verifica a conclusdo do procedimento de compensagdo

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento

Divisdo de Protocolo

Promove o arquivamento do feito

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
devera ser apds a cientificacdo do interessado
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI ¢
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GURUPBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ke gt o s
C-CoOM PENSACAO DE OFICIO - REQUISITADA PELA DIRETORIA DE FISCALIZACAO
Ordem | Responsaveis Agles
1. Diretoria de Fiscalizagdo No préprio processo de restituicdo que originou a Carta

de Crédito, realiza a analise de novos créditos do
Municipio que podem ser compensados com o crédito
do contribuinte

Colhe autorizagdo expressa do contribuinte para a
compensacao de oficio pretendida

Encaminha a Diretoria da Receita para exame

2. Diretoria da Receita Realiza o exame prévio da compensagdo pretendida

Encaminha ao Secretario de Planejamento e Finangas,
observado o valor de algada

3. Secretario de Planejamento e Se deferido o Encaminha a Diretoria de Fiscalizacao
Finangas, conforme algada pedido para efetivar a compensagao
requerida
Se indeferido Devolve os autos a Diretoria de
o pedido Fiscalizagdo
4, Diretoria da Receita, conforme Se deferido o Encaminha a Diretoria de Fiscalizacao
alcada pedido para efetivar a compensagdo
requerida
Se indeferido Devolve os autos a Diretoria de
o pedido Fiscalizagdo
5. Diretoria de Fiscalizagdo Efetua a compensagdo no WeblSS, se deferido

Emite nova Carta de Crédito ao interessado, no caso de
haver saldo de restituigao

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de compensacgdo, sem saldo

6. Diretoria da Receita Verifica a conclusdo do procedimento de compensagao

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento

7. Divisdo de Protocolo Promove o arquivamento do feito

D - COMPENSACAO DE OFICIO - REQUISITADA PELA COORDENADORIA DE ARRECADACAO

Ordem | Responsaveis Acgoes

1. Coordenadoria de Arrecadagao No préprio processo de restituicdo que originou a Carta
de Crédito, realiza a analise de novos créditos do
Municipio que podem ser compensados com o crédito
do contribuinte

Colhe autorizagdo expressa do contribuinte para a
compensacao de oficio pretendida

Encaminha a Diretoria da Receita para exame

2. Diretoria da Receita Realiza 0 exame prévio da compensagao pretendida
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D - COMPENSAGAO DE OFiCIO - REQUISITADA PELA COORDENADORIA DE ARRECADACAO

Ordem | Responsaveis

Agles

Encaminha ao Secretdrio de Planejamento e Financas,
observado o valor de algada

3. Secretario de Planejamento e
Financas, conforme alcada

Se deferido o Encaminha a Coordenadoria de
pedido Arrecadacdo para efetivar a
compensagao requerida

Se indeferido Devolve os autos a Coordenadoria de
o pedido Arrecadagao

4, Diretoria da Receita, conforme
alcada

Se deferido o Encaminha a Coordenadoria de
pedido Arrecadacdo para efetivar a
compensagao requerida

Se indeferido Devolve os autos a Coordenadoria de
o pedido Arrecadacgao

5. Coordenadoria de Arrecadagao

Efetua a compensacdo no SIG (Prodata), se deferido

Emite nova Carta de Crédito ao interessado, no caso de
haver saldo de restituicao

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de compensacgao, sem saldo

6. Diretoria da Receita

Verifica a conclusdo do procedimento de compensacao

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento

7. Divisdo de Protocolo

Promove o arquivamento do feito

Sistema de Instru¢6es Normativas da Administragao Tributaria (SIN-ADT) NAT 019/2024

Decreto 755, de 28 de junho de 2023

Norma de Administragdo Tributaria

02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a compensac¢ado de créditos comerciais do requerente, liquidos e

certos, com créditos tributadrios do Municipio.

Il - LEGISLACAO BASICA

Arts. 156 inc. Il e 170 e 170-A do Cédigo Tributdrio Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966
Arts. 167 a 169 do Cdodigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022
Arts. 161 a 165 do Regulamento do Cddigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS avRVY

179.  As compensagOes de créditos comerciais do requerente com créditos tributdrios do Municipio
vencidos ou vincendos, serdo processadas por meio de requerimento do interessado no ambito do
processo administrativo, mediante analise:

c) Da Diretoria de Fiscalizacdo, quando se tratar de contribuinte do ISS;
d) Da Coordenadoria de Arrecadagdo da Diretoria da Receita, quando se tratar de outros
contribuintes.

179.1. Considera-se crédito comercial do requerente o originado de realizagdo de despesas
sujeitas a empenho e liquidacdo, inclusive as decorrentes de indenizac¢des e de decisées judiciais.

179.2. O pedido do interessado deverd ser através do formuldario REQUERIMENTO DE
COMPENSAGAO DE CREDITOS COMERCIAIS COM FISCAIS.

179.3. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

180. Paraorequerimento do interessado, além da necessaria comprovacdo da capacidade postulatdria,
sem a necessidade da juntada de documentos, devera ser o empenho da despesa pelo Municipio, como
elemento inicial de reconhecimento do crédito comercial.

181. Para fins de compensacdo, deverd ser observada a ordem dos créditos mais antigos para os mais
recentes, respeitados os prazos prescricionais.

181.1. Havendo duvidas quanto a prescri¢cdo, a Coordenadoria da Divida Ativa devera ser acionada
para manifestacdo conclusiva.

181.2. Para fins de compensacgdo tributdria, os valores dos créditos do Municipio deverdo ser
informados com valores atualizados com data para pagamento no minimo 60 (sessenta) dias apds
a andlise.

181.3. Os DAM a serem compensados deverdo ser emitidos com data para pagamento, no minimo

45 (quarenta e cinco) dias apds a analise;

181.4. N3o sera admitida a reparticdo do DAM de crédito do Municipio, devendo a compensagao
limitar-se aos créditos do Municipio possiveis de serem incluidos, ainda que permanega saldo
devedor em relacdo ao empenho da despesa.

182. As compensagdes de créditos comerciais do requerente com créditos fiscais do Municipio serdo
autorizadas pelo Secretario de Planejamento e Financas, mediante exame prévio da Diretoria da
Receita.

183.  Apods autorizada, o processo de compensagdo sera encaminhado ao érgdao municipal emissor do
empenho, para fins de:

a) Apensamento do processo de compensacdo ao processo de despesa;
b) Liquidacdo da despesa com a retengdo dos tributos devidos;

c) Efetivagdo do pagamento dos DAM relativos aos tributos devidos, observada a data
maxima prevista para pagamento.

183.1. A compensagdo de créditos comerciais do requerente com créditos tributdrios do
Municipio sera considerada efetivada exclusivamente mediante o pagamento do DAM dos tributos
pelo préprio Municipio.

184.  Evedadaacompensacio mediante o aproveitamento de tributo objeto de contestagdo judicial pelo
sujeito passivo, antes do transito em julgado da respectiva decisdo judicial.

IV - TAXAS

N3o se aplica
V - ANEXOS
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Anexo | - REQUERIMENTO DE COMPENSAGAO DE CREDITOS COMERCIAIS COM FISCAIS
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUPBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS avRVY
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ANEXO | - NAT 019/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
COMPENSACAO DE CREDITOS
COMERCIAIS COM FISCAIS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

CREDITOS COMERCIAIS DO REQUERENTE

Discriminagdo N2 Processo

Valor RS

TOTAL

CREDITOS TRIBUTARIOS DO MUNICIPIO A SEREM COMPENSADOS

Data Discriminagdo (utilize folha anexa, se necessario)

Valor RS
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ANEXO | - NAT 019/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

COMPENSACAO DE CREDITOS

COMERCIAIS COM FISCAIS

TOTAL

Observagdes

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,

Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI SURUBI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ARy

A - COMPENSAGAO - ANALISE DA DIRETORIA DE FISCALIZACAO

Ordem | Responsaveis Agles

66. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

67. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo
setor da Diretoria da Receita ou a
Diretoria de Fiscalizagdo)

Encaminha a Diretoria de Fiscaliza¢do, caso o
requerente seja contribuinte do ISS (os créditos a serem
compensados sejam de ISS)

68. Diretoria de Fiscalizagdo Examina a documentagao apresentada, através do
Diretor ou de autoridade fiscal designada

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido

Faz a juntada dos DAM a serem quitados na
compensacdo, emitidos com data para pagamento no
minimo 45 (quarenta e cinco) dias apds a juntada

69. Diretoria da Receita Manifesta-se conclusivamente sobre o pedido de
compensagao
70. Secretario de Planejamento e Se deferidoo | Autoriza a compensacgdo requerida e
Financas pedido encaminha ao érgdo de origem do
empenho
Se indeferido Determina a cientificagdo do
o pedido interessado pela Divisdo de Protocolo
71. Orgao de origem do empenho Procede o apensamento do pedido de compensag¢do ao

processo originario da despesa

Efetua a liquidagdo da despesa empenhada com a
retengdo dos tributos alocados na compensacgdo

Encaminha a Diretoria do Tesouro para pagamento dos
DAM relacionados a compensacao

72. Diretoria do Tesouro Realiza o pagamento dos DAM relacionados a
compensagao

Retorna os autos ao 6rgao de origem do empenho

73. Divisdo de Protocolo Promove o arquivamento do feito, no caso de
indeferimento, apds cientificagcdo do interessado

B - COMPENSAGAO - ANALISE DA COORDENADORIA DE ARRECADAGCAO

Ordem | Responsaveis Agoes

1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

2. Autua o processo
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI GCURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Foberichietoll
B - COMPENSAGAO - ANALISE DA COORDENADORIA DE ARRECADAGAO
Ordem | Responsaveis Agles
Divisdo de Protocolo (ou qualquer Encaminha a Coordenadoria de Arrecadacdo, caso o
setor da Diretoria da Receita ou a requerente seja contribuinte de outros tributos (os
Diretoria de Fiscaliza¢do) créditos a serem compensados ndo sejam de ISS)
3. Coordenadoria de Arrecadacgao Examina a documentac¢do apresentada
Emite parecer técnico acolhido ou despacho sobre a
possibilidade de atendimento do pedido
Faz a juntada dos DAM a serem quitados na
compensagdo, emitidos com data para pagamento no
minimo 45 (quarenta e cinco) dias apds a juntada
4. Diretoria da Receita Manifesta-se conclusivamente sobre o pedido de
compensagao
5. Secretdrio de Planejamento e Se deferido o Autoriza a compensagao requerida e
Finangas pedido encaminha ao 6rgdo de origem do
empenho
Se indeferido Determina a cientificagdo do
o pedido interessado pela Divisdo de Protocolo
6. Orgdo de origem do empenho Procede o apensamento do pedido de compensagdo ao
processo origindrio da despesa
Efetua a liquida¢do da despesa empenhada com a
retengdo dos tributos alocados na compensacgdo
Encaminha a Diretoria do Tesouro para pagamento dos
DAM relacionados a compensacdo
7. Diretoria do Tesouro Realiza o pagamento dos DAM relacionados a
compensagao
Retorna os autos ao érgdo de origem do empenho
8. Divisdo de Protocolo Promove o arquivamento do feito, no caso de
indeferimento, apds cientificagdo do interessado
Sistema de Instru¢6es Normativas da Administragao Tributdria (SIN-ADT) NAT 020/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
o o 02/01/2024
Norma de Administragdo Tributaria
I - ASSUNTO
Estabelece normas e procedimentos para requerimento do calculo do ITBI por contribuintes a Fazenda
Municipal.

I - LEGISLACAO BASICA
Arts. 31 e 36 do Cédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022

Arts. 32, 249 inc. Ill, 250 e 253 do Regulamento do Cddigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de
junho de 2023
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Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

185. O célculo do ITBI, relativo a transmissdo onerosa de bens imdveis ou dos direitos a eles relativos,
inclusive no caso de permuta, bem como a cessdo onerosa de direitos relativos a referida transmissao,
devera ser requerido pelo adquirente ou podera ser peticionado por intermediario por ele autorizado,
para fins de andlise da Diretoria de Fiscalizagdo.

185.1. O pedido devera ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE ITBI - CONTRIBUINTE.
186. Ointeressado, ao formular o requerimento, deverd apresentar:

a) ldentidade e CPF;

b) Certiddo de Inteiro Teor do imdvel, emitida ha no maximo 60 (sessenta) dias;

c) Documentagdo comprobatdria relativa ao negdcio juridico realizado;

d) lIdentidade e CPF do intermedidrio autorizado a retirada do ITBI, se for o caso.

186.1. A documentagdo do negdcio juridico, caso ndo tenha sido efetivamente realizada entre as
partes, podera ser substituida pela DECLARACAO DE VALOR DE NEGOCIO JURIDICO - ITBI, firmada
pelo adquirente e pelo transmitente, assim como pelo intermediario, se for o caso.

187. O requerimento do ITBI, instruido com os documentos necessarios, poderdo ser
encaminhados através do e-mail: itbi@gurupi.to.gov.br.

187.1. No caso de envio através do e-mail com documentagdo incompleta, o requerimento
sera devolvido e automaticamente indeferido.

188. Recebido o pedido, a Diretoria de Fiscalizagcdo identificara os dados do Cadastro Imobiliario
Fiscal (CADIF) relativos ao imdvel referenciado, e encaminhara a unidade técnica responsavel
para avaliacdo do valor venal.

188.1. A avaliacdo do valor venal podera ser dispensada quando:
a) Se tratar de bens ou direitos transmitidos através de financiamento imobiliario,
realizado por instituicdes financeiras;
b) A Diretoria de Fiscalizacdo entender que o valor do negdcio juridico declarado seja
compativel com o valor venal da transacgdo.

189. A unidade técnica de avaliagdo imobilidaria, quando requisitado pela Diretoria de
Fiscalizacdo, determinara o valor venal do imdvel, considerando os precos de mercado.

189.1. A unidade técnica de avaliacdo determinara a necessidade de vistoria prévia.

189.2. Caso a vistoria seja realizada pela unidade técnica de avaliacdo, devera ser
preenchido o FORMULARIO DE INFORMACOES CADASTRAIS - FIC - IMOVEIS.

189.3. O procedimento de avaliagdo ndo podera ser superior a 2 (dois) dias Uteis.

190. Definido o valor venal do imdvel, o registro da Guia de Informagdo e Apuragdo do ITBI (GIAI) serd
realizado pela Diretoria de Fiscalizagdo, assim como a emissdo do Documento de Arrecadagdo
Municipal (DAM) para pagamento do imposto.

190.1. A Diretoria de Fiscalizagdo podera aferir a avaliagdo realizada.

190.2. Caso a avaliagdo ndo seja apresentada pela unidade técnica responsavel, a Diretoria de
Fiscalizacdo realizara a avalia¢do para atendimento do pedido do interessado.

190.3. A GlAl tera o prazo de validade de 6 (seis) meses.

190.4. O DAM do ITBI sera emitido com o prazo para pagamento de 30 (trinta) dias.

190.5. Os prazos da GIAl e do DAM do ITBI sdo limitados ao ultimo dia util do exercicio de sua
emissao.
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190.6. A emissdao do DAM deverd ser imediatamente comunicada, pela Diretoria de Fiscalizagdo,

ao adquirente ou ao intermedidrio identificado no pedido inicial, pelos meios disponiveis.

190.7. A GIAI, que terd validade exclusivamente com o pagamento do ITBI, serd encaminhada
diretamente ao Cartério de Registro de Imoveis.

191. O valor venal do imével arbitrado pelo fisco ndo podera ser fornecido ao requerente antes do
término do procedimento interno de verificagao da base de calculo do ITBI.

192. A base de calculo do ITBI (valor venal) determinada pela administra¢do fazendaria poderd, apds a
entrega do DAM do imposto, ser contraditada pelo adquirente mediante apresentagdo de avaliagdo
que contemple os conceitos, métodos e procedimentos da NBR 14653 da Associa¢do Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), que trata da avaliagcdo de bens, através de Laudo de Avaliagdo ou Parecer
Técnico de Avaliagdo Mercadoldgica.

192.1. O Laudo de Avaliacdo devera observar também as disposi¢ées da Resolugdo n? 1.025, de
30 de outubro de 2009, do Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (CONFEA),
ou outra norma que venha a substitui-la.

192.2. O Parecer Técnico de Avaliagdo Mercadoldgica devera observar também as disposicdes da
Resolugdo n2 1.066, de 22 de novembro de 2007, do Conselho Federal de Corretores de Imdveis
(COFECI) ou outra norma que venha a substitui-la.

192.3. Incumbird a propria Diretoria de Fiscalizagdo manifestar-se acerca de pedido de
reconsideragdo de valor venal realizado pelo contribuinte, sem prejuizo de requisicdo de apoio a
unidade técnica responsavel pela avaliacdo por parte do Municipio.

192.4. Decidido o pedido de revisdo do valor venal, o prazo para pagamento do imposto sera
renovado sem nenhum tipo de acréscimo, observada a possibilidade de nova avaliagdo sempre
que vencida a GIAI.

193. O fornecimento do DAM de ITBI ndo podera ser superior a 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
requerimento com toda a documentagao exigivel.

194. Concluida a geragdo da GIAlI e do DAM do ITBI, o procedimento sera encaminhado a Divisdo de
Protocolo, para entrega ao interessado.

194.1. Apds a entrega ao interessado, ou na auséncia de seu comparecimento no prazo de 30 (trinta)
dias, a Divisdo de Protocolo encaminhara o procedimento a Coordenadoria de Cadastro, para
acompanhamento.

195. A cobrancga do ITBI terad natureza homologatdria.
195.1. O DAM de ITBI ndo quitado até o vencimento podera sera baixado, mediante monitoramento
periddico.
195.2. A baixa do ITBI dependera de verificagao, pela Diretoria da Receita, se efetivamente ndo houve
o registro na transmissdo no Cartério de Registro de Imdveis.
196. Oimdvel a ser transmitido sujeita-se a vistoria, prévia ou posterior a transmissao.

196.1. A vistoria prévia, inclusive a realizada para a determinacdo do valor venal, acarretara a cobranca
da respectiva taxa, que se dara em conjunto com o ITBI.

196.2. Caso a vistoria posterior identifique alteragdes cadastrais no imdvel que impliguem em
alteragBes do seu valor venal e o ITBI ja tenha sido pago, a Diretoria da Receita devera solicitar
a Diretoria de Fiscalizagdo o langamento da diferenga do imposto.

197.  Os dados cadastrais do contribuinte serdo alterados automaticamente no CADIF quando houver o
pagamento de ITBI em face de transmissao da titularidade de unidade imobiliaria.

197.1. Os documentos referentes a transmissdo imobilidria poderdo ser utilizados para corre¢ao do
contribuinte no CADIF mesmo sem o pagamento do ITBI, mediante verificacdo da Coordenadoria
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de Cadastro, exceto quando o requerente apresentar documentacdo relativa ao desfazimento
do negécio.

197.2. No atendimento do item anterior, a Coordenadoria de Cadastro realizard o upload dos
documentos comprobatérios para o CADIF.

IV - TAXAS
5160 - TX VISTORIA URBANA, para imdveis urbanos, quando houver vistoria prévia
5161 - TX VISTORIA RURAL, para imdveis rurais, quando houver vistoria prévia

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE ITBI - CONTRIBUINTE

Anexo Il - DECLARACAO DE VALOR DE NEGOCIO JURIDICO - ITBI

Anexo IIl - FORMULARIO DE INFORMAGOES CADASTRAIS (FIC) - IMOVEL
Anexo IV - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 020/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE ITBI

Diretoria da Receita - CONTRIBUINTE -
IDENTIFICACAO DO ADQUIRENTE (REQUERENTE)
NOME/ RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ
Enderego Completo
Telefone(s) E-mail
IDENTIFICACAO DO TRANSMITENTE
NOME/ RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

INFORMAGOES DO BEM IMOVEL OU DIREITO A ELE RELATIVO

Enderego Completo (Imdvel Urbano) ou Descrigdo (mével Rural)

CCl (Imdvel Urbano)

Matricula no Cartdrio

Imével Urbano

Imével Rural

Area Edificada na Registro de Iméveis

Area Edificada sem Registro

Area Edificada Total

Area Rural (hectares)

DISCRIMINAGCAO DO NEGOCIO JURIDICO

] compromisso de Compra e Venda

O contrato de Financiamento

] separaggo de Bens ou Divércio

[ outro:

[ Escritura

O Adjudicacdo em Arrematacdo

[ cess3o de Direito de Uso

Observagdes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE ITBI

Diretoria da Receita - CONTRIBUINTE -
VALOR DO NEGOCIO JURIDICO
Valor Nominal R$ Por Extenso
INTERMEDIARIO AUTORIZADO (Se for o caso)
NOME/ RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

REQUERIMENTO

Data Assinatura

Nestes termos,

Pedem deferimento.

Adquirente Intermedidrio (caso autorizado)
Gurupi-TO, em
/ / ADQUIRENTE: Autorizo o intermedidrio acima mencionado a me representar

perante o Municipio de Gurupi para acompanhamento e retirada do ITBI referente
a transagdo acima discriminada.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

DECLARACAO DE VALOR DE
NEGOCIO JURIDICO - ITBI

IDENTIFICAGAO DO ADQUIRENTE

NOME/ RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s)

E-mail

IDENTIFICACAO DO TRANSMITENTE

NOME/ RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s)

E-mail

INTERMEDIARIO AUTORIZADO (Se for o caso)

NOME/ RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s)

E-mail

INFORMAGCOES DO BEM IMOVEL OU DIREITO A ELE RELATIVO

Endereco Completo (Imével Urbano) ou Descrigdo (mdvel Rural)

CClI (Imével Urbano)
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ANEXO Il - NAT 020/2024

Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

DECLARACAO DE VALOR DE
NEGOCIO JURIDICO - ITBI

Matricula no Cartério

Imével Urbano

Imével Rural

Area Edificada na Registro de Imdveis Area Edificada sem Registro

Area Edificada Total

Area Rural (hectares)

VALOR DO NEGOCIO JURIDICO DECLARADO

Valor Nominal R$ Por Extenso

REQUERIMENTO

Data Assinatura

Gurupi-TO, em
/ /

Adquirente

Transmitente

Intermedidrio (caso informado)
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ANEXO Il - NAT 020/2024

PREFEITURA DE GURLIPI FORMULARIO DE INFDRMN;E!ES CADASTRAIS - FIC
?."I- Secretaria de Planejamento e Finangas VISTORIA ADMIMNISTRATIVA
= Coordenadoria de Cadastro IMOVEIS

& - IDENTIFICAGAD DO IMOVEL

o Bairra § Sator O L=
L 11 1 1

Logradours M2 Compdementn

Edifizo /| Condominis Bloc AptD

B - IDENTIFICAGAD DO PROPRIETARID
CPF [ CHPD Carteira de idenbdede ﬂr;;n Emizzor

NOME [ RAZAD 50081

Encerepa Comaleto
C - DIMEMSOES D - ANO EDIFICACAD
Testada Frincipal [m] Ares do Terneno [me] Aren Ga Edificacao [m7] 2na da Edifitagac
E - CARACTERISTICAS PREDOMIMANTES (DO IMOVEL E DA EDIFICACAD] E SERVICOS PUBLICOS
1 Pmvimentads |3 Meio Fia 4 Rrde ElStrica |3 Rede Amus & Varrigao 7 llumin Publim |8 Caleta Lixo ERET 10 Caigaca
=10 0 ke LT 1 5am =11 Y 0 Bk o Ml LETE =10
3 5im 15im 15im 2 Crtmrro 3 5im 15m 15m e 15im
3 P drtmsiars
A Higraryeers
11 Propriedade (12 Sit Juridica 13 _nnllizniao 14 Topografia 15 Pedolazia ig Dcupu-_;.io 17 Antufo 18 Ui uu_:;u
3 Partioulnr 1Fiara L Caguira 1 Plara 1 Alnguzc L'dng= & Em dmrroiicha L Favimastaco 1 Prdprin
2 Muricisl Pz 2 [rerwvnda 2 Al 2 Irursisel I Cdfimsn TIim By 2 Pracarin 1 dhgach
3 Emzacdual JAlcmmartn 3 Eeda Duadma 3 Dmclive IFrms N Ed¥ Termporsria 12 -1 I5em 31 Cadich
4 Fagierad & LEglons. 4Toch Cussm 4 rragular 4 Todew 4Em Conmtroglia 5 Inbardiado 4 Dmwcupsds
I Asdgiza 5 Gleta % Coner Fannlinaca I Fachnzn
13 Uso 20 Esgoto Z1 Esbrstm 21 Ry Intemo I3 Formo
1 Amakdencn & Servicoa 1 Foes Segmica Talzashsche £ Waciiicn 15%am & Expecial 158m (44T
3 Corercia 3 Regls Fiblic 2 Wadsin i Asdocs 2 adeiry
3 inchurirhal 3 dremrvaria 3 Pirturs Simpke 3 Gmema
4 Rsdgian 4 Wity & Firturs Lehia ERE 1
5 A Priblic S Conorsta Shm Carfirnis S Eapeciu
24 Inst Sanitaris !:-{m:enlu_:iu 25 Situapao 7 Rebacn 12 Fracionarmeta 29 Tipo
1 Sarr £ Mxin ds Cuan 1 Otirra L Frants 2 Sarr 1 Mk Frucionad L Caen & Sobrudc
1 D=srra 2o 2 Fursdar 2 Wisiz Anbors. I Condaminiy Sirepisr 2 AzemTmams
3 intema 3 Engubw 3 Tosdn Bnbaoa ¥ Caondaminka Fadric BE1L]
4 Compists A 4 Lajoin & Condaminka Lusa ERET
5 Dune S Peexires & Comciaminiy A= Lo S Guipde
31 Piso 32 Esquadrins 33 Revestimento Externo 34 InstEletrica |33 Cobertura 36 Posigaa
3 Tarra EFia Enpecisl L5em Lzam £ Egzecia 1%em 1 Falta G Lizecisl 1 Rty
2 Thoic 2 Bamticn 2 Rnoza T Catwrra T Arnianta Flrocimenss 7 Talmda Carur) 3 Garmirmdy
31 Omantn 3 Mzaim 3 Fimurs Sirglax 3 5emi Cmbutids 1 el Caramies 1 Canjugsds
4 Mudsirn 4Ferre 4 Fimiwry Lrieg 4 Dmiztidy 4 s 4 hoiwdn
5 Carfimica 5 Dxpscisl S Mterisl Cardmico = laje
37 Parede 38 Fintuma 35 Anoes de Curm.-_;ia 40 Fadrio da Co".s'l.—J\_:;n 41 L'nilzn_:;u 41 Foms Econcmioa
2 Sarr 15em L Ak 10 1a 1 rn LZzra &
3 Taloafidcts T Calagha 2D 30w 20 el I Carca 2ol
3 Mlwwcarty ILates 3 Acira de 30 3c 3 Grads AZorac
4 Pindsry 4Fira 4D 4 Riwrthn AZzral
I Miweraris o B swerr 11 5 Sem SZcra

F - INSTRUCOES
Deixar em branco o5 mmpos qus &0 puderem sar preenchidos e as ql.n-_.-.E-t-_'. que néo pusiersm ser marmdas
Informar &0 solictants mo CAsD e MEOEss por parte oo contriouinte

Solicitante Responsavel Data da Vistoria

AT 8 fAusinman AT # Aainanan
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ANEXO Il - NAT 020/2024

G - CROQUI DA EDIFICACAD

H - OBSERVACOES GERAIS
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ANEXO UNICO - NAT 001/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

PARCELAMENTO DE DEBITOS

FLUXO PROCESSUAL

Responsaveis

Acgoes

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento

Divisdo de Protocolo

Autua o processo, quando ndo for requerido por e-mail

Diretoria de Fiscalizacdo

Examina preliminarmente a documentagao apresentada

Emite o Espelho do BCI (imdveis urbanos)

Encaminha os dados para unidade de avaliagdo,
preferencialmente por e-mail, caso necessdrio

Unidade de Avaliagdo Imobilidria

Realiza vistoria preliminar, se necessario

Determina o valor venal do imoével

Encaminha a avalia¢do a Diretoria de Fiscalizagao,
preferencialmente por e-mail

Diretoria de Fiscalizagdo

Examina a documentagdo apresentada e a avaliagdo
realizada

Emite a GIAI

Emite o DAM do ITBI

Entrega o DAM do ITBI ao requerente,
preferencialmente por e-mail

Encaminha a GIAl ao Cartério de Registro de Imdveis,
preferencialmente por e-mail

Encaminha o processo para a Divisdo de Protocolo

Divisdo de Protocolo

Entrega a GIAl e o DAM de ITBI ao interessado

Encaminha o processo para controle da Coordenadoria
de Cadastro

Coordenadoria de Cadastro

Monitora o pagamento do ITBI

Caso ndo seja realizado o pagamento, efetua a corregdo
do cadastro imobilidario com base na documentagao
apresentada

Encaminha o processo ao protocolo para arquivo

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo
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