Assinado digitalmente por
GURLP! - SECRETARIA
MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO 17718490000

GURUPI -
SECRETARIA
MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO: lDala 2024.01.16 2118:22.0300
7718490000169 203320

Dlarlo

7,

PREFEITURA DE

GURUPI

Nossa gente, nossa forga.

Oficial

MUNICIPIO DE GURUPI, ESTADO DO TOCANTINS hipdariooficilgurupiogonbr

ANO V - TERGA-FEIRA, 16 DE JANEIRO DE 2024, MUNICIPIO DE GURUPI / ESTADO DO TOCANTINS

Sumario

Atos do Poder Executivo
Gabinete da Prefeita
Agéncia Municipal de Transito e Transportes.................
Fundacgao Unirg - UNIRG
GURUPI PREV
IPASGU
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econbmico e
Meio Ambiente 6
Junta de Impugnacoes Fiscais 6
7

8

(O I S I

Secretaria Municipal de Saude

Secretaria Municipal de Planejamento e Financas.......

' Atos do Poder Executivo

DECRETO Ne°. 0084, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Dispbe sobre concessdo de promogéo por Titulari-
dade e Escolaridade a servidora ocupante de cargo
de provimento efetivo, e dd outras providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI-TO, no uso de
suas atribuicoes legais e constitucionais, com fundamento
no artigo 63, incisos | a lll da Lei Municipal n°. 2.267/2015;

CONSIDERANDO que a servidora concluiu Curso de
Nivel Médio no ano de 1990, formalizando requerimento
para concessao de promocao por titularidade e escolarida-
de por meio do Processo Administrativo 2023019619, com
Parecer Juridico n° 051/2024, da Procuradoria Geral do Mu-
nicipio, bem como, despacho do Grupo Gestor manifestan-
do favoraveis ao pedido;

DECRETA:

Art. 1°. Fica CONCEDIDO 5% de Promocao por Titu-
laridade e Escolaridade sobre o vencimento base, a servi-
dora publica municipal, PAIXAO DE FREITAS VASCONCELOS
MILHOMEM, ocupante do cargo de provimento efetivo de
Agente Comunitario de Saude, matricula n° 502965, do
quadro de servidores permanentes da Prefeitura de Gurupi,
lotada na Secretaria Municipal de Saude, em conformidade
com a Lei 2.267/2015 e documentos constantes do Proces-
so Administrativo n°. 2023019619.

Art. 20, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacado.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro de 2.024.

EDICAO N° 922

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

DECRETO Ne. 0085, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Dispbe sobre concessdo de promogdo por Titulari-
dade e Escolaridade a servidora ocupante de cargo
de provimento efetivo, e dd outras providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI-TO, no uso de
suas atribuicdes legais e constitucionais, com fundamento
no artigo 63, incisos | a lll da Lei Municipal n°. 2.267/2015;

CONSIDERANDO que a servidora concluiu Curso de
Nivel Médio no ano de 2008, formalizando requerimento
para concessao de promocao por titularidade e escolarida-
de por meio do Processo Administrativo 2023019582, com
Parecer Juridico n° 07/2024, da Procuradoria Geral do Muni-
cipio, bem como, despacho do Grupo Gestor manifestando
favoraveis ao pedido;

DECRETA:

Art. 1°. Fica CONCEDIDO 5% de Promocao por Titula-
ridade e Escolaridade sobre o vencimento base, a servidora
publica municipal, VALDIVINA SOARES DE ABREU, ocupante
do cargo de provimento efetivo de Agente Comunitério de
Saude, matricula n° 248875, do quadro de servidores per-
manentes da Prefeitura de Gurupi, lotada na Secretaria Mu-
nicipal de Saude, em conformidade com a Lei 2.267/2015
e documentos constantes do Processo Administrativo n°.
2023019582.

Art. 2°, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

DECRETO N° 0086, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Constitui e nomeia membros para a Comissdo

de Servicos Extraordindrios com a finalidade de
levantamento de Atos Administrativos sujeitos a
apreciagdo de legalidade e registros quanto ao
cruzamento de dados da FOPAG de exercicios ante-
riores e dd outras providéncias”
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A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocan-
tins, no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais;

CONSIDERANDO que as folhas de pagamento neces-
sitam de apreciacao no tocante aos corretos lancamentos
nos ementdrios da despesa;

CONSIDERANDO que o atraso nos envios das infor-
mac¢oes da FOPAG de exercicios anteriores, cominou no
acumulo das folhas, as quais necessitam de levantamento
e apreciacao quanto a legalidade e registros em um cruza-
mento de dados entre as FOPA's;

CONSIDERANDO que, com o acumulo das folhas de
pagamento e a alta demanda da atuacdo da Controladoria
Geral, é impossivel realizar a apreciacdo de forma ordinaria,
sem que haja prejuizo aos servi¢os do Municipio;

CONSIDERANDO finalmente, que é de natureza im-
prescindivel a atualizacdo da andlise, levantamento, fisca-
lizacao e o controle dos atos relativos a processos seletivos
publicos, admissdes de servidores em cargos comissiona-
dos e contratados temporariamente, bem como, as folhas
de pagamento, que de modo geral far-se-do mediante ins-
trumento especifico de fiscalizacéo, respeitando os termos
exigidos no art. 3°da IN 3/2016 - TCE/TO;

DECRETA:

Art. 1. Fica Constituida a Comissdo de Servicos Ex-
traordinarios com a finalidade de levantamento de Atos Ad-
ministrativos sujeitos a apreciacdo de legalidade e registros
quanto ao cruzamento de dados da FOPAG de exercicios
anteriores.

Pardgrafo Unico: A comissdo criada neste artigo tera
prazo determinado de 1° de janeiro de 2.024 a 30 de junho
de 2.024, podendo ser renovada por igual periodo, desde
que reste alguma demanda a finalizar e condicionada a
aprovacao do Chefe do Executivo.

Josiniane Braga Nunes
Prefeita Municipal

Mario Cezar Lustosa Ribeiro
Secretario Municipal de Administracdo

www.diariooficial.gurupi.to.gov.br
Endereco: BR-242, km 405 — Saida Leste
Gurupi - Tocantins
CEP: 77410-970 | Fone (63) 3301-4312

Art. 2°. Ficam NOMEADOS os membros para compor
a Comissao constituida no artigo anterior, sem prejuizo de
suas atribuicdes normais, na forma seguinte:

AMANDA MIRANDA AFONSO - Presidente;

ANA PAULA SOUZA COSTA CAMPQOS — membro;
ANTONIA DE OLIVEIRA NASCIMENTO — membro;
CAMILA RODRIGUES DE SOUZZA FALCAO - membro;
NOEMIA REGIA CARNEIRO BASTOS - membro;
SUELLEN MOREIRA MACIEL - membro;

WILMA CARVALHO DE AMORIM - membro;

Art. 3°. Os membros da comissao se reunirao 3 (trés)
vezes na semana, a partir das 14 horas, ap6s o hordrio nor-
mal de expediente, para andlise das demandas.

Art. 4°. Fica atribuida aos membros da comissao no-
meados no art. 2° deste decreto, gratificacdo pelos servicos
extraordinarios, no valor de RS 900,00 (novecentos reais)
para a presidente e R$ 700,00 (setecentos reais) para os de-
mais membros.

Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 1° de janeiro de
2.024.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro do ano de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

DECRETO N°. 0087, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Exonera servidora ocupante de cargo comissiona-
do da Secretaria Municipal de Infraestrutura e
dd outras providéncias’.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocan-
tins, no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais;

DECRETA:
Art. 1°. Fica EXONERADA a servidora publica munici-

pal da Secretaria Municipal de Infraestrutura, abaixo identi-
ficada do respectivo cargo comissionado, conforme segue:

NOME CARGO

SAMIA SOUZA AMARAL Coordenador Il

Art. 20, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal




DECRETO N°. 0088, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Dispbe sobre exoneragéo de coordenadora de
Secretaria da Escola Municipal de Educa¢éo
Infantil Tania Maria Marinho Scotta e dd outras
providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocan-
tins, no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais;

CONSIDERANDO o Oficio n° 28/2024/GAB/SEMEG,
de 12 de janeiro de 2024, emitido pela Secretaria Municipal
de Educacao;

DECRETA:

Art. 1°. Fica EXONERADA a servidora publica munici-
pal LUCILENE PEREIRA DE FARIAS, do exercicio da funcao de
Coordenadora de Secretaria da Escola Municipal de Educa-
¢do Infantil Tania Maria Marinho Scotta.

Art. 20, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 15 de janeiro de
2024.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

DECRETO Ne. 0089, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Dispde sobre exoneragdo de coordenadora de
Secretaria da Escola Municipal de Agripino de
Souza Galvéo e dd outras providéncias”

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocan-
tins, no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais;

CONSIDERANDO o Oficio n° 28/2024/GAB/SEMEG,
de 12 de janeiro de 2024, emitido pela Secretaria Municipal
de Educacao;

DECRETA:

Art. 1°, Fica EXONERADA a servidora publica muni-
cipal VALDINA MENDES PEREIRA, do exercicio da funcao de
Coordenadora de Secretaria da Escola Municipal de Agripi-
no de Souza Galvdo.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 15 de janeiro de
2024.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

DECRETO Ne°. 0090, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Dispde sobre nomeacao de coordenadora de Se-
cretaria da Escola Municipal Agripino de Souza
Galvdo e dd outras providéncias”

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocan-
tins, no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais;

CONSIDERANDO o Oficio n° 35/2024/GAB/SEMEG,
de 16 de janeiro de 2024, emitido pela Secretaria Municipal
de Educacao;

DECRETA:

Art. 1°, Fica NOMEADA a servidora publica municipal
LUCILENE PEREIRA DE FARIAS, para o exercicio da funcdo de
Coordenadora de Secretaria da Escola Municipal Agripino
de Souza Galvéo.

Art. 20, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 15 de janeiro de
2024.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal

DECRETO N°. 0091, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Disp6e sobre exoneragéo de Diretora de da Esco-
la Municipal Dr. Ulisses Guimardes e dd outras
providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do Tocan-
tins, no uso de suas atribuicoes legais e constitucionais;

CONSIDERANDO o Oficio n° 32/2024/GAB/SEMEG,
de 15 de janeiro de 2024, emitido pela Secretaria Municipal
de Educacao;

DECRETA:

Art. 1°. Fica EXONERADA a servidora publica muni-
cipal ANGELA MARIA RIBEIRO DE MENDONCA MONTEL, do
exercicio da funcao de Diretora Escolar da Escola Municipal
Dr. Ulisses Guimarées, Modulo Ill.

Art. 20, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 15 de janeiro de
2024.

Gabinete da Prefeita Municipal de Gurupi, Estado do
Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro de 2.024.

JOSINIANE BRAGA NUNES
Prefeita Municipal




4

' Gabinete da Prefeita

Agéncia Municipal de Transito e Transportes

PORTARIA N° 01/2024, DE 16 JANEIRO DE 2024

O PRESIDENTE DA AGENCIA MUNICIPAL DE TRANSI-
TO E TRANSPORTES de Gurupi, Estado do Tocantins,
no uso de suas atribuicées legais e constitucionais.

AUTORIZO a contratacao nos termos lei N°
14.133/2021 e declaro RATIFICADO o ATO DE Dispensa Ele-
trénica-042/2023, na forma prevista no ART. 75, INCISO ||
DA LEIN° 14.133/2021 e suas alteragdes

OBJETO: AQUISICAO DE UNIFORMES DO TIPO GAN-
DOLAS PARA OS FISCAIS DE TRANSITO DA AGENCIA MUNI-
CIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE DE GURUPI -TO.

JUSTIFICATIVA: JUSTIFICA-SE PELA NECESSIDADE DE
SUPRIR AS DEMANDAS REFERENTE A OBRIGAGCAO DE EM-
PREGAR ADEQUADAMENTE OS FISCAIS DE TRANSITO DA
AMTT NA PRESTAGAO DOS SERVICOS PUBLICOS QUE LHE
SAO ATRIBUIDOS, MOTIVO PELO QUAL A CARACTERIZACAO
UNIFORMIZADA E PERSONALIZACAO DO PROFISSIONAL
MOSTRA-SE DE FUNDAMENTAL IMPORTANCIA PARA A COR-
RETA IDENTIFICACAO E QUALIFICACAO DAS ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS A POPULAGAO DE GURUPI, POIS QUE O
PROFISSIONAL DEVIDAMENTE UNIFORMIZADO CONSUBS-
TANCIA CONOTACAO DE SEGURANGA E ESPECIFICAGCAO
DO ORGAO DE TRANSITO NO DESDOBRAMENTO DE SUAS
ATIVIDADES OPERACIONAIS. DISPENSA EM RAZAO DO VA-
LOR PARA AQUISICAO DE UNIFORMES PARA OS FISCAIS
DA AGENCIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE DE
GURUPI-TO. CONFORME DISPENSA ELETRONICA 042/2023.

AR MOREIRA COMERCIO DE ROUPAS LTDA.
CNPJ: 27.158.462/0001-98
VALOR TOTAL: RS 6.8000 (seis mil e oitocentos reais).
ELEMENTO DA DESPESA: 339030 - MATERIAL DE CONSUMO

Esta portaria entra em vigor na data de sua publica-
¢ao retroagindo os seus efeitos para 11/01/2024.

EDUARDO MACHADO BALDINI

Presidente da AMTT
Decreto 398/2023

Fundacao Unirg - UNIRG

EXTRATO DO SEGUNDO TERMO ADITIVO
CONTRATO ADMINISTRATIVO 003/2022

Processo Administrativo Eletrénico n°216/2022

A Fundacao UNIRG, torna publico, o Segundo Termo Aditi-
vo ao Contrato n°003/2022, firmado com a empresa OTIMI-

ZE-TI SOLUCOES OTIMIZANDO NEGOCIOS DE INFORMATICA
LTDA - EPP, CNPJ: n° 04.149.773/0001-95, no valor total de
RS 402.100,08 (Quatrocentos e dois mil e cem reais e oito
centavos), referente a contratagdo de empresa especiali-
zada para fornecimento de solugédo sistémica integrada de
gestdo académica, incluindo: licenciamento de uso de siste-
mas integrados web, servicos de instala¢do, implantagdo,
migragdo de base de dados, customizag¢do, parametriza-
cdo, treinamento, suporte e servi¢co de manutencdo correti-
va e evolutiva. Fica prorrogada a vigéncia do supramencio-
nado instrumento contratual de 09/02/2024 a 09/02/2025,
perfazendo o periodo de 12 (doze) meses. Data de assina-
tura do Segundo Termo Aditivo: 16/01/2024.

Gurupi/TO, 16 de janeiro de 2024.

FUNDACAO UNIRG
Thiago Pineiro Miranda

GURUPI PREV

PORTARIA N°© 05/2024, DE 15 DE JANEIRO DE 2.024.

Dispbe sobre Reajuste dos Proventos de Aposen-
tadoria e Penséo por Morte conforme critérios
estabelecidos em Lei e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
SOCIAL DO MUNICIPIO DE GURUPI - GURUPI PREV, no
uso de suas atribuicdes legais, e em conformidade a Lei
Municipal n° 016, de 28 de junho de 2.022, que dispde
sobre Regime Préprio de Previdéncia Social do Municipio
de Gurupi e suas alteracoes;

CONSIDERANDO o que dispde o § 8° do art. 40, da
Constituicao Federal, com as alteracbes implementadas
pelas normas constitucionais;

CONSIDERANDO o que dispoe a NOTA EXPLICATIVA
N°02/2008 CGNAL/DRPSP/SPS/MPS, que relata sobre o
reajustamento dos beneficios de aposentadoria e pensao
pagos pelos Regimes Préprios de Previdéncia Social;

CONSIDERANDO o que dispde a PORTARIA MPS/
MF N° 2, DE 11 DE JANEIRO DE 2024, que regulamenta o
reajuste dos beneficios pagos pelo Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS e demais valores constantes do Regu-
lamento da Previdéncia Social - RPS e dos valores previstos
nos incisos Il aVlll do § 1° do art. 11 da Emenda Constitu-
cional n° 103, de 12 de novembro de 2019, que trata da
aplicacao das aliquotas da contribuicao previdenciaria pre-
vista nos arts. 4°, 5° e 6° da Lei n° 10.887, de 18 de junho
de 2004;

CONSIDERANDO o que dispde a PORTARIA MTP N°
1.467, DE 02 DE JUNHO DE 2022, que Disciplina os para-
metros e as diretrizes gerais para organizacao e funciona-
mento dos regimes préprios de previdéncia social dos ser-
vidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, em cumprimento a Lei n°9.717, de 1998,




aos arts. 1° e 2° da Lei n° 10.887, de 2004 e a Emenda Cons-
titucional n° 103, de 2019;

CONSIDERANDO que de acordo com as normas
vigentes, o reajustamento dos beneficios de aposenta-
doria e pensao mantidos pelo RPPS deve ser realizado da
seguinte forma:

a) Sao revistos pela paridade com a remuneracao
dos servidores ativos (art. 7° da Emenda ne 41,
de 2003):

» aposentadorias e pensdes concedidas até

31/12/2003 (art. 7° da Emenda n° 41/2003);

» aposentadorias para cuja concessao o servidor
tiver cumprido todos os requisitos exigidos até
31/12/2003 (arts. 3° e 7° da Emenda n° 41, de
2003);

» pensdes decorrentes de falecimento de servidor
(ativo ou inativo) ocorrido até 31/12/2003 (arts.
32 e 7°da Emenda n° 41, de 2003);

» aposentadorias concedidas de acordo com a re-
gra do art. 6° da Emenda n° 41, de 2003 (art. 2°
da Emenda n° 47, de 2005 e art. 7° da Emenda n°
41, de 2003);

» aposentadorias concedidas de acordo com a re-
gra do art. 6°-A da Emenda n° 41, de 2003 (Art.
6°-A, paragrafo Unico e art. 7° da Emenda n° 41,
de 2003);

» aposentadorias concedidas de acordo com a re-
gra do art. 3° da Emenda n° 47, de 2005 (art. 3°,
paragrafo unico da Emenda n° 47, de 2005 e art.
7°da Emenda n° 41, de 2003);

» aposentadoria concedidas de acordo com a re-
gra da Emenda n°® 70, de 2012;

» pensdes decorrentes de falecimento de servidor
aposentado de acordo com o art. 3° da Emenda
n° 47, de 2005 (art. 3°, paragrafo Unico da Emen-
da n° 47, de 2005, e art. 7° da Emenda n° 41, de
2003);

» pensdes derivadas dos proventos dos servido-
res aposentados por invalidez permanente, que
ingressaram no servico publico até 31/12/2003
(art. 6°-A, paragrafo Unico da Emenda n° 41, de
2003, e art. 7° da Emenda n° 41, de 2003).

b) Sao reajustados por indice oficial valido a pre-
servar-lhes o valor real (art. 40, § 8° do art. 40 da
Constituicao Federal, na redacdo da Emenda n°
41, de 2003):

» aposentadorias  concedidas  depois  de
31/12/2003, com fundamento no art. 40 da

Constituicdo Federal, na redacdo da Emenda n°
41, de 2003, e no art. 2° dessa Emenda, calcula-
das conforme art. 40, §§ 3° e 17 da Constituicdo,
dispositivos disciplinados pelo art. 1° da Lei n°
10.887, de 2004, e da Medida Proviséria n° 167,
de 2004;

» pensdes decorrentes de falecimento de servidor
ocorrido depois de 31/12/2003, calculadas con-
forme art. 40, § 7° da Constituicao, na redacao da
Emenda n° 41, de 2003, disciplinado pelo art. 2°
da Lei n° 10.887, de 2004 e da Medida Proviséria
n° 167, de 2004;

» pensdes decorrentes de falecimento de servidor
aposentado de acordo com o art. 3° da Emenda
n°47,de 2005; e

» pensdes decorrentes de falecimento de servi-
dor aposentado por invalidez de acordo com a
Emenda n® 70, de 2012.

RESOLVE:

Art. 1°- Reajustar os proventos dos beneficios previ-
denciarios de aposentadoria e pensao nos termos do § 8°,
do art. 40 da CF, mantidos pelo Regime Proprio do Munici-
pio de Gurupi-TO, que deve seguir o disposto na PORTARIA
INTERMINISTERIAL MPS/MF Ne 2, DE 11 DE JANEIRO DE
2024, conforme os seus atos administrativos concessorios,
nos seguintes percentuais:

DATA DE INiCIO DO BENEFICIO REAJUSTE (%)
Até janeiro de 2023 3,71
em fevereiro de 2023 3,23
em marco de 2023 2,44
em abril de 2023 1,79
em maio de 2023 1,26
em junho de 2023 0,89
em julho de 2023 0,99
em agosto de 2023 1,08
em setembro de 2023 0,88
em outubro de 2023 0,77
em novembro de 2023 0,65
em dezembro de 2023 0,55

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario, re-
troagindo seus efeitos juridicos e financeiros ao dia 1° do
més de janeiro de 2024.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gurupi-TO, aos 15 dias do més de janeiro de 2024.




RICARDO BUENO PARE
Presidente do GURUPI PREV
Decreto n° 1.459/2022

IPASGU
PORTARIA N°.015/2023, DE 16 DE JANEIRO DE 2024.

“Dispde sobre o empenho e das outras providén-
cias.”

O PRESIDENTE do Instituto de Assisténcia dos Servi-
dores de Gurupi - IPASGU, no uso de suas atribuicoes legais
e constitucionais, conferidas pelo Decreto Municipal n° 586,
de 24 de marco de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o cum-
primento das obrigacdes do exercicio financeiro/or¢amen-
tdrio de 2023, de acordo com os procedimentos definidos
na legislagao regente da matéria;

CONSIDERANDO também a necessidade de atender
as disposicoes contidas na Lei Complementar n° 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), e em especial, a ela-
boracao do Relatério de Gestdo Fiscal;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 2.656/2023 que
preceitua que o IPASGU ird prestar assisténcia de forma in-
direta e dirigida, por meio de prestadores de servicos cre-
denciados

RESOLVE:
Art. 1° - AUTORIZAR a Diretoria de Contabilidade a

proceder com o empenho na FICHA 20248733, abaixo des-
criminado.

ZANDER LUIS GUIMARAES NASCIMENTO
Presidente do IPASGU.
Decreto n° 586/2021

NOTIFICACAO

Processo:2023000069
Credenciado: Cavalcante e Neres LTDA

O INSTITUTO DE ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DE GURU-
Pl - IPASGU, por meio de sua procuradoria juridica, nesse
ato representada pelo seu Procurador FABIO ARAUJO SILVA,
vem notificar pessoa juridica credenciada, acima qualifica-
da como segue:

Em consulta no sistema gestdo e emissdo de notas fiscais
do Municipio de Gurupi-TO, foi identificada em aberto a
nota fiscal n° 2023.000.00000003, emitida 04/12/2023, no
valor R$ 3.519,06 (Trés mil quinhentos e dezenove reais e
seis centavos), ISS Retido no valor R$ 175,95 (Cento setenta
e cinco reais e noventa e cinco centavos).

CONSIDERANDO que a referida nota fiscal ndo condiz com
0s servicos executados para o IPASGU.

CONSIDERANDO que a referida situacao de pendéncia cau-
sa transtornos ao IPASGU, pois em consulta no site da Se-
cretaria Municipal de Fiancas consta o débito em desfavor
do IPASGU na qualidade de substituto tributario, gerando
por consequéncia certidao positiva para a Autarquia.
Diante de tudo, NOTIFICA a credenciada Cavalcante e
Neres LTDA, CNPJ: 34.504.418/0001-58, para, no prazo
de 10 (dez) dias, providenciar o cancelamento da nota
n° 2023.000.00000003, emitida 04/12/2023, no valor R$
3.519,06 (Trés mil quinhentos e dezenove reais e seis centa-
vos), e/ou efetivar o pagamento do tributo devido sob pena
suspensao do credenciamento.

Gurupi - TO, 16 de janeiro de 2024.

FABIO ARAUJO SILVA

Art.2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao, retroagindo seus efeitos ao dia 07 de novembro
de 2023.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrdrio.

Gabinete da Presidéncia, aos 16 dias do més de ja-
neiro de 2024.

FAVORECIDO CNPJ N° VALOR (RS) Procurador do IPASGU
Decreto 753/2021 OAB/TO n° 3807
NAVES E MIRANDA LTDA ME | 23.854.496/0001-66 | R$72.569,50
SANFRAN HOSPITAL E
MATERNIDADE DE GURUPI | 25.000.241/0001-61 | R$ 56.690,60 . P .
I TDA ESecr:'g::irla MLI\llImiCIF?rIn(Ija? ?ﬁsenvolwmento
SOCIEDADE MEDICA e ==
HOSPITALAR SANTA CATA- | 27.149.281/0001-03 | R$ 170.657,08 - L.
RINA LTDA ME Junta de Impugnacoes Fiscais
UNIMED GURUPI
COOPERATIVA DE 01.476.619/0002-10 | R$ 49.584,09 A AO _ =
TRABALHO MEDICO CITACAO EINTIMACAO - AUDIENCIA DE

CONCILIACAO/MEDIACAO

Processo Administrativo; Interessado: EMIDIO TEIXEIRA
NETO CPF 070.XXX.XXX-X9; Assunto: AUT. INFR. Ambien-
tal N° 038/2023; Data da Audiéncia: 08 de maio de 2024
as 08:30hs. Local: na Secretaria do Desenvolvimento Eco-
noémico e Meio Ambiente, na Junta de Impugnacao Fiscal
JIF/Setor de Conciliagao cito a:EMIDIO TEIXEIRA NETO CPF
070.XXX.XXX-X9.




DIEGO RAONI DA SILVA ROCHA
JUNTA DE IMPUGNACAO FISCAL
Decreto n°. 0582, de 13 de maio de 2022

CITAGAO E INTIMAGAO - AUDIENCIA DE
CONCILIACAO/MEDIACAO

Processo Administrativo; Interessado:JOAO MARCELO DA
SILVA JUNIOR CPF 068.XXX.XXX-99; Assunto: AUT. INFR.
Ambiental N°036/2023; Data da Audiéncia: 08 de maio de
2024 as 09:30hs. Local: na Secretaria do Desenvolvimento
Econdmico e Meio Ambiente, na Junta de Impugnacao Fis-
cal JIF/Setor de Conciliacao cito a:JOAO MARCELO DA SILVA
JUNIOR CPF 068.XXX.XXX-99.

DIEGO RAONI DA SILVA ROCHA
JUNTA DE IMPUGNACAO FISCAL
Decreto n°. 0582, de 13 de maio de 2022

CITACAO E INTIMAGAO - AUDIENCIA DE
CONCILIAGAO/MEDIACAO

Processo Administrativo; Interessado:JOAQ BISPO DA COS-
TA CPF 077 XXX.XXX-68; Assunto: AUT. INFR. Ambiental
N° 037/2023; Data da Audiéncia: 08 de maio de 2024 as
010:30hs. Local: na Secretaria do Desenvolvimento Econé-
mico e Meio Ambiente, na Junta de Impugnacao Fiscal JIF/
Setor de Conciliacao cito a:JOAQO BISPO DA COSTA CPF 077.
XXX.XXX-68.

DIEGO RAONI DA SILVA ROCHA
JUNTA DE IMPUGNACAO FISCAL
Decreto n°. 0582, de 13 de maio de 2022

CITACAO E INTIMAGAO - AUDIENCIA DE
CONCILIACAO/MEDIAGAO

Interessados:COMPANHIA DE SANEAMENTO DO TOCAN-
TINS, CNPJ 25.XXX.XXX/000183 ; Assunto: AUTO DE INFRA-
CAO 048/2023; Data da Audiéncia: 03 de abril de 2024 as
08:30hs; Local: na Secretaria do Desenvolvimento Econdmi-
co e Meio Ambiente, na Junta de Impugnacao Fiscal (JIF)/
Setor de Conciliacao cito a COMPANHIA DE SANEAMENTO
DO TOCANTINS.

DIEGO RAONI DA SILVA ROCHA
JUNTA DE IMPUGNACAO FISCAL
Decreto n°. 0582, de 13 de maio de 2022

CITAGAO E INTIMAGAO - AUDIENCIA DE
CONCILIACAO/MEDIACAO

Interessados:COMPANHIA DE SANEAMENTO DO TOCAN-
TINS CNPJ 25.XXX.XXX/000183; Assunto: AUTO DE INFRA-
CAO 049/2023; Data da Audiéncia: 03 de abril de 2024 as
09:30hs; Local: na Secretaria do Desenvolvimento Economi-
co e Meio Ambiente, na Junta de Impugnacao Fiscal (JIF)/

Setor de Conciliacdo cito a COMPANHIA DE SANEAMENTO
DO TOCANTINS.

DIEGO RAONI DA SILVA ROCHA
JUNTA DE IMPUGNACAO FISCAL
Decreto n°. 0582, de 13 de maio de 2022

Secretaria Municipal de Saude

PORTARIA N°. 0023, DE 16 DE JANEIRO DE 2.024.

“Prorroga o prazo do artigo 39, da Portaria n°
0359/2023, a qual tornou publico a relagéo nomi-
nal dos servidores da Satde no cargo de Agente
Comunitdrio de Saude (ACS), e suas respectivas
posicées na Referéncia.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, do Municipio
de Gurupi, Estado do Tocantins, no uso de suas atribuicoes
legais e no que lhe confere o artigo 25, e Incisos, da Lei
2.267 de 2015;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Sau-
de, por meio da PORTARIA N° 0359, de 18 de Dezembro de
2.023, que tornou publica a relagdo nominal dos servido-
res da Saude no cargo de Agente Comunitdrio de Saude,
e suas respectivas posicdes na Referéncia, correspondente
ao tempo de exercicio no cargo efetivo no ambito do po-
der executivo Municipal, no periodo compreendido des-
de suas respectivas admissdes nos cargos até 25/03/2022,
considerando Enquadramento dos demais servidores da
saude, exceto, publicado no Didrio Oficial do Municipio em
01/09/2022, como informado na PORTARIA N° 0359;

CONSIDERANDO o Principio da legalidade, estando
a Administracao Publica adstrita ao mandamentos da Lei
2267/2015;

CONSIDERANDO o a conveniéncia e oportunidade
da administracdo publica, e no que tange o andamento dos
atos referente ao tramite do Plano de Cargos, Carreiras e Re-
muneracao do servidores da salude, que devem seguir em
conjunto. Considerando a necessidade da administracao
em prorrogar o prazo para analise dos recursos referente
ao enquadramento de letra. E por fim, para melhor andlise
e eficéncia no tramite dos recursos apresentados dos servi-
dores no cargo de ACS, primando pela eficacia dos atos a
serem publicados.

RESOLVE:

Art.1° - Fica Prorrogado o prazo por mais 05 (cinco)
dias Uteis a andlise dos recursos apresentados a Comissao
Paritaria de Gestao da Carreira estabelecido no artigo 3° da
portaria 0359/2023.




Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data da sua
publicacao.

Art. 4° - REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRE-SE.

Gabinete da Secretdria de Saude de Gurupi, Estado
do Tocantins, aos 16 dia do més de Janeiro de 2.024.

LUANA NUNES GARCIA
Secretdria Municipal de Saude
DEC. 0933/2023

EXTRATO CONTRATO TEMPORARIO N° 0085/2024

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Gurupi - TO atra-
vés da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de
Saude CONTRATADO: VALDIRENE LIMA RODRIGUES CPF:
026.178.561-35 OBJETO: O objeto do presente instrumento
é a contratacdo tempordria de servidor, para desempenhar
a funcdo de TECNICO EM ENFERMAGEM, com carga horaria
de 30 (Trinta) horas semanais HABILITADO LOTACAO: 7.833
- UN. BASICA SAUDE-PSF-CONTR-BLATB DOTACAO: 7356
- MANUTENCAO DE RECURSOS HUMANOS DA SAUDE DA
FAMILIA — CONTRATO FUNDAMENTACAO LEGAL: Artigo 2°,
inciso | e X da Lei 2.392 de 29 de junho de 2018 e suas al-
teragcOes ¢/c Decreto n° 448/2020 de 16 de marco de 2020
e suas alteracdes VIGENCIA: 16 de janeiro de 2024 a 31 de
dezembro de 2024. Ficando assegurado o direito reciproco
de rescisao antecipada. Data de Assinatura: 16/01/2024.

Gurupi, Estado do Tocantins, aos 16 dias do més de janeiro
de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
LUANA NUNES GARCIA
CONTRATANTE

Secretaria Municipal de Planejamento e
Financas

NOTIFICACAO DE LANGAMENTO

A DIRETORIA DA RECEITA da Secretaria de Planeja-
mento e Financas, considerando as disposicdes contidas
no art. 57 c/c a alinea “a” do inc. Il do art. 59 da Lei Com-
plementar n° 038, de 30 de dezembro de 2022, que trata
do novo Codigo Tributario Municipal, assim como a alinea
“a”doinc. | do art. 273 ¢/c a Tabela 1.1 do Calendario Fiscal
(Anexo Unico) do Decreto ne 750, de 28 de junho de 2023,
que versa sobre o Regulamento do Cédigo Tributario Muni-
cipal, TORNA PUBLICO que foram efetuados os lancamen-
tos do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza dos
Profissionais Autébnomos e das Sociedades de Profissionais
sujeitas a aliquota fixa, relativo ao exercicio de 2024, para
pagamento nas seguintes datas e condig¢des:

Descricao Data Pgto Desconto
Parcela Unica 15/02/2024 | 1°%° (qul:]i:oz)e por
Parcela 1 15/02/2024 -
Parcela 2 15/03/2024 -
Parcela 3 15/04/2024 -
Parcela 4 15/05/2024 -
Parcela 5 17/06/2024 -
Parcela 6 15/07/2024 -
Parcela 7 15/08/2024 -
Parcela 8 16/09/2024 -
Parcela 9 15/10/2024 -
Parcela 10 18/11/2024 -
Parcela 11 16/12/2024 -
Parcela 12 15/01/2025 -
Observacgoes:

1 Para pagamento a vista (parcela Unica), os con-
tribuintes farao jus ao desconto de 15% (quinze
por cento);

2 Sdo isentos do imposto os profissionais auto-
nomos de nivel fundamental, regularmente
inscritos, exceto os promotores de eventos e re-
presentantes comerciais (inc. Il do art. 61 da LC
038/2022).

Os contribuintes deverao retirar os documentos de
arrecadacao para pagamento dos tributos ora lancados
através do site gurupito.webiss.com.br, ou ainda no aten-
dimento da Secretaria de Planejamento e Financas, situado
na Rua 14 de Novembro N° 1.500, Centro, nesta cidade.

Gurupi, 16 de janeiro de 2024.

Alexander da Motta Silva
Diretor da Receita
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Sistema de Instrugoes Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 001/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administragdo Tributaria 02/01/2024

- ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a realizacdo de parcelamentos de débitos fiscais.

Il - LEGISLAGAO BASICA

Arts. 127 e 201 a 203 do Cdédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de
dezembro de 2022

Arts. 100 a 109 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho
de 2023

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS
1. Arealizacdo dos parcelamentos de débitos fiscais sera de responsabilidade:

a) Da Diretoria da Receita, através da Divisdo de Atendimento, quanto aos débitos registrados
no Sistema Integrado de Gestdo (Prodata);

b) Da Diretoria de Fiscalizagdo, através do Plantdo Fiscal, quanto aos débitos de ISS
registrados no WeblSS;

c) Da Procuradoria do Municipio, através do atendimento do contribuinte na Central de
Execugdes Fiscais do Férum, em relagdo aos débitos em fase de execugao fiscal.

1.1. Os parcelamentos de débitos fiscais somente podem ser realizados pelo préprio sujeito
passivo ou mandatdrio regularmente constituido.

1.2. As Coordenadorias de Divida Ativa e Arrecadacdo da Diretoria da Receita, em casos
excepcionais, também poderao realizar os parcelamentos dos débitos.

2. Os parcelamentos serao realizados, preferencialmente, no Sistema de Informagdes Gerenciais
(SIG) - Prodata.

2.1. Os débitos de ISS registrados no WeblISS poderdo ser importados para o SIG antes da
realizacdo do parcelamento pela Diretoria de Fiscalizacdo.

2.2. A Procuradoria do Municipio podera optar pelo parcelamento judicial, na forma da
legislacdo propria, no caso de débitos em execucao fiscal.

2.2.1. Os parcelamentos judiciais somente serdo registrados no SIG apds a completa
quitacdo das parcelas, devidamente comunicado pela Procuradoria do Municipio.

3. Para realizagdo dos parcelamentos deverdo ser apresentados os seguintes documentos dos
sujeitos passivos:

a) Para pessoas fisicas: documento de identificagdo com foto;

b) Para pessoas juridicas: documento de identificacdo com foto de sécio administrador ou
administrador da empresa;

3.1. Asituacdo de sdcio administrador ou administrador da empresa podera ser conferida em
consulta junto:

a) Ao Cadastro de Atividades Econdmico-Fiscais (CADES) do Municipio, no sistema
Prodata;
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3.2.

3.3.

3.4.
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b) Ao Cadastro Eletronico do Contribuinte (CEC) do Municipio, no sistema WeblSS;
c) Ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), da Receita Federal;

d) A Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e
Negdcios (REDESIM), no sistema Simplifica;

e) Ao contrato social, estatuto ou documento de constituicdo da empresa apresentado
pelo interessado.

3.1.1.Havendo divergéncia na identificacdo do sécio administrador ou administrador da

empresa nos sistemas Prodata ou WeblSS, devera ser realizada a devida corregao,
antes da finalizacdo do parcelamento requerido.

No caso do parcelamento ser realizado por preposto ou procurador, devera ser
apresentado o respectivo mandado com poderes de representag¢do perante do Municipio,
acompanhado do documento de identificagdo com foto do outorgado.

Cépias dos documentos de identificacdo apresentados, incluindo carta de preposicdo ou
procuracdo e documentos do outorgado, se for o caso, deverdo ser juntados aos
parcelamentos realizados.

3.3.1.As cépias dos documentos poderao ser dispensadas nos parcelamentos realizados
no ambito da Central de Execuc¢Ges Fiscais, quando constarem nos processos
judiciais de execucao fiscal.

Nenhum parcelamento para pessoas fisicas ou juridicas podera ser realizado com o CPF
ou CNPJ invdlido, sendo necessaria a regularizacdo cadastral antes da formalizagdo do
acordo.

Os parcelamentos de débitos fiscais, para pessoas fisicas ou juridicas, serdo concedidos de
acordo com solicitacdo do interessado, em até 48 (quarenta e oito) parcelas.

4.1.

4.2.

4.3.
4.4,

4.5.

A primeira parcela serd emitida com prazo de pagamento de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da solicitacdo.

As parcelas decorrentes do pedido de parcelamento vencerdo mensalmente no mesmo
dia do vencimento da primeira parcela.

Devera ser fornecido ao requerente o demonstrativo detalhado do débito parcelado.
O valor minimo de cada parcela é de 30 UFIRG (trinta Unidades Fiscais de Referéncia de
Gurupi).

Caso a quantidade maxima ou o valor minimo das parcelas sejam modificadas por lei ou
decreto especifico, o parcelamento observara a legislagdo de apoio.

Os parcelamentos de débitos fiscais poderao ser efetuados englobando-se quaisquer tributos
e precgos publicos, inscritos ou ndo em divida ativa, ajuizados ou ndo, podendo, inclusive, ser
cumulativos os exercicios.

5.1.

5.2.

5.3.

Incumbe ao requerente do parcelamento determinar quais débitos fiscais deverdo estar
inclusos no parcelamento requerido, inclusive no caso de exigibilidade suspensa.

Ndo serd aplicada qualquer limitacdo a quantidade de parcelamentos pretendidos pelo
contribuinte, nem haverd vinculacdo do parcelamento pretendido com outros débitos.

Os parcelamentos de débitos referentes a imdveis deverdo ser realizados,
preferencialmente, imével por imével.
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5.4. Os débitos em execucdo fiscal poderdo ser parcelados através dos drgdos internos da
Diretoria da Receita ou da Diretoria de Fiscalizacdo, devendo ser informados nos processos
judiciais conforme estabelecido nesta Norma.

O termo de negociagdo fiscal deverd ser assinado pelo beneficidrio do parcelamento, ou o
preposto ou procurador formalmente constituido.

Formalizada a negociacdo fiscal para parcelamento de débitos, o termo de negociacdo e os
documentos do signatario deverdo ser protocolizados, com a abertura do processo
administrativo, sem excecao.

7.1. Os processos administrativos de parcelamentos de débitos fiscais serdo encaminhados a
Coordenadoria de Arrecadagao, para acompanhamento e controle.

O acompanhamento e controle dos parcelamentos pela Coordenadoria de Arrecadagdo

pressupoe:

a) O cancelamento do parcelamento quando ndo efetuada a quitacdo de quaisquer das
parcelas até a data de vencimento da primeira parcela;

b) A denuncia do parcelamento pelo atraso de 3 (trés) parcelas vencidas, consecutivas ou
alternadas, ou o atraso de qualquer parcela em periodo superior a 90 (noventa) dias;

c) Arescisdo do parcelamento a pedido do contribuinte, conforme norma prépria.

8.1. Ocorrendo a denuncia ou a rescisdo, o parcelamento serd estornado, com a aplicagao, em
relagdo ao montante ndo pago, dos acréscimos legais, na forma da legislagdo aplicavel.

Durante os procedimentos de acompanhamento e controle a Coordenadoria de Arrecadacao,
sempre que requisitada, podera fornecer informacGes sobre os parcelamentos realizados,
mantendo os processos sob seu dominio até total quitacao.

9.1. Eventual cancelamento ou estorno do parcelamento nao pressupde o arquivamento do
processo, que devera ser mantido sob controle até total quitagao dos débitos.

Apds a quitagdo do parcelamento, os autos deverdo ser encaminhados a Divisdo de Protocolo,
para arquivo.

O parcelamento de débitos fiscais, regularmente constituido, importa em:
a) confissdo em carater irretratavel do débito fiscal por parte do sujeito passivo;
b) confissdo extrajudicial, na forma do Cédigo de Processo Civil;

c) autorizacdo para que eventual crédito que tenha ou venha a ter direito junto a Fazenda
Municipal, passivel de restituicdo, seja compensado com os débitos objeto do
parcelamento, quitando-se, nesse caso, as parcelas vincendas, em ordem decrescente de
data de vencimento;

d) renuncia do direito de defesa, na esfera administrativa, ainda que a impugnacdo ou recurso
tenha sido interposto, com encerramento da fase contenciosa;

e) direito ao peticionamento pela suspensdo da execuc¢do fiscal, em se tratando de
parcelamentos contendo débitos em execucdo fiscal, quando todos os débitos da agao
judicial forem parcelados.

11.1. Compete a Coordenadoria do Contencioso Fiscal monitorar os processos
administrativos tributarios e fiscais para encerramento da fase contenciosa em razdo de
parcelamento de débitos, de forma parcial ou total, conforme a negociacao realizada
pelo sujeito passivo.
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11.2. Compete a Coordenadoria de Divida Ativa monitorar os parcelamentos de débitos em
execucdo judicial, para informa-los no sistema judicial “eproc”, no caso de todos os
débitos da acdo judicial encontrarem-se parcelados, inclusive quando se tratar de
denuncia ou rescisdo do acordo.

12. O pedido de parcelamento fiscal, ainda que indeferido, caracteriza a confissdo extrajudicial em
carater irretratavel do débito fiscal por parte do sujeito passivo.

13. Serd admitido o reparcelamento de débitos constantes de parcelamento que tenha sido
denunciado ou rescindido, podendo ser incluidos novos débitos, a critério do sujeito passivo.

13.1. A formalizacdo de reparcelamento, inclusive quando houver a inclusdo de novos
débitos, fica condicionada ao recolhimento da primeira parcela em valor
correspondente a, no minimo, 10% (dez por cento) do total dos débitos, para
reparcelamentos acima de 36 (trinta e seis) parcelas.

14. A Procuradoria do Municipio podera disciplinar a exigéncia de garantias reais ou bancarias ou,
ainda, arrolamento de bens integrantes do patrimonio do contribuinte, com cldusulas
resolutivas, para fins de parcelamento de débitos ja ajuizados.

14.1. A opgdo pelo parcelamento implica na manuten¢do automatica dos gravames
decorrentes de medida cautelar fiscal e das garantias prestadas nas acdes de execuc¢do
fiscal, permitida a substituicdo dos gravames e das garantidas por equivalentes, nos
termos da legislagdo.

IV - TAXAS
N3o se aplica

V - ANEXOS
Anexo Unico - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO UNICO - NAT 001/2024

Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

PARCELAMENTO DE DEBITOS

FLUXO PROCESSUAL
Ordem | Responsaveis Acgoes

1. Divisdo de Atendimento ou a Atende o contribuinte, simula e homologa o
Coordenadoria da Diretoria de parcelamento, colhendo os documentos necessarios
Receita responsavel pelo para a formagdo do processo.
parcelamento dos débitos
Diretoria de Fiscaliza¢dao
Atendimento no Férum

2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo.
setor da Diretoria da Receita ou a
Diretoria de Fiscalizagdo)

3. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza a acompanhamento e controle dos

parcelamentos, até a total quitacdo.
4, Divisdo de Protocolo Arquiva o processo, ap6és a quitacdo do parcelamento.
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Sistema de Instru¢oes Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 002/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos o cancelamento de débitos tributdrios pela prescricao
administrativa.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Arts. 156 inc. V e 174 do Cddigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. O cancelamento de débitos tributarios pela prescricdo administrativa devera ocorrer por meio
de requerimento formal do interessado, mediante andlise da Coordenadoria de Divida Ativa
da Diretoria da Receita.

1.1. A analise da prescrigdo sera realizada exclusivamente no ambito do processo
administrativo, sendo vedado o exame por requerimento verbal.

1.2. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

1.3. O pedido deverd ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opcdo “Prescricio Administrativa”.

1.4. Nenhum cancelamento por prescri¢cdo administrativa se dara de forma automatica.
2. Documentos necessarios para o pedido:
a) Comprovacdo da capacidade postulatéria, sem a necessidade de juntada dos documentos;

b) Decisdao administrativa ou judicial que tenha iniciado a contagem do prazo prescricional, se
for o caso;

c) Comprovante de pagamento da taxa devida.

3. Considerar-se-do prescritos os débitos tributarios sem causas de interrupcdo da prescricao
apos 5 (cinco) anos, contados de sua constituicdo definitiva.

4. A constituicdo definitiva dos débitos tributarios sera considerada:
a) ParaoIPTU, na data do vencimento;
b) Para o ITBI, na data do registro no Cartorio de Registro de Imoveis;
c) Para o ISS sujeito a homologacdo, na data do vencimento;

d) Para o ISS declarado por DESIF, a data do vencimento ou a data da declaragdo, o que
ocorrer por ultimo;

e) Para o ISS declarado no ambito do Simples Nacional ou do SIMEI, a data do vencimento ou
a data da declaragdo, o que ocorrer por ultimo;

f) Para as taxas do poder de policia sujeitas ao langamento anual, na data de vencimento;

g) Para as taxas do poder de policia com pedido especifico, na data da autorizagdo ou licenca,
caso a autorizagdo ou licenciamento tiver sido concedido sem o pagamento da taxa;

h) Para a taxa referente a coleta de lixo e servigcos publicos, na data do vencimento;

i) Para as taxas de prestacdo de servicos com pedido especifico, na data da realizagdo do
servigo, caso o servigco tenha sido realizado sem o pagamento da taxa;

j) Para a Contribuicdo de lluminagdo dos lotes vagos, na data do vencimento;
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k) Para os pregos publicos sujeitos ao langamento anual, na data de vencimento;

[) Para os precos publicos com pedido especifico, na data da realizagdo do objeto, caso o
objeto tenha sido realizado sem o pagamento do preco;

m) Para os tributos e multas lancados de oficio mediante fiscalizacdo ou procedimento de
verificacdo, através de Auto de Infracdo ou Notificagdo de Langamento com processo
especifico, na data da definitividade da decisdo que efetivamente constituiu o crédito
tributdrio ou fiscal, conforme definido na legislagao processual.

4.1. Em relagdo aos débitos de ISS, a Coordenadoria de Divida Ativa podera requisitar
informagdes:
a) Da Diretoria de Fiscalizagdo quanto a eventuais parcelamentos realizados no ambito
de WeblSS, Simples Nacional ou SIMEI;
b) Da Coordenadoria do Contencioso, acerca da data da definitividade da decisdo que
constituiu o crédito.
As causas de interrupg¢do da prescri¢ao sao:
a) A execucdo judicial;
b) O protesto judicial;
c) Qualquer ato judicial que constitua em mora o devedor;
d) Qualquer ato inequivoco, ainda que extrajudicial, que importe em reconhecimento do
débito pelo devedor, como pedido de parcelamento de débitos.
5.1. A existéncia de execucgdo judicial devera ser consultada e confirmada no sistema judicial
“eproc” do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins.
5.1.1.Caso os débitos estejam em fase de execugdo fiscal, ndo havera o cancelamento dos

débitos até a decisdo judicial, devendo a Coordenadoria de Divida Ativa recomendar
o indeferimento sumario do pedido de prescrigao.

5.2. No caso de parcelamento de débitos:

a) a prescrigdo sera considerada interrompida na data do pedido de acordo, ainda que
indeferido pela falta de pagamento das parcelas convencionadas;

b) o prazo prescricional serd reiniciado na data da dentncia do parcelamento, quando for
0 caso, assim considerada a data equivalente a 3 (trés) meses apds a parcela
inadimplente que motivar a rescisdao do acordo.

O prazo de inicio de contagem da prescri¢do sera o estipulado no item 4, exceto nos casos de
interrupcao definidos no item 5, reiniciando-se a contagem a cada interrup¢do administrativa.

6.1. No caso de decisdo judicial que tenha determinado a nulidade da cobranga, sem
julgamento de mérito, devera ser considerada a data da constituicdo definitiva como
marco inicial para contagem do lapso prescricional.

Mediante despacho circunstanciado, a Coordenadoria de Divida Ativa informara a Diretoria da
Receita os débitos do requerente inalcancaveis a acdo de cobranga, sujeitos a prescricao
administrativa, para autorizacdo.

Quando autorizada a prescricao pela Diretoria da Receita, a baixa dos débitos sera efetivada
pela Coordenadoria de Arrecadagao, com a juntada do respectivo aviso nos autos.
Apods a baixa, o processo deverd ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso os

débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel.
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IV - TAXAS
Receita 5164 - TX REQUERIMENTOS DIVERSOS, a ser cobrada por processo administrativo.

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021

MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS oty -hbeaf B
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ANEXO | - NAT 002/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] Cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servicos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

[] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 002/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CANCELAMENTO DE DEBITOS
PRESCRICAO

FLUXO PROCESSUAL

Responsaveis

Acgoes

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Emite as taxas devidas.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo administrativo.

Coordenadoria de Divida Ativa

Determina a data de inicio da contagem para a
prescri¢do, conforme o caso.

Examina eventuais causas de interrupg¢do de prescri¢do.

Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido.

Diretoria da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisao de Protocolo.

Coordenadoria de Arrecadagao

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Remete o A Divis3o de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos protestados.

Coordenadoria de Divida Ativa

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverad ser ap0s a cientificagdo do interessado.
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Sistema de Instruges 'Normatlvas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 003/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024
I - ASSUNTO
Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributarios por duplicidade
no registro.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1.

O cancelamento de débitos tributarios por duplicidade no registro poderd ocorrer de oficio ou

por meio de requerimento do interessado, mediante analise da Coordenadoria de Arrecadacao

da Diretoria da Receita.

1.1. Considera-se duplicidade de registro as situacdes em que o débito foi registrado em
duplicidade nos sistemas da Prefeitura.

1.2. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

1.3. O pedido deverd ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opc¢do “Duplicidade de Registro de Débito”.

Os pedidos de cancelamento de débitos por duplicidade, poderdo ser iniciados de oficio por
qualquer unidade ou érgdo administrativo, e serdo encaminhados diretamente a Diretoria da
Receita, para andlise e aprovacdo, mediante a SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

2.1. O setor responsavel pelo registro considerado indevido do débito podera ser instado a
prestar informagdes.

Para o pedido por parte do interessado serd necessaria a comprovagdo da capacidade
postulatdria, sem a necessidade de juntada dos documentos.

Recebido o pedido, a Coordenadoria de Arrecada¢do poderd remeter os autos ao setor
responsavel pelos registros dos débitos no sistema, para manifestagao.

Mediante despacho circunstanciado, a Coordenadoria de Arrecadacgdo informara a Diretoria
da Receita os débitos em duplicidade, para autorizacdo quanto a baixa.

Quando autorizada, a baixa dos débitos sera efetivada pela prépria Coordenadoria de
Arrecadacdo, com a juntada do respectivo aviso nos autos.

ApOs a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:

a) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informacdo a Procuradoria do
Municipio;

b) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS
N3ao se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS




20

ESTADO DO TOCANTINS

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.
Anexo Il - FORMULARIO SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM
Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio.

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021

MUNICiPIO DE GURUPI &

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Nessa e nosa forca
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ANEXO | - NAT 003/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imovel)
[] Cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servicos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

[] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 003/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa Ne Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp CcCl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido Requerente Chefia Imediata

AUTORIZAGAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagdo

Data do Recebimento Atendimento

Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ANEXO Il - NAT 003/2024

Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CANCELAMENTO DE DEBITOS
DUPLICIDADE REGISTRO

FLUXO PROCESSUAL

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem | Responsaveis Agles
1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.
2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita)

Coordenadoria de Arrecadagdo

Examina a possibilidade de cancelamento de débitos.

Pode remeter os autos ao setor responsavel pelos
registros no sistema, para manifestagado.

Setor responsavel pelo registro do
débito

Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de
Arrecadacdo, se acionado.

Coordenadoria de Arrecadacao

Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido.

Diretoria da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

A Divis3o de Protocolo para
arquivamento, OU

Remete o
processo

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos em fase de cobranca judicial
e/ou protestados.

Coordenadoria de Divida Ativa

Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execucgdo
judicial.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0s a cientificagdo do interessado.

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Agles
1. Qualquer unidade ou érgdo Identifica os débitos indevidos.
administrativo _
Preenche o formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, sem a necessidade de autuagdo de processo.
2. Diretoria da Receita Analisa o pedido, podendo solicitar manifestagao prévia

ao setor responsavel pelos registros no sistema.




24

ANEXO Il - NAT 003/2024

Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CANCELAMENTO DE DEBITOS
DUPLICIDADE REGISTRO

FLUXO PROCESSUAL

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Agles
Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.
Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante.

3. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, com o arquivo
sistematizado da autorizagdao OU
Remete o formulario a Coordenadoria de Divida Ativa,
caso haja débitos em fase de cobranca judicial e/ou
protestados.

4, Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execucdo
judicial.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

5. Coordenadoria de Arrecadacao Arquiva sistematicamente a autorizac¢do.




ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS “';I
Sistema de Instru¢oes Normativas da Administra¢do Tributdria (SIN-ADT) NAT 004/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributdrios por registro
indevido.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. O cancelamento de débitos tributarios por registro indevido podera ocorrer de oficio ou por
meio de requerimento do interessado, mediante andlise da Coordenadoria de Arrecadacdo da
Diretoria da Receita.

1.1. Considera-se indevido o débito registrado em pessoa ou imdvel incorretos.

1.2. As demais situagGes consideradas como lancamento indevido devem ser tratadas nos
procedimentos especificos de impugnacdo e recurso administrativo, conforme normas
processuais.

1.3. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

1.4. O pedido deverd ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opgdo “Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou
do imodvel)”.

2. Os pedidos de cancelamento de débitos por registro indevido, poderao ser iniciados de oficio
por qualquer unidade ou 6rgdo administrativo, e serao encaminhados diretamente a Diretoria
da Receita, para andlise e aprovacdo, mediante a SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

2.1. O setor responsavel pelo registro considerado indevido do débito poderd ser instado a
prestar informagdes.

3. Para o pedido por parte do interessado sera necessdrio:

a) a comprovacdo da capacidade postulatoria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

b) documentagdo comprobatdria relativa a pessoa ou imével incorretos, se disponivel.

4. Recebido o pedido, a Coordenadoria de Arrecadagdo poderd remeter os autos ao setor
responsavel pelos registros no sistema, para manifestacgdo.

5. Mediante despacho circunstanciado, a Coordenadoria de Arrecadacdo informara a Diretoria
da Receita os débitos com registro indevidos, para autoriza¢do quanto a baixa.

6. Quando autorizada, a baixa dos débitos sera efetivada pela prépria Coordenadoria de
Arrecadagdo, com a juntada do respectivo aviso nos autos.

7. Apods a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:
a) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informa¢do a Procuradoria do
Municipio;
b) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartdrio responsavel.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

IV - TAXAS
Nao se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.
Anexo Il - FORMULARIO SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM
Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio.

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Financgas
Decreto N2 019/2021

MUNICiPIO DE GURUPI &

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Nessa e nosa forca
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ANEXO | - NAT 004/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] Cancelamento de taxas ou pregos - desisténcia dos Servicos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

[] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 004/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa Ne Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp CcCl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido

Requerente Chefia Imediata

AUTORIZAGAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagdo

Data do Recebimento Atendimento

Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ANEXO Il - NAT 004/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CANCELAMENTO DE DEBITOS
REGISTRO INDEVIDO

FLUXO PROCESSUAL

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem

Responsaveis

Acgoes

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo administrativo.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Examina a possibilidade de cancelamento de débitos.

Pode remeter os autos ao setor responsdavel pelos
registros no sistema, para manifestagao.

Setor responsavel pelo registro do
débito

Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de
Arrecadacdo, se acionado.

Coordenadoria de Arrecadagao

Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido.

Diretoria da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Arrecadagao

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Remete o A Divis3o de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos em fase de cobranca judicial
e/ou protestados.

Coordenadoria de Divida Ativa

Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execuc¢do
judicial.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
devera ser apds a cientificacdo do interessado.

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Acgoes
1. Qualquer unidade ou érgdo Identifica os débitos indevidos.
administrativo Preenche o formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, sem a necessidade de autuagdo de processo.
2. Diretora da Receita Analisa o pedido, podendo solicitar manifestagao prévia

ao setor responsavel pelos registros no sistema.

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.
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ANEXO Il - NAT 004/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

CANCELAMENTO DE DEBITOS
REGISTRO INDEVIDO

FLUXO PROCESSUAL

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem | Responsaveis Agles
Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante.

3. Coordenadoria de Arrecadagao Realiza as baixas autorizadas, com o arquivo
sistematizado da autorizagdo OU
Remete o formulario a Coordenadoria de Divida Ativa,
caso haja débitos em fase de cobranga judicial e/ou
protestados.

4, Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execuc¢do
judicial.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

5. Coordenadoria de Arrecadacgdo Arquiva sistematicamente a autorizagao.




ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS “';I
Sistema de Instru¢oes Normativas da Administragdao Tributaria (SIN-ADT) NAT 005/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributarios de auto
langamento pela desisténcia dos servicos, autorizagdes ou licenciamentos requeridos.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. O cancelamento de débitos tributdrios de auto lancamento pela desisténcia dos servigos,
autorizagcdes ou licenciamentos solicitados, sera realizado de oficio ou por meio de
requerimento do interessado, mediante andlise da Coordenadoria de Arrecadagdo da Diretoria
da Receita.

1.1. Considera-se auto langamento os Documentos de Arrecadacdo (DAM) criados a partir de
requerimento formal ou informal do contribuinte interessado, em situa¢des que
independem do langcamento de oficio, exceto quanto ao cancelamento de ITBI, que tera
norma propria.

1.2. Aplicam-se os mesmos conceitos aos precgos publicos, quando for o caso.

1.3. O cancelamento previsto nesta norma nao se aplica aos tributos sujeitos ao langamento
de oficio.

1.4. O pedido do interessado devera ser por meio do formuldario REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS, opgdo “Cancelamento de taxas ou pregos - desisténcia dos
servigcos”.

2. O cancelamento de débitos previstos nesta norma de oficio podera ser por iniciativa do orgao
interno ou externo interessado nos servicos, autorizagdes ou licenciamentos, mediante a
SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

3. Para o pedido por parte do interessado sera necessdria a comprovacao da capacidade
postulatdria, sem a necessidade de juntada dos documentos, e apresentacao do comprovante
de pagamento da taxa devida.

4. Recebido o pedido, a Coordenadoria de Arrecadacdo devera realizar as diligéncias para
verificar se os servicos foram prestados, ou as autorizacdes ou licenciamentos foram
efetivamente requeridos junto aos érgaos proprios, conforme a natureza de cada situagao.

4.1. Caso os débitos estejam em fase de execucgdo fiscal, ndo haverd o cancelamento dos
débitos até a decisdo judicial, devendo a Coordenadoria de Arrecada¢do recomendar o
indeferimento sumario do pedido.

4.2. Para a verificacdo, a Coordenadoria de Arrecadacdo podera diligenciar junto aos érgdos
responsaveis, para manifestacdo expressa quanto a prestacdo de servicos ou
requerimento de autorizagdes ou licengas.

4.3. Constatado que o servico foi prestado ao interessado ou que houve o requerimento de
autorizacdo ou licencga de sua parte, ndo havera o cancelamento dos débitos.

4.4. Para os pedidos iniciados de oficio, pelos 6rgdos responsaveis pelos servicos, autorizacoes
ou licenciamentos, dispensa-se a fase de diligéncias.




32

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Do o oo

5. Mediante despacho circunstanciado, a Coordenadoria de Arrecadagao informara a Diretoria
da Receita quando constatar que os débitos podem ser cancelados pela desisténcia dos
servigos, autorizagdes ou licenciamentos, para autorizagao quanto a baixa.

6. Quando autorizada, a baixa dos débitos sera efetivada pela prépria Coordenadoria de
Arrecadacdo, com a juntada do respectivo aviso nos autos.

7. ApOds a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso os
débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS

Receita 5164 - TX REQUERIMENTOS DIVERSQS, a ser cobrada por processo administrativo, para
pedidos do interessado.

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.
Anexo Il - FORMULARIO SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA DE DAM
Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio.

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 005/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imovel)
[] Cancelamento de taxas ou precgos - desisténcia dos servicos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

(] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

[ Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 005/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa Ne Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificacdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp CcCl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido

Requerente Chefia Imediata

AUTORIZAGAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagdo

Data do Recebimento Atendimento

Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ANEXO Il - NAT 005/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CANCELAMENTO DE DEBITOS
DESISTENCIA DOS SERVIGOS

FLUXO PROCESSUAL

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem | Responsaveis Agles

1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.
Emite as taxas devidas.

2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita)

3. Coordenadoria de Arrecadagao Examina a possibilidade de cancelamento de débitos.
Realiza as diligéncias para verificar se os servigos foram
prestados, ou as autorizagdes ou licenciamentos foram
efetivamente requeridos junto aos érgdos proprios.

4. Setor responsavel pela prestacdo de | Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de

servigos, autorizacdo ou Arrecadacdo.
licenciamento

5. Coordenadoria de Arrecadagdo Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido.

6. Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo.

7. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.
Remete o A Divisdo de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos protestados.

8. Coordenadoria de Divida Ativa Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

9. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser apos a cientificagdo do interessado.

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO - SOLICITACAO INTERNA OU EXTERNA

Ordem | Responsaveis Agles
1. Orgdos préprios responséveis pelos | Identifica o débito indevido.
servicos, ou pelas autorizages ou | preenche o formulario SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA
licenciamentos DE DAM, sem a necessidade de autuacio de processo.
2. Diretora da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.
Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante.
3. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, com o arquivo
sistematizado da autorizagao OU




36

ANEXO Il - NAT 005/2024

Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CANCELAMENTO DE DEBITOS
DESISTENCIA DOS SERVIGOS

FLUXO PROCESSUAL

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO - SOLICITACAO INTERNA OU EXTERNA

Ordem

Responsaveis

Agles

Remete o formulario a Coordenadoria de Divida Ativa,
caso haja débitos protestados.

4, Coordenadoria de Divida Ativa Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

5. Coordenadoria de Arrecadagdo Arquiva sistematicamente a autorizagao.




ESTADO DO TOCANTINS

MUNICIPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI e U pues o
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ke g s o
Sistema de Instrucdes .Normatlvas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 006/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administracao Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributdrios de ITBI quando
comprovada a desisténcia do negdcio juridico.

Il - LEGISLAGCAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. O cancelamento de débitos tributarios de ITBI, quando comprovada a desisténcia do negdcio
juridico, serd realizado por meio de requerimento do interessado, mediante andlise da
Diretoria de Fiscalizacao.

1.1. O pedido deverd ser através do formulario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opc¢do “Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio”.

2. Para o pedido por parte do interessado serd necessario:

a) A comprovacdo da capacidade postulatdria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

b) A comprovacdo da desisténcia do negdcio juridico;

c) Certiddo atualizada do Cartdrio de Registro de Imdveis emitida, concomitantemente, ha
menos de 30 (trinta) dias e apds a geracdo do débito do ITBI;

d) A devolugdo da Guia de Informacdo e Apuracgdo do ITBI (GIAl), quando tiver sido entregue
ao interessado;

e) Comprovante de pagamento da taxa devida.
2.1. A comprovacdo da desisténcia do negdcio juridico sera representada, conforme o caso:
a) Pelaentrega do contrato de compromisso de compra e venda e do respectivo distrato,
assinados pelas partes;

b) Pela entrega da escritura de compra e venda (ou equivalente) e da respectiva escritura
de distrato;

c) Pordecisdo administrativa em carater definitivo ou judicial transitada em julgado que
inviabilize o negdcio juridico tratado entre as partes;

d) Outros documentos e elementos que comprovem, de maneira clara, o desfazimento
do negdcio juridico.
2.2. Caso os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, ndo havera o cancelamento dos
débitos até a decisdo judicial, devendo a Diretoria de Fiscalizagdo sugerir o indeferimento
sumario do pedido.

3. Mediante parecer técnico ou despacho fundamentado, a Diretoria de Fiscalizagdo informara a
Diretoria da Receita quando constatar que os débitos de ITBI podem ser cancelados pela
desisténcia do negécio juridico, para autorizagao quanto a baixa.

4. Apods a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso os
débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel.
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IV - TAXAS
Receita 5164 - TX REQUERIMENTOS DIVERSOS, a ser cobrada por processo administrativo, para
pedidos do interessado.

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 006/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] Cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

[] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 006/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

CANCELAMENTO DE DEBITOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ITBI (DESISTENCIA DO
Diretoria da Receita NEGOCIO)
FLUXO PROCESSUAL
Ordem | Responsaveis Agoes

1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.
Emite as taxas devidas.

2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita a
Diretoria de Fiscalizacdo)

3. Diretoria de Fiscalizagao Examina a possibilidade de cancelamento de débitos,
conforme documentagao apresentada, através do
Diretor ou de autoridade fiscal designada.

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido.

4, Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, determina a cientificacdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo.

5. Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.
Remete o | A Divisdo de Protocolo para
processo arquivamento, OU

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso
haja débitos protestados.

6. Coordenadoria de Divida Ativa Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

7. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0s a cientificagdo do interessado.




ESTADO DO TOCANTINS
MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI Crerertuss
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

Sistema de Instrug6es Normativas da Administragdao Tributaria (SIN-ADT) NAT 007/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023

Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributdrios em decorréncia
do cumprimento de decisdo administrativa em carater definitivo.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 156 inc. IX do Cédigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. O cancelamento de débitos tributdrios em decorréncia do cumprimento de decisdo
administrativa em carater definitivo sera realizado de oficio ou por meio de requerimento do
interessado, mediante analise da Coordenadoria do Contencioso da Diretoria da Receita.

1.1. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

1.2. O pedido deverd ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, op¢do “Cumprimento de decisdo administrativa”.

2. O cancelamento de débitos sera considerado iniciado de oficio quando solicitado pela propria
Coordenadoria do Contencioso diretamente a Diretoria da Receita, no ambito do processo
administrativo em que se discutir o débito do contribuinte, com o preenchimento do
formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

3. Para o pedido por parte do interessado sera necessario:

a) a comprovagdo da capacidade postulatéria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

b) copia da decisdo administrativa em carater definitivo ou meng¢do ao nimero do processo
administrativo correspondente.

4. Somente devem ser baixados os débitos quando a decisdo administrativa determinar o
cancelamento dos langamentos, em carater definitivo.

5. Verificado que os débitos podem ser cancelados em razao da decisdao administrativa, os autos
deverdo ser encaminhados a Diretoria da Receita, para autorizagdo quanto a baixa.

6. Quando autorizada, a baixa dos débitos sera efetivada pela Coordenadoria de Arrecadacdo,
com a juntada do respectivo aviso nos autos.

7. O processo de cancelamento de débitos tributdrios em decorréncia do cumprimento de
decisdo administrativa devera ser apensado ao processo originario do langamento.

IV - TAXAS

Ndo se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.
Anexo Il - FORMULARIO SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA DE DAM
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Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio.
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 007/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] Cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servicos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negocio

[] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 007/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa Ne Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp CcCl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido

Requerente Chefia Imediata

AUTORIZAGAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagdo

Data do Recebimento Atendimento

Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ANEXO Il - NAT 007/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CANCELAMENTO DE DEBITOS
CUMPRIMENTO DE DECISAO
ADMINISTRATIVA

FLUXO PROCESSUAL

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem | Responsaveis Acgoes
1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.
2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita)

Coordenadoria do Contencioso

Examina a possibilidade de cancelamento de débitos
conforme decisdo administrativa em carater definitivo.

Preenche o formuldrio SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, apresentando-o no processo originario do
langamento.

Diretoria da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Realiza as baixas autorizadas.

Remete o processo de cancelamento do débito ao setor
onde se encontra o processo originario do langamento,
para apensamento.

Divisdo de Protocolo

No caso de indeferimento, arquiva o processo, apds a
cientificacdo do interessado.

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem

Responsaveis

Agoes

1.

Coordenadoria do Contencioso

Identifica o débito indevido mediante decisao
administrativa em carater definitivo, no préprio
processo originario do langamento.

Preenche o formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, apresentando-o no processo originario do
langamento.

2. Diretora da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos.
Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante.

3. Coordenadoria de Arrecadagao Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Devolve o processo a Coordenadoria do Contencioso.
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Sistema de Instru¢des Normativas da Administracdo Tributaria (SIN-ADT)
NAT 008/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023 /

Norma de Administragdo Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de débitos tributdrios em decorréncia
do cumprimento de decisdo judicial transitada em julgado.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 156 inc. X do Cddigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966.

11l - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. O cancelamento de débitos tributdrios em decorréncia do cumprimento de decisdo judicial
transitada em julgado sera realizado de oficio ou por meio de requerimento do interessado,
mediante andlise da Coordenadoria de Divida Ativa da Diretoria da Receita.

1.1. Esta norma aplica-se aos precgos publicos e multas de natureza fiscal.
1.2. O pedido devera ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, op¢do “Cumprimento de decisdo judicial”.

2. O cancelamento de débitos sera considerado iniciado de oficio quando:

a) Solicitado pela proépria Diretoria de Divida Ativa diretamente a Diretoria da Receita, em
atendimento a decisao judicial identificada no acompanhamento dos débitos municipais;

b) Solicitado pela Procuradoria do Municipio, com a comunica¢do da decisdo judicial.

2.1. O pedido de oficio de baixa de débitos em decorréncia de decisdo judicial podera ser

realizado, a critério do requisitante, através do formulario SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM.

3. Quando o cancelamento for solicitado pelo interessado ou pela Diretoria de Divida Ativa, a
Procuradoria Geral do Municipio devera ser instada a manifestar-se a respeito dos efeitos e
transito em julgado da sentenca judicial de mérito.

4. Caso o cancelamento seja solicitado pela prépria Procuradoria do Municipio, a Coordenadoria
de Divida Ativa instaurara o respectivo processo administrativo.

5. Para o pedido por parte do interessado sera necessario:

a) a comprovagdo da capacidade postulatéria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;
b) copia da decisdo judicial transitada em julgado, acompanhada da Certiddo de transito em
julgado, ou mencgdo ao processo judicial correspondente.
5.1. Quando se tratar de decisdo judicial, os autos deverdo ser encaminhados a Procuradoria
Geral do Municipio para manifestacao.
6. Somente devem ser baixados os débitos quando a decisdo judicial determinar o cancelamento
dos langamentos, em julgamento de mérito.
7. Verificado que os débitos podem ser cancelados em razao da decisdo judicial, os autos deverao
ser encaminhados a Diretoria da Receita, para autoriza¢cdo quanto a baixa.

8. Quando autorizada, a baixa dos débitos serad efetivada pela Coordenadoria de Arrecadacao,
com a juntada do respectivo aviso nos autos.
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9. Apds a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa para:

a) Cancelamento do protesto extrajudicial junto ao cartério responsavel, caso os débitos
estejam protestados;

b) Comunicar a Procuradoria do Municipio o cumprimento da decisao judicial.

10. O processo de cancelamento de débitos tributdrios em decorréncia do cumprimento de
decisdo judicial devera ser apensado ao processo originario do lancamento, se houver.

IV - TAXAS
Nao se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS

Aplicdvel exclusivamente para requerimento do interessado.

Anexo Il - FORMULARIO SOLICITAGAO DE BAIXA AVULSA DE DAM

Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio, de carater ndo obrigatério.
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 008/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] Cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servigos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

[] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 008/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa Ne Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificagdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp CcCl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido Requerente Chefia Imediata

AUTORIZAGAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagao

Data do Recebimento Atendimento
Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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ANEXO Il - NAT 008/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

CANCELAMENTO DE DEBITOS
DECISAO JUDICIAL

FLUXO PROCESSUAL

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem

Responsaveis Agles

1.

Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a

possibilidade do requerimento.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita)

Coordenadoria de Divida Ativa Examina preliminarmente o pedido.

Remete os autos a Procuradoria do Municipio para
manifestacdo a respeito dos efeitos e transito em
julgado da sentenga judicial de mérito.

Procuradoria do Municipio
Divida Ativa.

Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de

Coordenadoria de Divida Ativa Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento

do pedido.

Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de

Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Remete o processo de cancelamento do débito a
Coordenadoria de Divida Ativa.

Coordenadoria de Divida Ativa Informa o atendimento da decisdo judicial a

Procuradoria do Municipio.

protestados.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam

Providencia o apensamento ao processo originario do
langamento, se houver.

Divisdo de Protocolo Arquiva o processo, caso ndo seja apensado ao

processo originario do langamento.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverad ser ap0s a cientificagdo do interessado.

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO (SOLICITACAO DA COORDENADORIA DE DiVIDA ATIVA)

Ordem

Responsaveis Agoes

6.

Coordenadoria de Divida Ativa Identifica preliminarmente a decisdo judicial.

Autua o processo.

Remete os autos a Procuradoria do Municipio para
manifestacdo a respeito dos efeitos e transito em
julgado da sentenca judicial de mérito.

Procuradoria do Municipio

Divida Ativa.

Manifesta-se quanto ao pedido da Coordenadoria de
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ANEXO Il - NAT 008/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CANCELAMENTO DE DEBITOS
DECISAO JUDICIAL

FLUXO PROCESSUAL

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO (SOLICITAGAO DA COORDENADORIA DE DiVIDA ATIVA)

Ordem

Responsaveis

Agles

8.

Coordenadoria de Divida Ativa

Solicita a baixa a Diretoria da Receita mediante
despacho ou através da SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM.

Diretora da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacgdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formuldrio
ao setor requisitante.

10.

Coordenadoria de Arrecadacgdo

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Remete o processo de cancelamento do débito a
Coordenadoria de Divida Ativa.

11.

Coordenadoria de Divida Ativa

Informa o atendimento da decisdo judicial a
Procuradoria do Municipio.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

Providencia o apensamento ao processo originario do
langamento, se houver.

C - CANCELAMENTO DE OFiCIO (SOLICITAGAO DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO)

Ordem

Responsaveis

Acgoes

1.

Procuradoria do Municipio

Solicita a baixa a Diretoria da Receita mediante oficio
(ou outro expediente) ou através da SOLICITACAO DE
BAIXA AVULSA DE DAM.

Coordenadoria de Divida Ativa

Recebe a decisdo judicial transitada em julgado para
cumprimento, remetida pela Procuradoria do
Municipio.

Autua o processo.

Solicita a baixa a Diretoria da Receita mediante
despacho.

Diretora da Receita

Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de
Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario
ao setor requisitante.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Remete o processo de cancelamento do débito a
Coordenadoria de Divida Ativa.

Coordenadoria de Divida Ativa

Informa o atendimento da decisdo judicial a
Procuradoria do Municipio.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.
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ANEXO Il - NAT 008/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

CANCELAMENTO DE DEBITOS
DECISAO JUDICIAL

FLUXO PROCESSUAL

C - CANCELAMENTO DE OFiCIO (SOLICITAGAO DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO)

Ordem

Responsaveis

Agles

Providencia o apensamento ao processo originario do
langamento, se houver.
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Sistema de Instru¢oes Normativas da Administragdao Tributaria (SIN-ADT) NAT 009/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO
Estabelece normas e procedimentos para o cancelamento de protesto extrajudicial.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 26 da Lei Federal 9.492, de 10 de setembro de 1997.
Art. 353 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1.

5.

O cancelamento do protesto extrajudicial sera realizado de oficio ou por meio de requerimento
do contribuinte, mediante andlise da Coordenadoria de Divida Ativa da Diretoria da Receita.

1.1. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

1.2. O pedido deverd ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opcdo “Cancelamento de protesto extrajudicial”.

1.3. O cancelamento do protesto observara as diretrizes determinadas em convénio firmado
com o Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil - Se¢do Tocantins.

O cancelamento do protesto extrajudicial serad considerado iniciado de oficio quando verificado
pela propria Coordenadoria de Divida Ativa que os débitos que motivaram o protesto foram
cancelados, pagos ou parcelados.

2.1. Diariamente, a Coordenadoria de Divida Ativa deverd efetuar a verificacdo dos débitos
protestados objeto de pagamento ou parcelamento para o cancelamento de oficio do
protesto extrajudicial.

Para o pedido por parte do interessado serd necessario:

a) a comprovagdo da capacidade postulatéria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

b) a comprovacdo do cancelamento ou pagamento dos débitos perante o Municipio, sendo
dispensavel a juntada de documentos quando tais atos tiverem sido registrados nos
sistemas de controle.

O protesto extrajudicial somente serd cancelado se os débitos que lhe deram origem ja tiverem

sido pagos pelo interessado ou cancelados, administrativa ou judicialmente.

4.1. E admitido o pedido concomitante de cancelamento do protesto extrajudicial e dos

proprios débitos, observadas as normas préprias quanto ao cancelamento dos débitos,
conforme o caso.

Verificado que o protesto extrajudicial pode ser cancelado, a Coordenadoria de Divida Ativa
providenciard a informagdo ao cartério de protestos, sem a necessidade de autorizagdo prévia.

IV - TAXAS
N3ao se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
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Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Financgas

Decreto N2 019/2023
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ANEXO | - NAT 009/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imovel)
[] Cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servicos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

[] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 009/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

CANCELAMENTO DE PROTESTO
EXTRAJUDICIAL

FLUXO PROCESSUAL

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem | Responsaveis Agles

1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita)

3. Coordenadoria de Divida Ativa Examina o pedido.
Se possivel o atendimento, providencia o cancelamento
do protesto extrajudicial junto ao cartdrio responsavel.
Se ndo for possivel o atendimento, emite despacho
circunstanciado explanando os motivos.

4, Divisdo de Protocolo Arquiva o processo.
No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
devera ser apds a cientificagdo do interessado.

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem

Responsaveis Agoes

1.

Coordenadoria de Divida Ativa Examina a situagdo de protesto indevido.

protestados.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel, caso os débitos estejam
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Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢ido Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos,
a pedido do interessado.

Il - LEGISLACAO BASICA

Arts. 108 e 109 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho
de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1.

A rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos podera ser requerida pelo interessado
ainda que o acordo esteja em dia, por sua conta e risco, mediante analise da Coordenadoria
de Arrecadagdo da Diretoria da Receita.

1.1. O pedido devera ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, opcdo “Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos”.

Para o pedido por parte do interessado serd necessaria a comprovacdo da capacidade

postulatdria, mediante a mesma documentacao exigida para o parcelamento.

Ocorrendo a rescisdo, o parcelamento serd estornado, com a aplicacdo, em relagdo ao

montante ndo pago, dos acréscimos legais, na forma da legislagao aplicavel.

A rescisdo a pedido devera ser comunicada a Coordenadoria de Divida Ativa, nos casos de
débitos em fase de execucdo judicial, para posterior informacdo a Procuradoria do Municipio,
via sistema “e-proc”.

ApOds os tramites pertinentes, os autos deverdo ser encaminhados a Divisdo de Protocolo, para
arquivo.

IV - TAXAS

Nao se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes

Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 010/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescricdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imdvel)
[] Cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servicos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

[] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 010/2024

Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

FLUXO PROCESSUAL

Ordem | Responsaveis Agles

1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a possibilidade
do requerimento.

2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer | Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita)

3. Coordenadoria de Arrecadagao Examina o pedido.
Realiza a rescisdo do acordo.

4, Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
quanto a baixa dos débitos em fase de execugdo judicial.

5. Divisdo de Protocolo Arquiva o processo.
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Sistema de Instruges 'Normatlvas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 011/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024
I - ASSUNTO
Estabelece normas e procedimentos para a baixa de débitos pelo reconhecimento de pagamentos
efetuados.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 190 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1.

O cancelamento de débitos pelo reconhecimento de pagamentos efetuados por meio de
Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAM) serd realizado de oficio ou por meio de
requerimento do interessado, mediante andlise da Coordenadoria de Arrecadagdo da Diretoria
da Receita.

1.1. O pedido deverd ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE
DEBITOS, op¢do “Reconhecimento de pagamento efetuado”.

O cancelamento de débitos pelo reconhecimento de pagamentos efetuados serd considerado
iniciado de oficio quando verificado pela prépria Coordenadoria de Arrecadacgdo que os débitos
foram objeto de pagamento através das instituicdes financeiras credenciadas, sem que o
arquivo-retorno do respectivo banco tenha sido corretamente processado pelos sistemas
internos, mediante o formuldrio SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM.

Para o pedido por parte do interessado sera necessario:

a) a comprovagao da capacidade postulatdria, sem a necessidade de juntada dos
documentos;

b) acomprovacido do pagamento dos débitos perante o Municipio.

Verificado que os débitos foram efetivamente pagos, exclusivamente com base nos arquivos-
retorno do banco, a Coordenadoria de Arrecadagdo providenciard a regularizacdo da baixa,
mediante autoriza¢do da Diretoria da Receita.

4.1. No aviso de baixa devera constar, obrigatoriamente, as informacgdes para identificagdo do
banco recebedor, como o nome da instituicao financeira, a data do pagamento e a data
do arquivo-retorno.

4.2. A Diretoria da Receita podera permitir situagdes em que sua autoriza¢do para baixa pode
ser dispensada, outorgando a Coordenadoria de Arrecadacdo a autorizacdo para
regularizacdo da baixa pelo pagamento.

4.3. Até que haja a definicdo quanto as situacdes estabelecidas no subitem anterior, todas as
baixas pelo reconhecimento de pagamentos efetuados deverdao ser autorizadas pela
Diretoria da Receita.

Ap0s a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:

a) os débitos estejam em fase de execugdo fiscal, para informagdo a Procuradoria do
Municipio;

b) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto

extrajudicial junto ao cartério responsavel.
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IV - TAXAS
Nao se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE DEBITOS
Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.
Anexo Il - FORMULARIO SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA DE DAM

Aplicavel exclusivamente para requerimento de oficio, a critério da Coordenadoria de
Arrecadacdo.

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 011/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Prescri¢cdo administrativa

[ Duplicidade de registro do débito

[ Registro indevido de débito (erro na identificagdo do sujeito passivo ou do imovel)
[] Cancelamento de taxas ou precos - desisténcia dos Servicos
[] Cancelamento de ITBI - desisténcia do negdcio

(] Cumprimento de decisio administrativa

[] Cumprimento de decisio judicial

[] Cancelamento de protesto extrajudicial

[] Rescisdo (estorno) de parcelamentos administrativos

[] Reconhecimento de pagamento efetuado

LI Outro:

Descri¢ao dos Débitos a serem Cancelados

Observagdes

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

SOLICITAGAO DE BAIXA

Diretoria da Receita AVULSA DE DAM
Requerente
Unidade Administrativa Ne Controle
Nome do Servidor
Cargo / Fungdo Matricula
Codificacdo e Motivagdo
Codigo de Baixa | Descrigdo Processo
Motivagdo da Baixa
DOCUMENTOS DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)
N2 DAM Parc | Receita ccp CcCl Valor

Data e Assinatura (com carimbo) dos Requerentes

Data do Pedido Requerente Chefia Imediata

AUTORIZAGAO - Diretoria da Receita

Coordenadoria de Arrecadagdo

Data do Recebimento Atendimento
Data:

Numero do Aviso:

Responsavel (assinatura e carimbo)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
CANCELAMENTO DE DEBITOS

FLUXO PROCESSUAL

A - CANCELAMENTO A PEDIDO

Ordem

Responsaveis Agles

1.

Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a possibilidade

do requerimento.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer | Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita)

Coordenadoria de Arrecadagdo Examina a possibilidade de cancelamento de débitos,

através do exame do arquivo-retorno do banco.

pedido.

Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento do

Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de

Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.

Se indeferido o pedido, determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

processo ou

Remete o A Divisdo de Protocolo para arquivamento,

A Coordenadoria de Divida Ativa, caso haja
débitos em fase de cobranca judicial e/ou
protestados.

Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio

guanto a baixa dos débitos em fase de execucdo judicial.

protestados.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam

Divisdo de Protocolo Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser apos a cientificagao do interessado.

B - CANCELAMENTO DE OFiCIO

Ordem

Responsaveis Agles

1.

Coordenadoria de Arrecadagao Identifica o débito indevido.

Preenche o formuldrio SOLICITACAO DE BAIXA AVULSA
DE DAM, sem a necessidade de autuac¢do de processo.

Diretoria da Receita Se deferido o pedido, autoriza a Coordenadoria de

Arrecadacdo a proceder a baixa dos débitos.

setor requisitante.

Se indeferido o pedido, faz a devolutiva do formulario ao

Coordenadoria de Arrecadagdo Realiza as baixas autorizadas, com o arquivo

sistematizado da autorizagao.




65

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI o U oA o
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS kg o o
Sistema de InstrugGes 'Normatlvas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 012/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a concessao de isen¢do do IPTU e Taxa de Coleta de Lixo
e Remocgdo de Residuos (TCLR) para aposentados, pensionistas, beneficidrios do Beneficio de
Presta¢do Continuada e deficientes incapacitados para o trabalho.

Il - LEGISLACAO BASICA
Art. 179 do Cddigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966.

Art. 21 inc. IV do Cdédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de
2022.

Arts. 118 a 126 e 131 do Regulamento do Cddigo Tributdrio Municipal - Decreto n? 750, de 28 de
junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. Aisencdo do IPTU e Taxa de Coleta de Lixo e Remocdo de Residuos (TCLR) para aposentados,

2.

pensionistas, beneficidrios do Beneficio de Prestacdo Continuada e deficientes, incapacitados
para o trabalho, serd examinada por meio de requerimento do interessado no ambito do
processo administrativo, mediante andlise:

a) Da Diretoria de Fiscalizacdo, para o deferimento inicial;
b) Da Coordenadoria de Cadastro da Diretoria da Receita, para as prorrogac¢des anuais.

1.1. Serd considerado como deferimento inicial o primeiro pedido do interessado a partir do
exercicio de 2023.

1.2. Serd considerado como prorrogacao anual os pedidos posteriores ao exercicio de 2023,
quando ja houver deferimento inicial.

1.3. Nos casos de prorrogacdao anual que envolverem mais de um exercicio, os requisitos
deverao ser comprovados em cada exercicio da prorrogacao.

1.4. O pedido devera ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE ISENCAO DO IPTU, com
a discriminacdo da opgdo referente a situacdo de fato.

Além da necessdria comprovagao da capacidade postulatdria, sem a necessidade da juntada
de documentos, deverdo ser observados os seguintes requisitos:

2.1. Para aposentados:
a) Ato de concessdo da aposentadoria;
b) Comprovante de renda pessoal;
2.2. Para pensionistas:
a) Ato de concessdo da pensao civil;
b) Comprovante de renda pessoal;
2.3. Para beneficiarios do Beneficio de Presta¢do Continuada (BPC), ato de concessdo do BPC.
2.4. Para deficientes incapacitados para o trabalho:
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a) Laudo médico, expedido por profissional legalmente habilitado, que ateste a
deficiéncia incapacitante para o trabalho, incluido o Cédigo Internacional de Doencgas
(CID) e a época inicial;

b) Comprovante de renda pessoal.

2.5. Para quaisquer requerentes: documento de propriedade ou posse legitima do imével,
sendo elegiveis as mesmas documentacdes para o Cadastro Imobilidrio Fiscal (CADIF).
Quando possivel a convalidagdo eletronica por meio de consultas a sites oficiais, os atos de
concessao de aposentadoria, pensdo civil e BPC poderdao ser dispensados, tanto no

deferimento inicial quanto nas prorrogag¢des anuais.

No caso de o imdvel pertencer a legalmente casados ou em regime de unido estavel, constante

na documentacgao:

a) O registro no CADIF devera ser realizado no primeiro nome constante do documento de
propriedade ou posse, sendo vedada a modificacdo cadastral em contrario para fins de
analise de isencdo;

b) A andlise do pedido de isencdo serd exclusivamente para o contribuinte inscrito no CADIF.

Nao sera concedida isengdo quando o requerente for proprietario ou possuidor de apenas

parte do imével, sem prejuizo do atendimento do item anterior.

Nao sera concedida isencdo para o imdvel pertencente a espdlio, assim considerada a situacdo

em que o contribuinte tenha falecido e ainda ndo houve a conclusdo de inventario para

determinar o efetivo contribuinte do imovel.

No caso de ser necessdria a atualizagdo cadastral, esta deve preceder ao pedido de isengdo.

As isengdes previstas neste artigo dependem:

a) que o requerente possua um Unico imoével edificado com destinagdo e uso residencial no
Municipio, beneficidrio da isencdo pretendida;

b) que o valor do imposto a ser pago no imdvel beneficidrio, sem os descontos legais, seja
inferior ao limite legal estabelecido, no exercicio da isen¢ao requerida.

8.1. Oimodvel objeto daisencdo sera aferido conforme situagdo determinada no cadastro fiscal.

As comprovacdes das condi¢des para o beneficio serdo consideradas na data do fato gerador

do IPTU:

a) 12de abril para o exercicio de 2023;

b) 12 de janeiro para os exercicios posteriores a 2023.

Concluida a fase de instrucdo e manifestacdo técnica da Diretoria de Fiscalizagdo, para o

deferimento inicial, ou da Coordenadoria de Cadastro, para as prorrogacdes anuais, os autos

deverdo ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberacao final.

A decisdo sobre o requerimento de isengdo regularmente realizado devera ser proferida pela

Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do pedido.

11.1. O prazo de analise serd renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou

informacgdes adicionais ao pedido inicial.

A isengdo sera considerada a partir do despacho da Diretoria da Receita pela concessdo do

beneficio:

a) para os casos de deferimento inicial, a partir do exercicio do requerimento, vedada a
retroacdo a exercicios anteriores;
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b) para os casos de prorrogacGes anuais, para todos os exercicios em que sejam comprovados
os respectivos requisitos da prorrogacao.

13. Aisengdo do IPTU significa automaticamente a iseng¢do da Taxa de Coleta de Lixo e Remogao
de Residuos (TCLR).

14. Os despachos concessdrios das isencdes referentes ao exercicio deverdo ser registrados no
cadastro do imoével do Sistema de Informagdes Gerenciais (SIG) - Prodata, para o IPTU e TCLR,
concomitantemente.

15. Apds a concessdo das isencdes e respectivos registros, os autos serdo encaminhados a
Coordenadoria de Arrecadagdo para as baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao despacho decisério da Diretoria da Receita.

16. Compete a Coordenadoria de Cadastro a guarda dos processos de concessao de isencdao do
IPTU e TCLR e controle das prorrogacdes realizadas.

16.1. Os processos referentes as prorrogacdes deverdo ser apensados ao processo de
concessao da isengao.

16.2. Ndo havendo prorrogacdes pelo periodo de 5 (cinco) anos, os processos de concessao
poderdo ser remetidos para o arquivo.

IV - TAXAS
Nao se aplica

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE ISENGAO DE IPTU
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 012/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE
ISENGAO DO IPTU

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME CPF

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

INFORMACOES DO IMOVEL

Enderego Completo CCI

Uso Area Construida (m?)
[ Residéncia [ Comércio [ Prestagdo de Servicos [ Industria

INFORMACOES DO BENEFICIARIO

Data de Nascimento Reside no imovel Renda Mensal (R$)

L] Sim L] Nido

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

L] Aposentado
[ Pensionista
[ Beneficiario do Beneficio de Prestagio Continuada (BPC) do Governo Federal

L] Deficiente (incapacitado para o trabalho)

Observagdes

DECLARACAO

O requerente declara, sob as penas da Lei, que o imovel e o beneficiario acima indicados atendem
a todas as condigOes necessarias para a concessao da isen¢do do IPTU e da Taxa de Coleta de Lixo
e Remocdo de Residuos (TCLR).

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 012/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ISENCAO DO IPTU

FLUXO PROCESSUAL

A - PRIMEIRO PEDIDO DE ISENCAO

Ordem

Responsaveis

Agles

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo administrativo.

Coordenadoria de Cadastro

Verifica se se trata do primeiro pedido de isencdo ou de
pedido de prorrogacao.

Caso seja o primeiro pedido de isen¢do, segue o Fluxo
upn
A",

Caso seja pedido de prorrogacdo, segue o Fluxo “B”.

Diretoria de Fiscalizagdo

Examina a possibilidade de iseng¢do, conforme
documentacdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada.

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido.

Diretoria da Receita

Emite o despacho de concessdo da isen¢do, com a
remessa a Coordenadoria de Cadastro para registro no
sistema, OU

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Cadastro

Efetua o registro da isen¢do no SIG (Prodata), caso
deferido.

Encaminha a Coordenadoria de Arrecadagdo para
baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisdrio da Diretoria da Receita.

Coordenadoria de Arrecadacao

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Devolve o processo a Coordenadoria de Cadastro, para
guarda do processo e controle de prorrogacgées.

Coordenadoria de Cadastro

Promove a guarda do processo e o controle de
prorrogacoes, para os processos deferidos.

Divisdo de Protocolo

No caso de indeferimento, arquiva o processo, apos a
cientificagdo do interessado.

B - PEDIDO DE PRORROGAGAO DA ISENCAO

Ordem | Responsaveis Agles
1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.
2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita)
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Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS ISENCAO DO IPTU

FLUXO PROCESSUAL

B - PEDIDO DE PRORROGAGAO DA ISENGAO

Ordem

Responsaveis

Agles

3.

Coordenadoria de Cadastro

Examina a possibilidade de prorrogacdo da isencao,
conforme documentagdo apresentada.

Emite despacho sobre a possibilidade de atendimento
do pedido.

Diretoria da Receita

Emite o despacho de concessdo da isen¢do, com a
remessa a Coordenadoria de Cadastro para registro no
sistema, OU

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Cadastro

Caso Efetua o registro da iseng¢do no SIG
deferido (Prodata).

Encaminha a Coordenadoria de
Arrecadacdo para baixas dos débitos
eventualmente em aberto e relacionados
ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisério da Diretoria da
Receita.

Caso Providencia o apensamento ao processo
Indeferido | de concessao da isengao.

Encaminha a Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Arrecadagao

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Devolve o processo a Coordenadoria de Cadastro, para
apensamento ao processo de concessdo da isengdo.

Coordenadoria de Cadastro

Providencia o apensamento ao processo de concessao
daisencao.

Divisdo de Protocolo

No caso de indeferimento, arquiva o processo,
apensado ao processo com o pedido origindrio, apds a
cientificagdo do interessado.
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I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o reconhecimento de imunidade de impostos para os
6rgaos publicos e autarquias ou fundagdes publicas instituidas ou mantidas pelo Poder Publico.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Art. 150 inc. Vl alinea “a” e §§ 22 e 32 do mesmo artigo da Constituicdo Federal.

Arts. 78 inc. 1,95 inc. I, 120 inc. lll e 164 do Cédigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038,
de 30 de dezembro de 2022.

Arts. 118 2 126, 138 § 22 e 145 a 147 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2
750, de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. As

imunidades para os 6rgdos pubicos e autarquias ou fundacgGes publicas instituidas ou

mantidas pelo Poder Publico, previstas constitucionalmente, serdo reconhecidas:

a)

b)

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Por meio de requerimento do interessado no ambito do processo administrativo, mediante
analise da Diretoria de Fiscalizacao;

De oficio, pela Coordenadoria de Cadastro da Diretoria da Receita, conforme informagdes
registradas no Sistema de Informacdes Gerenciais (SIG) - Prodata.

. O pedido do interessado deverd ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE

IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA), com a discriminacdo da opgdo referente a
situagdo de fato, seja:

a) “Orgdo Publico”; ou
b) “Autarquia ou Fundacdo Publica instituida ou mantida pelo Poder Publico”.

Poderdo ser objeto do pedido a imunidade de ISS, IPTU e ITBI, de forma conjunta ou
isolada, para cada situagao.

Nado sendo discriminado no pedido a qual tributo se refere a imunidade, a analise devera
ser em relacdo a todos os impostos, sem a indicacdo de imunidade especifica, caso
deferido o pedido.

No caso do interesse do requerente ser a isencdo de taxas em razao do reconhecimento
da imunidade, é suficiente somente o pedido de imunidade.

2. Para o requerimento do interessado, além da necessaria comprovacdo da capacidade
postulatéria, sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os
documentos:

a)

b)

c)

Para as autarquias ou fundagdes publicas instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, o ato
constitutivo ou o Estatuto, devidamente registrado;

Prova de propriedade do patriménio para o qual requisita a imunidade de IPTU, se for o
caso;

Escritura de compra e venda, contrato de compromisso de compra e venda ou documentos
equivalentes, para a imunidade de ITBI, se for o caso.
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2.1. Caso o requerente seja detentor de Certiddao de Imunidade Tributdria e tenha interesse na
imunidade especifica de uma determinada situagao juridica, quer seja sobre o patriménio
(IPTU ou ITBI) ou servigos (ISS), deverd discrimina-la no pedido, juntando a referida
Certiddo.

O reconhecimento da imunidade, de oficio, para os drgaos pubicos e autarquias ou fundagdes
publicas instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, pela Coordenadoria de Cadastro,
independe de instauracdo de processo administrativo, e limitar-se-a a identificacdo dos 6rgaos
e entidades imunes conforme natureza juridica constante no CNPJ.

3.1. Em caso de duvida quanto a imunidade de oficio, a Coordenadoria de Cadastro, através
da Diretoria da Receita, formulard consulta a Diretoria de Fiscalizacdo para o caso
concreto.

As imunidades para os 6érgdos pubicos e autarquias ou fundag¢des publicas instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico ndo se aplicam ao patriménio, a renda e aos servigos,
relacionados com exploracdo de atividades econO6micas regidas pelas normas aplicdveis a
empreendimentos privados, ou em que haja contraprestagdo ou pagamento de pregos ou
tarifas pelo usudrio, nem exonera o promitente comprador da obriga¢cdo de pagar imposto
relativamente ao bem imovel.

As imunidades para as autarquias e as fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico,
sdo cabiveis no que se refere ao patrimoénio, a renda e aos servigos, vinculados a suas
finalidades essenciais ou as delas decorrentes.

Incumbe ao fisco municipal a comprovagao das orientagdes dos itens 4 e 5 desta norma,
podendo ser determinadas ou realizadas as diligéncias que se fizerem necessarias.

Concluida a fase de instrucdo e manifestagdo técnica da Diretoria de Fiscalizacdo, os autos

deverdo ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberacdo final.

A decisdo sobre o requerimento de imunidade regularmente realizado devera ser proferida

pela Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do

pedido.

8.1. O prazo de analise serd renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou
informacgGes adicionais ao pedido inicial.

As imunidades, quando requeridas pelo interessado, serdo reconhecidas por meio de certidao

a ser expedida pela Diretoria da Receita mediante parecer técnico fundamentado, aprovado

pela Diretoria de Fiscalizagdo.

9.1. As imunidades ndo sdo restritas a temporalidade, mas alcancardo as situagGes juridicas
dos fatos geradores em cada tipificagdo tributaria.

O requerimento de imunidade em relagdo aos contribuintes ou imdéveis do Municipio de

Gurupi, somente sera processado quando a atividade estiver regularmente inscrita no CADES

ou o imdvel estiver inscrito no CADIF.

As certidées com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no Sistema de
Informacdes Gerenciais (SIG) - Prodata:

a) No cadastro do imédvel, para o IPTU e ITBI, no caso do imdvel ter sido identificado no
pedido;
b) No cadastro da inscricdo municipal, para todos os impostos.
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11.1. Concomitantemente, também serdo registradas no SIG as iseng¢des da Taxa de Coleta de
Lixo e Remogdo de Residuos (TCLR) e da Contribuicdo de lluminagdo Publica para os lotes
vagos, no cadastro do imédvel, caso haja imunidade especifica do IPTU reconhecida.

11.2. Independentemente de registro no SIG, os 6rgdos publicos com imunidade reconhecida
de oficio ou a pedido sdo considerados isentos:

a) Das taxas do poder de policia;
b) Das taxas de expedientes e servicos diversos.

11.3. AsisencOes deverdo ser consideradas a partir do despacho da Diretoria da Receita pela
concessao do beneficio, vedada a retroagao a exercicios anteriores.

11.4. As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no sistema
WeblSS, para o ISS, mediante a remessa de cépia da Certiddo de Imunidade para a
Diretoria de Fiscalizacao.

12. Apds o reconhecimento da imunidade e respectivos registros, os autos serdo encaminhados a
Coordenadoria de Arrecadagdo para as baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao despacho decisério da Diretoria da Receita.

13. Apds a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:
a) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informacdo a Procuradoria do
Municipio;
b) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS
N3ao se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA)
Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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727.. | PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI REQUERIMENTO DE
W | SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS IMUNIDADE A IMPOSTOS
%53 | Diretoria da Receita (NAO INCIDENCIA)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

RAZAO SOCIAL CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Orgao Piiblico

[] Autarquia ou Fundagio instituida ou mantida pelo Poder Publico
L] Templo de qualquer culto

L] Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)

L] Partido politico ou fundacio instituida por partido politico

[ Entidades sindicais dos trabalhadores

L] Instituicdo de educagio, sem fins lucrativos

[ Institui¢do de assisténcia social, sem fins lucrativos

L] Livros, jornais e periodicos

[] Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil
[ Incorporagdo de imével ao patrimdnio de pessoa juridica em pagamento de capital (ITBI)
L] Desincorporacio de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)

L] Incorporagdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)

Discriminagdo do Imdvel (se for o caso)

Observagdes

DECLARACAO (Partido politico e suas fundagdes, Entidades Sindicais de trabalhadores e Instituigdes de educagio ou assisténcia social)

O requerente declara, sob as penas da Lei, para atendimento do art. 14 do Codigo Tributario Nacional, que a
entidade acima identificada:

- ndo distribui qualquer parcela do seu patrimdnio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

- aplica integralmente, no Pais, os seus recursos na manuten¢ao dos seus objetivos institucionais;

- mantém escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades capazes de

assegurar sua exatidao.

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / / e TSP

Assinatura




75

ANEXO Il - NAT 013/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

IMUNIDADE PARA ORGAOS
PUBLICOS

FLUXO PROCESSUAL

A - IMUN

IDADE A PEDIDO

Ordem

Responsaveis

Agles

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo administrativo.

Diretoria de Fiscalizacdo

Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentagdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada.

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido.

Diretoria da Receita

Emite a Certiddo de Imunidade, com a remessa a
Coordenadoria de Cadastro para registro no sistema,
o]V}

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Cadastro

Efetua o registro da imunidade no SIG (Prodata), caso
deferido.

Comunica o deferimento do pedido ao requerente, para
retirada de uma via da Certiddo de Imunidade.

Encaminha uma cdpia da Certiddo de Imunidade a
Diretoria de Fiscalizagao, para registro no sistema
WeblSS, quanto ao ISS.

Encaminha o processo a Coordenadoria de Arrecadagdo
para baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisério da Diretoria da Receita.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Encaminha o processo a Divisdo de Protocolo, para
arquivo.

Coordenadoria de Divida Ativa

Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
guanto a baixa dos débitos em fase de execucdo
judicial.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartério responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverad ser ap0s a cientificagdo do interessado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

IMUNIDADE PARA ORGAOS

Diretoria da Receita PUBLICOS
FLUXO PROCESSUAL
B - IMUNIDADE DE OFiCIO
Responsaveis Agles
Diretoria da Receita Identifica a situacdo de imunidade para o IPTU e ITBI,

com base na Natureza Juridica do CNPJ.

Realiza as movimentagdes cadastrais e baixas de
débitos automaticamente.

Diretoria de Fiscalizagao Identifica a situagdo de imunidade para o ISS, com base

na Natureza Juridica do CNPJ.

Realiza as movimentagdes cadastrais e baixas de
débitos automaticamente.

Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio

judicial.

guanto a baixa dos débitos em fase de execucao

protestados.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
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Sistema de Instrug6es Normativas da Administra¢do Tributdria (SIN-ADT) NAT 014/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o reconhecimento de imunidade de impostos para os
templos de qualquer culto, inclusive do IPTU no caso de locag¢des de terceiros.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Arts. 150 inc. VI alinea “b” e § 42 do mesmo artigo e 156 § 12-A da Constituicdo Federal.

Arts. 78 inc. lll alinea “a”, 95 inc. Il alinea “b”, 120 inc. lll e 164 do Cédigo Tributdrio Municipal - Lei
Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022.

Arts. 118 a 126, 135 inc. | alinea “a”, 138 inc. | alinea “a”, 139 e 145 a 147 do Regulamento do
Cddigo Tributdrio Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. Asimunidades para os templos de qualquer culto, inclusive no caso de locagdes de terceiros,
previstas constitucionalmente, serdo reconhecidas por meio de requerimento do interessado
no ambito do processo administrativo, mediante analise da Diretoria de Fiscalizacdo.

11

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

. O pedido do interessado deverd ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE

IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA), com a discriminac3o da opgdo referente a
situacdo de fato, seja:

a) “Templo de qualquer culto”; ou
b) “Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)".

Poderdo ser objeto do pedido a imunidade de ISS, IPTU e ITBI, de forma conjunta ou
isolada, para cada situacdo.

N3o sendo discriminado no pedido a qual tributo se refere a imunidade, no caso da opgao
“Templo de qualquer culto” a andlise deverd ser em relagdao a todos os impostos, sem a
indicacdo de imunidade especifica caso deferido o pedido.

No caso do interesse do requerente ser a isen¢do de taxas em razao do reconhecimento
da imunidade, é suficiente somente o pedido de imunidade.

Em cardater excepcional, as imunidades para os templos de qualquer culto para o IPTU,
exceto no caso de locac¢des de terceiros, poderao ser reconhecidas de oficio.

2. Para o requerimento do interessado, além da necessaria comprovacdo da capacidade
postulatdria, sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os
documentos:

a)
b)

c)

d)

Prova de propriedade do patrimonio para o qual requisita a imunidade de IPTU;

Escritura de compra e venda, contrato de compromisso de compra e venda ou documentos
equivalentes, para a imunidade de ITBI;

Contrato de locagdo registrado no Cartdrio de Notas e Documentos, com firma reconhecida
entre as partes, acompanhado de documentos pessoais do locador, se o templo for o
locatério do imdvel sujeito a imunidade do IPTU;

Comprovante de pagamento da taxa devida.
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2.1. Caso o requerente seja detentor de Certiddo de Imunidade Tributdria e tenha interesse na
imunidade especifica de uma determinada situagao juridica, quer seja sobre o patriménio
(IPTU ou ITBI) ou servigos (ISS), deverd discrimina-la no pedido, juntando a referida
Certidao.

2.2. No caso de renovacgdo do contrato de locagdo, o interessado deverd ingressar com novo
pedido de imunidade especifica.

As imunidades para os templos de qualquer culto compreendem somente o patriménio e os
servigos relacionados com as finalidades essenciais das entidades nelas mencionadas.

Incumbe ao fisco municipal a comprovacao das orientagées do item 3 desta norma, podendo
ser determinadas ou realizadas as diligéncias que se fizerem necessarias.

Para fins de reconhecimento de imunidade, consideram-se templos de qualquer culto, as
organizagles religiosas que tenham como principal objetivo social a realizagao de cultos ou
cerimoOnias religiosas, compreendendo a igreja, sinagoga, convento, escola paroquial, escola
dominical ou o edificio onde se celebra a cerimodnia publica, assim como os respectivos anexos.

O reconhecimento de oficio das imunidades para os templos de qualquer culto para o IPTU,
exceto no caso de locagOes de terceiros, podera ser iniciado pela Coordenadoria de Cadastro,
mediante a obtencdo, de forma direta ou indireta, da comprovacdo de propriedade do
patrimonio, e formacdo do processo administrativo.

Concluida a fase de instrugdao e manifestagcdo técnica da Diretoria de Fiscalizagdo, os autos
deverdo ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberacao final.

A decisdo sobre o requerimento de imunidade regularmente realizado devera ser proferida
pela Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do
pedido.

8.1. O prazo de analise serd renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou
informacgdes adicionais ao pedido inicial.

As imunidades serdo reconhecidas por meio de certiddao a ser expedida pela Diretoria da
Receita mediante parecer técnico fundamentado, aprovado pela Diretoria de Fiscalizacdo.

9.1. As imunidades ndo sdo restritas a temporalidade, mas alcangardo as situagGes juridicas
dos fatos geradores em cada tipificacdo tributaria.

9.2. Para os templos locatarios de imdveis, a imunidade somente podera ser reconhecida para
o IPTU a partir do exercicio de 2023.

O requerimento de imunidade em relagdo aos contribuintes ou imdveis do Municipio de
Gurupi, somente sera processado quando a atividade estiver regularmente inscrita no CADES
ou o imével estiver inscrito no CADIF.

As certidGes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no Sistema de
Informacdes Gerenciais (SIG) - Prodata:

a) No cadastro do imdvel, para o IPTU e ITBI, no caso do imodvel ter sido identificado no
pedido;

b) No cadastro da inscrigdo municipal, para todos os impostos;

c) No cadastro do imdvel locado para templos de qualquer culto, tendo como marco final a
data prevista para o término do contrato de locacgao.

11.1. Concomitantemente, também serdo registradas no SIG as isenc¢ées:
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a) Das Taxas de Localizagdo e Funcionamento, Horario Especial, Divertimentos
Publicos, Ocupacgao de Solo nas Vias e Logradouros, Publicidade e Propaganda e de
Vigilancia Sanitdria, no cadastro de atividades;

b) Da Taxa de Coleta de Lixo e Remocdo de Residuos (TCLR) e da Contribuicdo de
Iluminacdo Publica para os lotes vagos, no cadastro do imével, caso haja imunidade
especifica do IPTU reconhecida.

11.2. Asisenc¢bes deverao ser consideradas a partir do despacho da Diretoria da Receita pela
concessao do beneficio, vedada a retroagao a exercicios anteriores.

11.3. AscertidOes com o reconhecimento das imunidades deverao ser registradas no sistema
WeblSS, para o ISS, mediante a remessa de cépia da Certiddo de Imunidade para a
Diretoria de Fiscalizacao.

12. Apés o reconhecimento da imunidade e respectivos registros, os autos serdo encaminhados a
Coordenadoria de Arrecadacgdo para as baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao despacho decisério da Diretoria da Receita.

13. Apos a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:
a) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informacdo a Procuradoria do
Municipio;
b) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS
5098 - TX CERTIDAO IMUNIDADE

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA)
Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.

Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Financas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 014/2024

727.. | PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI REQUERIMENTO DE
W | SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS IMUNIDADE A IMPOSTOS
%53 | Diretoria da Receita (NAO INCIDENCIA)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

RAZAO SOCIAL CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Orgao Piiblico

[] Autarquia ou Fundagio instituida ou mantida pelo Poder Publico
L] Templo de qualquer culto

L] Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)

L] Partido politico ou fundacio instituida por partido politico

[ Entidades sindicais dos trabalhadores

L] Instituicdo de educagio, sem fins lucrativos

[ Institui¢do de assisténcia social, sem fins lucrativos

L] Livros, jornais e periédicos

[] Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil
[ Incorporagdo de imével ao patrimdnio de pessoa juridica em pagamento de capital (ITBI)
L] Desincorporacio de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)

[] Incorporagdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)

Discriminagéo do Imdvel (se for o caso)

Observagdes

DECLARACAO (Partido politico e suas fundagdes, Entidades Sindicais de trabalhadores e Instituicdes de educagio ou assisténcia social)

O requerente declara, sob as penas da Lei, para atendimento do art. 14 do Codigo Tributario Nacional, que a
entidade acima identificada:

- ndo distribui qualquer parcela do seu patrimdnio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

- aplica integralmente, no Pais, os seus recursos na manutengao dos seus objetivos institucionais;

- mantém escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades capazes de

assegurar sua exatidao.

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / / e TSP

Assinatura
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Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

IMUNIDADE PARA TEMPLOS DE
QUALQUER CULTO

FLUXO PROCESSUAL

RECONHECIMENTO A PEDIDO

Ordem

Responsaveis

Agles

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Emite as taxas devidas.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo administrativo.

Diretoria de Fiscaliza¢dao

Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentagdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada.

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido.

Diretoria da Receita

Emite a Certiddo de Imunidade, com a remessa a
Coordenadoria de Cadastro para registro no sistema,
o]V}

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Cadastro

Efetua o registro da imunidade no SIG (Prodata), caso
deferido.

Comunica o deferimento do pedido ao requerente, para
retirada de uma via da Certiddo de Imunidade.

Encaminha uma cdpia da Certiddo de Imunidade a
Diretoria de Fiscalizagao, para registro no sistema
WeblSS, quanto ao ISS.

Encaminha o processo a Coordenadoria de Arrecadacao
para baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisério da Diretoria da Receita.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Encaminha o processo a Divisdo de Protocolo, para
arquivo.

Coordenadoria de Divida Ativa

Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
qguanto a baixa dos débitos em fase de execuc¢do
judicial.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverad ser apos a cientificagdo do interessado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

IMUNIDADE PARA TEMPLOS DE
QUALQUER CULTO

FLUXO PROCESSUAL

RECONHECIMENTO DE OFiCIO - SOLICITAGAO DA COORDENADORIA DE CADASTRO

Ordem

Responsaveis Agles

1.

Coordenadoria de Cadastro Verifica a possibilidade de imunidade ao IPTU para

imdveis pertencentes a templos de qualquer culto.

Iméveis.

Obtém, de forma direta ou indireta, a Certiddo de
Matricula do Imdvel junto ao Cartdrio de Registro de

Autua o processo administrativo.

Diretoria de Fiscalizagdo Examina a possibilidade de imunidade, conforme

documentacgdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada.

pedido.

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do

Diretoria da Receita Emite a Certiddo de Imunidade, com a remessa a

ou

Coordenadoria de Cadastro para registro no sistema,

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Coordenadoria de Cadastro.

Coordenadoria de Cadastro Se deferido | Efetua o registro da imunidade do IPTU

no SIG (Prodata).

Encaminha o processo a Coordenadoria
de Arrecadacgdo para baixas dos débitos
eventualmente em aberto e relacionados
ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisério da Diretoria da
Receita.

Se Encaminha a Divisdo de Protocolo para
indeferido | arquivamento.

Coordenadoria de Arrecadagao Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

arquivo.

Encaminha o processo a Divisdo de Protocolo, para

Coordenadoria de Divida Ativa Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio

judicial.

quanto a baixa dos débitos em fase de execugdo

protestados.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartdrio responsavel, caso os débitos estejam

Divisdo de Protocolo Arquiva o processo.
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Sistema de Instru¢des Normativas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT)

NAT 015/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023 /
Norma de Administragdo Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o reconhecimento de imunidade de impostos para os
partidos politicos, fundagdes instituidas por partidos politicos, entidades sindicais dos
trabalhadores, instituicdes de educagao e instituicdes de assisténcia social, sem fins lucrativos.

Il - LEGISLAGAO BASICA
Arts. 150 inc. VI alinea “c” e § 42 do mesmo artigo e 156 § 12-A da Constituicdo Federal.

Arts. 92 inc. IV alinea “c” e 14 do Cddigo Tributdrio Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de
1966.

Arts. 78 inc. lll alinea “b”, 95 inc. Il alinea “b” e inc. lll alinea “d” do mesmo artigo, 120 inc. lll e 164
do Cédigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de 2022.

Arts. 118 a 126, 135 inc. | alinea “b”, 138 inc. | alinea “b”, 140 e 144 a 147 do Regulamento do
Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.

11l - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. As imunidades dos partidos politicos, fundagdes instituidas por partidos politicos, entidades
sindicais dos trabalhadores, instituicdes de educacdo e instituicdes de assisténcia social, sem
fins lucrativos, previstas constitucionalmente, serdo reconhecidas por meio de requerimento
do interessado no ambito do processo administrativo, mediante anadlise da Diretoria de
Fiscalizacdo.

1.1. O pedido do interessado deverd ser por meio do formuldrio REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA), com a discriminagdo da opcdo referente a
situacdo de fato, seja:

a) “Partido politico ou fundacgdo instituida por partido politico”;
b) “Entidades sindicais dos trabalhadores”;

c) “Instituicdo de educagdo, sem fins lucrativos”; ou

d) “Instituicdo de assisténcia social, sem fins lucrativos”.

1.2. Poderdo ser objeto do pedido a imunidade de ISS, IPTU e ITBI, de forma conjunta ou
isolada, para cada situacao.

1.3. Ndo sendo discriminado no pedido a qual tributo se refere a imunidade, a andlise devera
ser em relacdo a todos os impostos, sem a indicacdo de imunidade especifica, caso
deferido o pedido.

1.4. No caso do interesse do requerente ser a isencdo de taxas em razao do reconhecimento
da imunidade, é suficiente somente o pedido de imunidade.

2. Para o requerimento do interessado, além da necessdria comprovacao da capacidade

postulatdria, sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os
documentos:

a) Ato constitutivo ou estatuto, devidamente registrado;

b) Ata de eleigdo de diretoria em exercicio;
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c) Livro Razdo, Balango patrimonial e demonstrages contabeis do ultimo exercicio exigivel,
apresentados na forma da lei;

d) Prova de propriedade do patrimonio para o qual requisita a imunidade de IPTU, se for o
caso;

e) Escritura de compra e venda, contrato de compromisso de compra e venda ou documentos
equivalentes, para a imunidade de ITBI, se for o caso.

f) Comprovante de pagamento da taxa devida.

2.1. Caso o requerente seja detentor de Certidao de Imunidade Tributdria e tenha interesse na
imunidade especifica de uma determinada situagdo juridica, quer seja sobre o patrimoénio
(IPTU ou ITBI) ou servigcos (ISS), devera discrimina-la no pedido, juntando a referida
Certidao.

2.2. O comprovante de pagamento da taxa administrativa é dispensado para as entidades de
educacao ou assisténcia social, sem fins lucrativos.

As imunidades dos partidos politicos, fundagdes instituidas por partidos politicos, entidades
sindicais dos trabalhadores, instituicGes de educacdo e instituicdes de assisténcia social, sem
fins lucrativos compreendem somente o patriménio e os servicos relacionados com as
finalidades essenciais das entidades nelas mencionadas.

Incumbe ao fisco municipal a comprovacao das orientacdes do item 3 desta norma, podendo
ser determinadas ou realizadas as diligéncias que se fizerem necessarias.

As instituicGes de educagdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, além da necessaria
prestacdo dos servigos para os quais tenham sido instituidas, devem colocda-los a disposicao da
populacdo em geral, em carater complementar as atividades do Estado, para fins de
reconhecimento da imunidade, considerando-se:

a) instituicdes de educacgdo, as que exercam de forma preponderante pelo menos uma das
atividades previstas na Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo e que atendam ao disposto
no art. 209 da Constituicao Federal;

b) instituicdes de assisténcia social, as que exercam de forma preponderante pelo menos uma
das atividades previstas no art. 203 da Constituicao Federal.

Concluida a fase de instrugdao e manifesta¢do técnica da Diretoria de Fiscaliza¢do, os autos
deverdo ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberacao final.

A decisdo sobre o requerimento de imunidade regularmente realizado devera ser proferida

pela Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do

pedido.

7.1. O prazo de analise serd renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou
informacgdes adicionais ao pedido inicial.

As imunidades serdo reconhecidas por meio de certiddo a ser expedida pela Diretoria da

Receita mediante parecer técnico fundamentado, aprovado pela Diretoria de Fiscalizacao.

8.1. As imunidades ndo sdo restritas a temporalidade, mas alcangardo as situagdes juridicas
dos fatos geradores em cada tipificagdo tributaria.

O requerimento de imunidade em relagdo aos contribuintes ou imdveis do Municipio de

Gurupi, somente sera processado quando a atividade estiver regularmente inscrita no CADES

ou o imével estiver inscrito no CADIF.
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10. As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverdo ser registradas no Sistema de
InformacgGes Gerenciais (SIG) - Prodata:

a) No cadastro do imédvel, para o IPTU e ITBI, no caso do imodvel ter sido identificado no
pedido;

b) No cadastro da inscrigdo municipal, para todos os impostos.

10.1. Concomitantemente, também serdo registradas no SIG as isen¢des:

a) Para as entidades de assisténcia social, das Taxas de Localizacdo e Funcionamento,
Horario Especial, Divertimentos Publicos, Ocupacdo de Solo nas Vias e Logradouros,
Publicidade e Propaganda e de Vigilancia Sanitaria, no cadastro de atividades;

b) Da Taxa de Coleta de Lixo e Remogdo de Residuos (TCLR) e da Contribuicdo de
[luminagdo Publica para os lotes vagos, no cadastro do imével, caso haja imunidade
especifica do IPTU reconhecida.

10.2. AsisencOes deverdo ser consideradas a partir do despacho da Diretoria da Receita pela
concessao do beneficio, vedada a retroagdo a exercicios anteriores.

10.3. As certiddes com o reconhecimento das imunidades deverao ser registradas no sistema
WeblSS, para o ISS, mediante a remessa de cépia da Certiddao de Imunidade para a
Diretoria de Fiscalizagao.

11. Apds o reconhecimento da imunidade e respectivos registros, os autos serdo encaminhados a
Coordenadoria de Arrecada¢do para as baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao despacho decisério da Diretoria da Receita.

12. Apds a baixa, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Divida Ativa caso:
a) os débitos estejam em fase de execucdo fiscal, para informacdo a Procuradoria do
Municipio;
b) os débitos estejam marcados como protestados, para cancelamento do protesto
extrajudicial junto ao cartério responsavel.

IV - TAXAS
5098 - TX CERTIDAO IMUNIDADE
Isenta para as entidades de educacdo ou assisténcia social, sem fins lucrativos.

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA)
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021




86

ANEXO | - NAT 015/2024

7.7 .. | PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI REQUERIMENTO DE
? Je | SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS IMUNIDADE A IMPOSTOS
%23 | Diretoria da Receita (NAO INCIDENCIA)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

RAZAO SOCIAL CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Orgao Piiblico

[] Autarquia ou Fundagio instituida ou mantida pelo Poder Publico
L] Templo de qualquer culto

L] Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)

L] Partido politico ou fundacio instituida por partido politico

[ Entidades sindicais dos trabalhadores

L] Instituicdo de educagio, sem fins lucrativos

[ Institui¢do de assisténcia social, sem fins lucrativos

L] Livros, jornais e periodicos

[] Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil
[ Incorporagdo de imével ao patrimdnio de pessoa juridica em pagamento de capital (ITBI)
L] Desincorporacio de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)

L] Incorporagdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)

Discriminagéo do Imdvel (se for o caso)

Observagdes

DECLARACAO (Partido politico e suas fundagdes, Entidades Sindicais de trabalhadores e Instituigdes de educagio ou assisténcia social)

O requerente declara, sob as penas da Lei, para atendimento do art. 14 do Codigo Tributario Nacional, que a
entidade acima identificada:

- ndo distribui qualquer parcela do seu patrimonio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

- aplica integralmente, no Pais, os seus recursos na manutenc¢ao dos seus objetivos institucionais;

- mantém escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades capazes de

assegurar sua exatidao.

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / / e TSP

Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

IMUNIDADE PARA ENTIDADES

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Partidos politicos ou suas fundagdes, Sindicatos

dos trabalhadores, instituigdes de Educagdo ou
Assisténcia social, sem fins lucrativos

FLUXO PROCESSUAL

Responsaveis

Acgoes

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Emite as taxas devidas.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo administrativo.

Diretoria de Fiscalizagdo

Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentacgédo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada.

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido.

Diretoria da Receita

Emite a Certiddo de Imunidade, com a remessa a
Coordenadoria de Cadastro para registro no sistema,
ou

Emite o despacho de indeferimento do pedido, com a
remessa a Divisdo de Protocolo.

Coordenadoria de Cadastro

Efetua o registro da imunidade no SIG (Prodata), caso
deferido.

Comunica o deferimento do pedido ao requerente, para
retirada de uma via da Certiddo de Imunidade.

Encaminha uma cdépia da Certidao de Imunidade a
Diretoria de Fiscalizagdo, para registro no sistema
WeblSS, quanto ao ISS.

Encaminha o processo a Coordenadoria de Arrecadacgdo
para baixas dos débitos eventualmente em aberto e
relacionados ao beneficio, em atendimento ao
despacho decisdrio da Diretoria da Receita.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Realiza as baixas autorizadas, juntando o aviso de baixa.

Encaminha o processo a Divisdao de Protocolo, para
arquivo.

Coordenadoria de Divida Ativa

Realiza o informativo a Procuradoria do Municipio
guanto a baixa dos débitos em fase de execucdo
judicial.

Providencia o cancelamento do protesto extrajudicial
junto ao cartorio responsavel, caso os débitos estejam
protestados.

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado.
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Sistema de InstrugGes .Normatlvas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 016/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administragdo Tributdria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para o reconhecimento de imunidade do ITBI sobre a
transmissdo de bens ou direitos incorporados ao patriménio de pessoa juridica em realizacdo de
capital, ou desincorporados aos mesmos alienantes, assim como sobre a transmissdo de bens ou
direitos decorrente de fusdo, incorporagao, cisdo ou extingao de pessoa juridica.

I - LEGISLAGAO BASICA
Arts. 156 § 22 inc. | da Constituicdao Federal.
Arts. 36 e 37 do Cédigo Tributadrio Nacional - Lein2 5.172, de 25 de outubro de 1966.

Arts. 26 e 27 do Cédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de
2022.

Art. 143 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho de 2023.
Arts. 72 e 82 da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. Asimunidades sobre a transmissao de bens ou direitos incorporados ao patriménio de pessoa
juridica em realizacdo de capital, ou desincorporados aos mesmos alienantes, assim como
sobre a transmissdo de bens ou direitos decorrente de fusdo, incorporacdo, cisdo ou extincao
de pessoa juridica, previstas constitucionalmente, serdo reconhecidas por meio de
requerimento do interessado no dmbito do processo administrativo, mediante andlise da
Diretoria de Fiscalizacao.

1.1. O pedido do interessado devera ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE
IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA), com a discriminagdo da opcido referente a
situacdo de fato, seja:

a) “Incorporacgdo de imovel ao patrimdonio de pessoa juridica em pagamento de capital
(ITBI)”;

b) “Desincorporagdo de patriménio de pessoa juridica (ITBI)”; ou

c) “Incorporacdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)”.

2. Para o requerimento do interessado, além da necessaria comprovacdo da capacidade
postulatdria, sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os
documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Certiddo de matricula dos imdveis atualizada, emitida ha menos de 90 (noventa) dias, para
0s quais requisita a imunidade do ITBI;

c) Laudo de avaliagdo dos imdveis e ata de aprovagdo da assembleia e aceite do subscritor no
caso de sociedades por acdes, inclusive nos casos de fusdo, incorporacao, cisdo ou extincao
de pessoa juridica, observadas as normas proprias;
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d) Comprovante de pagamento da taxa devida.

2.1. O ato constitutivo, estatuto ou contrato social devera constar a incorporacdo ou
desincorporac¢do dos imodveis ao patrimoénio da pessoa juridica em realizacdo de capital.

A andlise devera certificar que os bens efetivamente pertencem ao sécio da empresa que
realizara a integralizacdo ou que os bens retornam ao sécio alienante, no caso de
desincorporacao.

Quanto todas as atividades da empresa requerente se referirem a compra e venda ou cessdo
de bens imdveis ou direitos a eles relativos, locacdo de propriedade imobiliaria ou
arrendamento mercantil, o pedido de imunidade devera ser indeferido.

Observado o item 4, a imunidade sobre a transmissdao de bens ou direitos incorporados ao
patrimOnio de pessoa juridica em realizacdo de capital, ou desincorporados aos mesmos
alienantes, assim como sobre a transmissdo de bens ou direitos decorrente de fusdo,
incorporacao, cisdo ou extingdo de pessoa juridica, quando aplicavel, deverd ser reconhecida
sob condicdo resolutiva, sujeita a posterior afericao da atividade preponderante.

A afericdo da atividade preponderante podera ser realizada de imediato pela Diretoria de
Fiscalizagdo, desde que ja tenham transcorrido:

a) 2 (dois) subsequentes a aquisicdo do bem ou direito incorporado ao patrimodnio, se a
empresa foi constituida antes da aquisi¢do;

b) 3 (trés) anos seguintes a data da aquisicdo, se a pessoa juridica iniciar suas atividades
quando da aquisicdo do bem ou direito incorporado ao patriménio ou menos de 2 (dois)
anos antes da aquisigao.

6.1. Para afericdo das atividades preponderantes, a Diretoria de Fiscalizacdo devera requisitar,
em diligéncia, o balanco patrimonial e demonstragdes contabeis dos exercicios sociais a
serem verificados, apresentados na forma da lei.

6.2. Considera-se caracterizada a atividade preponderante, com a incidéncia do ITBI pelo valor
integral, quando mais de 50% (cinquenta por cento) da receita operacional da pessoa
juridica adquirente decorrer de compra e venda ou cessdo de bens imdveis ou direitos a
eles relativos, locacdo de propriedade imobilidria ou arrendamento mercantil, durante
todo o periodo de aferigdo.

6.3. Fica prejudicada a analise da preponderancia da receita operacional, incidindo
imediatamente o imposto:

a) na auséncia de receita operacional a ser examinada nos prazos determinados para
verificacdo;

b) se constatado que a empresa adquirente através da incorporacdo ja vendeu ou
prometeu a venda os imoveis a serem integralizados.

Aimunidade em relagdo ITBI ndo alcanca o valor dos bens que exceder o limite do capital social
a ser integralizado, inclusive nos casos de desincorporacdo aos mesmos alienantes, ou
transmissdo decorrente de fusdo, incorporacdo, cisdo ou extingdo de pessoa juridica.

Com a manifestacdo favoravel ao reconhecimento da imunidade, os bens a serem
incorporados ou desincorporados deverdo ser submetidos a avaliagdo para definicdo do valor
venal, que se constitui a base de cdlculo ITBI.

8.1. Caso o valor venal definido pelo Municipio seja superior ao valor da integralizacdo ou da

desincorporacdo, devera haver a cobranca do ITBI pelo valor excedente.
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8.2. Havendo ITBI a ser cobrado sobre o valor excedente da incorporag¢do, a Diretoria de
Fiscalizacdo emitird a Guia de Informagdo e Apura¢do do ITBI (GIAlI) e o DAM para
pagamento do imposto devido.

Concluida a fase de instrucdo e manifestagdo técnica da Diretoria de Fiscalizacdo, os autos
deverdo ser remetidos para a Diretoria da Receita, para deliberacdo final.

A decisdo sobre o requerimento de imunidade regularmente realizado devera ser proferida

pela Diretoria da Receita no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento do
pedido.

10.1. O prazo de analise serd renovado sempre que houver a inclusdo de documentos ou
informacgdes adicionais ao pedido inicial.
As imunidades serdo reconhecidas por meio de certiddo a ser expedida pela Diretoria da
Receita mediante parecer técnico fundamentado, aprovado pela Diretoria de Fiscalizagao.
11.1. A Certiddao de Imunidade do ITBI no caso de transmissdao de bens ou direitos
incorporados ao patrimonio de pessoa juridica em realizagdo de capital, ou
desincorporados aos mesmos alienantes, assim como sobre a transmissdo de bens ou
direitos decorrente de fusdo, incorporagdo, cisdo ou extingdo de pessoa juridica
destacara:
a) O ato constitutivo, estatuto ou contrato social ao qual se refere;
b) Que aimunidade é reconhecida sob condi¢do resolutiva, sujeita a posterior aferigao
da atividade preponderante nos prazos assinalados pela legislacao;
c) O ITBI sobre o valor excedente, se houver.
11.2. A entrega da Certiddao de Imunidade ao requerente, pela Diretoria da Receita, serd
concomitante com a entrega da GIAl e do DAM para pagamento do imposto devido.
11.3. A GIAl decorrente do exame de imunidade devera conter os destaques:
a) Do ato constitutivo, estatuto ou contrato social a qual se refere;
b) Da obrigatoriedade do pagamento do ITBI sobre o valor excedente, se houver.

O requerimento de imunidade em relagdo aos contribuintes ou imdveis do Municipio de
Gurupi, somente sera processado quando a atividade estiver regularmente inscrita no CADES
ou o imovel estiver inscrito no CADIF.

As certiddes com o reconhecimento das imunidades do ITBI deverdo ser registradas no Sistema
de Informagdes Gerenciais (SIG) - Prodata, no cadastro do imovel, pela Coordenadoria do
Cadastro.

Na hipdtese de a Diretoria de Fiscalizagdo ndo ter examinado a receita operacional no curso da
analise inicial, os autos serdo a ela devolvidos para monitoramento dos prazos legais para
afericdo da receita operacional e verificagdo de eventual fato gerador e incidéncia do ITBI, em
procedimento de verificagdo no momento oportuno.

TAXAS

5098 - TX CERTIDAO IMUNIDADE

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE IMUNIDADE A IMPOSTOS (NAO INCIDENCIA)
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL
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Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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727.. | PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI REQUERIMENTO DE
W | SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS IMUNIDADE A IMPOSTOS
%53 | Diretoria da Receita (NAO INCIDENCIA)

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

RAZAO SOCIAL CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

DISCRIMINACAO

Tipo do Pedido

[ Orgao Piiblico

[] Autarquia ou Fundagio instituida ou mantida pelo Poder Publico
L] Templo de qualquer culto

L] Templo de qualquer culto, imével locado de terceiros (IPTU)

[ Partido politico ou fundacio instituida por partido politico

[ Entidades sindicais dos trabalhadores

L] Instituicdo de educagio, sem fins lucrativos

[ Institui¢do de assisténcia social, sem fins lucrativos

L] Livros, jornais e periodicos

[] Fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil
[ Incorporagdo de imével ao patrimdnio de pessoa juridica em pagamento de capital (ITBI)
L] Desincorporacio de patrimonio de pessoa juridica (ITBI)

L] Incorporagdo ou da fusdo de uma pessoa juridica por outra ou com outra (ITBI)

Discriminagéo do Imdvel (se for o caso)

Observagdes

DECLARACAO (Partido politico e suas fundagdes, Entidades Sindicais de trabalhadores e Instituigdes de educagio ou assisténcia social)

O requerente declara, sob as penas da Lei, para atendimento do art. 14 do Cddigo Tributario Nacional, que a
entidade acima identificada:

- ndo distribui qualquer parcela do seu patrimdnio ou de suas rendas, a qualquer titulo;

- aplica integralmente, no Pais, os seus recursos na manutengao dos seus objetivos institucionais;

- mantém escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades capazes de

assegurar sua exatidao.

REQUERIMENTO

Data Assinatura
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / / e TSP

Assinatura
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Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

IMUNIDADE DE ITBI EM
REALIZACAO DE CAPITAL
SOCIAL

FLUXO PROCESSUAL

Ordem | Responsaveis Agoes

1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a possibilidade do

requerimento.
Emite as taxas devidas.

2. Divisdo de Protocolo (ou Autua o processo administrativo.

qualquer setor da Diretoria da
Receita)

3. Diretoria de Fiscalizagao Examina a possibilidade de imunidade, conforme
documentagdo apresentada, através do Diretor ou de
autoridade fiscal designada.

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou despacho

sobre a possibilidade de atendimento do pedido.

Emite a GIAI (Guia de Informagdo e Apuragdo do ITBI).

Caso Registra e emite o DAM para recolhimento de

deferido ITBI sobre o valor excedente, se houver,
mediante avaliacdo prévia.

Caso Registra e emite o DAM para recolhimento de

indeferido | ITBI sobre o valor integral.

4, Diretoria da Receita Analisa os autos.

Caso Emite a Certiddo de Imunidade.

deferido Comunica o deferimento do pedido ao
requerente, para retirada de uma via da
Certidao de Imunidade, da GIAl e do DAM para
recolhimento do ITBI do excedente (se houver)
Encaminha a Coordenadoria de Cadastro para
registro da imunidade no SIG.

Caso Emite o despacho de indeferimento do pedido,

Indeferido | com a entrega da GIAl e do DAM para
recolhimento do ITBI no valor integral.
Encaminha a Coordenadoria de Cadastro, para
acompanhamento e controle.

5. Coordenadoria de Cadastro Caso Registra a imunidade no SIG.
deferido Encaminha o processo a Diretoria de

Fiscalizagdo, para aferi¢do da receita
operacional e verificacdo da incidéncia do ITBI,
apos os prazos legais, caso ndo tenha sido
realizado no curso do processo.
Caso Realiza 0 acompanhamento e controle do
indeferido | pagamento do ITBI.
Caso ndo seja realizado o pagamento do ITBI, efetua a
correc¢do do cadastro imobiliario com base na documentagado
apresentada.
6. Divisdo de Protocolo Realiza o arquivamento do processo, apds a conclusao final.
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Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a restituicdo de tributos arrecadados através de
Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) que foram objeto de pagamento indevido, ainda que
na forma de retencdo.

Il - LEGISLACAO BASICA
Arts. 165 a 169 do Cddigo Tributdrio Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966.

Arts. 165 a 167 do Cédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de
2022.

Arts. 149 a 161 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n? 750, de 28 de junho
de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. As restituicbes de pagamentos indevidos de tributos serdo processadas por meio de
requerimento do interessado no ambito do processo administrativo, mediante analise da
Coordenadoria de Arrecadagao da Diretoria da Receita.

1.1. No caso de pedido de restituicdo de ISS, a Diretoria de Fiscalizacdao deve ser instada a
manifestar-se e, no caso dos optantes do Simples Nacional, efetuar o bloqueio no sistema
do Comité Gestor.

1.2. O pedido do interessado devera ser através do formuldrio REQUERIMENTO DE
RESTITUICAO.

1.3. Esta norma aplica-se aos precos publicos e multas de natureza fiscal.

1.4. Em carater excepcional, a restituicdo pode ser iniciada de oficio, por qualquer setor da
Diretoria da Receita ou pela Diretoria de Fiscalizacdo, que identificar o pagamento
indevido.

2. Consideram-se pagamentos indevidos, para fins de restituicao:

a) Cobranga, retencdo ou pagamento de tributo indevido ou a maior que o devido, em face
da legislagdo municipal aplicada, da natureza ou circunstancias materiais do fato gerador
efetivamente ocorrido;

b) Erro na identificagdo do sujeito passivo, na determinagdo da aliquota aplicavel, no calculo
do montante do débito ou na elaboragdo ou conferéncia de qualquer documento relativo
ao pagamento;

c) Reforma, anulagdo, revogacdo ou rescisdo de decisdo condenatoria.

2.1. Ndo sdo considerados como indevidos os pagamentos realizados por terceiros para
outrem quando os lancamentos estiverem corretos, situacdo em que o interessado deverd
ser orientado a realizar o entendimento diretamente com o contribuinte envolvido.

2.2. A restituicdo de tributos que comportem, por sua natureza, transferéncia do respectivo
encargo financeiro, como o IPTU, ITBI e taxas auto lancadas, somente sera feita a quem
prove haver assumido o referido encargo, ou, no caso de té-lo transferido a terceiro, estar
por este expressamente autorizado a recebé-la.
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Para o requerimento do interessado, além da necessdria comprova¢ao da capacidade
postulatdria, sem a necessidade da juntada de documentos, deverdo ser apresentados os
documentos:

a) O comprovante original do pagamento, como elemento de prova do pagamento indevido
e de que o 6nus tributdrio foi suportado pelo requerente;

b) Os dados bancarios para depdsito em conta corrente a época da restituicdo, quando for o
caso

3.1. Quando a pessoa que pleitear a restituicdo ndo for aquela que houver recolhido o tributo,
suportando o 6nus do pagamento indevido mediante o respectivo comprovante, o
requerente devera estar devidamente autorizado pelo beneficidrio de direito.

3.2. No caso de autoriza¢do do responsavel pelo pagamento para restituicdo em nome do
requerente, esta devera conter com expressa desisténcia de requerer nova restituicao em
seu nome, sob as penas da legislacao, e ser juntada:

a) Se pessoa fisica, copia da Carteira de Identidade e CPF do sujeito passivo;

b) Se o sujeito passivo for pessoa juridica, cdpia da Carteira de Identidade e CPF do
signatario, acompanhada de documentos que comprovem a sua capacidade de
administracdo perante a empresa.

3.3. Sendo o pedido de restituicdo fundamentado em decisdo administrativa ou judicial, o
requerente devera anexar copia do respectivo ato decisorio.

3.4. A apresentacdo do comprovante de pagamento sera dispensavel no caso do ISS e taxas do
poder de policia, cujo 6nus tributario sera presumido em favor do contribuinte de direito,
sujeito passivo da obrigacao.

A restituicao total ou parcial do tributo dd lugar a restituicdo, na mesma proporg¢do, dos

acréscimos incidentes, relativos a atualizacdo monetdria, multas e juros aplicados.

Havendo pagamento em duplicidade de determinado tributo e ambos os contribuintes
requererem a restituicdo, tera precedéncia aquele que ndo for o contribuinte nato.

5.1. Por contribuinte nato considera-se o sujeito passivo do langamento.

O contribuinte do ITBI tera direito a restituicdo do valor pago, no todo ou em parte, quando:

a) Na&o se completar o ato ou contrato por forca do qual tiver sido pago;

b) For declarada, por decisdo judicial transitada em julgado, a nulidade do ato ou contrato
pelo qual tiver sido pago;

c) For reconhecida a imunidade ou ndo incidéncia ou, ainda, concedida a isengao.

6.1. Somente havera restituicdo de valor pago a titulo de ITBI, em fung¢do de isengdo tributaria,
se o sujeito passivo a houver pleiteado antes do pagamento do tributo, ainda que o
beneficio tenha sido posteriormente concedido.

6.2. Para a restituicdo do ITBI, o requerente devera comprovar ou apresentar:
a) Adesisténcia do negdcio juridico;
b) Certiddo atualizada do Cartério de Registro de Imdveis emitida ha menos de 30 (trinta)
dias;
c) a devolugdo da Guia de Informacdo e Apuracdo do ITBI (GIAl), quando tiver sido
entregue ao interessado;
6.2.1. A comprovacdo da desisténcia do negdcio juridico devera ser demonstrada:
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a) Pela entrega do contrato de compromisso de compra e venda e do respectivo
distrato, assinados pelas partes;

b) Pela entrega da escritura de compra e venda (ou equivalente) e da respectiva
escritura de distrato;

c) Por decisdo administrativa em carater definitivo ou judicial transitada em
julgado que inviabilize o negdcio juridico tratado entre as partes;

d) Outros documentos e elementos que comprovem, de maneira clara, o
desfazimento do negdcio juridico.

O responsavel tributdrio que promover retencdo indevida ou a maior de ISS incidente sobre

servicos tomados, e efetuar o recolhimento do valor retido, somente podera pleitear a
restituicao se:

a) Comprovar que devolveu ao contribuinte de direito a quantia retida indevidamente ou a
maior; ou
b) estiver formalmente autorizado pelo contribuinte de direito.

O pedido de restitui¢ao de ISS recolhido pelo Simples Nacional sera processado na forma desta
normativa e da legislagdo especifica do regime tributario.

8.1. Para os optantes do Simples Nacional, a restituicdo somente devera ser processada
mediante bloqueio da possibilidade de compensacdo no sistema proprio do Comité
Gestor.

Para complementacdo do pedido de restituicdo, a Coordenadoria de Arrecadacdo ou a
Diretoria de Fiscalizagdo, ou ainda qualquer outro setor envolvido, podera requisitar outros
documentos ou esclarecimentos do requerente, que terd o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis
para atendimento, sob pena de arquivamento da solicitacao.

O saneamento interno do pedido de restituicdo, em qualquer momento do curso processual,

podera ser requisitado a:

a) Coordenadoria de Arrecadacdo, para identificacdo dos pagamentos considerados
indevidos, em especial no caso de duplicidade;

b) Coordenadoria de Cadastro ou do setor responsavel, para esclarecimento quanto ao
lancamento ou registro do DAM;

c) Coordenadoria do Contencioso, quando se referir a lancamentos decorrentes de processos
contenciosos tributdrios ou fiscais, inclusive para identificacdo da definitividade da decisdo;

d) Diretoria de Fiscalizacdo, quanto a matérias de fato ou de direito relacionadas ao ISS;

e) Procuradoria do Municipio, no que se refere ao esclarecimento de decisdes judiciais, em
especial quanto ao cumprimento de liminar ou transito em julgado de condenagdo do
Municipio para restituicdo.

A restituicao iniciada de oficio ndo dispensa o beneficidrio da apresentagdo da documentacgado

necessaria, devendo ser instado pelo setor instaurador do procedimento a providencia-la.

A Coordenadoria de Arrecadacdo, responsavel final pela andlise do pedido, devera firmar seu

entendimento via parecer técnico ou por despacho.

12.1. Havendo créditos, do Municipio, de ISS para fins de compensacdo financeira, a Diretoria
de Fiscalizacdo devera prestar as informagées nos autos, com valores atualizados com
data para pagamento de no minimo 45 (quarenta e cinco) dias.
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13. Considerado deferido o pedido, compete a Coordenadoria de Arrecada¢do o calculo dos
montantes devidos e de eventuais compensagdes, mediante o preenchimento do formuldrio
RESTITUICAO DE INDEBITOS TRIBUTARIOS / COMPENSACAO DE CREDITOS.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Os créditos do Municipio sujeitos a compensacao financeira deverao ser considerados
dos mais antigos para os mais recentes, respeitados os prazos prescricionais.

13.1.1. Havendo duvidas quanto a prescricao, a Coordenadoria da Divida Ativa devera
ser acionada para manifestacao conclusiva.

13.1.2.Para fins de compensacdo financeira, os valores dos créditos do Municipio
deverdo ser informados com valores atualizados com data para pagamento no
minimo 30 (trinta) dias apds a analise.

O indébito tributario serd restituido com atualizagdo monetdria pela variacdo da UFIRG,

calculada até a data da autorizagao da restituicao.

Efetuados os calculos de restituicdo e compensacdo, os autos serdo submetidos a
aprovacdo do Secretdrio de Planejamento e Finangas.
Mediante despacho fundamentado, a Diretoria da Receita podera opor-se a restituicao

pretendida, remetendo a situacdo para decisdo do Secretdrio de Planejamento e
Finangas.

14. As restitui¢es de indébitos tributarios serao autorizadas pelo Secretdrio de Planejamento e
Finangas:

15.

a) Na modalidade de crédito fiscal, para os contribuintes sujeitos a emissdao de nota fiscal de
servicos no Municipio, quando o crédito serd aplicado no abatimento de ISS a recolher;

b) Como compensacdo financeira, para quitacdo de débitos vencidos ou vincendos;

c) Em moeda corrente, nos demais casos, exceto quando solicitado em forma de crédito fiscal
pelo contribuinte ou mediante determinagdo especifica.

14.1.

14.2.

A modalidade de restituicdo por crédito fiscal ndo se aplica quando o contribuinte do
ISS:

a) Estiver sujeito a aliquota fixa ou estimativa fiscal;
b) N3ao for obrigado a inscricdo no cadastro fiscal do Municipio;
c) For optante pelo Simples Nacional ou SIMELI.

Fica delegado a Diretoria da Receita a autorizacao de restituicdao no valor de até 1.000
(mil UFIRG), independentemente da modalidade.

Quanto autorizadas na modalidade de crédito fiscal, os autos:

a) No caso de ser contribuinte do ISS, serdo encaminhados a Diretoria de Fiscaliza¢do, para os
registros e aproveitamento dos créditos no sistema WeblSS;

b) No caso de ndo ser contribuinte do ISS, serdo remetidos a Coordenadoria de Arrecadacdo,
para os registros e aproveitamento dos créditos no Sistema de InformagGes Gerenciais
(SIG) - Prodata.

15.1.

O aproveitamento de crédito fiscal se dara a pedido do contribuinte, em procedimento
apartado, conforme norma prépria.

16. A compensacdo financeira para quitagdo dos débitos vencidos ou vincendos se dara no proprio
processo de restituicdo, independentemente de prévio protesto do interessado, e sera
realizada:
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a) Pela Diretoria de Fiscalizagdo, no caso de créditos do Municipio relativos ao ISS, no sistema
WeblSS;

b) Pela Coordenadoria de Arrecadacdo, quando se tratar de créditos do Municipio referentes
aos demais tributos, no SIG.

16.1. Considera-se o aproveitamento de oficio quando houver débitos vencidos ou vincendos
do mesmo contribuinte, consignados no préprio formuldrio RESTITUICAO DE INDEBITOS
TRIBUTARIOS / COMPENSAGAO DE CREDITOS.

16.2. A compensagdo financeira tem precedéncia a restituicdo em moeda corrente,
independente de prévio protesto do contribuinte.

16.3. N3o serd admitida a reparticdo do DAM de crédito do Municipio, com o registro de novo
DAM para o saldo, porém é permitida a quitacdo parcial do DAM, devidamente
registrada no sistema préprio.

O crédito fiscal consignado no formulario RESTITUICAO DE INDEBITOS TRIBUTARIOS /
COMPENSACAO DE CREDITOS, inclusive o saldo apés a compensacio financeira, serd objeto de
emissdo de Carta de Crédito em favor do contribuinte, visando as compensagoes futuras por
ele requeridas.

A restituicdo em moeda corrente sera precedida de remessa ao Controle Interno do Municipio,
para autorizacdo do pagamento, exceto quando expressamente dispensado pelo préprio érgdo
de controle.

18.1. Autorizado o pagamento pelo Controle Interno, os autos serdo enviados a Diretoria do
Tesouro para a efetivagdo do pagamento e realizagdo dos registros contabeis
necessarios.

18.2. Apdés o pagamento, o processo devera retornar a Diretoria da Receita para
conhecimento, que o distribuira:
a) A Diretoria de Fiscalizacdo, no caso de créditos do Municipio relativos ao ISS, para
registro no sistema WeblSS;
b) A Coordenadoria de Arrecadacdo, quando se tratar de créditos do Municipio
referentes aos demais tributos, para registro no SIG.
As formas de restituicdo poderao ser cumulativas, como:

a) Crédito fiscal parcial do interessado com compensacgdo financeira em créditos fiscais do
Municipio vencidos ou vincendos, com ou sem saldo de crédito fiscal para utilizacdo futura;

b) Compensacdo financeira parcial em créditos fiscais do Municipio vencidos ou vincendos,
com restituicdo em moeda corrente do saldo restante.
19.1. Havendo cumulatividade das formas de restituicdo, deverdao ser observados os
procedimentos e registros necessarios nos sistemas WeblSS e SIG para cada caso.

O direito de pleitear a restituigdo extingue-se com decurso de prazo de 5 (cinco) anos, contados
da extincdo do crédito tributdrio ou da data em que se tornar definitiva a decisao
administrativa ou transitar em julgado a decisdo judicial que tenha reformado, anulado,
revogado ou rescindido a decisdao condenatdria, conforme o caso.

20.1. Aextingdo do crédito tributario sera considerada na data do respectivo pagamento.

A decisdo em processo de restituicdo, inclusive nos casos de compensacdo financeira ou
crédito fiscal, devera se dar no prazo de 30 (trinta) dias, contados do saneamento final.
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22. Os processos de restituicdo com crédito fiscal para aproveitamento futuro ficardo sob a
guarda:
a) Da Diretoria de Fiscalizagdo, caso os créditos fiscais a serem aproveitados sejam de
contribuintes de ISS;

b) Da Coordenadoria de Arrecadacgao, caso os créditos fiscais a serem aproveitados sejam dos
demais contribuintes.

IV - TAXAS
Nao se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE RESTITUICAO

Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.

Anexo Il - RESTITUICAO DE INDEBITOS TRIBUTARIOS / COMPENSACAO DE CREDITOS
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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77 .. | PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Je | SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS

REQUERIMENTO DE

“m#*= | Diretoria da Receita RESTITUICAO
IDENTIFICACAO DO REQUERENTE
NOME / RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s)

E-mail

NIT / PIS / PASEP (Pessoa Fisica)

Data de Nascimento (Pessoa Fisica)

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO

[J O proprio requerente

NOME / RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

PAGAMENTOS OU RETENCOES CONSIDERADOS INDEVIDOS

Data

Discriminagao (utilize folha anexa, se necessario)

Valor R$

TOTAL

Observagdes

TIPO DO PEDIDO

[] Restitui¢io mediante compensagio total ou parcial (com débitos fiscais do proprio requerente)

[ Restitui¢do em crédito fiscal, por ser contribuinte do ISS

L] Restitui¢io em moeda corrente:

Banco:

Agéncia:

Conta:

REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em

/

Assinatura

/ R

Assinatura

AUTORIZACAO FORMAL DO RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO Identificagao:

Autorizo que a restitui¢@o seja efetivada em favor do
requerente, mesmo que o pagamento tenha sido por
mim efetuado, com expressa desisténcia de requerer
nova restituicdo em meu nome, sob as penas da Lei.

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 017/2024

PREFEITURA DE GURUPI N®* CONTROLE
SECRETARIA DE PLAMEJAMENTO E FIMANCAS
Diretoria da Receifa

RESTITUICAO DE INDEBITOS TRIBUTARIOS | COMPENSAGAQ DE CREDITOS

|Processo n® Ot Procas.-
{Interessado: Dt Anallza:
CPFICNPJ: Inac. Mun.:
Creditos do Contribuinte - Tributos Pagos | Retidos
Dt Consdmigdo | Deserigso DAMFPar: | virDevids | VIrPago Diferenga | Amalizagdo | Ir Towal
0,00 0,00 0,00
Q,00 0.00 0,00
1,00 0.00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
1,00 0,00 0,00
1,00 0,00 0,00
1,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
TOTAIS 000§ 0,00 0,00 0,00 0,00
Creditos do Municipic
Dt ¥ane. DAl Valar Dt Vanc. DA Walor Dt ¥ane. DAM valor
SUBTOTALY 0,00 SUBTOTALZ2 0,00 SUBTOTALS 0,00
TOTAL {1}+{2]+{3] 0,00
Art. 165 3 169 do Codige Tributaric Nacional
. Restitvigae  [Arts. 185 e 155 do Codigo Tribusaric Municipal
Legislagao — — —
aplicavel: Arts. 1119 ER E:[I ::In HEthJ|E!I'|.‘|EI'|t0 qn.Eudqn Tributario Municipsl
R— Art. 157 do Codigo Tributanio 'J!LIHIGIFIE| _
Art. 151 do Regulamentoe do Codige Tributario Municipsl
CONCLUSAD
i ) O contribuinte ndo faz jus 3 restituicSo cu compensagao
{ ) Compensacdo. Obs.: saldo creder do - ,de -
{ | Restituicio do valor de - .no Banco ApiConta
{ ) Restituicie do valer de - , em cradito fiscal, por ser contribuinte do ISSQM.
Observagbes:
Dala/Carimboifsznstura Responsavel pela Analme Dirztona da Recefa Mumaopad

CONHECIMENTO | APROVACAO | AUTORIZACAD

Este pode ser ado no enderego http://diariooficial.gurupi.to.gov.br/ Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 que Institui a Infraestrutura de Chaves Publicas.
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Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

RESTITUICAO

FLUXO PROCESSUAL

A - RESTITUICAO A PEDIDO

Ordem

Responsaveis

Agles

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer
setor da Diretoria da Receita)

Autua o processo administrativo.

Encaminha a Coordenadoria de Arrecadagdo, no caso
de tratar-se de restituicdo de demais tributos (exceto
ISS).

Coordenadoria de Arrecadagdo

Examina a documentagao apresentada.

Encaminha para a Diretoria de Fiscalizagdo no caso do
ISS, para manifestagdo e bloqueio de compensagado no
Simples Nacional, se for o optante.

Realiza os atos necessarios ao saneamento processual,
conforme o caso.

Emite parecer técnico ou despacho sobre a
possibilidade de atendimento do pedido.

Se considerada possivel a restituicdo, preenche o
formuldrio préprio, com o calculo da restituigdo devida
e eventuais compensacgdes financeiras.

Encaminha a Diretoria da Receita para autorizagao.

Diretoria da Receita

Se deferido o
pedido

Autoriza a restituicao e envia para
autorizagdo do Secretario de
Planejamento e Finangas, observado o
valor de al¢ada.

Se indeferido
o pedido

Determina a cientificagdo do
interessado pela Divisao de Protocolo.

Secretario de Planejamento e
Finangas

Autoriza a restituicao, observado o valor de algada.

Remete ao Controle Interno do Municipio, no caso de
restituicdo em moeda corrente, ainda que parcial.

Controladoria Geral do Municipio

Examina o procedimento de restituicdo em moeda
corrente, total ou parcial.

Encaminha a Diretoria do Tesouro, caso deferido.

Diretoria do Tesouro

Realiza o pagamento da restitui¢do, caso seja
autorizada em moeda corrente.

Efetua as contabilizagGes pertinentes.

Retorna os autos a Coordenadoria de Arrecadacao,
guando concluso o pagamento da restituigdo.

Coordenadoria de Arrecadacgdo

Efetua os registros e baixas necessarias, no caso de
compensacao financeira ou crédito fiscal de
contribuintes (exceto ISS).

Realiza o registro da restituigdo em moeda corrente no
SIG, se for o caso.

Emite a Carta de Crédito, no caso de crédito fiscal.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS RESTITUICAO

FLUXO PROCESSUAL

A - RESTITUICAO A PEDIDO

Ordem

Responsaveis

Agles

Comunica ao interessado do crédito fiscal a ser
aproveitado.

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso.

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de restituigdo.

Diretoria da Receita

Verifica a conclusdao do procedimento de restituicdo.

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento.

10.

Divisdo de Protocolo

Promove o arquivamento do feito.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado.

D - RESTITUICAO DE OFiCIO

Ordem

Responsaveis

Acgoes

1.

Qualquer setor da Diretoria da
Receita

Identifica o pagamento considerado indevido dos
demais tributos (exceto ISS).

Encaminha a situagdo a Coordenadoria de Arrecadagao.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Solicita as documentagdes e informagdes necessarias ao
beneficidrio da restituigdo.

Autua o processo administrativo.

Examina a documentagdo apresentada.

Encaminha para a Diretoria de Fiscalizagdo no caso do
ISS, para manifestacdo e bloqueio de compensagdo no
Simples Nacional, se for o optante.

Realiza os atos necessarios ao saneamento processual,
conforme o caso.

Emite parecer técnico ou despacho sobre a
possibilidade de atendimento do pedido.

Se considerada possivel a restituigdo, preenche o
formulario préprio, com o calculo da restituicdo devida
e eventuais compensagdes financeiras.

Encaminha a Diretoria da Receita para autorizac¢do.

Diretoria da Receita

Se deferido o Autoriza a restituicdo e envia para
pedido autorizagdo do Secretario de
Planejamento e Finangas, observado o
valor de algada.

Se indeferido Determina a cientificagdo do
o pedido interessado pela Divisdo de Protocolo.

Secretario de Planejamento e

Autoriza a restituicdo, observado o valor de algada.

Finangas

Remete ao Controle Interno do Municipio, no caso de
restituicdo em moeda corrente, ainda que parcial.
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Diretoria da Receita

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS RESTITUICAO

FLUXO PROCESSUAL

D - RESTITUICAO DE OFiCIO

Ordem

Responsaveis

Agles

5.

Controladoria Geral do Municipio

Examina o procedimento de restituicdo em moeda
corrente, total ou parcial.

Encaminha a Diretoria do Tesouro, caso deferido.

Diretoria do Tesouro

Realiza o pagamento da restituicdo, caso seja
autorizada em moeda corrente.

Efetua as contabilizacGes pertinentes.

Retorna os autos a Coordenadoria de Arrecadacdo,
quando concluso o pagamento da restituicao.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Efetua os registros e baixas necessarias, no caso de
compensacao financeira ou crédito fiscal de
contribuintes (exceto ISS).

Realiza o registro da restituicdo em moeda corrente no
SIG, se for o caso.

Emite a Carta de Crédito, no caso de crédito fiscal.

Comunica ao interessado do crédito fiscal a ser
aproveitado.

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso.

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de restituigao.

Diretoria da Receita

Verifica a conclusdo do procedimento de restituicdo.

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento.

Divisdo de Protocolo

Promove o arquivamento do feito.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverad ser apos a cientificagdo do interessado.
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W MUNICIPIO DE GURUPI &
P PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI p U runa o
i Ag‘“ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS kgt o
Sistema de InstrugGes ‘Normatlvas da Administragdo Tributaria (SIN-ADT) NAT 018/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢ado Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a compensagdo de créditos fiscais do requerente,

anteriormente reconhecidos, com créditos tributarios do Municipio.

Il - LEGISLAGAO BASICA

Arts. 156 inc. I, 170 e 170-A do Cddigo Tributdrio Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de

1966.

Arts. 167 a 169 do Cédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de

2022.

Arts. 161 a 165 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n2 750, de 28 de junho

de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. As compensacoes de créditos fiscais, anteriormente reconhecidos, com créditos tributarios do

Municipio vencidos ou vincendos, serdao processadas de oficio ou por meio de requerimento
do interessado no ambito do processo administrativo, mediante analise:

a) Da Diretoria de Fiscalizacdo, quando se tratar de contribuinte do ISS;

b) Da Coordenadoria de Arrecadacdo da Diretoria da Receita, quando se tratar de outros
contribuintes.

1.1. O pedido do interessado deverd ser através do formulario REQUERIMENTO DE
COMPENSACAO TRIBUTARIA.

1.2. Esta norma aplica-se aos precgos publicos e multas de natureza fiscal.

Considera-se de oficio a compensacao de créditos fiscais pela Diretoria de Fiscalizagao
(contribuintes do ISS) ou pela Coordenadoria de Arrecadagdo (outros contribuintes), para
aproveitamento de Carta de Crédito anteriormente fornecida pela administragdo tributaria e
pendente de liquidagdo.

2.1. A compensagdo de oficio sera iniciada mediante expediente a Diretoria da Receita pelo
setor interessado, que fundamentard o seu pedido e indicara os créditos do Municipio a
serem liquidados.

2.2. A compensa¢do de oficio sera instrumentalizada no mesmo processo origindrio da
restituicdo, que motivou a Carta de Crédito do contribuinte.

2.3. A compensacgdo de oficio somente sera levada a termo apds consentimento formal do
contribuinte, previamente colhido pelo setor interessado.

Para o requerimento do interessado, além da necessdria comprovacdo da capacidade
postulatéria, sem a necessidade da juntada de documentos, deverd ser apresentada a Carta
de Crédito anteriormente fornecida pela administracdao tributdria, como elemento de
reconhecimento do crédito fiscal.

Em qualquer forma de compensacdo, devera ser observada a ordem dos créditos mais antigos
para os mais recentes, respeitados os prazos prescricionais.
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4.1. Havendo duvidas quanto a prescricdo, a Coordenadoria da Divida Ativa deverd ser
acionada para manifestagao conclusiva.

4.2. Para fins de compensacdo tributdria, os valores dos créditos do Municipio deverdo ser
informados com valores atualizados com data para pagamento no minimo 30 (trinta) dias
apds a analise.

4.3. Ndo sera admitida a reparticdo do DAM de crédito do Municipio, com o registro de novo
DAM para o saldo, porém é permitida a quita¢do parcial do DAM, devidamente registrada
no sistema proprio.

5. As compensacoes de créditos tributarios serdo autorizadas pelo Secretério de Planejamento e
Finangas, mediante exame prévio da Diretoria da Receita.

5.1. Fica delegado a Diretoria da Receita a autorizagdo de compensacado de créditos tributdrios
no valor de até 5.000 (cinco mil UFIRG), independentemente da forma adotada.

6. Na data da autorizagdo para compensacdo de créditos fica interrompida a fruicdo dos
acréscimos legais, até a data de sua efetivagdo.

7. Efetivada a compensacdo tributdria e restando crédito fiscal, o érgdo de analise devera efetuar
os registros nos sistemas WeblSS (contribuintes do ISS) ou Sistema de InformacGes Gerenciais
(SIG) - Prodata (outros contribuintes), expedindo nova Carta de Crédito e fornecendo-a ao
interessado.

7.1. Os processos de compensacdo tributaria iniciados a pedido do requerente deverdo ser
juntados ao processo de restituicdo originario.

8. Evedadaacompensagdo mediante o aproveitamento de tributo objeto de contestacao judicial
pelo sujeito passivo, antes do transito em julgado da respectiva decisdo judicial.

IV - TAXAS
N3ao se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE COMPENSAGAO TRIBUTARIA
Aplicavel exclusivamente para requerimento do interessado.
Anexo Il - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 018/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

REQUERIMENTO DE

COMPENSAGAO TRIBUTARIA

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s)

E-mail

CREDITOS FISCAIS DO REQUERENTE

Discriminagio

Valor RS

TOTAL

CREDITOS TRIBUTARIOS DO MUNICIPIO A SEREM COMPENSADOS

Data Vencimento

Discriminagdo (utilize folha anexa, se necessario)

Valor R$

TOTAL

Observagdes

IV - REQUERIMENTO

Data
Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em /

Assinatura

Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

COMPENSACAO DE CREDITOS
TRIBUTARIOS

FLUXO PROCESSUAL

A - COMPENSACAO A PEDIDO - ANALISE DA DIRETORIA DE FISCALIZACAO

Ordem

Responsaveis

Agoes

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer

Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita a
Diretoria de Fiscalizacdo)

Encaminha a Diretoria de Fiscaliza¢do, caso o
requerente seja contribuinte do ISS (os créditos a serem
compensados sejam de ISS).

Diretoria de Fiscaliza¢do

Examina a documentagdo apresentada, através do
Diretor ou de autoridade fiscal designada.

Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido.

Encaminha a Diretoria da Receita para exame.

Diretoria da Receita

Realiza o exame prévio da compensacao pretendida.

Encaminha ao Secretario de Planejamento e Financas,
observado o valor de algada.

Secretario de Planejamento e
Financas, conforme alcada

Se deferido o
pedido

Encaminha a Diretoria de Fiscalizagao
para efetivar a compensacgdo
requerida.

Se indeferido
o pedido

Determina a cientificagdo do
interessado pela Divisao de Protocolo.

Diretoria da Receita, conforme
alcada

Se deferido o
pedido

Encaminha a Diretoria de Fiscalizacao
para efetivar a compensagdo
requerida.

Se indeferido
o pedido

Determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdo de Protocolo.

Diretoria de Fiscaliza¢dao

Promove a juntada do requerimento de compensagao
ao processo origindrio de restituicdo, se deferido.

Efetua a compensacgdo no sistema WeblISS.

Emite nova Carta de Crédito ao interessado, no caso de
haver saldo de restituicdo.

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso.

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de compensag¢do, sem saldo.

Diretoria da Receita

Verifica a conclusdo do procedimento de compensagao.

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento.

Divisdo de Protocolo

Promove o arquivamento do feito.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0os a cientificagdo do interessado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

COMPENSACAO DE CREDITOS
TRIBUTARIOS

FLUXO PROCESSUAL

B - COMPENSAGAO A PEDIDO - ANALISE DA COORDENADORIA DE ARRECADAGAO

Ordem

Responsaveis

Agles

1.

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Divisdo de Protocolo (ou qualquer

Autua o processo administrativo.

setor da Diretoria da Receita a
Diretoria de Fiscalizagdo)

Encaminha a Coordenadoria de Arrecadagdo, caso o
requerente seja contribuinte de outros tributos (os
créditos a serem compensados nao sejam de ISS).

Coordenadoria de Arrecadagdo

Examina a documentagao apresentada.

Emite parecer técnico ou despacho sobre a
possibilidade de atendimento do pedido.

Encaminha a Diretoria da Receita para exame.

Diretoria da Receita

Realiza o exame prévio da compensagado pretendida

Encaminha ao Secretario de Planejamento e Finangas,
observado o valor de al¢ada.

Secretario de Planejamento e
Finangas, conforme algada

Encaminha a Coordenadoria de
Arrecadagado para efetivar a
compensacdo requerida.

Se deferido o
pedido

Se indeferido
o pedido

Determina a cientificagdo do
interessado pela Divisdao de Protocolo.

Diretoria da Receita, conforme
alcada

Encaminha a Coordenadoria de
Arrecadagdo para efetivar a
compensacdo requerida.

Se deferido o
pedido

Se indeferido
o pedido

Determina a cientificacdo do
interessado pela Divisao de Protocolo.

Coordenadoria de Arrecadagdo

Promove a juntada do requerimento de compensagdo
ao processo originario de restituicdo, se deferido.

Efetua a compensacdo no SIG (Prodata).

Emite nova Carta de Crédito ao interessado, no caso de
haver saldo de restitui¢do.

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso.

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de compensagao, sem saldo.

Diretoria da Receita

Verifica a conclusdo do procedimento de compensacao.

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento.

Divisdo de Protocolo

Promove o arquivamento do feito.

No caso de indeferimento, o arquivamento do processo
deverd ser ap0s a cientificagdo do interessado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

COMPENSACAO DE CREDITOS
TRIBUTARIOS

FLUXO PROCESSUAL

C - COMPENSAGAO DE OFICIO - REQUISITADA PELA DIRETORIA DE FISCALIZAGAO

Ordem

Responsaveis

Agles

1.

Diretoria de Fiscalizacdo

No proéprio processo de restituicdo que originou a Carta
de Crédito, realiza a analise de novos créditos do
Municipio que podem ser compensados com o crédito
do contribuinte.

Colhe autorizagdo expressa do contribuinte para a
compensacao de oficio pretendida.

Encaminha a Diretoria da Receita para exame.

Diretoria da Receita

Realiza 0 exame prévio da compensacdo pretendida.

Encaminha ao Secretario de Planejamento e Finangas,
observado o valor de algada.

Secretario de Planejamento e
Finangas, conforme algada

Se deferido o
pedido

Encaminha a Diretoria de Fiscalizacdo
para efetivar a compensac¢ao
requerida.

Devolve os autos a Diretoria de
Fiscalizagao.

Se indeferido
o pedido

Diretoria da Receita, conforme
alcada

Se deferido o
pedido

Encaminha a Diretoria de Fiscalizacao
para efetivar a compensagao
requerida.

Devolve os autos a Diretoria de
Fiscalizagao.

Se indeferido
o pedido

Diretoria de Fiscalizagdo

Efetua a compensagdo no WeblSS, se deferido.

Emite nova Carta de Crédito ao interessado, no caso de
haver saldo de restitui¢do.

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso.

Retorna os autos a Diretoria da Receita, quando
concluso o procedimento de compensagdo, sem saldo.

Diretoria da Receita

Verifica a conclusdo do procedimento de compensacao.

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento.

Divisdo de Protocolo

Promove o arquivamento do feito.

D - COMPENSAGAO DE OFiCIO - REQUISITADA PELA COORDENADORIA DE ARRECADACAO

Ordem

Responsaveis

Acgoes

1.

Coordenadoria de Arrecadagao

No préprio processo de restituicdo que originou a Carta
de Crédito, realiza a andlise de novos créditos do
Municipio que podem ser compensados com o crédito
do contribuinte.

Colhe autorizagdo expressa do contribuinte para a
compensacao de oficio pretendida.

Encaminha a Diretoria da Receita para exame.

Diretoria da Receita

Realiza 0 exame prévio da compensacao pretendida.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

COMPENSACAO DE CREDITOS
TRIBUTARIOS

FLUXO PROCESSUAL

D - COMPENSAGAO DE OFiCIO - REQUISITADA PELA COORDENADORIA DE ARRECADAGAO

Ordem

Responsaveis Agles

Encaminha ao Secretdrio de Planejamento e Financas,
observado o valor de algada.

Secretario de Planejamento e Se deferido o
Financas, conforme alcada pedido

Encaminha a Coordenadoria de
Arrecadacdo para efetivar a
compensagao requerida.

Se indeferido
o pedido

Devolve os autos a Coordenadoria de
Arrecadagao.

Diretoria da Receita, conforme Se deferido o
alcada pedido

Encaminha a Coordenadoria de
Arrecadacgdo para efetivar a
compensagdo requerida.

Se indeferido
o pedido

Devolve os autos a Coordenadoria de
Arrecadacao.

Coordenadoria de Arrecadagao Efetua a compensacdo no SIG (Prodata), se deferido.

Emite nova Carta

de Crédito ao interessado, no caso de

haver saldo de restituicdo.

Permanece com os autos sob sua guarda, para
aproveitamento de créditos futuros, se for o caso.

Retorna os autos

a Diretoria da Receita, quando

concluso o procedimento de compensagao, sem saldo.

Diretoria da Receita Verifica a conclusdo do procedimento de compensacao.

Encaminha a Divisdo de Protocolo para arquivamento.

Divisdo de Protocolo Promove o arquivamento do feito.
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Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administra¢do Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para a compensacao de créditos comerciais do requerente,
liquidos e certos, com créditos tributarios do Municipio.

Il - LEGISLAGAO BASICA

Arts. 156 inc. Il e 170 e 170-A do Cddigo Tributario Nacional - Lei n2 5.172, de 25 de outubro de
1966.

Arts. 167 a 169 do Cédigo Tributdrio Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de
2022.

Arts. 161 a 165 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - Decreto n? 750, de 28 de junho
de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. As compensacoes de créditos comerciais do requerente com créditos tributdrios do Municipio
vencidos ou vincendos, serdo processadas por meio de requerimento do interessado no
ambito do processo administrativo, mediante andlise:

a) Da Diretoria de Fiscalizacdo, quando se tratar de contribuinte do ISS;

b) Da Coordenadoria de Arrecadacdo da Diretoria da Receita, quando se tratar de outros
contribuintes.

1.1. Considera-se crédito comercial do requerente o originado de realizagdo de despesas
sujeitas a empenho e liquidagao, inclusive as decorrentes de indenizagdes e de decisdes
judiciais.

1.2. O pedido do interessado devera ser através do formuldrio REQUERIMENTO DE
COMPENSACAO DE CREDITOS COMERCIAIS COM FISCAIS.

1.3. Esta norma aplica-se aos precgos publicos e multas de natureza fiscal.

2. Para o requerimento do interessado, além da necessaria comprovacdo da capacidade
postulatdria, sem a necessidade da juntada de documentos, devera ser o empenho da despesa
pelo Municipio, como elemento inicial de reconhecimento do crédito comercial.

3. Para fins de compensacgdo, devera ser observada a ordem dos créditos mais antigos para os
mais recentes, respeitados os prazos prescricionais.

3.1. Havendo duvidas quanto a prescricdo, a Coordenadoria da Divida Ativa devera ser
acionada para manifestacdo conclusiva.

3.2. Para fins de compensacdo tributaria, os valores dos créditos do Municipio deverao ser
informados com valores atualizados com data para pagamento no minimo 60 (sessenta)
dias apods a andlise.

3.3. Os DAM a serem compensados deverdo ser emitidos com data para pagamento, no
minimo 45 (quarenta e cinco) dias apods a analise;

3.4. N3o serad admitida a reparticdo do DAM de crédito do Municipio, devendo a compensacao

limitar-se aos créditos do Municipio possiveis de serem incluidos, ainda que permaneca
saldo devedor em relacdo ao empenho da despesa.
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4. As compensacOes de créditos comerciais do requerente com créditos fiscais do Municipio
serdo autorizadas pelo Secretdrio de Planejamento e Finangas, mediante exame prévio da
Diretoria da Receita.

5. Ap0s autorizada, o processo de compensacgdo serd encaminhado ao 6rgdao municipal emissor
do empenho, para fins de:

a) Apensamento do processo de compensagdo ao processo de despesa;
b) Liquidacdo da despesa com a retenc¢do dos tributos devidos;

c) Efetivagdo do pagamento dos DAM relativos aos tributos devidos, observada a data
maxima prevista para pagamento.

5.1. A compensa¢dao de créditos comerciais do requerente com créditos tributarios do
Municipio serd considerada efetivada exclusivamente mediante o pagamento do DAM dos
tributos pelo préprio Municipio.

6. Evedadaacompensacdo mediante o aproveitamento de tributo objeto de contestac3o judicial
pelo sujeito passivo, antes do transito em julgado da respectiva decisdo judicial.

IV - TAXAS
N3o se aplica

V - ANEXOS

Anexo | - REQUERIMENTO DE COMPENSAGAO DE CREDITOS COMERCIAIS COM FISCAIS
Anexo |l - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretario Municipal de Planejamento e Financas

Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 019/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE

COMPENSACAO DE CREDITOS

Diretoria da Receita COMERCIAIS COM FISCAIS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

NOME / RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ
Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

CREDITOS COMERCIAIS DO REQUERENTE

Discriminagido N° Processo Valor R$
TOTAL

CREDITOS TRIBUTARIOS DO MUNICIPIO A SEREM COMPENSADOS

Data Discriminagdo (utilize folha anexa, se necessario) Valor R$

TOTAL

Observagdes

REQUERIMENTO

Data

Nestes termos,
Pede deferimento.

Gurupi-TO, em / /

Assinatura

Assinatura
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ANEXO Il - NAT 019/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

COMPENSACAO DE CREDITOS
COMERCIAIS COM FISCAIS

FLUXO PROCESSUAL

A - COMPENSACAO - ANALISE DA DIRETORIA DE FISCALIZACAO

Ordem | Responsaveis Agoes
1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.
2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.
sgtor df" DiretF)ria _da R’Neceita oua Encaminha & Diretoria de Fiscaliza¢3o, caso o
Diretoria de Fiscalizagdo) requerente seja contribuinte do ISS (os créditos a serem
compensados sejam de ISS).
3. Diretoria de Fiscalizagao Examina a documentagdo apresentada, através do
Diretor ou de autoridade fiscal designada.
Emite parecer técnico acolhido pelo Diretor ou
despacho sobre a possibilidade de atendimento do
pedido.
Faz a juntada dos DAM a serem quitados na
compensagdo, emitidos com data para pagamento no
minimo 45 (quarenta e cinco) dias apds a juntada.
4, Diretoria da Receita Manifesta-se conclusivamente sobre o pedido de
compensagao.
5. Secretario de Planejamento e Se deferido o Autoriza a compensagdo requerida e
Finangas pedido encaminha ao 6rgdo de origem do
empenho.
Se indeferido Determina a cientificagao do
o pedido interessado pela Divisdo de Protocolo.
6. Orgao de origem do empenho Procede o apensamento do pedido de compensagao ao
processo originario da despesa.
Efetua a liquidagdo da despesa empenhada com a
retengdo dos tributos alocados na compensagao.
Encaminha a Diretoria do Tesouro para pagamento dos
DAM relacionados a compensagao.
7. Diretoria do Tesouro Realiza o pagamento dos DAM relacionados a
compensagao.
Retorna os autos ao érgdo de origem do empenho.
8. Divisdo de Protocolo Promove o arquivamento do feito, no caso de
indeferimento, apds cientificagdo do interessado.
B - COMPENSACAO - ANALISE DA COORDENADORIA DE ARRECADACAO
Ordem | Responsaveis Agoes
1. Divisdo de Atendimento Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.
2. Divisdo de Protocolo (ou qualquer Autua o processo administrativo.
sgtor df" DiretF)ria _da R’Neceita oua Encaminha a Coordenadoria de Arrecadac3o, caso o
Diretoria de Fiscalizagdo) requerente seja contribuinte de outros tributos (os
créditos a serem compensados ndo sejam de ISS).
3. Coordenadoria de Arrecadagao Examina a documentac¢do apresentada.
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ANEXO Il - NAT 019/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

COMPENSACAO DE CREDITOS
COMERCIAIS COM FISCAIS

FLUXO PROCESSUAL

B - COMPENSAGCAO - ANALISE DA COORDENADORIA DE ARRECADAGAO

Ordem

Responsaveis

Agles

Emite parecer técnico acolhido ou despacho sobre a
possibilidade de atendimento do pedido.

Faz a juntada dos DAM a serem quitados na
compensagao, emitidos com data para pagamento no
minimo 45 (quarenta e cinco) dias apds a juntada.

Diretoria da Receita

Manifesta-se conclusivamente sobre o pedido de
compensagao.

Secretario de Planejamento e
Finangas

Se deferido o | Autoriza a compensagao requerida e
pedido encaminha ao érgdo de origem do
empenho.

Se indeferido Determina a cientificagdo do

o pedido interessado pela Divisdao de Protocolo.

Orgdo de origem do empenho

Procede o apensamento do pedido de compensac¢do ao
processo originario da despesa.

Efetua a liquidagdo da despesa empenhada com a
retencdo dos tributos alocados na compensacao.

Encaminha a Diretoria do Tesouro para pagamento dos
DAM relacionados a compensacao.

Diretoria do Tesouro

Realiza o pagamento dos DAM relacionados a
compensagao.

Retorna os autos ao érgao de origem do empenho.

Divisdo de Protocolo

Promove o arquivamento do feito, no caso de
indeferimento, ap0os cientificagdo do interessado.
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI mercituns o
R SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS “'gl
Sistema de Instrug6es Normativas da Administragdao Tributaria (SIN-ADT) NAT 020/2024
Decreto 755, de 28 de junho de 2023
Norma de Administragdo Tributaria 02/01/2024

I - ASSUNTO

Estabelece normas e procedimentos para requerimento do cdlculo do ITBI por contribuintes a
Fazenda Municipal.

Il - LEGISLACAO BASICA

Arts. 31 e 36 do Cddigo Tributario Municipal - Lei Complementar n2 038, de 30 de dezembro de
2022.

Arts. 32, 249 inc. 1, 250 e 253 do Regulamento do Cddigo Tributario Municipal - Decreto n2 750,
de 28 de junho de 2023.

Il - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1.

O célculo do ITBI, relativo a transmissdo onerosa de bens imdveis ou dos direitos a eles

relativos, inclusive no caso de permuta, bem como a cessdo onerosa de direitos relativos a

referida transmissdo, devera ser requerido pelo adquirente ou podera ser peticionado por

intermedidrio por ele autorizado, para fins de analise da Diretoria de Fiscalizacdo.

1.1. O pedido devera ser por meio do formulario REQUERIMENTO DE ITBI - CONTRIBUINTE.

O interessado, ao formular o requerimento, devera apresentar:

a) ldentidade e CPF;

b) Certiddo de Inteiro Teor do imdvel, emitida hd no maximo 60 (sessenta) dias;

c) Documentacdo comprobatdria relativa ao negadcio juridico realizado;

d) lIdentidade e CPF do intermediario autorizado a retirada do ITBI, se for o caso.

2.1. Adocumentacao do negécio juridico, caso ndo tenha sido efetivamente realizada entre as
partes, podera ser substituida pela DECLARACAO DE VALOR DE NEGOCIO JURIDICO - ITBI,

firmada pelo adquirente e pelo transmitente, assim como pelo intermediario, se for o
caso.

O requerimento do ITBI, instruido com os documentos necessarios, poderdo ser encaminhados
através do e-mail: itbi@gurupi.to.gov.br.

3.1. No caso de envio através do e-mail com documentagao incompleta, o requerimento sera
devolvido e automaticamente indeferido.

Recebido o pedido, a Diretoria de Fiscalizacdo identificara os dados do Cadastro Imobiliario
Fiscal (CADIF) relativos ao imdvel referenciado, e encaminhara a unidade técnica responsavel
para avaliacdo do valor venal.

4.1. A avalia¢do do valor venal podera ser dispensada quando:

a) Se tratar de bens ou direitos transmitidos através de financiamento imobilidrio,
realizado por institui¢Ges financeiras;

b) A Diretoria de Fiscalizacdo entender que o valor do negdcio juridico declarado seja
compativel com o valor venal da transagao.

A unidade técnica de avaliagao imobiliaria, quando requisitado pela Diretoria de Fiscalizagdo,
determinard o valor venal do imével, considerando os precos de mercado.
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10.

ESTADO DO TOCANTINS
MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS S o e

5.1. A unidade técnica de avaliagao determinard a necessidade de vistoria prévia.

5.2. Caso a vistoria seja realizada pela unidade técnica de avaliacado, devera ser preenchido o
FORMULARIO DE INFORMACC)ES CADASTRAIS - FIC - IMOVEIS.

5.3. O procedimento de avaliagdo ndo podera ser superior a 2 (dois) dias Uteis.

Definido o valor venal do imdvel, o registro da Guia de Informacgdo e Apuragdo do ITBI (GIAl)
sera realizado pela Diretoria de Fiscalizagdo, assim como a emissdao do Documento de
Arrecadacdo Municipal (DAM) para pagamento do imposto.

6.1. A Diretoria de Fiscalizagdo podera aferir a avaliagdo realizada.

6.2. Caso a avaliacdo ndo seja apresentada pela unidade técnica responsavel, a Diretoria de
Fiscalizagao realizard a avaliagdo para atendimento do pedido do interessado.

6.3. A GlAl tera o prazo de validade de 6 (seis) meses.
6.4. O DAM do ITBI sera emitido com o prazo para pagamento de 30 (trinta) dias.

6.5. Os prazos da GIAl e do DAM do ITBI sdo limitados ao ultimo dia util do exercicio de sua
emissao.

6.6. A emissdo do DAM devera ser imediatamente comunicada, pela Diretoria de Fiscalizacdo,
ao adquirente ou ao intermedidrio identificado no pedido inicial, pelos meios disponiveis.

6.7. A GIAI, que terd validade exclusivamente com o pagamento do ITBI, serd encaminhada
diretamente ao Cartdrio de Registro de Iméveis.

O valor venal do imdvel arbitrado pelo fisco ndo podera ser fornecido ao requerente antes do
término do procedimento interno de verificacdo da base de calculo do ITBI.

A base de célculo do ITBI (valor venal) determinada pela administra¢do fazendaria poder3a, apds
a entrega do DAM do imposto, ser contraditada pelo adquirente mediante apresentacao de
avaliacdo que contemple os conceitos, métodos e procedimentos da NBR 14653 da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), que trata da avaliagdo de bens, através de Laudo de
Avaliagdo ou Parecer Técnico de Avaliagdao Mercadoldgica.

8.1. O Laudo de Avaliagdo devera observar também as disposi¢cdes da Resolu¢do n2 1.025, de
30 de outubro de 2009, do Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia
(CONFEA), ou outra norma que venha a substitui-la.

8.2. O Parecer Técnico de Avaliagdo Mercadoldgica deverd observar também as disposicdes da
Resolugdo n? 1.066, de 22 de novembro de 2007, do Conselho Federal de Corretores de
Iméveis (COFECI) ou outra norma que venha a substitui-la.

8.3. Incumbird a prépria Diretoria de Fiscalizagdo manifestar-se acerca de pedido de
reconsideracdo de valor venal realizado pelo contribuinte, sem prejuizo de requisicdo de
apoio a unidade técnica responsavel pela avaliacdo por parte do Municipio.

8.4. Decidido o pedido de revisdo do valor venal, o prazo para pagamento do imposto serd
renovado sem nenhum tipo de acréscimo, observada a possibilidade de nova avaliagao
sempre que vencida a GIAI.

O fornecimento do DAM de ITBI ndo podera ser superior a 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir

do requerimento com toda a documentacdo exigivel.

Concluida a geracdo da GIAl e do DAM do ITBI, o procedimento serd encaminhado a Divisdo de
Protocolo, para entrega ao interessado.
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ESTADO DO TOCANTINS
MUNICiPIO DE GURUPI &
PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI CURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS Do o oo

10.1. Apds a entrega ao interessado, ou na auséncia de seu comparecimento no prazo de 30
(trinta) dias, a Divisdo de Protocolo encaminhara o procedimento a Coordenadoria de
Cadastro, para acompanhamento.

11. A cobranga do ITBI terd natureza homologatdria.

11.1. O DAM de ITBI ndo quitado até o vencimento poderd serd baixado, mediante
monitoramento periddico.

11.2. A baixa do ITBI dependera de verificagdo, pela Diretoria da Receita, se efetivamente ndo
houve o registro na transmissdo no Cartério de Registro de Imoveis.

12. O imdvel a ser transmitido sujeita-se a vistoria, prévia ou posterior a transmissao.

12.1. A vistoria prévia, inclusive a realizada para a determinac¢do do valor venal, acarretard a
cobranca da respectiva taxa, que se dara em conjunto com o ITBI.

12.2. Caso a vistoria posterior identifique alteragGes cadastrais no imével que impliquem em
alteragOes do seu valor venal e o ITBI ja tenha sido pago, a Diretoria da Receita devera
solicitar a Diretoria de Fiscalizagdo o langamento da diferenga do imposto.

13. Os dados cadastrais do contribuinte serdo alterados automaticamente no CADIF quando
houver o pagamento de ITBI em face de transmissdo da titularidade de unidade imobiliaria.

13.1. Os documentos referentes a transmissdo imobiliaria poderdo ser utilizados para
corregao do contribuinte no CADIF mesmo sem o pagamento do ITBI, mediante
verificagdo da Coordenadoria de Cadastro, exceto quando o requerente apresentar
documentacdo relativa ao desfazimento do negdcio.

13.2. No atendimento do item anterior, a Coordenadoria de Cadastro realizard o upload dos
documentos comprobatérios para o CADIF.

IV - TAXAS
5160 - TX VISTORIA URBANA, para imdveis urbanos, quando houver vistoria prévia
5161 - TX VISTORIA RURAL, para imdveis rurais, quando houver vistoria prévia

V - ANEXOS
Anexo | - REQUERIMENTO DE ITBI - CONTRIBUINTE

Anexo Il - DECLARACAO DE VALOR DE NEGOCIO JURIDICO - ITBI

Anexo Il - FORMULARIO DE INFORMAGOES CADASTRAIS (FIC) - IMOVEL
Anexo IV - FLUXO PROCESSUAL

Salustriano Lucas Marquez Lemes
Secretdrio Municipal de Planejamento e Finangas
Decreto N2 019/2021
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ANEXO | - NAT 020/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE ITBI

Diretoria da Receita - CONTRIBUINTE -
IDENTIFICACAO DO ADQUIRENTE (REQUERENTE)
NOME/ RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ
Enderego Completo
Telefone(s) E-mail
IDENTIFICACAO DO TRANSMITENTE
NOME/ RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

INFORMACOES DO BEM IMOVEL OU DIREITO A ELE RELATIVO

Enderego Completo (Imével Urbano) ou Descri¢do (movel Rural)

CCI (Imével Urbano)

Matricula no Cartério

Imével Urbano

Imovel Rural

Area Edificada no Registro de Imoveis

Area Edificada sem Registro

Area Edificada Total

Area Rural (hectares)

DISCRIMINACAO DO NEGOCIO JURIDICO

[J Compromisso de Compra e Venda

] Contrato de Financiamento

[ Separagio de Bens ou Divércio

O Outro:

1 Escritura

[ Adjudica¢io em Arrematagio
[ Cessdo de Direito de Uso

Observagdes

VALOR DO NEGOCIO JURIDICO

Valor Nominal R$ Por Extenso

INTERMEDIARIO AUTORIZADO (Se for o caso)

NOME/ RAZAO SOCIAL

CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail
REQUERIMENTO
Data Assinatura
Nestes termos,
Pedem deferimento.
Adquirente Intermediario (caso autorizado)
Gurupi-TO, em ADQUIRENTE: Autorizo o intermedidrio acima mencionado a me representar
/ ’ / perante o Municipio de Gurupi para acompanhamento e retirada do ITBI referente a
transa¢do acima discriminada.
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ANEXO Il - NAT 020/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
Diretoria da Receita

DECLARACAO DE VALOR DE
NEGOCIO JURIDICO - ITBI

IDENTIFICACAO DO ADQUIRENTE

NOME/ RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

IDENTIFICACAO DO TRANSMITENTE

NOME/ RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

INTERMEDIARIO AUTORIZADO (Se for o caso)

NOME/ RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

Enderego Completo

Telefone(s) E-mail

INFORMACOES DO BEM IMOVEL OU DIREITO A ELE RELATIVO

Enderego Completo (Imovel Urbano) ou Descri¢ao (mével Rural) CCI (Imével Urbano)

Matricula no Cartério

Imovel Urbano Imovel Rural

Area Edificada no Registro de Imoveis Area Edificada sem Registro Area Edificada Total Area Rural (hectares)

VALOR DO NEGOCIO JURIDICO DECLARADO

Valor Nominal R$ Por Extenso

REQUERIMENTO

Data Assinatura

Gurupi-TO, em

Intermediario (caso informado)
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PREFEITURA DE GURUPI FORMULARIO DE INFORMAGOES CADASTRAIS - FIC
Secretaria de Planejamento e Finangas VISTORIA ADMINISTRATIVA
Coordenadoria de Cadastro IMOVEIS

A- IDENTIFICACAO DO IMOVEL

CCI Bairro / Setor Quadra Lote

I A N
Logradouro Ne Complemento
Edificio / Condominio Bloco Apto

B- IDENTIFICACAO DO PROPRIETARIO

CPF / CNPJ

Carteira de Identidade

Orgado Emissor

NOME / RAZAO SOCIAL

Endereco Completo

C - DIMENSOES

Testada Principal (m)

Area do Terreno (m?)

Area da Edificacdo (m?)

D - ANO EDIFICAGAO

Ano da Edificagdo

E - CARACTERISTICAS PREDOMINANTES (DO IMOVEL E DA EDIFICACAO) E SERVICOS PUBLICOS

1 Pavimentada 3 Meio Fio 4 Rede Elétrica 5 Rede Agua 6 Varrigdo 7 llumin Publica |8 Coleta Lixo |9 Murada 10 Calgada
0 Nédo 0Nao 0 Né&o 1Sem 0 Nao 0Né&o 0 Nédo 0Né&o 0 Nédo
1Sim 1Sim 1Sim 2 Cisterna 1Sim 1Sim 1Sim 1Sim 1Sim
3 Pogo Artesiano
4 Hidrémetro
11 Propriedade |12 SitJuridica 13 Localizagdo 14 Topografia 15 Pedologia 16 Ocupagdo 17 Asfalto 18 Utilizagdo
1 Particular 1Plena 1 Esquina 1Plano 1 Alagado 1Vago 6 Em 1 Pavimentado 1Propria
demoligdo
2 Municipal 2 Posseiro 2 Encravado 2 Aclive 2 Inundavel 2 Edificado 7 Em Ruinas 2 Precario 2 Alugada
3 Estadual 3 Aforamento 3 Meio Quadra 3 Declive 3 Firme 3 Edif Temporaria 8 Praca 3Sem 3 Cedida
4 Federal 4 Litigioso 4 Toda Quadra 4 Irregular 4 Todos 4 Em Construcdo 9 Interditado 4 Desocupada
5 Religiosa 5Gleba 5 Constr Paralisada 5 Fechada
19 Uso 20 Esgoto 21 Estrutura 22 Rev Interno 23 Forro
1Residencial 6 Servigos 1 Fossa Séptica Taipa/Adobe 6 Metalica 1Sem 6 Especial 1Sem 6 Estuque
2 Comercial 2 Rede Publica 2 Madeira 2 Reboco 2 Madeira
3 Industrial 3 Alvenaria 3 Pintura Simples 3 Gesso
4 Religioso 4 Mista 4 Pintura Latéx 4 Laje
5 Adm Publica 5 Concreto 5 Mat Ceramico 5 Especial
24 Inst Sanitéria 25 Conservagdo |26 Situagdo 27 Reboco 28 Fracionamento 29 Tipo
1Sem 6 Mais de Duas 1 Gtima 1Frente 1Sem 1 Nao Fracionado 1Casa 6 Sobrado
2 Externa 2Boa 2 Fundos 2 Meio Reboco 2 Condominio Simples 2 Apartamento
3 Interna 3 Regular 3 Toda Reboco 3 Condominio Padrdo 3Sala
4 Completa 4 Ma 4 Lajota 4 Condominio Luxo 4 Loja
5 Duas 5 Péssima 5 Condominio Alto Luxo 5 Galpédo
31 Piso 32 Esquadrias 33 Revestimento Externo 34 Inst Elétrica 35 Cobertura 36 Posigdo
1Terra 6 Piso Especial 1Sem 1Sem 6 Especial 1Sem 1Palha 6 Especial 1Recuada
2 Tijolo 2 Rustica 2 Reboco 2 Externa 2 Amianto/Fibrocimento 7 Telhado Comum 2 Geminada
3 Cimento 3 Madeira 3 Pintura Simples 3 Semi Embutida 3 Material Ceramico 3 Conjugada
4 Madeira 4 Ferro 4 Pintura Latex 4 Embutida 4 Metalico 4 Isolada
5 Ceramico 5 Especial 5 Material Cerdmico 5 Laje
37 Parede 38 Pintura 39 Anos de Construgdo 40 Padrdo da Construgdo 41 Limitagdo {42 Zona Econdmica
1Sem 1Sem 1 Até 10 1A 2 Muro 1 Zona A
2 Taipa/Adobe 2 Caiagdo 2 De 10 a20 2B 2 Cerca 2Zona B
3 Alvenaria 3 Latex 3 Acima de 20 3C 3 Grade 3Zona C
4 Madeira 4 Fina 4D 4 Rustico 4 Zona D
5 Alvenaria ¢/Reve st 4E 5Sem 5Zona E

F-INSTRUCOES

Informar ao solicitante no caso de recusa por parte do contribuinte.

Deixar em branco os campos que ndo puderem ser preenchidos e as questdes que ndo puderem ser marcadas.

Solicitante

Responsavel

Data da Vistoria

Carimbo e Assinatura

Carimbo e Assinatura

Fl 1 /
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VISTORIA ADMINISTRATIVA

G - CROQUI DA EDIFICACAO

H - OBSERVACOES GERAIS

FI
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ANEXO IV - NAT 020/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI

Diretoria da Receita

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

REQUERIMENTO DE ITBI
- CONTRIBUINTE -

FLUXO PROCESSUAL

Responsaveis

Agles

Divisdo de Atendimento

Atende o contribuinte e o orienta quanto a
possibilidade do requerimento.

Divisdo de Protocolo

Autua o processo, quando ndo for requerido por e-mail.

Diretoria de Fiscalizagdo

Examina preliminarmente a documentagdo
apresentada.

Emite o Espelho do BCI (imdveis urbanos).

Encaminha os dados para unidade de avaliagdo,
preferencialmente por e-mail, caso necessario.

Unidade de Avaliagdo Imobiliaria

Realiza vistoria preliminar, se necessario.

Determina o valor venal do imovel.

Encaminha a avaliagdo a Diretoria de Fiscalizagdo,
preferencialmente por e-mail.

Diretoria de Fiscalizacdo

Examina a documentagdo apresentada e a avaliagdo
realizada.

Emite a GIAL

Emite o DAM do ITBI.

Entrega o DAM do ITBI ao requerente,
preferencialmente por e-mail.

Encaminha a GIAl ao Cartdrio de Registro de Iméveis,
preferencialmente por e-mail.

Encaminha o processo para a Divisdo de Protocolo.

Divisdo de Protocolo

Entrega a GIAl e o DAM de ITBI ao interessado.

Encaminha o processo para controle da Coordenadoria
de Cadastro.

Coordenadoria de Cadastro

Monitora o pagamento do ITBI.

Caso ndo seja realizado o pagamento, efetua a corregao
do cadastro imobilidrio com base na documentagao
apresentada.

Encaminha o processo ao protocolo para arquivo.

Divisdo de Protocolo

Arquiva o processo.

REPUBLICADO por ter saido no DOMG n° 0912, de 02 de janeiro de 2024, pag. 12 a 138, com incorre¢io no

original.
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